Indstilling af standardoplysninger der letter massetilmeldinger

Hvis du er kursusadministrator i din virksomhed, og ofte tilmelder mange kursister til kurser, kan du lette
indtastningen ved at angive nogle standardoplysninger. Disse er

e EAN-nummer tilknyttet en faktureringsadresse

e oplysninger vedrgrende modtagelse af indkaldelse.

Du far muligheden for at angive oplysningerne under linket ’Indstillinger’ ud for din virksomheds navn.

Udtrykket 'laerested’ skal du forsta som ’arbejdsadresse’ eller “afdeling’.
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Faktureringsoplysninger (7]

Lerested  [Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk v| Default fakiureringadresse [ 7

Denne adresse er registrerst som den ferste faktureringzadresse pa det aktuelle CWR-nummer. Allg|
timeidinger oprettet af en kursusadministrator vil som standard blive oprettet med denne
faktureringsadresse.

EAN
5798000555198 X

l:l Tilfj til lazrestedet

Kontakt [7]

Hvardan skal indkaldelseshrevettil dette hold sendes?

Post E-mail

Ol kursisterne
@il kontaktperson
indtast email
mail@virkzomhed.dk

OHil kursistens folkeregisteradresse
OHil arbejdsstedet

Efter du har gemt indstillingerne, klikker du pa et af de bla link (fx 'Virksomhedens side’, 'Forside’ eller
"Kommende kurser’), for igen at komme vaek fra siden ’Indstillinger’.

Herefter vil du i fremtiden kunne ngjes med at angive kursisternes cpr-nummer og traeffe fa andre

gennemgaende valg for alle kursister under ‘Navngiv/Redigér
standardoplysninger fra ’'Indstillinger’ indleeses automatisk.

valgte’ pa et kommende kursus. Dine




