
Indstilling af standardoplysninger der letter massetilmeldinger 

 
Hvis du er kursusadministrator i din virksomhed, og ofte tilmelder mange kursister til kurser, kan du lette 

indtastningen ved at angive nogle standardoplysninger. Disse er  

 EAN-nummer tilknyttet en faktureringsadresse 

 oplysninger vedrørende modtagelse af indkaldelse. 

Du får muligheden for at angive oplysningerne under linket ’Indstillinger’ ud for din virksomheds navn.  

Udtrykket ’lærested’ skal du forstå som  ’arbejdsadresse’ eller ’afdeling’. 

 

Efter du har gemt indstillingerne, klikker du på et af de blå link (fx ’Virksomhedens side’, ’Forside’ eller 

’Kommende kurser’), for igen at komme væk fra siden ’Indstillinger’. 

Herefter vil du i fremtiden kunne nøjes med at angive kursisternes cpr-nummer og træffe få andre 

gennemgående valg for alle kursister under ’Navngiv/Redigér valgte’ på et kommende kursus. Dine 

standardoplysninger fra ’Indstillinger’ indlæses automatisk. 


