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21. Hvordan får man kontaktpersoner (og e-mail) på sine flettebreve?


2Flettefiler hidtil


3Flettefiler nu


32. Hvem skal med på flettebrevet, hvis et lærested har mange kontaktpersoner?


3Mine foretrukne kontaktpersoner


4Kontaktpersoner ansvarlige for given uddannelse (fx 1350 Murer)


5Kontaktpersoner for uddannelser, jeg har valgt i min brugerprofil


6Alle lærestedets kontaktpersoner


63. Foretrukne kontaktpersoner





1. Hvordan får man kontaktpersoner (og e-mail) på sine flettebreve?

Flettefiler hidtil

Når man i Praktik+ bestiller en flettefil på baggrund af en søgeliste, har det til dato foregået således:

Man laver en søgeliste og trykker på knappen Dan flettefil:
[image: image11.wmf][image: image1.png]2 [ 502 Sogeliste - Praktik+ 2.1 (TEST) - INGE2494 ] - Microsoft Internet Explorer.

B &9 8 9B aivebrugere: 1

|Kviksag p& SE-nr.Tit.nr./Cpr.

‘Sogning.

2]

Sogeiste.

‘Sogeliterier -“Sidst udferte sagning” (24 lzeresteder - 0 markerede), 24103-2006 13:03

Resultat

Viser 11120 af alt 24 zeresteder.
Lbnr Navn

SEnummer
12083105
16722278
99818458
14745882
28008324
27003590
15385002
89985315
50387216
26832144
23074915
17861000
12498187
12864079
26486450
25088825
25016207
26497221
16022403
54502018
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-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
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1

JHP Entreprise ViJohn Hjelm Petersen
Hamlet Aps

‘Tomrer-Snedkermester Kim Buhl

Borge Olsens Eft Aps

NtByg Aps

Tomrerfirmast Christensen & Co.
Murerfirmaet Lars M. Nilsson Aps.
Ejendomsadministrationen Af 1 April 1982 Aps
Fa.Ole Petersen

Murefimmaet pm Aps.

Orkan Sails

‘Tomrershoppen Villichael Ewald
Kalechesmeden Helsingar Aps

Helsinger Byggeentreprise A'S

‘Svend Asge Andersens Eff. AIS.

Tobber Temrer/Snedkerfirma VITorben Nielsen
Thmur & Fliser ViThomas Hartmann Olsen
‘Tomrermester Kilkie Viggo ViJacob Boesen
Dansk Bygningssenice AIS

Helsinger Kommune

Viser 11 20 af i alt 24 zresteder.

Agresse
ECKERSBERGSVE) 23

Esrumvej 65
FENRISVES 10

FENRISVEJ 13C
GODTHABSVANGET 1
HAMLETS V/ENGE 2B, 1

HP. CHRISTENSENSVEJ 1
INDUSTRIVEJ 9D
KLOSTERMOSEVEJ 123
KNUDEMOSEVE 2
Nordhavnsvej 128
NORDHAVNSVEJ 2B
INORDHAVNSVEJ 7
OLERGUERS VEJ 114

Ole Romers Vej 19
OLRIKSVEJ 184

PEDER SKRAMSVEJ 12,2t
ROLFSVEJ 4
ROSENKILDEVEJ 4
'STENGADE 59

Gatlside
Postnummer
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar
3000 Helsingar

Gatlside

v| tmste20»>

Tin Status
49223436
49211818
49262800
49210301
49702770
26187578
49211324
49223209
49252085
49765000
49200826
49262560
49201144
49266650
49222261
49203119
25217676
26280309
47311420
40282828

V| tmste20»>

Gem markeringer

sogelisten som

Dan fettefl

sogelisten til





Herved fremkommer en flettefil, klar til brug ved flet med Word:
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Flettefiler nu

Fra d. 29. marts 2006 får man nu et ekstra lille vindue ved navn S12a Vælg kontaktperson til flettefil, inden man kommer til flettefilen:
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& e
€ Hine foretrune
 Ansvarlig for uddannelsen -l

" Ansvarlig for uddannelser jeg har valgt i min brugerprofil





Heri vælger man hvilke kontaktpersoner inkl. eventuel email-adresse, der skal med på flettefilen. Disse indsættes i flettefilen lige før lærestedets navn.

Der kan for et givent lærested være flere kontaktpersoner at vælge imellem. Hvordan vælger man hvem der skal med i flettefilen (dvs. have brevet)? Dette er forklaret i det følgende:

2. Hvem skal med på flettebrevet, hvis et lærested har mange kontaktpersoner?

Der er følgende muligheder:


Mine foretrukne kontaktpersoner
I vinduet L05 Opret kontaktperson kan du med et flueben markere en kontaktperson som foretrukken:
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[ A Sogeiste v amnstaton.. v
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Helsingar Kommune SEr- Lo - 645020185
Stengade 59 Titar.: 49282828

EASY-P-status: A

3000 Helsinger Senestandre, af- 10/06-2004, EAP 1878
Opret kontaktperson A
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Hvis du i det lille vindue S12a Vælg kontaktperson til flettefil markerer muligheden Mine foretrukne, vil kontaktpersonen komme med på flettefilen. 
Kontaktpersoner, som ikke er dine foretrukne, kommer ikke med på flettefilen.

Hvis du på samme lærested har oprettet fx 2 kontaktpersoner og har markeret begge som foretrukne, ved Praktik+ ikke hvilken der skal vælges, og der kommer endnu et lille vindue, hvor du kan markere om du vil have den ene eller den anden eller begge med på flettefilen:

[image: image5.png]3 [ $12b Udvelg kontaktpersoner til flettefilen - Praktik 2.1 (TEST) - INGE2494 ]
SE-nummer Lb. nr. Navn Adresse

HELSINGER 3000
KOMMUNE (S ICADE 50 Helsingar

Kontakipersoner
Navn Titel ‘Senest zndret, af
I~ CarstenJespersen  Personalechef 241032008, IR/878

64502018 5 49282828 Aktit

Bygge-og
I~ Karl Lagerfeldt Anlgsinspektar 24103-2008, IR/878

0] _Forta |

Tidstorerug ca. 22 sekunden.





Hvis du markerer begge personer, vil der blive dannet 2 breve til lærestedet - et til hver kontaktperson (dvs. lærestedet vil være på flettefilen 2 gange, med hver sin kontaktperson).

Kontaktpersoner ansvarlige for given uddannelse (fx 1350 Murer)
I vinduet L05 Opret kontaktperson kan du endvidere angive et eller flere uddannelsesområder, som kontaktpersonen kan være ansvarlig for. Herunder er Karl gjort ansvarlig for mureruddannelsen:
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Hvis du i det lille vindue S12a Vælg kontaktperson til flettefil markerer muligheden Ansvarlige for uddannelsen 1350, vil kontaktpersonen komme med på flettefilen.
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Hvis du på samme lærested har oprettet flere kontaktpersoner som ansvarlige for mureruddannelsen, for du mulighed for at vælge, om du vil have den ene eller den anden eller begge med på flettefilen (og således om lærestedet skal have ét brev i alt eller om der skal et brev til hver kontaktperson på lærestedet - samme princip som beskrevet ovenfor).

Hvis lærestedet har en anden kontaktperson, som er din foretrukne, men ikke er ansvarlig for murerne, kommer denne kontaktperson ikke med, da du her har valgt Ansvarlig for uddannelsen 1350.

Kontaktpersoner for uddannelser, jeg har valgt i min brugerprofil
Hvis det altid er den eller de samme uddannelser du arbejder indenfor, kan du i din brugerprofil markere dette. Så slipper du for at skulle angive uddannelsen hver gang du skal lave en flettefil. Dette gøres således:

Vælg Brugere i Administrationsmenuen. Find din egen brugerkode frem (fx ved at taste den i feltet Brugerkode). Så når du til vinduet U02 Vedligehold bruger. Gå ned i blokken Uddannelsesområder og skriv (vha. værdilisten) de uddannelser, der er relevante for dig. 
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Hvis du i det lille vindue S12a Vælg kontaktperson til flettefil markerer muligheden Ansvarlige for uddannelser jeg har valgt i mon brugerprofil, vil kontaktpersoner, der er markeret som ansvarlige for Murer og Træfagene, komme med på flettefilen.
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Hvis du på samme lærested har oprettet både en kontaktperson som ansvarlig for mureruddannelsen og en anden kontaktperson for træfagene, får du mulighed for at vælge, om du vil have den ene eller den anden eller begge med på flettefilen (og således om lærestedet skal have ét brev i alt eller om der skal et brev til hver kontaktperson på lærestedet - samme princip som beskrevet ovenfor).

Hvis du derudover har kontaktpersoner på lærestedet, der ”blot” er dine foretrukne, men ikke er ansvarlige for murere eller træfagene, kommer de ikke med på flettefilen.

Alle lærestedets kontaktpersoner
Du kan også vælge, at alle lærestedets kontaktpersoner skal med i flettefilen, uanset om det er dine foretrukne eller hvilken uddannelse de evt. er tilknyttet.

I dette tilfælde vælger du muligheden Alle på billedet ovenfor. Hvis et lærested har flere kontaktpersoner, får du mulighed for at markere om enkelte af disse eller alle skal med i flettefilen (og således om lærestedet skal have ét brev i alt eller om der skal et brev til hver kontaktperson på lærestedet - samme princip som beskrevet ovenfor).

Vær opmærksom på, at en kontaktperson i dette tilfælde kommer med i flettefilen, selv om hun/han hverken er foretrukken eller er tilknyttet nogen uddannelse.

3. Foretrukne kontaktpersoner
Den bruger, som har markeret en kontaktperson som foretrukken, kan se det lille flueben i feltet Foretrukken til flettefil i kontaktperson-vinduet. Denne markering kan andre brugere ikke se.

Bemærk, at du ikke kan privat-markere en kontaktperson, som en anden bruger har markeret som foretrukken. 
Hvis én bruger sletter en kontaktperson, som en anden bruger har markeret som foretrukken, kan personen af gode grunde ikke komme med i nogen flettefil. Det er et ønske til Praktik+, at man enten ikke skal kunne slette andre brugeres foretrukne kontaktpersoner, eller at man som minimum skal have en advarsel, hvis man forsøger. Her og nu bør man afholde sig fra at slette kontaktpersoner, man ikke selv har oprettet!
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