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1: Menulinjen

Med version 12.1, som blev idriftsat november 2012, lukker Praktik+ op i grundsggebilledet (SL1)
og ikke lzengere i den "gamle” forside (FO1).

Arsagen er, at den gamle forsides funktionsknapper alle kan nas fra menulinjen, som er tilgaengelig
pa alle skaermbilleder af Praktik+.

Her gennemgas derfor kun menulinjen:

Forside:
_;\ Faorside

Den "gamle” forside, hvorfra man kan vaelge at sgge pa leeresteder, aktiviteter eller
kontaktpersoner.

Mine aktiviteter:

E Mine aktiviteter

Oversigt over alle brugerens planlagte, igangvaerende eller gennemfgrte aktiviteter — savel
enkeltaktiviteter pa leeresteder, masseaktiviteter pa sggelister samt aktiviteter, der hverken er
knyttet til leeresteder eller sggelister.

Seg:
| /_J 580

Herfra kan alle sggninger pa laeresteder, pa aktiviteter eller pa kontaktpersoner startes - enten ved
klik p& det snskede undermenupunkt eller ved brug af genvejstasterne’.

ﬁfurside {FO1), Praktik+ {ANNE385X) - Windows Internet Explorer

e https:/{pplus. emu.dkiplsipplusiFol. vis

_,‘ Forside EEMine aktiviteter /_’ Say # Sidste @ Hizlp

+— sageliste
Kviksag I
ki ning Cirl+Shift+A |——

Kontaktpersonsaaning  Cirl+Shift+C

Leerestedssggning: Ctrl + Shift + |
Aktivitetssggning: Ctrl + Shift + a
Kontaktpersonsggning: Ctrl + Shift + ¢

Sidste sggeliste:

¢ Sidste
+ sageliste

Der findes ingen "tilbage-pil” i Praktik+. Hvis man — efter at have abnet et leerested fra en sggeliste
— gerne vil tilbage til sggelisten, klikker man pa "kikkerten”.

! Genvejstasterne fungerer i Internet Explorer



I mange tilfeelde kan man ga “et skridt bagleens” ved at trykke pa tastaturets "Backspace”-tast, eller
ved at trykke pa tastaturets Alt + «— (pil til venstre).
Hjeelp:

& Hizlp

Uanset hvilken side eller modul, man har aben i Praktik+, kan man finde hjeelp til den aktuelle side
ved at klikke pa knappen "Hjaelp”. Onlinehjeelpen har endvidere et ABC-indeks samt en
sggefunktion.

Print:

Printer den aktuelle side, men ikke som en fuld udskrift, kun som et skeermdump.
Mange moduler/sider har en udskriftsfunktion, som printer hele indholdet.

Ekstra vindue:

53 Ekstra vindue

Det kan i mange situationer veere en fordel at arbejde med flere vinduer abne.

Hvis man f.eks. hurtigt skal lave opslag pa et laerested, og man i forvejen var i gang med at
redigere i indholdet af en sggeliste, hvis den endnu ikke var gemt.

Administration:
f}\dministration
| administrationsmenuen kan du:

e Oprette aktivitetsmaerker til din egen skole eller til dig selv.
Flerskolemaerker og landsdeekkende maerker oprettes af en Praktik+ konsulent.
Se mere i afsnit 4.

e Oprette branchekode-, uddannelseskode-, postnummer- og flerskolelister.
Se mere i bilag 1.

e Sgge pa andre Praktik+ brugere.

Kviks@g:

| kviksggefeltet kan du foretage opslag pa leeresteder og pa elever i EASY-P
Elever fremsgges ved indtastning af CPR-nummer — med eller uden bindestreg.
Leeresteder kan fremsgges pa falgende mader:

e Indtastning af CVR-nr., CVR-nr. + lgbenummer (adskilt af bindestreg), telefonnummer og
P-nummer.



e Indtastning af begyndelsen af laerestedets navn, eventuelt efterfulgt af komma og herefter

postnummer eller postdistrikt.

Sggning pa starten af leerestedsnavn:

ra

https://pplus.emu.dkf - Seg efter l=resteder, (SL1), Praktik

% Sidste
+ sageliste

X -
4| Forside E Mine aktiviteter p Seg

) TR

W Fatex AlS Fisketorvets Shopping Center, 1560 Kehenhavn WV
Fetex, 1620 Kebenhavn V
Fatex, 2000 Frederiksberg
Fetex Lm 1040, 2000 Frederiksherg
Fatex, 2100 Kabenhavn &
~Swsgel Fetex Supermarked, 2200 Kebenhavn M
Fatex, 2300 Kaebenhavn S
Leerest
Fatex, 2300 Kebenhavn S
Mayn Fotex AlS - Amager Centret 116, 2300 Kebenhavn 5
Fetex, 2600 Glostrup
Fatex, 2610 Radovre
Postnuil Fetex, 2620 Albertslund
Fitex, 2630 Taastrup
Fetex Frinedens Butikscenter, 2650 Hvidovre
Fitex Hvidovre, 2650 Hvidovre
Fatex Greve Centret, 2670 Greve
Fetex Supermarked, 2700 Branshaj
Fetex, 2720 Vanlase
Fetex Herlev, 2730 Herlev
Fetex, 2750 Ballerup

Adressi

De farste 20 resultater vises under feltet, og
sggeknappen forteeller, at der er 111
laeresteder i alt, der matcher det indtastede.

Mine sggelister:

Mine sagelister

Her er suppleret med komma og postnr.:

S https://pplus.emu.dk/ - Seg efter leeresteder (SL1), Praktik+ (A

A ) =T . - @ i Sidste
"y Forside g Mine aktiviteter ' Seg — Sogeliste &
Kvikseg [Fatex, 9220 |

T\/_[ Fetex Aalborg @st, 9220 Aalborg @st

Supplerende

' 1. Grunds@gning 2.
Leeresteder s@gemuligheder

A Smnakritariar .

Klik pa leerestedsnavnet under
kviksggefeltet medfgrer dbning direkte i det
nye leerestedsvindue L20.

Knappen "Mine sggelister” lukker op for alle dine gemte sggelister, hvad enten det er en
sagning pa leeresteder, kontaktpersoner eller aktiviteter.

Med hgjreklik pa en bestemt s@geliste kan du hurtigt slette eller omdgbe den:

3.” Log
Mine segelister

L: Passiveret Coop Superbrugsen Budolfi, 9000 (1), 27M12-2012 22:01 #
-L: Passiveret Handelsselskabet af 211 20100, 8200 (1), 2211-2012 22:
L: Passiveret Uni-C. Danmark—* et (1), 17/01-2013 2221
- L: Sidst udferte segning (185)) OMa8P Segeliste
L: 1220 Automatik_1_1 (319), | Slet segeliste
L: 1350 (15), 24/08-2012 10:41
311350 nv (2R0) 24/08-2012 10°39

=




2: Leerestedet

Praktik+ viser:
o Leeresteders godkendelser og uddannelsesaftaler — hentet fra EASY-P.

e De kurser, kursister og certifikater, som laerestedets medarbejdere har deltaget pa og
erhvervet pa brugerens egen skole — hentet fra Efteruddannelse.dk.

e En lang raekke supplerende oplysninger om virksomhederne og leerestederne, hentet fra
CVR-registret via NN Markedsdata.

e Oplysninger pa leerestederne om kontaktpersoner og aktiviteter, som Praktik+ brugerne
selv indtaster.

Sla et leerested op ved at indtaste tif.nr., CVR-nr. eller navn + postnummer i "Kviksgg”.

Alle laeresteder lukker enten op pa fanen "Erhvervsuddannelse” eller "Efteruddannelse”
afhaengig af, om du i din brugerprofil har registreret, at du primeert arbejder med EUD eller
AMU. Man kan frit vaelge at fa vist den anden fane ved klik pa fanebladet.

Fanebladet "Erhvervsuddannelse” viser godkendelser og uddannelsesaftaler, og fanebladet
"Efteruddannelse” viser AMU-kurser, kursister og certifikater.

Begge faneblade viser kontaktpersoner, aktiviteter og dokumenter.

(2 https:Hpplus.emu.dkfZp_lere_id=126256p_blok3=ERL - Erhvervsuddannelse (120}, Praktik+ (ANNE3B - Windows Internet Explorer =X
N T ; @) # Sidste ' = ' o
Jj Farside E: Mine aktiviteter 7~ Seg & ogeliste @ Hjelp = % Ekstravindue f Administration ,i Log af

Kiikseg [ Seg ﬂ Mine segelister

" Virksomhed CVR Kentakipersoner (12) CVR Regnskab (Ja)

= Lazrested CVR Kontaktpersaner (0)

Fatex Aalborg @st CVR-nr: 35854716- 353 EASY-P-status: Aktiv

Niels Bohrs Vej 44 P-nr.: 1007545939 Antal ansatte: 75

9220 é\a”’lglfg aist Tienr: 96356000 Branche: 471900 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede forretninger
www.dsg.dk

Supplerende oplysninger

Vis pé kort ‘ Besagsblanket | Qverfar larested fl | - Overfar

=] Erhvervsuddannelse ~¢ Efteruddannelse

[E Kontaktpersoner ]
L

—_—
Navn Titel / Fagomrader Titnr 4 Titnr2 E-mail Udd. omrader Maerke Senest ssndret af
Grethe Jargensen Fersonalechef =1 abj.aalborgest@fo 1952 Detailhandel med specialer 17/04-2012, ANB /102 @ =
Inge Christiansen Driftschef 04/06-2007, ANB /102 @{ =
Kirsten Jacobsen Tidligere driftchef 1952 Detailhandel med specialer 21/M11-2012, ANB 1 102 @ =

[ Aktiviteter

Ny aktivitet Vis alls {10} 'Seak.lmteter\perloden\ J - \ J Opdatér

Datov a Qverskriftv a Aktivitetstype v & Vedrarende v a Kontakiperson v a Status v a Maerke v a Sagelistewa  Synlig forv a Bruger/Skole v a A~

23/11-201109:30 0 Bessa/made Find eleverlzrlinge Grethe Jargensen @\EI Alle LHFP /102 @EI

28/09-2010 00.00 Bessg/made Prakdikpladskampagne EFU- Alle KUD /202 @{EI
04/051L]

26/01-2010 1400 0 Bessa/made Uddannelsesaftale Grethe Jargensen @\EI 5002- Alle GGS /102 @EI
1883 [5]

18/11-2000 13:00 0 Besag/made Uddannelsesaftale Grethe Jargensen @E Alle HST /102 @EI v

B Godkendelser og udd.aftaler

Vis alle (11)

Udd.  Version Betegnelse Speciale  Betegnelse Udiab Godk. antal  Hemv FU Svar FU Antal igv. aft Status  Senest sendret, af A
1670 4- Detailslagter 1 Butik 18/11-2017 18M11-2012 2 Aldtiv 18/11-2012 TP/ 202 @E
1670 5- Detailslagter 9 Delikatesse 28/05-2012 29/05-2007 0 30/05-2007, GST /202 @A =@
1670 5- Detailslagter 7 Detailslagteraspirant 28/05-2012 29/05-2007 1] 30/05-2007, GST /202 @\EI
1720 5- Bager og konditoruddannelsen 5 Bradbager 26/M12-2009 26M0-2005 1] 04/11-2005, GM /319 -
E Dokumenter

Filnave Bemasrkning Synlig for Aktivitet Aktivitetsdato Bruger/Skole

Der vises som udgangspunkt op til 4 kontaktpersoner, aktiviteter, godkendelser og
uddannelsesaftaler samt dokumenter. | dette eksempel er der ingen dokumenter vedhaeftet
nogle af aktiviteterne.



Det geelder for dokumenter og aktiviteter, at der kun vises de dokumenter, man har ret til at se.

Der kan scrolles i blokkene, eller man kan veelge at fa vist alt indhold i blokken ved at klikke pa
knappen *Vis alle”, som herefter skifter navn til "Vis kun 4”.

Blokkene kan i gvrigt lukkes ved at klikke pa det lille minus [-], som herefter aendres til [+].

Der er lup-ikoner ved Praktik+ brugerne og ved EASY-P medarbejderne, der har registreret
godkendelserne samt i aktivitetsblokken ved den kontaktperson, der er tilknyttet aktiviteten:

& https:/ipplus.emu. dkfZp_lere_id=126256&p_blok3=ERU - Erhvervsuddannelse (L20), Praktik+ (ANME3B - Windows Internet Explorer

A . =T o - i@ iy Sidste o ' % . o
Jj Farside gluhne altiviteter 7~ Seg & ogeliste @Hjmlp = %Ekstravmﬂue Administration ,iLng af

Kiikseg [ Seg ﬂ Mine segelister

~Virksomhed CVR Kontaktpersoner (12) CVR Regnskahb (Ja)

= Lazrested CVR Kontaktpersaner (0)

Fotex Aalbarg @st VR-nr: 35954716 - 353 EASY-P-status: Altiv

Miels Bohrs Vej 44 1007545939 Antal ansatte: 75
9220 ;\alhglrg @it 96256000 Branche: 471900 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede forretninger
www.dsg.dk
Supplerende oplysninger
Vis pé kort Besogsblanket | Qyerfar lrested til e Overfar
= Erhvervsuddannelse ~¢ Efteruddannelse
E Kontaktpersoner
Ny kontaktperson
Mavn Titel / Fagomrader Titnr.4 Titnr.2 E-mail Udd.emrader Mazrke Senest ssndret af
Grethe Jergensen FPersonalechef 96356000 =1 abj.aalborgost@fa 1952 Detailhandel med specialer 17/04-2012, ANB /102 @ =
Inge Christiansen Driftschef 04/06-2007, ANB /102 @ =
Kirsten Jacobsen Tidligere driftchef 1952 Detailhandel med specialer 21/11-2012, ANB /1102 @ =

O Aktiviteter

Ny aktivitet Vis alle (10)

Seami'v'\teter\perinden\ J - J %

Datova Overskrift ¥ a Aktivitetstype v 4 Vedrarende ¥ a Kontakiperson ¥ a Status ¥ 4 Mzerke ¥ a Segelistewa  Synlig forw & Bruger’Skole ¥ a A

23M11-201109:30 o Bessa/made Find eleverlzrlinge Grethe Jargensen [S4 =] Alle LHF /102 @EI

28/09-2010 00:00 Bessgime| " SEABLE EFU- Ale KUD /202 EY=
Titel: Personalechef 04/051L)

26/01-2010 14:00 @ Besagima| 1M1 L3REIEE = 5002- Alle GBS /102 R=
E-mail ghj.aalborgost@foetex. dic 1683 [8]

18/11-2002 13:00 @ Beseg/ime|Jdd.omrader. 1952 Detailhandel med specialer | Alle HST /102 A= e

] Godkendelser og udd.aftaler
.

Kontaktpersoner markeret med rgdt er blevet passiveret af en Praktik+ bruger, som har viden
om, at kontaktpersonen ikke leengere er ansat pa leerestedet.

2.1: Hogjrekliksmenuer i leerestedsvinduet:

Der er hgjrekliksfunktionalitet i falgende blokke: Kontaktpersoner, aktiviteter og dokumenter.
Her vist med mulighederne i aktivitetsblokken:

v I
Vis alle Seakhwteteﬂnenuden J - J Opdatér Vis alle Seam\viletenuenuden J - J Opdatér
I GJog Inge Chistensen lavet opleeg Kontalt Prakiikpladskampagne Grethe Jargensen [SA (=1 GJ og Inge Chistensen lavet apleeg Kontakt Praki Grelhe Jorensen MR =
AL AR R PR for elever (Parat.) mhp. prakiik og My akiivitet
S & CE T Redigerivis akiivitet
! HGFlec B undenisning’pa - Kontait S| cennemfort HG-Flex Evt undenisning'pd  Kontakt Informationsmatd
qulvet” Ny aktivitet Qulver o Slet akivitet fpennemtert
1 Brev om butiksmedhjalperudd. Send materiale  Uddannelsesaft{ Redigerivis aldivitet .
] et skttt [ cementeri ¢ Brev om butiksmedhjlperudd.  Send materiale  Uddannelsesafta| Overdiag aklivtet Gennemfert

samt bortfald af 1+3 model Overfar til kalender som aftale
Overdrag akthtet

ARERRL 45 Overfar il kalender som opgave
Overfar til kalender som aftale

N Kursusnavr & Overfar til kalender som opgave
Send mail til

Send mail til kontaktperson

KUrsusnavn v a

sekundfer)

Send mail er "graet” ud (dimmet), hvis der ikke er tastet en e-mailadresse ved kontaktpersonen.

Ved en anden brugers aktivitet kan man selvfglgelig ikke veelge at slette, overdrage eller overfgre
aktiviteten til kalender.



3: Oprettelse af kontaktpersoner og aktiviteter

Hver gang, man har besggt eller kontaktet et leerested, bgr man indtaste oplysninger om
aktiviteten og den relevante kontaktperson i Praktik+.

3.1: Kontaktpersoner pa leeresteder

Klik p& knappen "Ny kontaktperson”, hvorefter der &bnes et sakaldt “overlay”?, som leegger sig hen
over leerestedssiden:

Kontaktperson (OK1)

Navn [ & Hiz=lp

Tite! [

Ansvarlig for flg. uddannelsesomrader

Tif nr. 1 synlig for alls 2l Uddannelse | J
Tif nr.2 synlig for alle v
E-mail synlig for alle LAl
Fagomréde (fritekst) |
Foretrukken til fettefil [~
Passiv r

Meerke J

Gem Fortryd

Der kan nu indtastes de relevante oplysninger om den pageaeldende kontaktperson, titel, direkte tlf.
nr., mobilnr., e-mail-adresse, m.m.

Man kan og bgr tilfgje den uddannelse (EUD eller FKB), som kontaktpersonen er ansvarlig for, og
man kan evt. heefte et meerke pa kontaktpersonen.

Hvis man kender uddannelseskoden, kan den tastes direkte i feltet, men sdvel uddannelser
(EUD/FKB) som meerker kan veelges fra den lille veerdiliste — knappen med 3 prikker =,

Man kan "vinge af’, om kontaktpersonen skal vaere den foretrukne til fletfiler (se afsnit 12), og
endelig kan man passivere en kontaktperson, der ikke laengere er ansat pa leerestedet. En
passiveret kontaktperson vises med rgdit.

Som udgangspunkt er alle de oplysninger, man taster ind, synlige for alle. Og det bar de ogsa
veere, hvis man f.eks. kan finde de samme oplysninger om kontaktpersonen péa virksomhedens
hjemmeside, eller hvis de fremgar af et visitkort.

Men hvis man f.eks. far udleveret et privat mobiltelefonnummer eller en privat e-mailadresse, og
man ikke gnsker, at andre skal have adgang til at se disse, skal man veelge "Min skole” eller "Mig
selv” farst i "drop-down-vinduet” til venstre for indtastningsfeltet, inden man taster nummeret eller
adressen.

% Alle overlays starter med O. Overlayet til kontaktpersoner hedder OK1, De to forskellige overlays til aktiviteter hedder
hhv. OA1 (aktiviteter pa leeresteder) og OA2 (gvrige aktiviteter).



3.2: Aktiviteter pa leeresteder

Nar kontaktpersonen er indtastet, kan man oprette en aktivitet pa laerestedet. Og det bar man gare
hver gang, man har besgagt eller kontaktet et laerested, sa andre kan se, at man har haft kontakten,
samt se, hvad den har drejet sig om.

Hvis kontakten resulterer i en aftale om genkontakt efter et stykke tid, kan man samtidig oprette en
ny planlagt aktivitet og med det samme overfgre denne til Outlook eller anden elektronisk kalender.

Klik pa knappen "Ny aktivitet”, hvorefter aktivitets-overlay OAL1 laegger sig hen over
leerestedssiden:

Aktivitet (OAL)

Aldtivitet & Hizlp

Overskrift | [ Vedhzeftede dokumenter (0)

Kontaktperson | v| Filnavn Synlig for Bemearkning

Altivitetstype | Bessg/mede v| Gennemse... || Wig =elv v| |

Vedrarende | Crientering v| G Tidsforbrug (0)

Vedrarende | V| Dato Timer Kilometer Beskrivelse

Meerke Jﬂ | J |

[=]1 Personlige noter

Motater Antal Antal
tegn tegn
tilbage : tilbage :

Synlig for | Win =kole V| ] Overdrag akivitet

Status |Planlagt V| Til bruger| V|J

Datoer
Dato | faw[ k[
Pamindelse | 1 time | Gem ﬂ Fortryd

Giv aktiviteten en passende og sigende overskrift. Den vises bagefter pa leerestedet i
aktivitetsblokken.

Veelg herefter den kontaktperson, som er tilknyttet aktiviteten. Hvis kontaktpersonen endnu
ikke er oprettet, kan man i stedet klikke pa "Ny kontaktperson”, hvorefter overlayet til
oprettelse af kontaktpersoner lukkes op.

Veelg aktivitetstypen:

Aktivitet (OAL) Alktivitet (OAL)
Aldivitet Alkdivitet
Overskrift [ Overskrift [
Kontaktperson \: Kontakiperson | V|
Aktivitetstype (| Besagimads v Ativitetstype | Besegimade v|
Vedrerende | fss tls Vedrarende /'Orientering X
Vedrarende ||E-mail Vedrarend |
Mazrke iegitmﬂh?riﬂle J ﬂ | Orientering
n Meaer] Kampagne | x
. Tilbud JJ
y Ordre
.. Uddannelesplanizgni
Veelg herefter det, som aktiviteten vedrarer. Notater FneRespRnEanS Antal
.. tegn
"Vedrgrende” = aktivitetens emne.. | L —" |rraxtipiadskampagne filbage :
/- Informationzmateriale
. Godkendel
"Vedrgrende” er delt op ||EUD og AMUL 0g _ Find sleverfesrings
q k | fl Synlig for Skolepraktik\/FU
el’ an V% geS ere end el. Status Uddannelze=aftale
Andet /
Natner —




Hvis du har valgt AMU i din brugerprofil, vises AMU-emnerne fgrst, som ovenfor.
Hvis du har valgt EUD i din brugerprofil, vises EUD-emnerne fgrst.

Nar der pa forhand er lagt faste valgmuligheder ind i Praktik+, skyldes det gnsket om efterfglgende
at kunne lave saggninger pa de aktiviteter, som man selv eller kolleger har oprettet.

Sagninger kan ikke laves pa den fritekst, man skriver i feltet "Notater” eller "Personlige noter”, og
derfor bgr man altid veelge "aktivitetstype” og "vedrgrende” med omhu.

Hvis du gnsker at specificere din aktivitet yderligere, kan du skrive uddybende kommentarer i feltet
"Notater”.

Det, du skriver i feltet "Personlige noter”, kan kun ses af dig selv.

Du kan heefte et eller flere maerker pa en aktivitet (se herom i afsnit 4). Du kan fare time- og
kilometerregnskab i aktivitetsbilledet, og du kan vedheefte filer.

Hvis aktiviteten er gennemfart, er der ingen grund til at teenke pa overfarsel til elektronisk kalender,
men hvis du opretter en planlagt aktivitet - f.eks. et virksomhedsbesgag pa en konkret dato og et
konkret klokkeslaet - kan du med det samme overfgre denne til din elektroniske kalender.

Klik pa "Gem og overfgr som aftale” nederst pa siden — enten ved at vaelge den lille pil til hgjre for
"Gem”-knappen eller ved at hgjreklikke i det gragrenne omrade. Her vist med hgjreklik:

Aktivitet (OAL)
Altivitet @ Hjzlp
Overskrift |E'.-‘t. ny mesterlzre for Anders. [] Vedhzftede dokumenter (0)
Kontaktperson | Claus Bro w Filnawn Synlig for Bemarkning
Altivitetstype | Beseg/made - Gennemse... Wig selv ~
Vedrerende Uddannelzezaftale w ] Tidsforbrug (0)
Vedrarende hd Dato Timer Kilometer Beskrivelse
Weerke Ny mesterl [Skole] J ﬂ | J |
[=] Personlige noter
Motater Anders har vasret flaskedreng i 2 4r, men er Antal Antal
ikke =4 meget for at gd i skole. tegn tegn
Medet skal derfor afklare, om ny mesterlsre tilbage : tilbage :
kan vasre en mulighed.
Uddeleren er meget interesseret.
Synlig for Al
b c [=] Overdrag aktivitet
Status Planlagt M Til bruger v J
Datoer
Dato 150513 J Frakl [1300  Tilk [1400 Gem
L . Slet ﬂ
Pamindelse | 1 time v Fortnd Gem | set | Fortrya
Gem og overfér som opgave
Gem og udskriv besagsblanket
Gem og opret ny pa samme lzrested

Denne funktion kreever, at du dels har valgt type af elektronisk kalender i din egen
brugeropseetning i Praktik+ (Administrationsmenuen, Brugere), dels har fortalt din computer, at den
skal opfatte Praktik+ som en web-side, den kan have tillid til.

Lees mere herom pa adressen www.admsys.uni-c.dk under Praktik+ — Dokumenter — Vejledninger
- 04/02 2011: Sikkerhedsindstillinger i Internet Explorer for succesfuld integration med Outlook. Klik

her.

Din oprettede aktivitet vil nu veere synlig pa leerestedet, og den vil — med mindre du har valgt en
anden synlighedsgrad - veere synlig for alle, der klikker ind pa dette leerested:


http://www.admsys.uni-c.dk/
http://www.admsys.uni-c.dk/pplus/dokumenter/Vejledninger/sikkerhedsindstillinger.pdf

0), Praktik+ (ANNE3B5 - Windows Internet Explorer

36094&p_blok3=ERU - Erhvervsuddannelse

https:/ipplus.emu. dkf?p_|

) ™ ) # Sidste ’ v /. ’ T
(b Forside EI Minge aktiviteter ,O Sag & cogeliste @ Hijzlp = % Ekstra vindue Administration .’ Log af
Kyiksag Sag j Mine segelister
~Virksomhed CVR Kontaktpersener (17) ~ CYR Regnskab (Ja)
1
= Lzrested CVR Kontaktpersoner (0)
Supe_rhrugsen Vejoard CVR-nr: 26259495 - 562 EASY-P-status: Aktiv
Wejgard Bymidte 10 P-nr.: 1002079621 Anlal ansatte. 35
LEELGelin g Titar. 98121411 Branche: 471120 Supermarkeder
www.superbrugsen.dk
([H Supplerende oplysninger 1
Vispdkort | Besogsblanket | Qyerfer leerested til ~v|  Overfer
= Erhvervsuddannelse ~¢ Efteruddannelse
B Kontaktpersoner
Ny knntakmarsnnl
Navn Titel / Fagomrader Tifnr1 Tifnr2 E-mail Udd omrdder Maerke Senest ndret af
Claus Bra Uddeler = 07280@coop.dk 1952 Detailhandel med specialer 08/12-2008, ANB /102 (@, =
Louise Souschef 31/03-2011, LHP / 102 @ =
Max Kristensen Uddeler 1952 Detailhandel med specialer 23/04-2012, LHP 1102 @{ =
- [ Aktiviteter
My aktivitet | Vis alle (10) | Se | ale b i pericden J = | J &l
T =)
15/05-201300:00 vt ny mesterlzere for Beseg/mads Uddannelsesaftale  Claus Bro @E Al ABH 102 A=
Anders
04/10-2012 1400 U Beseg/made Uddannelsesaftale Max Kristensen @\ Gennemfa Detail, AER 12112 [5] Alle LHFP /102 (=
(Flere tilfajet)
11/06-2012 13:30 0 Besag/made Find elever/lzrlinge Max Kristensen @\ Gennemiart Alle LHF /102 @\EI
30/05-2012 10:30 0 Besesg/made Praktikpladskampagne Max Kristensen @\ Gennemfa Fastholdeseskaravane [S] Alle LHFP /102 @EI = |
~[E Godkendelser og udd.aftaler
is alle (11) |
Udd. Version Betegnelse Speciale  Betegnelse Udleb Godk. antal Henv. FU SvarFU Antal igv. ait. Status  Senest aendret, af [
1670 5- Detailslagter 1 Butik 01/01-2018 02/01-2012 1 Aktiv 04/01-2013, TP/202 @A =@ =
1670 5- Detailslagter 5 Delikatesse 01/01-2018 02/01-2013 2 Altiv 04/01-2013, TPi202 Q=
. . . o
| din kalender optraeder aktiviteten nu som aftale saledes:
- B X

4

n HD U+ 9 Evt. ny mesterlzere for Anders. [Besgg/made] - Aftale

i

| Aftale | Indszt Formater tekst

&‘ % m Kalender

ﬂ\iis som: B Optaget - O
X slet =

] (& Privat

¥ Haj prioritet

v

Claus Bro, TIf1.:, Tif2.:, Email: 07380@ccop.dk

[Vedrgrende]
Uddannelsesaftale

[Notater]

Anders har vaeret flaskedreng i 2 &r, men er ikke s& meget for at ga i skole.
Modet skal derfor afklare, om ny mesterlaere kan veere en mulighed.
Uddeleren er meget interesseret.

Laerested i Praktik+: http://www. pplus.dk/pls/pplus/link?redirurl=L21.vis?p lere id=36094

Gem Inviter Aftale |Tidsplan imi . i - Gentagelse Tidszoner Kategoriser Stavekontrol
og luk deltagere Q\Iideresend ¥ ? EEREE R 1 time : gv B Lav prioritet -

Handlinger Vis Indstillinger P} Korrektur ]
| Praktik= |
Emne: |E\rt. ny mesterlzre for Anders, [Besog/mode] |
Sted: |5uperbrugsen Wejgard, Vejgard Bymidte 10, 9000, Aalborg, TI.:98121411 (CVR-nr.: 26259495-552) w |
Starttidspunkt: | on 15-05-2013 v | [13:00 | [OHele dagen
Suttidspunkt: | on 15-05-2013 v | [14:00 v

i
[Kontaktperson] -
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3.3: Masseaktiviteter

Lige som man kan oprette aktiviteter pa et laerested, kan man oprette en aktivitet pa en hel gruppe
af leeresteder pd samme tid — en sakaldt masseaktivitet.

Hvis man gnsker at knytte en aktivitet til alle leerestederne i en bestemt sggeliste, forudsaetter det,
at man har gemt sggelisten under et navn.

Aktiviteten kunne f.eks. handle om, at man gnskede at udsende noget feelles informationsmateriale
til disse leeresteder.

Masseaktiviteter oprettes fra "Mine aktiviteter’, hvor man klikker pa "Ny aktivitet”.

Billedet, der abnes, er stort set er identisk med det tilsvarende billede, der lukkes op pa det enkelte
leerested.

Der kan ikke knyttes kontaktperson til aktiviteten, da den jo geelder flere lseresteder.

Til gengeeld kan man knytte en konkret sggeliste til aktiviteten. Her er det vist med en sggeliste,
der blev gemt under navnet: "Elektrikere med korte aftaler”.

Aktivitet (0A2)

Alivitet Hjzlp

Overskrift |Ny elektrikerkampagne 2013 [5] Vedhzeftede dokumenter (0)

Segeliste |Elek'trikere med korte aftaler (£), 09/05-2013 17 v| ] Filnavn Synlig for Bemaerkning

RKIVIEISTYPE | Send materale ¥ Gennemse... || Mig elv v| |

Vedrarende | Praktikp | (] Tidsforbrug (0)

Vedrarende | v| Dato Timer Kilometer Beskrivelse

Maerke Jﬂ [ J [ [ [

[=] Personlige noter

Motater Antal Antal
tegn tegn
tilbage : tilbage :

Synlig for | Win =kole v| (] Overdrag akdivitet

Status |Planlagt v| Til bruger| V|J

Datoer
Dato 140513 J Frakl. Til kI
Pamindelse |1 time | Gom ﬂ Fortryd

Hvis der er tale om en praktikpladskampagne, hvor der udsendes skriftligt materiale til en raekke
leeresteder, kan det veere en god idé at vedhaefte materialet som fil. Se i gvrigt afsnit 13 om
brevfletning.

Nar aktiviteten er gemt, vil den optraede pa samme made pa alle leerestederne i sggelisten.

Af "Mine aktiviteter” vil det fremga, at der er tale om en masseaktivitet, da det er navnet pa
s@gelisten og ikke pa de enkelte laeresteder, der er angivet i kolonnen "Leerested/s@geliste”:

{2 https:/ipplus.emu. dk/ - Mine aktiviteter (AD1), Praktik+~ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer EEX

A . 2 ™ - i~ iy Sidste 3 3 f " oI
7.“] Forside E: Mine aktiviteter 7 Seg & cogeliste @ Hijzlp = % Ekstra vindue Administration .i Log af
Kviksag ﬂ Mine segelister
Mine aktiviteter &
Ny aktivitet ‘ Se aktiviteter i perioden | J | J Opdatér
Dato ¥ & OVerskrift ¥ & Aktivitetstype v & Vedrarende ¥ & Lazrested /sageliste v a Kontakiperson ¥ & Status v a Merkeva .
15/05-2013 13:00 o Evt ny mesterlare for Anders.  Bessg/mede Uddannelsesaftale ol Superbrugsen Vejgard E1Claus Bro Planlagt + | Nymesterl
=1
[14!05-2013 00:00 Ny elektrikerkampagne 2013 Send materiale Praktikpladskampagne /- Elektrikere med korte ]
aftaler
S
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Man kan ogsa se, at en sggeliste har en lup som ikon, hvor et leerested har et ikon, der ligner en
fabriksbygning.

Hvis du klikker pa luppen ud for aktiviteten i "Mine aktiviteter” (A01), kommer du tilbage til den
pageeldende s@geliste. Under hver enkelt leerested pa sggelisten kan du se den pageeldende
aktivitet.

OBS:

Hvis du @endrer i indholdet i masseaktiviteten pa et enkelt af leerestederne, laver du den tilsvarende
aendring i alle de andre identiske aktiviteter, der er oprettet pa sggelistens laeresteder.

Hvis du vil lave opfalgning pa aktiviteten, redigere eller slette aktiviteten pa et eller flere af
lzerestederne, skal du derfor oprette en ny aktivitet pa selve leerestedet. S& kan du i den nye
aktivitet lave separat opfglgning og indtaste uafhaengig af masseaktiviteten pa hele sagelisten.
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4: Oprettelse af meerker og tilknytning af maerker til aktiviteter

Af falgende skaermbillede af "Mine aktiviteter” fremgar det, at der til nogle af de oprettede
aktiviteter er knyttet et meaerke:

(= https:/ipplus.emu.dk/ - Mine aktiviteter (AO1), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Interni: Evnlorer

A : - : ; ,’j iy Sidste : 3 T " CJ’
J“] Forside E:Mme aktiviteter 7~ Seg & ogeliste @Hjmlp = %Ekstrawndue 7 d ation ,iLng af

Kiikseg | 5o ﬂ \ Mine segelister
Wine akiviteler \ e

Ny aktivitet ‘ Se aktiviteter i perioden | J | J Opdatér
Dato ¥ & OVerskrift ¥ & Aktivitetstype v & Vedrarende ¥ & Lazrested /sageliste v a Kontakiperson ¥ & Status v a Merkeva .
15/05-201313:00 @D Evt ny mesterizere for Anders.  Besegimade Uddannelsesaftale Al superbrugsen Vejgard [=1Claus Bro Ny mesterl
15
14/05-2013 00:00 Ny elektrikerkampagne 2013 Send materiale Praktikpladskampagne /- Elektrikere med korte 1
aftaler

Et meerke kan veere yderst effektivt til at identificere en aktivitet som vaerende knyttet til en bestemt
kampagne eller et bestemt projekt.

Endvidere kan man fremsgge aktiviteter med maerker som sggekriterium.

Mange skoler har igangveerende AER-projekter, og en del AER-projekter er landsdaekkende. Nar
man skal afrapportere resultatet af projektet, er det meget enkelt at lave en sggning pa de
laeresteder, man har haft aktivitet pa og knyttet det pageeldende meerke til.

Man opretter et maerke i Administrationsmenuen under "Aktivitetsmaerker”:

e https:/ipplus.emu. dk/ - Seg efter leresteder (SL1), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer

A T @ i Sidste = /z o
_Ij Forside E: Mine aktiviteter ’- Seg + sogeliste @ Hijeelp = % Ekstra vindue Administration ._i Log af
Kikseg [ Seg ﬂ LELRE Mine segelister
Brar
= Du er her Brugere s
Fler
) 1. Grundsagning Myheder
Leeresteder
Postnummerlister
Segekrterier Skoler
Uddanr
Leeresteder

Klik pa "Nyt meerke” og indtast navn pa det snskede meerke:

& https://pplus.emu. dk/ - Opret/vedlighold aktivitetsmarker (U18), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer

N T : @ i Sidste ) 3 /c ) P
J“] Forside E: Mine aktiviteter 7~ Sag & cogeliste @ Hijzelp = % Ekstra vindue Administration .i Log af
Kvikseg | Seg ﬂ Mine segelister
‘Opret aktivitetmarke

zerke

Beskrivelse

Antal tegn tilbage :

~
Kategori Personlig
* Egen skole
Status W Akdtiv
Gem Foriryd

Mezerket kan have et navn pa hgjst 20 tegn. Der kan knyttes en uddybende beskrivelse til maerket.

Herefter skal man veelge, om maeerket kun er til personlig brug, eller om alle kolleger pa ens egen
skole skal kunne bruge det.

Praktik+ konsulenterne kan oprette landsdaekkende maerker og flerskolemeerker til brugerne.
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4.1: Seerligt om flerskolemaerker og landsdeekkende maerker

Hvis man skal have oprettet et landsdaekkende maerke — som f.eks. "Snedker 2012/2013”, skal
man kontakte en af UNI+C’s Praktik+ konsulenter. Landsdeekkende maerker kan anvendes af alle.

Herudover kan der oprettes et flerskolemeerke, som kan anvendes af en specificeret reekke af
skoler. Et flerskolemaerke skal ogsa oprettes af en af UNI+C’s Praktik+ konsulenter.

Et flerskolemaerke er oplagt i den situation, hvor f.eks. et AER-projekt er sggt hjem af flere skoler i
feellesskab uden at der dog er tale om et landsdaekkende projekt.

Nar meerket er gemt, kan man veelge det og heefte det pa aktiviteter - bade pa laeresteder og ved
masseaktiviteter:

Klik pa veerdilisten ud for "Meerke” pa aktivitets-overlay’et for at f4 adgang til at knytte maerket til
aktiviteten:

Aktivitet (OAL)
Altivitet \ @ Hjzlp
Overskrift |Evt. ny mesterlzre for Anders. {= https://pplus.emu. dk/?p_returkode-opener.v1..
Kontaktperson | Claus Bro v
Aktivitetsmarker [ Vis kun aktive maerker —
Altivitetstype | Bezeg/mede
| _ 2012 i & ide i
Vedrarende Uddannelsesaftale 2 L] AER. Hanﬂe ._01._ Prak‘tlkpladsnu ar de rettet mod virkso,
[L]F gud [Pr p p=Bg arbejde pa gulvls=gger, temrer, s
Vedrarende - [L] RN2010
[L] Snedker 2012/2013 [Land=dsskkende kampagne til snedkernes uddam L
Meerke My mester| [Skole] J ﬂ [L] uddan11di [Samarbejdzprojekt DI 2011]
[F] Partnerskab med BiB [Masrke for flg. skeler: 102, Aalberg Handelzskol
[S] Detail; AER 12/13 ["Flere praktikpladser inden for den trindelte detailud
: [S] Fastholdeseskaravane [EU-projekt i samarbejde med integrationsminis -
Motater Anders har vasret flaskedreng i 2 dr, men er Antal [5] Ny mester] Antal
ikke sa meget for at ga i skole. t_egn [S] prevetid august 2012 [Prevetidebeseg foretaget fra august 2012 og fr t_egn
Medet skal derfor afklare, om ny mesterlsre tilbage : [5] sundh.sekr tilbage :
kan vasre en mulighed.
Uddeleren er meget interesseret.
Synlig for Alle
Status Planlagt
Datoer
Dato 150513 J Fra k. [1300 Til k. [1400
Pamindelse |1 time v Fortryd
Fortryd 2

Alle Praktik+ brugere kan veelge alle landsdaekkende meerker — markeret med [L].

Flerskolemzerker — markeret med [F] — kan veelges af alle brugere pa de skoler, der specifikt har
faet adgang til maerket.

Skolemeerker — markeret med [S] — kan veelges af alle Praktik+ brugere pa samme skole.

Personlige maerker — markeret med [P] — kan kun veelges af den bruger, der har oprettet
maerket.
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4.2: Om sammenhangen mellem brugerprofil, aktivitetens synlighed, maerker

og dokum

Hvis du har valgt EUD i din brugerprofil, er dine aktiviteter som udgangspunkt synlige for alle.

enter.

Hvis du har valgt AMU i din brugerprofil, er dine aktiviteter som udgangspunkt synlige for din egen

skole.

Du kan frit veelge at saenke eller haeve din aktivitets synlighed — dog med disse begraensninger:

Flerskolemeaerker:

Hvis du vedheefter et flerskolemeaerke, skal din aktivitet som minimum veere synlig for de samme

»”, ",
flere skoler”:
Aktivitet (OAL)
Altivitet @ Hjzlp
Overskrift I.'.' godkendelze til kontor, iniztration (] Vedheftede dokumenter (0)
Kontaktperson | Hanne Bergsman w Filnavn Synlig for Bemarkning
Altivitetstype | Beseg/made - Gennemse... Wig selv ~
Vedrarende Godkendelse - ] Tidsforbrug (0)
Vedrarende ~ Dato Timer Kilometer Beskrivelse
Meerke Partnerskab med BtB [Flere skoler] Jﬂ | J |
/ [=] Personlige noter
Motater ~ Antal Antal
/om 1932, Handelsuddannelse er tegn tegn
et bedg#alternativ. tilbage : tilbage :
ring faktaark for begge uddannelzer.
edbring materiale om praemie og bonus b

Synlig for Flere zkoler w D Overdrag aktivitet

Flere skoler Jﬂ Til bruger w J

Alle

[
Status Planlagt w

Datoer Gem |ﬂ Slet Fortryd

Dato 150513 J Fra kl. [1400 Til Kl [1530

Laeg maerke til at "Min skole” er graet ud pa skeermdumpet ovenfor, da der er valgt et

flerskolemaerke. Aktiviteten kan altsa kun veere synlig for flere skoler eller alle.

Hvis man veelger Flere skoler” ud for "Synlig for”, bliver maerket nu ogsa smidt ned i den listeboks,

der abnes u

nder "Synlig for”:
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Aktivitet (OA1)

Aldivitet

Overskrift I.'.' godkendelze til kontor, iniztration
Kontaktperson | Hanne Bergzman

Altivitetstype | Bezegimade

Vedrarende Godkendelse

Vedrarende

LIRS

Partnerskab med BtB [Flers skoler]

Husk:
- Underzeg, om 1932, Handelzuddannelze er
&t bedre alternativ.

edbring faktaark for begge uddannelzer.
- Medbring materiale om prasmie og bonus

Synlig for Flere skoler

~  Antal
tegn

tilbage :

e

v

v

Partnerskab med BtB [Flers skoler]

Status Planlagt
Datoer
Dato 150513 | Frakl 11400

Aktiviteten er hermed synlig for de samme "Flere skoler”, som har adgang til maerket.

Landsdaekkende meerker:

Til ki [1530

2%

2%

[E]Vedhaeftede dokumenter (0}
Filnavn Synlig for

Gennemse... Wig =elv

[=] Tidsforbrug (0)
Dato Timer Kilometer

| Y

[=]1 Personlige noter

[E] Overdrag aktivitet
Til bruger

@Hjaelp
Bemarkning
Beskrivelse
Antal
tegn
tilbage :
v
Fortryd

Gem |ﬂ Slet

Hvis du tilfgjer et landsdeekkende maerke til din aktivitet, kan du hverken veelge, at aktiviteten skal

veere synlig for "Min skole” eller "Flere skoler”, - kun muligheden "Alle” er tilgeengelig.

Dokumenter:

Dokumenters synlighed kan ikke veere hgjere end aktivitetens synlighed.

Du har disse valgmuligheder for dokumentets synlighedsgrad:

Hvis aktiviteten er synlig for

Kan dokumentet veere synligt for

Min skole Mig selv eller min skole
Flere skoler Mig selv, min skole eller de samme flere skoler
Alle Mig selv, min skole eller alle
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5: Grundsggning

Inden man gar i gang med at lave avancerede sggninger i Praktik+, kan det vaere meget
hensigtsmaessigt at laere sine "egne” godkendte lzeresteder at kende. Et lzerested skal i denne
sammenhaeng forstas som et firma i ens eget lokalomrade, som er godkendt til at uddanne
elever inden for ens "egen” uddannelse.

Folgende sggning gnskes udfgrt:

Hvilke leeresteder pa Bornholm er godkendt til at uddanne elever inden for mekaniker-
uddannelsen?

Veelg leerestedssggning under luppen i menulinjen eller med genvejstasterne Ctrl + Shift + |
(se afsnit 1) og udfyld med postnummerintervallet 3700 — 3790 samt uddannelseskoden 92
Personvognsmekaniker. *:

& https:/ipplus.emu. dkf - Seg efter laeresteder (SL.1), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer

. e @ &y Sidste 2! /; v
_Ij Forside E[ Mine aktiviteter 7 Seg  sogaliste @ Hjzlp = % Ekstra vindue Administration ._i Log af
Kvikseg | Seg ﬂ Mine segelister

= Du er her &

' 1. Grundssgning
Lesresteder

| 4. Ssgeresultat

Segekriterier

Lesresteder

Adresse [ Antal ansatte Stiftelsesdato

Post Branch
ostnumre [Pnstnr oo JW J Tifaj ] reneher Brancher | J
| .
| v'

Liste ‘

Supplerende grundsagningskriterier
Godkendelser
Godkendti perioden Codea Uddann | J
e _ <
Udlsbet? [ 52 Personvognsmekaniker l
Fiern

Virksomheder

Sagelister

Husk at tilfgje postnumrene og uddannelsen til listeboksen, inden du klikker pa "Naeste”

Hvis du ikke kender den aktuelle uddannelseskode, kan man fa hjeelp i veerdilisten ved
"Uddannelse”.

Veerdilisten er den lille firkant med 3 prikker til hgjre for indtastningsfeltet ved "Uddannelse”.

Klik pa veerdilisten, skriv "personvognsmekaniker” eller bare "mekaniker” og klik pa "Seg”:

®se ogsa bilag 1 om oprettelse og anvendelse af postnummer-, branchekode- og uddannelseskodelister
samt bilag 2, der introducerer detaljeret til selve grundsggebilledet SL1.
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{= https://pplus.emu.dk/ - Uddannelser og special... |Z||§|fz| Nar man markerer uddannelsen
e info ™ Personvognsmekaniker, vises
uddannelsens specialer under den
|mekaniker Sog
vandrette streg.

58 Badmekaniker
1170 Finmekaniker

1270 Fiymekanier Hvis man gnsker kun at sgge pa et bestemt
93 Lastvognemekaniker SpeCiale - f ekS kun
1120 Skbsmekaner Personvognsmekanikermekaniker og ikke
245 Lastvognamekaniker (01.08.2005) o
1500 Hskaniisr|33.36.2311} ' 0gsa Personvognsmontﬂrmontﬂr, kan man
klikke pa specialet og trykke pa "Tilfgj og
luk”.
Og hvis man kender bade
Sorter pé udganneise eler beteanelse uddannelseskoden og nummeret pa
1 Personvognsmonter specialet, kan man helt undga at bruge
2 Perzgonvoegnsmekaniker

veerdilisten og indtaste direkte som 92-2.

Tite] | [_Tifoj og wk_| Fortrya |

Tidsfarhrin ca N cakindfen %

Som det fremgar af skaermbilledet ovenfor, vil uddannelser, som er lukkede for optag, vaere
markeret med rgdt og med den dato, hvor de blev lukkede.

Endelig skal man vaere opmaerksom pa, at Praktik+ i grundsggebilledet som udgangspunkt
sg@ger efter leeresteder, som har EASY-P status aktiv, og som er i normal drift — altsa ikke

under konkurs eller i likvidation, og hvor modervirksomheden ogsa har status aktiv og er i
normal drift.

5.1: Sggeresultat

Sggningen efter leeresteder pa Bornholm, godkendt til Personvognsmekaniker, giver den 11.
maj 2013 et resultat pa 22 leeresteder, hvilket fremgar af side 2 Supplerende sggemuligheder:

& https://pplus.emu. dk/?p_soli_id=26387&p_kaldt_fra=SL1&p_antal_res=22 - Seg efter leresteder - s - Windows Internet Explorer,

EEX
A Forsl T i : @ i Sidste ) 1) /L ) T
Jj Forside E:Mme aktiviteter 7 Seg & cogeliste @Hjalp = %Ekstrawndue Administration .i Log af
Kvikseg | Mine segelister
=] Du er her
2. Supplerende 4 Sggeresultat
sagemuligheder e
Anvendte segekniterier Unavngiven segeliste, oprettet 11/05-2013 17:41 |
1
AL _Resultat

Med de anvendte grundsegningskriterier giver sagningen 22 |eresteder. I

= Supplerende segemuligheder

Find lzeresteder Her i vises en kert forklarende tekst
omkring den segning som musen hyiler
henover. Hvis der er valgt en sogning og

" med aftaler

e musen er andetsteds i vinduet vises den
uden igangvzerende aftaler forklarende tekst der harer til den valgt
" uden givne godkendelser sagning.

Ryd fefter < Forrige ! Vis sageliste I

" med givne aktiviteter

Klik pa "Vis s@geliste” for at se de 22 leeresteder:



& https:/ipplus.emu. dkf? p_soli_id=53402&p_back=J - Seg efter lzresteder - segeresultat (SL4), Pra - Windows Internet Explorer

N g : @ i Sidste ' 3 /5(, ) P
J“j Faorside g Ming aktiviteter 7~ S&g & cogeliste @ Hijzlp = % Ekstra vindue Administration .i Log af
Kiikseg [ Seg ﬂ Mine segelister
=] Du er her
1. Grund: ]
‘ e | — | 2. Seoeresultat
Anvendte segekriterier Sidst udfarte sagning, oprettet 16/10-2013 13:30 |
1
= Resultat 22 leeresteder (0 markerede), redigeret 16/10-2013 13:30
Viser 11il 15 af i alt 22 laresteder. Gati side: 1 v|[_Nesst=is>» |
CVR-nr. Loanr, Navin Adresse Postrumimer Tiar. Status
r 32093443 1 Borgmesterbiler V/ Michael Andersen Borgmester Nielsens Vej 126 3700 Renne 61379608 Aldivt
I 55164711 10 Titan Lastvogne AIS Industrivej 14 3700 Renne 56951022 ARtivt
r 31415330 1 Autoferum Bernholm Aps Industrivej 14 3700 Renne 56930740 Aldivt
I 26558336 1 Bornholms Service & Skadecenter Lundsgardsvej 1 3700 Renne 30128129 ARtivt
r 33614225 1 Jensen Auto I/ Nebbe Odde Vej 2 3700 Renne 56950091 Aldivt
I 26696348 232 Bornholms Trafikselskah, Vaerksted Mordre Kystvej 7 3700 Renne ARtivt
r 26583330 1 Byen Auto IS Store Torvegade 96 3700 Renne 56952468 Aldivt
I 81891419 1 Bech-Hansen & Studsgaard Service Center A'S Vesthavnsvej 4 3700 Renne 56931650 ARtivt
r 15509104 1 Autohuset Barnholm A/S Zahrtmannsve] 46 3700 Renne 56957747 Aldivt
I 59287915 2 Bilhuset Bornhalm A'S Zahrtmannsvej 98 3700 Renne 56959252 ARtivt
r 59287915 4 Bilhuset Bornhalm A4S Akirkebysej 51 3700 Renne 56954110 Aletivt
I 74066828 1 Koring Og Lund IS Akirkehyvej 57 3700 Renne 56957400 ARtivt
r 80703112 1 Nyboes Auto Aps Akirkebyvej 54 3700 Renne 56952650 Aletivt
I 26358604 1 Midthornhaolms Auto A/S Brovangen 20 3720 Aakirkehy 56975605 ARtivt
r 13133897 1 Autohjernet V/ Hans Jern Mouritsen Avisbrugervej 4 3730 Mekss 58492800 Aldivt
Viser 11il 15 af i alt 22 lzeresteder G4 il side :
=] Funktioner
Harker ale Gem markeringer | Slet markerede | end markering ‘ Gem |ale w |i segelisten som [e2, 1ekaniker pa Bornhoim I Gem
Minisageliste Excel-udtresk | Avanceret | Slet sageliste ‘ Querfar | alle * |isegelisten til V| Qverfar |
Udskriv alle Genssg |I Kopier | ale ~ i segelisten til brugeren | vlJ Kopier |
<< Forste < Forrige

Antallet af leeresteder, der vises pr. side, afhaenger af, hvad du har valgt i din brugeropseaetning.

Som udgangspunkt vises 15, men du kan veelge at fa vist flere. De gvrige leeresteder vises ved at
klikke pa "Neeste 15”.

Sggelisten kan gemmes under et sigende navn, f.eks. "92 pa Bornholm” i funktionsfeltet
nederst pa siden. Indtast det valgte navn og klik pa "Gem”.

5.2: Forny sggningen jeevnligt — gensgg

Leerestederne pa en gemt sggeliste opdateres hver iszer lgbende, hvad angar uddannelsesaftaler
samt evt. nye godkendelser eller passivering af godkendelser pa leerestederne, sadan at man altid
laeser aktuelle oplysninger pa leerestedet, hvis man klikker ind pa det og f.eks. undersgger
leerestedets godkendelser og uddannelsesaftaler.

Men da den genererede s@geliste er stationaer, hvad angar de konkrete leeresteder, der optreeder i
den, bar den ajourfgres jeevnligt. Der kan, siden sggningen blev udfart, veere kommet nye
godkendte lzeresteder til, og disse optraeder ikke pa sggelisten.

For at lette en gensggning med preecis de samme sggekriterier, som oprindelig blev anvendt, kan
sggningen gentages ved at klikke pa "Gensgg” i funktionsfeltet nederst pa siden med
sggeresultatet.
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6: Specialsggning: Leeresteder uden igangvaerende aftaler

En klassisk tilgang til det opsggende arbejde er at tage udgangspunkt i de leeresteder, der er
godkendt til ens "egen” uddannelse, men som aktuelt ikke har elever i gang.

Man kan i en og samme sggeproces bade fremsgge de godkendte leeresteder inden for en
bestemt uddannelse og et bestemt geografisk omrade og samtidig undersgge, om der i dette
sggeresultat findes lzeresteder, som aktuelt ikke har elever i gang pa den pageeldende
uddannelse.

Folgende sggning gnskes udfart:

Hvilke leeresteder i Aalborg er godkendt til at uddanne elever inden for mureruddannelsen, og
hvilke af disse har aktuelt ingen elever i gang pa mureruddannelsen?

Veelg leerestedssggning og udfyld med postnummerintervallet 9000 - 9220 samt
uddannelseskoden 1350 murer. Klik pa "Neeste”.

Pa sggewizardens side 2, "Supplerende sggemuligheder” vaelges muligheden "uden
igangveerende aftaler”. Knappen "Vis sggeliste” aendres nu til "Naeste”, som der klikkes pa:

(.; https:/fpplus.emu. dk/Zp_soli_i 38 7&p_kaldt_fra=SL1&p_antal_res=24 - Seg efter l@resteder - s - Windows Internet Explorer,
ps:/ipp! P P P. 2 P
r-_ == ___  -~2 & sdt - -  Oo- o R
_Ij Forside E[Mma aktiviteter p -] "; ss{ndgsetleilste @Hjaelp = %Ekstrawndue /‘Adm\mstraﬂon a.’i Log af
Kuiksog ilﬂ Mine segelister
=] Du er her /
/
1. Grury 2. Supplerende 3.8 1 Spgere
| LJ | — sagemuligheder ‘ | SRR
/7

y 4
~ Anvendte segay'iener Unavngiven sageliste, oprettet 11/05-2013 17:55 |

=] Resultat

Med de anvendtgf grundsagningskriterier giver sagningen 24 |zresteder.

y 4
=] Supdlerende sagemuligheder
Find lgfesteder... Segningen finder lzsresteder, hvor der
- 4 afal pa baggrund af de valgte sagekriterier
aftaler

IKKE findes igangvasrende
& uden igangvesrende aftaler uddanneisesaftaler. Der kan dog pa
lz=restedet aligevel vaere WFU- eller
" uden givne godkendelser delaftaler under skolepraktik pa
lesrestedet, idet disse ikke tesler med
som erdinzsre uddannelsesaftaler.

" med givne aktiviteter

Ryd fefter < Forrige

Pa side 3 i sggewizarden, "Supplerende sggekriterier’, skal man igen indtaste
uddannelseskoden for mureruddannelsen, 1350.

Arsagen er, at leerestederne sagtens kan veaere godkendt til flere uddannelser og ikke kun
mureruddannelsen. Men det er kun godkendelsen til murer, der gnskes undersggt for ikke
igangveerende elevforhold.
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6387f&p_kaldt_i SL2&p_antal ag efter l@resteder ude - Windows Internet Explorer J
fh Forside E Mine aktiviteter p Seg i Sidste @ Hjeelp % Ekstravindue /’Admwmstra{inn CJ,Pi Log af

+— spgeliste

oo | =]

=] Du er her

2 Supplerende

1. Grundsagning |

' ‘ 3. Supplerende

| 4 Ssgeresultat |

Lzeresteder sagemuligheder segekriterier
>
-
" Anvendte segekriterier Unavngiven segeliste, opreftet 11/05-2013 155, |
1

B " Resultat /
Med de anvendte grundsagningskriterier giver swgmy)ﬂ{esleder.

= Leresteder uden igangvaerende

a -
P4 en af falgende uddan Lesresteder uden igangvasrende aftaler. &

Uddannelse (o J Segningen finder Iesresteder, hvorunder
der ikke findes igangvesrende ordingsre
11350 uddannelsesaftaler.

NE: Der kan dog p leerestedet veere
VFU- eller defafialer under skolepraklik,
idet disse ikke teeller med som ordingere

- uddannelzesaftaler.
Fiern

|

Ryd felter <= Forste <« Forrige

Klik pa *Udfer’.

Af de 24 godkendte leeresteder er der aktuelt 14, som ikke har elever i gang pa mureruddannelsen:

§#y Sidste /r o
+— sogeliste @ Hizlp = == Ekstra vindue Administration '.i Log af

s | = ]

(=] Du er her &
1. Grundsegning 2. Supplerende 3. Supplerende .
| Leeresteder sagemuligheder sagekriterier 4. Sogeresultal
" Anvendte segekriterier Sidst udferte seaning, oprettet 11/05-2013 18:19 |
1
(=] Resultat 14 leresteder (0 markerede), redigeret 11/05-2013 18:19

IViser 11il 14 afi alt 14 leeresteder. l
3 3 Mavn Adresse Postrunmmer Ttnr. Status

r 29855870 1 Malholm Murerfirma Melholmsve] 43 9000 Aalborg 98102435 Aletivt
r 28690162 2 Alliance Byg Aps. Rafns Alle 5 9000 Aalborg 96302333 Aldivt
r 33081897 1 Hasseris Murerfirma Aps Ravnhej 70 9000 Aalborg 40876366 Altivt
r 28114823 1 Murermester Mads Hjuler Aps VESTRE ALLE 7.1.TH 9000 Aalborg 20241960 Aldivt
r 12563795 1 Murer- & Kloakmester Jan Dam Letvadvej 20 9200 Aalborg SV 98189897 Altivt
r 47814219 1 Bygmester Henning Klitgaard Nibevej 146 9200 Aalborg SV 40341473 Aldivt
r 30801187 1 Celco Murer- Og Flisefirma A/S MNibevej 48 9200 Aalborg SV 70220909 Altivt
r 20081740 2 Bent Elkjeer & Sanner AIS Smetanasvej 4 9200 Aalborg SV 98343879 Aleivt
r 28973705 1 Steptech A/S Thomdahlsvej 3 9200 Aalborg SV 24801012 Altivt
r 15213485 1 Palle W. Hansen, Aalborg A/S Thorndahlsve) 8 9200 Aalborg SV 98180266 Altivt
r 10671197 1 Murermester Keld Sgrensen & Sgn Carl Rothes Vej 184 9210 Aalborg S@ 98148331 Altivt
r 58500819 2 Jam Fjordbak Olesen Aps Visseve] 137 9210 Aalborg 5@ 98315371 Ativt
r 37929212 2 Temrerfirmaet Saren Bernhard Pedersen A8 Mineralve] 214 9220 Aalborg @st 98122043 Altivt
r 26763308 1 Murermester Bent Serensen Vembvej 3 9220 Aalborg @st 98291337 Ativt

Viser 11il 14 afi alt 14 lzeresteder.

Ogsa denne sggeliste kan gemmes under et sigende navn, f.eks. 1350 i Aalborg uden
igangveerende elever”.

Hvis man gemmer sggeresultatet, kan man pa et senere tidspunkt finde sggelisten frem, klikke pa
"Gensgg” og saledes fa opdateret resultatet med de samme sggekriterier.

Herved kommer samtidig bade evt. nygodkendte leeresteder med i det farste trin af
s@geprocessen, og det vil veere de leeresteder, der pa gensggningstidspunktet ikke har
igangveerende mureraftaler, der kommer med i resultatet.
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6.1: Sggekriterier

Hvis man gnsker at gensgge pa kriterierne fra en gemt sggeliste og har glemt hvilke kriterier, man
oprindelig s@gte pa, kan man klikke pa fanebladet "Anvendte sagekriterier” lige oven over
sggeresultatet.

| den forrige sggning vises fglgende kriterier:

-43288tp_bi op efter lerestede) eresultat (SL4), Pr. indows Internet Explorer J
v = | iy Sidste b /— I
‘ Forside g Mine aktiviteter ID Soag  sogaliste @ Hjzlp = % Ekstra vindue Administration ._i Log af
Kviksag ‘ﬂ Mine segelister
=] Du er her &
1. Grundsagning 2 Supplerende 3. Supplerende '
| Leeresteder | segemuligheder ‘ segekriterier | 4 Sogeresultat |
Anvendte ssgekriterier
Grundssgning
EASY-P-slatus (lzrested) o Akdiv
Udelad reklamebeskyttede (leerested) o Nej
Kun normaldrift (leerested) CoJa
EASY-P-status (virksomhed) T Aldiv
Udelad reklamebeskyttede (virksomhed) o Nej
Kun normaldrift virksomhed) ©Ja
Kun godkendte |zresteder : Nej
Uddannelse (0g spec.) o 1350 Murer
Postnumre(lzrested) © 9000-9220 Aalborg-Aalborg @st
Speci ling, La uden i aftaler (SL3B)
Wﬁnnelse (0g spec) © 1350 Murer /
=] Resultat 14 leresteder (0 markerede), redigeret 11/05-2013 18:19
Viser 11il 14 af i alt 14 leeresteder. ||
CVR-nr. Lb.nr. Navn Adresse Postrummer Titnr. Status
r 29855870 1 Malholm Murerfirma Melholmsvej 43 9000 Aalborg 98102435 Altivt
r 20690162 2 Alliance Byg Aps. Rafns Alle 5 9000 Aalborg 96302333 Ativt
r 33061897 1 Hasseris Murerfirma Aps Ravnhaj 70 9000 Aalborg 40876366 Altivt
r 28114023 1 Murermester Mads Hjuler Aps VESTREALLE7,1.TH 9000 Aalborg 20241980 Altivt
r 12563795 1 Murer- & Kloakmester Jan Dam Letvadvej 30 9200 Aalborg SV 98189897 Aldivt
r 47814219 1 Bygmester Henning Klitgaard Nibeve] 146 9200 Aalborg SV 40341473 Aletivt
r 30501187 1 Celco Murer- Og Flisefirma A/S MNibevej 43 9200 Aalborg SV 70220909 Aldivt
r 20081740 2 Bent Elkjzr & Sanner AIS Smetanasvej 4 9200 Aalborg SV 98343879 Altivt
r 28973705 1 Steptech AIS Thorndahlsvej 3 9200 Aalborg SV 24601012 Altivt 2

B =

6.2: Minisggeliste

For hurtigt og uden for mange muse-klik at kunne bladre leerestedernes godkendelser og
uddannelsesaftaler igennem, kan man med fordel abne "Minisggelisten”.

Knappen "Minisggeliste” findes nederst i funktionsfeltet pa sg@geresultatsiden:

r 28851786 1 Jan Dam A8 Letvadvej 30 9200 Aalborg 8V 98189897 Aldivt
r 47814219 1 Bygmester Henning Klitgaard Mibevej 146 9200 Aalborg SV 40341473 Altivt
r 78194014 1 Ejendomsselskabet Nibavej /S Nibevej 40 9200 Aalhorg SV 21207888 Aldivt

Viger 11il 15 afi alt 23 leeresteder. Gatil side :

Nesie 15 ==

= Funktioner

ackecal Gemmﬁrkeringer‘ Slet markersde ‘ Wend markering ‘Gem alls ~ |ispgelisten som || Gem
Minisegeliste Excel-udtreek ‘ Avanceret., ‘ Slet sageliste ‘Ovemar alle ~ |isegelisten il | Vl Qverfer ‘

Udskriv allz Genzag ‘ Kaopier i szgelisten til brugeren | vlJ Kopier ‘

=< Forste < Forrige
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Nar minisggelisten er lukket op, skal man veelge at den skal vise "Godkendelser og
uddannelsesaftaler’, hvorefter man kan bladre direkte i laerestedernes godkendelser ved at klikke
pa leerestedet i minisggelistens oversigt.

= hitps:Mpplus.emu.dk... |;||E\E\ 7~ https: 6 &p XX DK - Erhve
p Seg iy Sidste @Hﬁelp

0 —
4 A ) R o
_l'] Fo sogeliste = 5 Ekstra vindue fi\dmlmstratlon .i Log af

Kuiksog Seg l] Mine sogelister

pplus.emu. dk/Zp_lere_id
rside E[Mmea)diwtetar

Virksomhed CVR Kontaktpersoner (27) CVR Reanskab (Ja)

=] Lerested CVR Kontakipersoner (1)

Navn It Hejgaard A5 CVR-nr. 12562233-6 EASY-P-siatus. Altiv
Wt Hojgaard AIS Danalien 1 P 1002816704 Antal ansatte: 75
4 Ll Titr. 98334800 Branche 412000 Opferelse af bygninger
www.mth.dk

Brdr. Bundgaard Aps
Klarup Murerforretning Aps Supplerende oplysninger

Melholm KMurerfirma

Alliance Byg Aps Vis pé kort | Besegsblanket |  Qyerfor lzzrested fil v Overfer

= Erhvervsuddannelse “<" Efteruddannelse

Murermester Mads Hjuler Aps
) P Kontaktpersoner

TIByg AiS
M. Thomsen Stett. Aalborg A/'S

Aktiviteter

i

-

ol

~

~

" Hasseris Murerfirma Aps
(‘

ol

e

~ [l Godkendelser og udd.aftaler
ol

Jorton A/ Vis kun &
Multi Byg. Aalborg AIS Udd. Version Betegnelse Speciale Betegrnelse Udiet Godk antal Henv. FU  Svar FU' Antal igv. ait. Stal
- Murer- & Kloakmester Jan 1350 1 - Murer 1 Murer 20/06-2013 2 Aldiv
-~ .?aaanam s 1380 1- Anlagsstruktar, bygningstruldar og brolaegger 2 Bygningsstruktar 01/08-1991 0 Aldtiv
1380 6- Anleegsstruktar, bygningstrulder og broleegger 4 Kloakrerieegger 01/08-1991 0 Altiv
 Bygmester Henning Klitgaard 1390 4- Treefagenes byggeuddannelse 1 Temrer 02/05-2000 0 Aletiv
¢~ Elendomsselskabet Nibevej ¥ 1410 3- Snedkeruddannelsen 2 Bygningssnedker 18/03-2001 2 26/01-1995 19/03-1998 0 Aktiv
1410 5- Snedkeruddannelsen 4 Treeoperatar, dere og vinduer 18/03-2001 2 26/01-1995 19/03-1996 0 Altiv

For at se elevhistorikken skal man klikke pa det lille [+] ved den konkrete godkendelse og lzegge
meerke til afslutningsarsagerne for de historiske praktikforhold.

Er eleverne blevet udleert (i givet fald har de kode 1101 som afslutningsarsag), eller er aftalerne
afbrudt i eller efter prgvetiden?

En afbrudt aftale betyder selvfglgelig ikke nadvendigvis, at det er eleven, der har veeret noget "galt
med. Men det kan i hvert fald give stof til eftertanke og bgr typisk undersgges nsermere under
afslutningsarsag:

[ https://pplus.emu. dkf?p_lere_id=154317&p_is_sl.5=1 XX GODK - Erhvervsuddannelse (L20), Praktik+ ( - Windows Internet Explorer |;HE‘E
A - ( % Sidste A o
'_lj Forside E:_ Mine aktiviteter ID Seg — ssgeliste @ Hjzlp == % Ekstra vindue f.&dm\mslrallun ._i Log af

ansan [ sy ||

~ Virksomhed CVR Kontaktpersoner (1) ¢ CVR Regnskab (Nej)

" Laerested CVR Kontaldpersoner (1)

=] Erhvervsuddannelse ~¢ Efteruddannelse

] Godkendelser og udd.aftaler ~
Udd. Version Betegnelse Speciale Betegnelse Udleb Godk. antal Henv. FU Svar FU Antal igv. aft Status Senest &ndret, af
Bl 9350 4- Murer 1 Murer 1 20M0-2011 20/10-2011 0 Aktiv 20/10-2011, SLS /738 & =

Begraensninger itt. godkendelsen:

1305 Ufagl.medhjzelp kreeves

1128 Godk. antal dakker alle specialer
Igangveerende praktikforhold

CPR-nr. Per.start Per.slut Ver. Afaletyper Artcskole Armrskole Afslérsag Status
Historiske praktikforhold
CPR-nr. Per.start Per.slut Ver Afaletyper Ark.skole Arrskole] Afsldrsag fStatus

21/06-2012 09/11-2012
12/03-2012 28/09-2012
24/10-2011 11/03-2012
01/03-2008 14/03-2008

1001 1018 202 202
1001 1011 1062 202 202
1001 1018 202 202
1001 1010 202 202

L Y

| ovenstaende eksempel har der ikke veeret elever inden for mureruddannelsen siden efteraret
2012, og afslutningsarsagen pa den seneste elev er 1112.

Hvis man ikke kender koderne pa aftaletyper, arkivskole og arrangerende skole samt
afslutningsarsager, kan man holde musen hen over koden, sa der kommer en mouse-over tekst
frem. Denne viser, at 1112 betyder "Delaftale afsluttet”.
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7. Specialsggning: Leeresteder med aftaler

Da de fleste uddannelser i under finanskrisen og afmatningen pa arbejdsmarkedet desvaerre har
veeret karakteriseret ved en nedgang i antal aftaler, kan det veere meget vigtigt som minimum at
forsgge at fastholde interessen for at uddanne f.eks. tamrere pa de leeresteder, som har elever
ansat.

En metode til at vedligeholde denne interesse kan f.eks. veere at kontakte de leeresteder, der i
snarlig fremtid uddanner elever med henblik pa at tilbyde dem hjeelp til at finde en ny elev.
Kontakten kan f.eks. ske i forbindelse med, at der udsendes praktikerklaering til leerestedet.

7.1: Leeresteder med igangvaerende aftaler, der slutter i given periode

Folgende sggning gnskes udfart:

Hvilke laeresteder i Vejle er godkendt til at uddanne elever inden for Treefagenes
Byggeuddannelse, speciale tamrer, og hvilke af disse udleerer elever inden for temrerspecialet i
andet kvartal i 20137

Veelg leerestedssggning og udfyld med postnummerintervallet 7100 — 7120 samt
uddannelseskoden 1390-1, Temrer. Klik pa "Naeste”.

Pa sagewizardens side 2, "Supplerende sggemuligheder” vaelges muligheden "med aftaler”. Klik
pa "Neeste”.

Pa side 3, "Supplerende sggekriterier” indtastes 010413 og 300313 som vist i intervalfelterne ved

"Aftalens slutdato”, der veelges igen 1390-1 ved "Uddannelse (og spec.), og der klikkes pa "Udfer”:

- https://pplus.emu. di/?p_soli_id=26387&p_kaldt_fra-SL.2&p_antal_res=50 - Seg efter leresteder med - Windows Internet Explorer
i Sidste Sriz=p 23 Ekstra vindue fﬁdmmlstraﬂuﬂ a.” Log af

+ sageliste
Mine segelister

Py

o Forside E[ Wine aktiviteter p 560

Kviksag |

=) Du er her

segekriterier

Anvendte ssgekriterier Unavngiven segeliste, oprettet 11/05-2013 18:35 |

3. Supplerende
— ‘ b

=1 Resultat

Med de anvendte grundssgningskriterier giver segningen 50 lzeresteder.

=] Laresteder med aftaler

Aftalens startdato (intervaly Leeresteder med aftaler,

- Segningen finder lzsresteder, hvorunder
Aftalens slutdato (interval) [110513 300613 der er registreret aftaler, som opfylder

Arrangerende skole J ] de givne kriterier.

Segningen kan f.eks, bruges i at finde
leeresteder, hvor der er elever, som

Aftalerne skal vaere pa en af falgende uddannelser snart er udlzerte og hvor nye elever

Uddannelse (og spec.) J maske kan anszsttes.

1390-1 De aftaler, der seges pa
1) W4 ikke vaere annulierede eller
underkendt af fagligt udvalg
2) Behsver ikke vasre igangvaerende
(afgeres af det datointerval brugeren

soger pa)
Fiern
Aftalens slutdato er periode-slut, med
mindre formodet afsluttet er udfyldt pd
aftalen

Aftalerne skal veere en af falgende typer

Aftaletype ’7 Jg
|

| dette tilfaelde er det ligegyldigt, hvornar aftalerne er startet, og hvem der er arrangerende skole.
Det er ogsa ligegyldigt, om aftalerne er af den ene eller anden type.

Det, der gnskes sggt pa, er udelukkende kriterierne om, at aftalerne skal veere indgaet pa
treefagsspecialet tamrer, og at de skal slutte i Igbet af 2. kvartal 2013.
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En sggning af denne type ber altid veere fremadrettet i kalenderen, for at man kan veere sikker pa,
at aftalerne faktisk er i gang dags dato. En afsluttet aftale behgver nemlig ikke at betyde, at eleven
er udleert. Aftalen kan f.eks. veere ophaevet i eller efter pravetiden.

Hvis man sg@ger pa et slutdatointerval, som ligger fgr dags dato, vil alle aftaler, der har en
afslutningsarsag i denne periode komme med, - altsd bade elever, der er udleerte, og elever med
afbrudte aftaler.

Hvis der havde veeret korte aftaler eller f.eks. skolepraktikelever i delaftale under skolepraktik pa et
af de leeresteder, der var med i grundsggningen, og deres aftaler havde sluttet i Igbet af 1. kvartal
2011, ville disse laeresteder ogsa veere kommet med i sggningen.

Der kan derfor i denne sggning findes leeresteder med aftaler, der slutter, uden at det ngdvendigvis
betyder, at eleverne bliver udleert.

7.2: Om ordineere aftaler:

Hvis man ikke vil have lseresteder med i sggningen, der f.eks. kun afslutter en VFU eller
delaftale under skolepraktik, skal man i feltet "Aftaletype” veelge 1001, Ordinzer skolevej, og
1002, Ordineer praktikve;.

Ny mesterlaereaftaler vil stadig komme med, da disse ogsa er "stemplet” med 1002.

7.3: Leeresteder med igangveerende aftaler dags dato

Hvis man i stedet er interesseret i at undersgge, hvilke af de godkendte leeresteder der har
igangveerende aftaler pa temrerspecialet dags dato, skal man pa side 3 i sggewizarden indtaste
dags dato i bade slut-intervallet for aftalens start og start-intervallet for aftalens slut pa falgende
made:

& https://pplus.emu. dk/?p_soli_id=26387&p_kaldt_fra=SL2&p_antal_res=50 - Seg efter leresteder med - Windows Internet Explorer

A . T ’ Sidste ) \ ; S
Forside E: Wine aktiviteter @ S8 ] Hijeel - Ekstravindue /"Adm\mstra{mn i Log af
,'j 7 a +— spgeliste @Hielp = = ! g
Kvikseg | Seg ﬂ Mine segelister
-~
=] Du er her
—’ 3. Supplerende 4. Spgeresultat
segekriterier -
" Anvendte segekriterier Unavngiven segeliste, 18:35 |
1
=] Resultat
Med de anvendte grundssgningskriterier giver segningen 50 |eresteder.
= Leresteder med aftaler
Leeresteder med aftal
Aftalens startdato (interval) 110513 Fresieder med aftaler
fesn Segningen finder leeresteder, hvorunder
etz | IR | der er registreret aftaler, som opfylder
fTangerende skoie ¥ de givne kriterier
Segningen kan f.eks. bruges fil at finde
> leresteder, hvor der er elever, som
Aftalerne skal veere pa en af felgende uddannelser snart er udirie og hor nye clever
Uddannelse (0g spec) J méske kan anseetics.
[ 13801 De aftaler, der soges pd

| dette tilfaelde er det ligegyldigt, hvornar aftalen er startet, bare den er startet for dags dato. Pa
samme made er det ligegyldigt, hvornar den slutter, bare den slutter efter dags dato.

De supplerende sagekriterier pa side 3 skal altsa forstds som kriterier, der opstiller begraensninger
for sggeresultatet. Jo flere kriterier, der gnskes opfyldt, jo feerre lseresteder vil leve op til kriterierne.
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7.4: Om aftalers afslutningsarsager

| denne sggning kan man endvidere sgge pa leeresteder med aftaler der har haft en bestemt
afslutningsarsag.

En sagning pa aftaler, der er ophaevet i eller efter pravetiden, kan f.eks. veere relevant, hvis
man vil lave en undersggelse af, hvilke faktorer, der reelt ligger til grund for en opheevelse.

Man vil maske sikre sig, at man i EASY-P har faet registreret den nye kontaktkode
2912 "Uforskyldt mistet aftale, bekraeftet d.” pa de elever, det er relevant for.
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8: Specialsggning: Laeresteder uden givne godkendelser

I juni 2009 blev antallet af leeresteder i Praktik+ voldsomt forgget — fra ca. 70.000 til knap 700.000.

De 70.000 var de "gamle” laeresteder, som for de langt de flestes vedkommende var godkendt til

en eller flere uddannelser.

Alle de nye produktionsenheder, der kom ind i Praktik+ i juni 2009, var karakteriseret ved ikke at

veere godkendt til noget som helst.

Mange garvede opsggende medarbejdere er enige om, at man skal lave en stor opsggende
indsats over for dette uopdyrkede land, hvis man virkelig skal forgge antallet af lseresteder med
godkendelser og forhdbentlig ogséa igangveerende uddannelsesaftaler.

Der er samtidig stort politisk og ministerielt fokus pa, at skolerne bade skal lave opsggende
arbejde over for godkendte og over for ikke-godkendte virksomheder.

8.1: Leeresteder uden givne godkendelser inden for visse brancher

Hvis man vil finde de ikke-godkendte leeresteder/produktionsenheder, skal man lave en sggning pa

leeresteder uden givne godkendelser.

Mediegrafikeruddannelsen er f.eks. et af de omrader, hvor det stadig er og har veeret sveert at finde

praktikplads.

Falgende sggning gnskes udfart:

Hvilke laeresteder i Odense er ikke godkendt til men kunne teenkes at have potentiel interesse i at

blive uddannelsessted for mediegrafikerelever?

Nar man vil fremsgge disse leeresteder, skal man ikke i grundsggebilledet indtaste, at de skal
veere godkendt til uddannelsen.

Man skal i stedet overveje, hvilke brancher der kunne veere interesserede i at uddanne en
mediegrafikerelev. Disse elever vil typisk finde ansaettelse pa reklamebureauer, i
multimedievirksomheder, pa dagblade eller grafiske tegnestuer - eller de er ansat i starre
virksomheders kommunikations- og informationsafdelinger.

Hvis man skal finde potentielle laeresteder til mediegrafikerelever, er det derfor ikke nok kun at
s@ge pa én branchekode. Der ma laves en sggning, hvor alle relevante branchekoder indgar.

HUSK: Uddannelseskoder og branchekoder er IKKE det samme.

Her vil der blive vist, hvordan man udfgrer sagningen pa leeresteder i Odense med mindst 5
ansatte og med branchekoderne 731110, reklamebureauer, og 5813, udgivelse af aviser og
dagblade, som eksempel:

Luk grundsggebilledet SL1 op, indtast postnummerintervallet og tallet 5 | farste intervalfelt ved
"Antal ansatte”.

Indtast 731110 og 5813 — adskilt af komma — i indtastningsfeltet ved branche.*

Man kan lukke veerdilisten op, hvis man har brug for hjeelp til branchekoderne.

* Se Bilag 2, underafsnittet "Flere enkelte postnumre” om kommaseparering i indtastningsfeltet.
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fipplus.emu. dk/ - Seg efter leresteder (SL1), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer

{h Forside EI Wine aktiviteter p Seg i Sidste @& Hieslp

+ sageliste

= % Ekstra vindue /’Mm\mshaﬁon Q.” Log af

=1 b

(=] Du er her

2. Supplerende

Leeresteder ssgemuligheder

' | 1. Grundssgning

3. Supplerende
segekriterier

| 4. Ssgeresultat |

Sogekriterier
[~ Lesresteder

Navn |

Adresse | Antal ansatte 5 stiftelsesdato
Post B hi
osinumre Postnr. [ J| J Tiifaj rancher Brancher | J Tiifaj
>l

Liste | | Liste |

’— Supplerende grundssgningskriterier

731110 Reklamebureauer
5813  Udgivelse af aviser og dagblade

Fiern

Fiern

Klik pa "Neeste”.

Af side 2 fremgar det, at der findes 12 lseresteder med mindst 5 ansatte pr. leerested og med
branchekoderne 731110 og 5813 i det valgte geografiske omrade.

(= hitps://pplus.emu. dk/?p_soli_ii

Sog efter leresteder - s - Windows Internet Explorer

flk]Fors\de E[Minaakﬁvilalar JJseg A SUSE Gy - eREkstmvindus /Adm\msh’ahon o Logar
KV\KWQ| Ss8g |ﬂ Mine segelister

= Du er her

2. Supplerende
ssgemuligheder

3. Supplerende

1. Grundsegning '
‘ Leeresteder segekriterier

‘ 4 Segeresultat ‘

“ Anvendte ssgekriterier Unavngiven sageliste, oprettet 11/05-2013 18:50

=] Resultat

Med de anvendte grundssgningskriterier giver seégningen 12 leeresteder

= Supplerende ssgemuligheder

Find lzeresteder.. Sagningen giver mulighed for at Yy
fremsage leresteder der opfylder etaf

" med aftaler 4 falgende kriterier. Nemiiq lseresteder,

™ uden alar som: 1) ingen godkendelser har
overhovedet. 2) ingen aktive

& uden givne godkendelser I igangvasrende godkendelser har
overhovedet. 3) ingen godkendelser har —

" med givne aktiviteter pé bestemt uddannelse, speciale. 4)
ingen aktive igangvaerende v

Ryd feter | <Forige | Neste |

Pa side 2 veelges "uden givne godkendelser” og pa side 3 indtastes 1525 under "Uddannelse (og

spec.)”, og i rullegardinmenuen i feltet ovenover vaelges "ingen godkendelser har pa bestemt
uddannelse, speciale”.
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& https://pplus.emu. dk/?p_soli_id=26387&p_kaldt_fra=5L2&p_antal_res=12 - Seg efter leresteder ude - Windows Internet Explorer

A . =T o - i~ iy Sidste 3 ' f " o
Jj Forside E: Mine aktiviteter 7 Seg & cogeliste @ Hijzlp = % Ekstra vindue Administration .i Log af
Kvikseg | Seg ﬂ Mine segelister

=] Du er her

‘ ' ‘ 3. Supplerende

segekriterier

" Anvendte ssgekriterier Unavngiven segeliste, oprettet 11/05-2013 18:50 |
1

=] Resultat

| 4 Ssgeresultat

Med de anvendte grundssaningskriterier giver segningen 12 leeresteder

(=] Laresteder uden givne godkendelser

Lesresteder uden godkendelser. ~

| ingen godkendelser har pd bestemt uddannelse, speciale (*) vl ] Sogningen giver mulighed for at
fremsage leeresteder, der opfylder &t af
4 falgende kriterier.
P4 en af falgende uddannelser Nenmiig lzeresteder, som:
1) ingen godkendelser har overhovedet.
Uddannelse (og spec.) J 2} ingen aktive igangvasrende
godkendelser har overhovedet.
3) ingen godkendelser har pd bestemt
uddannelse og evt. speciale.
4) ingen aktive igangvasrende
godkendelser har pa bestemt
uddannelse og evt. speciale.

Fiern o

1515,

Ryd felter | <= Forste ‘ < Forrige ‘ Udfar

Vejledningen i hgjre side viser de fire ssgemuligheder, som kan veelges i drop down’en.

Men hvad er forskellen mellem at sgge pa leeresteder, der ingen godkendelser har pa bestemt
uddannelse, speciale og ingen aktive, igangveerende godkendelser har pa bestemt uddannelse,
speciale.

Hvis man sgger pa sidstnaevnte, kan man i sggeresultatet fa leeresteder, hvor der godt kan veere
godkendelser til mediegrafiker, men hvor godkendelserne er passive eller udlgbne.

Sggeresultatet den 1. maj 2013 viser 10 leeresteder, som potentielt kunne veere relevante at
opsage med henblik pa at f& dem godkendt til mediegrafikeruddannelsen.

8.2: Godkendt til kok men ikke til tjener

Mange uddannelser (godkendelser) kan typisk findes side om side pa de samme laeresteder. Det
drejer sig f.eks. om uddannelserne som kok og som tjener.

Det kan man benytte sig af som praktikpladsops@ager.

Hvis man f.eks. laver opsggende arbejde inden for tjenerfaget, kan det veere en idé at undersgge,
om de laeresteder, der er godkendt til gastronomspecialet kok evt. ikke er godkendt til
tieneruddannelsen. Det vil de nemlig normalt kunne blive, og det vil give muligheden for ikke kun at
"afseette” kokkeelever til lzerestedet med ogsa samtidig tjenerelever.

Den sggning, man skal lave, skal vise de leeresteder, der er godkendt til kok men ikke samtidig til
tjener.

Folgende sggning gnskes udfgrt:

Hvilke laeresteder pa Fyn og omliggende ger er godkendt til at uddanne elever inden for
gastronomspecialet kok, og hvilke af disse er ikke samtidig godkendt til at uddanne tjenerelever?

Veelg leerestedss@gning og udfyld med postnummerintervallet 5000 - 5985 samt
uddannelseskoden 1715-1, gastronom, speciale kok. Klik pa "Naeste”.
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Pa side 2, "Supplerende sggemuligheder”, hvor man kan se, at der er 116 godkendte leeresteder,
veelges muligheden "uden givne godkendelser”. Klik pa "Naeste”.

Pa side 3, "Supplerende sg@gekriterier” indtastes uddannelseskoden 1705, Tjener, og i
rullegardinmenuen i feltet ovenover vaelges "Ingen godkendelser har pa bestemt uddannelse,
speciale”.

(= hitps:/ipplus.emu.dk/Zp_ 6387&p_kaldt_fi

7 T # Sidste
J\ Forside E[ Mine aktiviteter p Bag + sogeliste

ETI

L 2&p_antal_ 116 - Sop efter l@resteder ud - Windows Internet Explorer

ﬁgi Log af
Mine segelister

@Hjﬁlp ﬁ %Ekswavindue /‘Mm\mshaﬂon

Kviksag |

=l Du er her

2. Supplerende

1. Grundsegning
segemuligheder

Leeresteder

' | 3. Supplerende

sagekriterier

‘ 4. Segeresultat ‘

Anvendte segekriterier Unavngiven sageliste, oprettet 11/05-2013 18:55 |
1

=] Resultat

Med de anvendte grundsegningskriterier giver ségningen 116 leresteder,

=] Laresteder uden givne godkendelser

Leeresteder der Leeresteder uden godkendelser. A

[ingen har pé bestemt speciale (%) v

Sagningen giver mulighed for at

fremsage lsresteder, der opfylder &t af

4 falgende kriterier.

MHemlig Is=resteder, som:

1) ingen godkendelser har overhovedet.

2) ingen aktive igangvasrende
godkendelser har overhovedet.

3) ingen godkendelser har pa bestemt
uddannelse og evt. speciale

4) ingen aktive igangveerende
godkendelser har pa bestemt
uddannelse og evt. speciale.

Pa en af falgende uddannelser

Uddannelse (og spec.) J-—I
e

5

Fiern v
Ryd fetter << Farste <Fomge | Udfer
#:p_bac wg efter laeresteder ra - Windows Internet Explorer - |ﬁ' |1|
> ; =T i - ¢ Sidste ; A ) / - ) oI
_h Forside = Mine aktiviteter /O Seg + sageliste @ Hjeelp = % Ekstra vindue Administration .‘ Log af
Kuikssg I Seg |ﬂ Segeliste | d|
"= ~~ Duerher =
1. Grundssgning 2. Supplerende 3. Supplerende '
‘ Leeresteder ‘ segemuligheder segekriterier 4. Sogeresultat
| ~ Anvendte ssgekriterier Sidstudfarte segning, oprettet 30/01-2011 16:21
1
= Resultat 47 leeresteder (0 markerede), redigeret 30/01-2011 16:21
Viser 11il 15 afi alt 47 leeresteder. Gatil side I vl
CVR-nr. Lbnr  MNawn Adresse Postnumimer Tifnr. Status
[ 29421498 1 The Room Aps Brandts Passage 8 5000 Odense C 63130033 Aldivt
[T 27413366 3 Thomas Pasfall Cantine ENGLANDSGADE 25 5000 Odense C Aldivt
[T 31267943 1 Brasseriet Klitgaard Gravene 2 5000 Odense C 63131455 Aldivt
[T 26249961 1 Cafe Kraez Grabradre Plads 6 5000 Odense C 66113811 Aldivt
[T 30179706 1 Goma Aps Jernbanegade 3 5000 Odense C 66144500 Aldivt
T 30409590 1 Birk Og Conrad V/ Steffen Conradsen Karen Brahes Vej 3 5000 Odense C 66112108 Altivt
[T 20806192 1 Milos Aps Mageles 7 5000 Odense C 66112866 Aldivt
[T 30814312 1 Restaurationsanpartsselskabet Af 1. Oktober 2007 Marregade 29 5000 Odense C 63406600 Aletivt
[~ 25702972 2 Alfred & Kamilla/Brian Matzen Rugardsvej 103D 5000 Odense C 63470017 Aldivt
™ 44139312 51 Fazer Amica Danmark A/S Skibhusvej 5241 5000 Odense C 63113310 Aldivt
[T 30518330 1 Cafe Mauritz Aps Skibhusvej 96 st 5000 Odense C 66191000 Aldivt
[ 25587030 1 Cafe Cuckoo'S Mest Aps Vestergade 73 5000 Odense C 65915787 Aldivt
[T 19065995 1 Hotel Windsor Odense Aps Vindegade 45 5000 Odense C BE6120652 Aldivt
™ 27198422 1 Ces Servicel Steffen Friis Steffensen Vintapperstraede 37 5000 Odense C 65908745 Altivt ||
[~ 75962118 1 Hotel Ansgar Slotsgarden Aps @stre Stationsvej 32 5000 Odense C 65119693 Alivt
Viser 1til 15 afi alt 47 lseresteder. Gétilside:l vl Naste 15 ==
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Sageresultatet, som f.eks. kunne kaldes "Kok uden tjener” viser altsa, at der ud af de 114

leeresteder, der er godkendt til kokkespecialet, findes 47, som ikke samtidig er godkendt til at
uddanne tjenere.

Mange af disse kunne sagtens veere potentielle uddannelsessteder for tjenerelever.
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9: Sggning pa aktiviteter

Som beskrevet i afsnit 3 kan det vaere en stor hjeelp at have "meerket” sine aktiviteter, nar man
f.eks. skal afrapportere et AER-projekt, hvad enten det er skolens eget projekt eller et
landsdaekkende projekt.

Veelg "Aktivitetssagning” (under luppen i menulinjen eller med genvejstasterne Ctrl + Shift + A) og
leeg meerke til, at din egen skole og at du selv som bruger er angivet som forslagsveerdier:

(= https:/ipplus.emu.dki - Sog efter aktiviteter (SA1), Praktik+ (ANNE3B5X) - Windows Internet Explorer [ EE
A = ) iy Sidste
_Ij Forside Elulme aktiviteter - Seg — sogslists @Hjaelp = %Ekslra vindue f.ﬁdm\mslrallun a.’i Logaf
Kuiksag ‘ Sog ﬂ Mine segelister

(=] Du er her

1. Segekriterier
— ‘ 9

| 2. Segeresultat ‘

Altiviteter
Segekriterier
Altiviteter
Skole 102 Aalborg Handelskale Jﬁ Meerke Jﬂ
Brugerinitialer  [L5a anne Bron Jﬁ Dato [ J| J

Vedrsrende v Status v

Aktivitetstype

Time- og kilometerregnskab

Du kan frit vaelge, om du f.eks. vil sgge pa aktiviteter, der vedrarer
e dine egne aktiviteter

e aktiviteter pa din egen skole (veelg dig selv fra ved at klikke pa veerdilisten og vaelge "Blank
bruger”).

e Aktiviteter for flere brugere pa din skole. Tilfgj yderligere brugere ved hjeaelp af
brugerveerdilisten.

o Aktiviteter pa flere skoler samtidig. Tilfgj yderligere skoler ved hjeelp af skoleveerdilisten, og
lzeg meerke til, at valgte brugere forsvinder i feltet ved "Bruger initialer”, hvis der veelges
mere end 1 skole.

e et seerligt indhold/emne — klik pa pilen ud for "Vedrarende”

e en seerlig aktivitetstype — klik pa pilen ud for "Aktivitetstype”

Du kan sgge pa meerkede aktiviteter, men kun aktiviteter med flg. maerker:
o it eget personlige meerke (P)
e din egen skoles meerke (S)
o et flerskolemaerke, som din skole har adgang til (F)
e et landsdaekkende maerke (L)

e Du kan sgge pa flere maerker pa samme tid
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Endelig kan du veelge tidsinterval og status for aktiviteten.

Her er der sggt pa alle Anne Birchs aktiviteter, hvor aktivitetstypen har vaeret besgg i efteraret
2006, og hvor maerket "Sundh.sekr.” er heeftet pa:

r-_ =. . -~ =& st . - o A
flj Forside E Minge aktiviteter /':) S8 i Sidste @ Hijzlp /’Adm\mstra{inn d.Pi Log af

+— spgeliste

S

= Du er her

—) 1. Sagekriterier P
‘ Aldiviteter 2. Segeresultat ‘

Segekriterier

Altiviteter

Skole

102 Aalverg Handelsskole Jﬂ Marke 5] sund.sekr Jﬂ

Bruger initialer

ABH - Anne Birch Jﬂ Data [o10808 J|311zoe J

Vedrarende [ v Status

Aldivitetstype

Besag/mode -

Time- og Kilometerregnskab

Sggeresultatet bliver vist som en liste over de konkrete aktiviteter, der matcher kriterierne:

esultat (SA2), Prak - dows Internet Explorer

A Sidste Luk)
v h of
_lj Forside  sogaliste @Hjaelp = %Ekstrawndue Administration ._i Log af
Kvikseg | Ill‘ﬂ Mine segelister
=] Du er her &
1. Segekriterier
‘ R —) | 2. Segeresultat
Anvendte segekniterier Sidst udfarte sagning, oprettet 11/05-2013 19:27 |
1
= Resultat 19 aktiviteter (0 markerede), redigeret 11/05-2013 19:27
Viser 11il 15 afi alt 19 akdiviteter. Gatil side
Datowa Overskriiw & Aktivitetstype ¥ & Vedrerende ¥ & Leerested /segelisie v & Kontakiperson ¥ & Statusva Markeva Syriig for* a Bruger/ Skole
[~ 07/08-2006 11:00 Opf. pa Anette L. Jensen Beseg/mede Praktikpladskampagne Lagehuset iS Anne Grethe @\ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 28/08-2006 00:00 Opf pa Solvejg Besagimade Praktikpladskampagne Fysioterapeut Lars Kristensen Mona@ Gennemfart sundh sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 31/08-2006 00:00 Opf. pa Helle Serensen  Bessg/mede P npagne Tand Og likken Frederikshavn Aps  Helle @ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 31/08-2006 12:45 Opf pa Barbara Besagimade Praktikpladskampagne Algade Fysioterapi FPerRasmussen @ Gennemfart sundh sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 13/09-2008 12:30 Opf. pa Tina Bessg/made Praktikpladskampagne Helles Zoneterapi V/Helle Roed Helle Rued@ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 2711-2006 12:45 Opf. p& Mariane Bessg/made Praltikpladskampagne Optraeningscenter Rishg] Joan Thnmsen@ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 27/11-2006 10:20 Opf. pd Aisha og Karina  Besegimede Praktikpladskampagne Bailine Og Colon Klinikkerne Mette Bang @\ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 I@EI
[~ 27M1-2006 12:45 Opf. pa Mariane Bessg/mede Praltikpladskampagne &ldreboligeme Petersborgvej Joan Thumsen@{ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 29/1-2006 11:00 Opf p& Ann Hessel Besagimade Praktikpladskampagne Klinik For Fysioterapi Og Motion Jens Ole Staunstrup @ Gennemfart sundh sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 29/11-2006 10:00 Opf. pa Gitle P. Jacobsen Bessg/mede Praktikpladskampagne Storvorde Fysioterapi Lene Christoffersen Lene Chﬂstuﬁersen@ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 30M1-2006 10:40 Opf pAd Hanne Poulsen  Bessgimade Praktikpladskampagne Lagerne @sterbro /S W/ Mikkelsen Og Hansen Bitten @ Gennemfart sundh sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 30/11-2006 02:00 Opf. pa Louise Bessg/made P npagne + ter Nord Lone Azen @ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 04/12-2006 11:30 Opf. p& Heidi og Midia Bessg/made Praltikpladskampagne IS Trillium Instituttet Mette Andersen@ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
[~ 06M2-2006 10:00 Opf. pa Birtthe Bessgimede Praktikpladskampagne Brovst Kommune Winnie Aakjaer@\ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 I@EI
[~ 0712-2006 11:15 Opf. pa Judith Bessg/mede Praltikpladskampagne Horne Sindal Dyrleeger /5 Harme@ Gennemfart sundh.sekr [S] Alle ANB /102 @EI
Viser 1til 15 af i alt 19 aktiviteter. Gatilside:| v MNemstel5s= |
=] Funktioner
Marker alle Gem markeringer | Slet markerede | Vend markering | Time- og kismeterregnskab Gem i sagelisten som | Gem
Sktsogeiste | Genseg | Dan lerestedssogeiste|  Exceludtresk | Overfar i segelistentil | v owerfer |
< Forrige

Du kan hente resultatet direkte i et regneark via knappen "Excel-udtraek”.

Hvis du hellere vil have vist resultatet som en liste over de leeresteder, hvor den pageseldende
aktivitet har fundet sted, skal du klikke pa "Dan laerestedssggeliste”.
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=] Funktioner

Marker alle Gem markeringer | Slet markerede < ke Time- og kiometerregnskab Gem i sagelisten som || Gem
Slet spgeliste Genseg IDan Iﬁrsztsdzasgshatsl I Exceludtreek Qverfar i szgelisten til ‘ V‘ Qverfer |
< Forrige

Hvis man skal sgge pa en landsdaekkende aktivitet — f.eks. pa alle de besgag, der blev foretaget i
forbindelse med den landsdaekkende kampagne for Snedkernes uddannelser, skal man starte med
at veelge skole fra.

Du veelger skole fra ved at klikke pa den, sa den bliver blamarkeret, og herefter klikker du pa den
lille knap med slette-krydset pa:

& https:/ipplus.emu. dkf - Seg efter aktiviteter (SA1), Praktik+ (ANNE3B5X) - Windows Internet Explorer

-+~ . . -~_ & st . - - = >
= @ iy Sidste \ f T
_Ij Forside g Mine aktiviteter ys Seg sooslists @ Hijzelp = % Ekstra vindue Administration ._i Log af
Kuiksag ‘ Sog - Mine segelister

(=] Du er her

. 1. Segekriterier
‘ Altiviteter

| 2. Segeresultat

Segekriterier

Altiviteter

Skole 102 Aalborg Handekskole Meerke Jﬂ
Bruger intialer 254 anne Birch Jﬂ Dato [ J| J

Vedrerende ‘ v ‘ Status

Akdtivitetstype ‘ w ‘

Time- og kilometerregnskab

9.1: Time- og kilometerregnskab

| ”Sag efter aktiviteter (SA1)” er det med version 12.1 blevet muligt at treekke time- og
kilometerregnskab ud, men naturligvis kun for de aktiviteter, hvor det er tastet, og som man har ret
til at se.

Man kan fremsgge og fa vist indtastet tidsforbrug og karte kilometer for falgende:

e Brugeren selv
e Andre brugere pa brugerens egen skole

e Brugere pa tveers af givne skoler under forudsaetning af, at der er heeftet et
flerskolemeerke pa aktiviteten, og at man selv har adgang til flerskolemeaerket.

e Alle brugere under forudsaetning af, at der er haeftet et landsdaekkende maerke pa
aktiviteten.

| aktivitetssggningen er der derfor indfart et ekstra felt, der som udgangspunkt er lukket:
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(= https:fipplus.emu.dkJ - Sag efter aktiviteter (SA1), Praktik+ (ANNE3B5X) - Windows Internet Explorer

{h Forside EI Mine aktiviteter p Seg iy Sidste @ Hjzlp = % % Ekstra vindue /’Adm\mstraﬂon d.i Log af

+— spgeliste

cisos | (|

= Du er her

' 1. Segekriterier
‘ Aldiviteter

2. Segeresultat ‘

Segekriterier

— Aktivitet

Skale S Merke I X

Bruger initialer ABH £nne Birch Jﬁ E2E | JI J

Aldivitetstype | =

~ @ Time- og kilometerregnskab

Dato | CRRERE JI J

En aldivitet har en startdato, men der kan vaere registreret tidsfarbrug og kerte kilometer pa senere datoer. Hvis en igangvaerende aldivitet f.eks. har en startdato i maj 2012, ag der er registreret tidsforbrug og kerte kilometer i
juni 2012, skal du derfor indtaste start 0g slutdatoerne for juni i intervalfelterne i blokken Time- og kilometerregnskab'. Det eri dette eksempel ikke nok at sege pa aktiviteter i maj 2012, hvis du vil have tidsforbruget og de karte
kilometer i juni med

R

En sagning i Praktik+ testsystemet pa Anne Birchs aktiviteter p& Aalborg Handelsskole med
tidsforbrug efter 01.10.2012 giver fglgende resultat:

dkiplsitestiSAZ. vistp_soli_id=5918&p_back=1

fh Forside EPMine aktiviteter ,Osm #) Sidste @Hjaalp % %Eksnavmdue /Mmimsuaﬁon ,_h O:Ei Log af

+— s@geliste

R e

=] Du er her

1. Segekriterier
Aldiviteter

~" Anvendte segekriterier Sidst udfsrte sagning, oprettet 11/11-2012 23:04

=] Resultat 4 aktiviteter (0 markerede), redigeret 11/11-2012 23:04

— ‘ 2. Sageresultat

Viser 11il 4 afi alt 4 aktiviteter

Dalov & Overskriit v & Aktivitetstype ¥ & Vedrerende ¥ a Leerested / segelisie ¥ & Kontakiperson v a Stalusva Mzrkeva Synlig forv a Bruger/ Skole
I~ 01/10-2012 00:00 Synlig for konsulenternes skoler  Bessg/made Godkendelse F.Salling &S Gennemfart Flere skol ANB /102 @\E
I~ 10/10-2012 00:00 Synlig for konsulenternes skoler 2 Bessg/made Praktikpladskampagne (Flere tilfajet) F. Salling A'S Gennemfart Flere skol ANB /102 @\E
I~ 01/11-2012 00:00 Korsel og tid 2 Bessg/made Praktikpladskampagne (Flere tilfsjet) F. Salling A'S Gennemfart uddan1di[L] Alle ANB /102 @\E
™ 01/11-2012 00:00 Kersel og tid Bessg/made Orientering Kroghs Kram Vi Mette P Krogh Gennemfart uddan11di [L] Alle ANB /102 @\E

Viser 11l 4 afi alt 4 aktiviteter.

=] Funktioner

Makerale |  Gemmarkeringer |  Sktmarkerede | Vend markering || Time- og kiometerregnskat | I Gem |ale +| i segelisten som [ Gem

Setsogelte | vdskrivale | Gensag | Dan Izrestedssageiste] overfar [ale  v|issgelistentil | | overfar |

< Forrige

Sggeresultatsiden (SA2) er forsynet med en ekstra knap "Time- og kilometerregnskab”.

Ved klik pa denne lukkes en ny side SA3 op, hvorfra man kan veelge at udskrive resultatet eller fa
det vist i et regneark (knappen CSV-udtraek):
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(= Tidsforbrug (SA3), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer;

! https: /jtestpplus. emu.dkiplsftest /S A3, vistp_sol 5ol

+ spgeliste

{hForside EEMmeamteter pswg # Sidste @Hjalp = %Eksua\nndue /’Admmiswaﬁon

:L 4? Log af

Kvlkswgl— Seg j

Mine segelister

~ Anvendte ssgekriterier Sidst udferte segning, oprettet 11/11-2012 23.04

[E ™~ Tidsforbrug pa aktiviteter ™.

Datow a Overskrifiw a Aktivitetstype ¥ & Vedrerende v a Laerested / segeliste v a Statusva Mzkeva Bruger/Skole ¥ a  Kilometerva Tidsforbrugv a
01/10-2012 00:00 Synlig for konsulenternes skoler Bessg/mede Godkendelse F. Salling &S Gennemfart ANB /102 200,00 18,00
10/10-2012 00:00 Synlig for konsulenternes skoler 2 Bessg/mede Praktikpladskampaagne (Flere tilfajet) F. Salling A/S Gennemfart ANB /102 220,00 47,00
01/11-2012 00:00 Karsel og tid 2 Bessg/mede Praktikpladskampagne (Flere tilfajet) F. Salling A/S Gennemfart uddani1di[L] ANB /102 28,00 4,00
01/11-2012 00:00 Karsel og tid Bessg/made Orientering Kroghs Kram V/ Mette P Krogh  Gennemfart uddan11di[L] ANB /102 70,00 17,00
516,00 84,00
- udskrv  [| csv udtraek < Forrige << Forste
Hvad wsaroverswglen?@ \

Tidsforbrua ca. 2 Sq oversigten viser kun aktiviteter, hvor der er reqistreret kilometer ogleller tidsforbrua,

som du har ret fil at se. Dette omfatter aktiviteter, som er synlige for dig selv eller din
egen skole samt aktiviteter, der har vedhaeftet et flerskolemaerke, som din skole har
adgang til, eller har vedhaeftet et landsdakkende marke.

\.

Ved klik pa luppen ved "Hvad viser oversigten” kommer en forklarende tekst frem om, hvilket

tidsforbrug man har ret til at se.
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10: Sagning pa kontaktpersoner

| Praktik+ er det med version 10.1 muligt at sgg efter kontaktpersoner, og du kan — som ved de
andre sggninger - bade hente sggningen fra menulinjen under luppen og via genvejstasterne Ctrl +
Shift + C.

Sggningen ger det nemmere at finde dine kontaktpersoner, da du f.eks. kan sgge direkte pa en
kontaktpersons navn f.eks. kombineret med postnummeroplysninger, eller du kan finde alle "dine”
kontaktpersoner ved at sage pa kontaktpersoner, der er ansvarlige for en bestemt uddannelse,
FKB eller en/flere af uddannelserne fra en given uddannelseskodeliste, kombineret med
postnummeroplysninger.

Endelig kan du fremsgge alle de kontaktpersoner, som du har haeftet et bestemt maerke pa.

& https:/ipplus.emu. dkf - Seg efter Kontaktpersoner (SK1), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer, E‘E‘E‘
A - @ y Sidste jnt /L I
_Ij Forside E[Mma aktiviteter 7 Seg  sogaliste @Hjaelp = %Ekstrawndue Administration ._i Log af
Kviksag ‘ Seg ﬂ Mine sogelister
= Du er her
1. Segekriterier 2. Sagere:
— Kontaktpersoner | =
Segekriterier
Kontaktpersoner
Mavn |T,,,E Ansvarlig for
uddannelse | Uddann. | J
Titel | Lste | -]
Titnr |
Email |
WMzmrke | J w
Leeresteder
Nam | Postnumre - oo [ooo] Ll | g
Adresse | Lists | v

e

10.1: Sgg efter kontaktpersoner — sggeresultat

Sageresultatet vises pa siden "Sgg efter kontaktpersoner — Sggeresultat” (SK2).

Figuren nedenfor viser sggeresultatet pa sggekriterierne ovenfor:
"Tina” under "Navn” kombineret med postnr. 9000:
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& https://pplus.emu. dk/?p_soli_id=309&p_back=J - Seg efter Kontaktpersoner - segeresultat (SK2), - Windows Internet Explorer |'.

N T : @ i Sidste ) 3 /& ) P
J“] Forside E: Mine aktiviteter 7~ Seg & ogeliste @ Hjeelp = % Ekstravindue Administration ,i Log af
Kvikseg | Seg ﬂ Mine segelister
=] Du er her &
1. Segekriterier '
‘ Kontaktpersoner | 2 Sageresultat
" Anvendte segekriterier Sidst udferte seaning, oprettet 12/05-2013 10:46 |
1
= Resultat 29 kontaktpersoner (0 markerede), redigeret 12/05-2013 10:46
Viser 1til 29 afi alt 29 kontaktpersoner.
Navnwa Titel ¥ & Tinriva Tifnr2va Emailra Ansv. f uddannelse Merkews  [zrestedva Adresse v a Postnummer &
[~ Anna-Stina Billund Kulturhusleder 9982 4504 [=]akb-kultur@aalborg.dk 15 dl Den Selvejende  Hasserisgade 10 9000 Aalborg
Eventkoordinatoruddannelsen Institution Huset
[~ Betina 1780 Frisar ol Esko- Gram Og  Urbansgade 19, st th. 9000 Aalborg
Holmegaard Aps
[~ Betina Leth bogholder =l bkp@impulse.dk ol Impulse AIS Vestera 14, 2. 9000 Aalborg
[~ Betina Pedersen Mester ol Salon Free Style  @isterbro 53 9000 Aalborg
V/ Betina Bast
Pedersen
[~ BettinaB. Kristensen 40722705 Al Guldhjertet V/ Fyensgade 32 9000 Aalborg
Bettina Brandum
Kristensen
[~ Bettina Jakobsen Afdelingsleder 96307033 =1bhj@domstol.dk 1912 Kontoruddannelse med dl Retten | Aalborg  Badehusve] 17 9000 Aalborg
specialer
[~ Bettina Kristensen 22029414 olll Bog & Ide Af Nytorv 5 9000 Aalborg
01.10.2002 Aps
[~ Bettina Welcher Bogholder 98109440 [ bew@labtech.dk ol Labtech Data &/S Boulevarden 22 9000 Aalborg
[~ Christina Damberg Indehaver ol Bl Fugl v/ Urbansgade 23 st 9000 Aalborg
Christina
Damberg
[~ Christina Holmgreen Indehaver ol Walford Boutigue Gravensgade 15 9000 Aalborg
VI Kristina
Holmgren
[~ Christina Marcus Administrationschef [=Jann- 1912 Kontoruddannelse med Al Gasvaerksve] 26a Gasvarksvej 264 9000 Aalborg
christina.marcus@compass- specialer Aalborg
group.dk Compass Group
[~ Christina Ottesen Indehaver Al C/O Modetaj v/ Algade 54 9000 Aalborg
Christina Ottesen v

Laeg meerke til, at passive leeresteder vises med radt.

Leeg ogsa meerke til, at kontaktpersoner, der hedder Bettina eller Christina ogsa kommer med i
sggeresultatet.

Det skyldes, at falgende sggefelter fungerer med implicitte jokertegn: Navn, titel, e-mail (under
"Kontaktpersoner”) samt navn og adresse (under "Leeresteder”).

Man kan altsa sgge pa dele af et navn, en adresse eller en e-mailadresse.

Figuren nedenfor viser sggeresultatet af kriterierne "Ansvarlig for uddannelse 1205”
kombineret med postnummer 5000:

[~ Hans Ole ? = hro@viauc.dk 1205 Data- og ol Professionshejskolen Tolderlundsvej 5 5000 Odense C
kemmunikationsuddannelsen University College
Lillebeelt,

[~ Henrik Hartvig Teamleder LEASY 65711000 [=130808654 1205 Data- og Al LEasy Ag @stre Stationsvej 5000 Odense C
Andersen kemmunikaticnsuddannelsen -

[~ Henrik lversen Team lederit 20243720 =Hhev@h2.dk 1205 Data- og Al Tv2iDanmark AIS Rugardsvej 25 5000 Odense C

support koemmunikationsuddannelsen

[~ Henrik Kiihimann Funktionsleder 65511504 21492091 EHKUJ@Odense dk 1205 Data- og Jll odense Kommune - Flakhaven 2 5000 Odense C

Jergensen Criftissupport kemmunikationsuddannelsen Hr - Service

Viser 11il 15 afi alt 1 kontakipersoner. Gatil side _ Nesste 15 ==

=] Funktioner -

Marker alle | Gem markeringer | Slet markerede | Vend markering | Gem alle + | isagelisten som | Gem

| Gensog | Exceludtresk | Oveﬁzr\sggel\s[enul [ v Dverfnrl

10.2: Regneark med resultatet af sggning efter kontaktpersoner

Nar man har fremsagt "sine” kontaktpersoner, kan man hurtigt skrive eller maile ud til
kontaktpersonerne.

Klik pa knappen "Excel-udtraek” og kopier kolonnen med kontaktpersonernes e-mailadresse fra
regnearket over i Outlook.

Det forudseetter naturligvis, at man konsekvent har oprettet kontaktpersonerne med bl.a. oplysning
om e-mailadresse og den uddannelse, kontaktpersonen er ansvarlig for.
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11: Sagning pa Praktik+ brugere

Siden "Brugere” (U01) under administrationsmenuen er med version 10.1 blevet udvidet med en
detaljeret saggefacilitet, hvor man kan sgge pa en eller flere af de oplysninger, som er obligatoriske
at indtaste for brugere af Praktik+:

._’f https://pplus.emu. dk/ - Brugere (U01), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

A . E . - ) iy Sidste 1 /L 1 Fé

() Forside = | Mine aktiviteter ra Sag +— sogeliste QHJEID = %Ekstrawndue Administration .’ Log af
Kviksag Sag ﬂ Mine sogelister
=] Seg brugere )

Bruger

Brugerkode | Uddannelses ,7

‘ omrader Uddannelse J

hawm ‘ Liste v

Initialer [

i [

T2 [

Email [

Brugers Skole /FU

Nummer |22 Postnummer J J

Navn | Region -

Adresse |

Titnr |

Ryd felter Udfer

Man kan i venstre side af sggebilledet finde brugere ved at taste nogle fa tegn under "Bruger” eller
under "Brugers skole”.

Alle felter i venstre kolonne fungerer nemlig med implicitte jokertegn.

En sagning pa "Sgren” under navn vil altsa bade give brugere, der hedder Sgren til fornavn og
Sarensen til efternavn.

Skriver man "@sde.dk” i feltet "E-mail”, vil man fa alle Praktik+ brugere pa Syddansk
Erhvervsskole.

11.1: Sgg efter brugere pa bestemte indgange eller uddannelser

For at gagre erfaringsudveksling og netveerksdannelse nemmere mellem opsggende medarbejdere,
der arbejder inden for de samme uddannelsesomrader eller indgange, er det ogsa muligt at sgge
pa disse oplysninger om brugerne f.eks. kombineret med en region eller et postnummerinterval.

En sggning pa uddannelse 1912, Kontoruddannelse med specialer, kombineret med region
Midtjylland vil give fglgende sggeresultat den 12. maj 2013:

40



& https://pplus.emu. dk/ - Brugere (U01), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

J“] Forside E: Mine aktiviteter /'D Sag "; ssildgaetﬁste @ Hielp g % Ekstra vindue /"Adm\mstra{inn CJ.Pi Log af

woen | 1]

= S8q brugere ~

Bruger

Brugerkode Uddannelses ,7

‘ omrader Uddannelse J

Rese [ Liste [ v

Initialer [ 1912 Kontoruddannelse med specialer

i [

Tii:2 [

Email [ Fiern

Brugers Skole | FU

MNummer | Postnummer J J

Adresse |

Titnr. |

e

Aktive brugere
Skole Brugerkode Navn Initialer  TIEA T2 Faxnr. Email Rettigheder Seneste aktivitet Udlebsdato |
103Arhus Kebmandsskole OLSE0D16 Lise Olsen LLO 41624733 =1 llo@aabc.dk AB 07-05/201312:42
103Arhus Kebmandsskale PERNB03D Pernille Friis FFRI 89363774 25413514 =1 pfri@aabc.dk AB 29-04/2013 1253
103Arhus Kebmandsskole SOEROGIE Seren Nielsen SONI 89383182 =1 soni@aabc.dk AB 07-05/2013 22:44
125Learnmark Horsens BRIT3550 Britta Rasmussen BRA 42122404 =] bra@learnmark.dk AB 08-05/2013 15:26
125Learnmark Horsens JOER1618 Jarn Trust JT 76251300 23315038 76251333 [ jt@bchorsens.dk AB 05-04/2013 10:22
aﬁgg::ggb‘”g'owy Center for LARS3664 Lars Bo Christensen LB 87933020 30386077 =1 LB@soh.dk AB 30-0412013 10:07
1533kive Handelsskole LILIO173 Lilian Vester Lv 99141414 40454479 99141415 ] v@skivehs.dk AB 07-02/2013 11:22

Mona Fuglsang 7216 2068 7216 g !
162Campus Vejle MONA1062 Syndergaard MFS 2720 7483 2699 =1 mis@vejlehs.dk AB 02-05/2013 14:14
" Anne-Dorthe ; : .

312Viden Djurs AMMNET40A Hammer ADO 87580432 26551548 =1 ado@videndjurs.dk AB 11-03/2013 11:08
312Viden Djurs MIKK263Q Mikkel Bennetsen MGBE 20596796 [=] mgbe@videndjurs.dk AB 07-05/2013 09:07
388Tradium JANES143 Jane Anita Lejel JLE 87118541 21742659 =1 jane lejel@tradium.dk AB 14-03/2013 12:43
G44Uddannelsescenter Holstebro ANNX4046 Ann-Vibeke Mose AVM 99122471 =7 avm@ucholstebro.dk AB 22-04/2013 2221
Wailfil brugere |  Dan Flettefi

Passive og udlsbne brugere

Mailtil brugere Dan Flettefil |

Hvis en bruger kun har tastet uddannelse i sin brugerprofil, og du sgger pa brugere inden for den
indgang, som brugerens uddannelse hgrer under, vil du ogsa fa brugeren med.

Hvis en bruger kun har tastet indgang i sin brugerprofil, og du s@ger pa brugere inden for en af de
uddannelser, som brugerens indgang deekker, vil du ogsa fa brugeren med.

11.2: Flettefil med sggeresultatet pa brugere

Som supplement til funktionaliteten med at kunne sende mail til brugerne blev der med version
10.1 indfgrt muligheden for at danne flettefil.
Flettefilen indeholder alle de oplysninger, brugerne har tastet ind i U02.

Se mere om alle de muligheder, det giver at importere en flettefil til et regneark | afsnit 13.
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12: Besggsblanket

Besggsblanketten er et pa forhand udfyldt notatpapir, som kan veaere gavnligt at have med pa et
virksomhedsbesgg.

Klik ind pa et givent lzerested for at veelge besagsblanketten:

(= https:/ipplus.emu.dk/?p_lere_id=47772&p_blok3=ERU - Erhvervsuddannelse (L20), Praktik+ (ANNE636 - Windows Internet Explorer

: o - ( i Sidste ' = i o
fh Forside ngeakﬁwteter /:)Swg & Sogeliste @Hjﬂlp == %Ekshawndue /’Mm\mshahon ._i Log af

eon | =]~

~ Virksomhed CVR Kontaktpersoner (12) ¢ CVR Regnskab (Ja)

= Lerested CVR Kontaktpersoner (0}

Magasin A/S CVR-nr: 58191213-10 EASY-P-status: Aktiv
Radovre Centrum 101 P-nr. 1003123924 Antal ansatte: 75
2610 Redovre TiEar: 36704433 Branche: 471900 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede forretninger

www magasin.dk

Supplerende oplysninger

Vis pé kort | Besngsblanket | '

= Erhvervsuddannelse ~ Efteruddannelse

£ Kontaktpersoner

Ny kontaktperson

Navn Titel / Fagomrader Titnr.1 Tifnr.2 E-mail Udd.omrader Maerke Senest sendret af

|>

B Aktiviteter

My aktivitet | Se aldiviteter i perioden | J - | J Opdatér

Datova Overskrift ¥ & Aktivitetshype v &  Vedrerende v a Kontakiperson v a Status v a Mzrke ¥ a Segeliste v a Synlig forva  Bruger/Skole ¥ a
|09111-2012 00:00 sendtbrev Kontakt Informationsmateriale Preemie/Bonus [S] - DETAIL, brev praemie/bonus  Alle BRH /180 @EI

] Godkendelser og udd.aftaler

Vis alle
Udd Version Betegnelse Speciale  Betegnelse Udleb Godk antal Henv. FU  Svar FU Antal igv. aft Status  Senest sendret, af i
1952 1- Detailhandel med specialer 1 Salgsassistent 30/06-1987 0 Akdtiv 17/06-1988, GAP /133
1952 1- Detailhandel med specialer 2D Profil: Tekstil 30/08-1997 0 Aldiv 01/10-1997, GAP /133 o
[ IR . . - . - e e e an

Klik pa knappen, som herefter lukker blanketten op i et nyt vindue:

(.;htt s://pplus.emu. dk/Zp_lere_id

CbForslde EMI ps:/ipp e dk?p_lere_id=4 Bessgsblanke 0), Pra A A d erne plore | d;’\_ogaf
Kviksag I‘ Naste | Mine segelister
1
Dato:
Magasin A/S
Radovre Centrum 101
2610 Redovre hiiserede forretninger
www maqasin.dk
Supplerends
1
El Kontaktperg| yagasin S CVR-nr. 58181213- 10 EASY-P-status: Aktiv s
T ] Redovre Centrum 101 Pars 1003123924 Antsl ansatte: 75
2610 Redovre TiEnre 36704433 Branche: 471900 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede
Navn www maaasin dic forretninger Mzerke Senest eendret af
B Aktiviteter Supplerende oplysninger
My aktivitet SE
Kontaktpersoner(0)
Datov & 1 Syniig forv & Bruger'Skole ¥ &
| 09/11-2012 00.00 ¢ F\/ AkGviteter(1) e/bonus  Alle BRH /180 =
1

Besggsblanketten er aendret meget med version 12.1 og bl.a. knyttet meget teettere sammen med
aktiviteter pa leerestederne, s& man kan udskrive en besggsblanket direkte fra den aktivitet, man er
ved at oprette pa leerestedet som forberedelse til besaget.

Lees derfor mere detaljeret om besggsblanketten pa AdmSys:

http://www.admsys.uni-c.dk/pplus/dokumenter/Vejledninger/besoeqgsblanket.pdf
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13: Brevfletning

13.1: Word 2010

Med version 13.3 af Praktik+, idriftsat medio oktober 2013, bliver alle flettefiler hentet direkte i et
regneark, men det er naesten endnu nemmere at brevflette fra et regneark end fra en
"gammeldags” og langt mere uoverskuelig flettefil.

Samtidig giver regnearket mulighed for at sortere og filtrere og kopiere indhold fra f.eks. kolonnen
med kontaktpersonernes e-mailadresser og seette disse direkte ind i Outlook, hvis man skal skrive
ud til sine kontaktpersoner.

Sadan gar du:
1. Hent en af dine sggelister med udvalgte leeresteder.

2. Tryk pa knappen "Excel-udtreek” i funktionsfeltet og sig "ok” til meddelelsen i pop-up

r 81891419 1 Bech-Hansen & Studsgaard Service Center A'S Vesthavnsve] 4 3700 Renne 56931850 Aldivt
I 15509104 1 Autohuset Bornholm A8 Zahrtmannsve] 46 3700 Renne ARtivt
- 50287915 2 Bilhuset Bornhalm A/S Zahrtmannsve) 98 3700 Ranne Alivt
r 59287915 4 Bilhuset Bornheolm A5 Akirkehyve] 31 3700 Renne Aldivt
r 74066828 1 Koring Og Lund /S Akirkehyvej 57 3700 Renne Altivt
r 80703112 1 Nyboes Auto Aps. Akirkebyvej 54 3700 Renne Alivt
r 26358604 1 Midthornholms Auto A/S Brovangen 20 3720 Aakirkehy Aldivt
- 13133697 1 Autohjsrnet V/ Hans Jarn Mouritsen Avishrugervej 4 3730 MNekse 56492800 Altivt
Viser 11il 15 af i alt 22 leeresteder. Gatil side:| 1 || Messte15»>>
=] Funktioner
Marker alle Gem markeringer | Siet markereds | ‘iend markering ‘ Gem |ale « | i segelisten som 92, Mekaniker pé Bornholm cem
Winisegeliste Exceludtresk |I Avancerst | Slet sageliste ‘ Qverfer | alle ~ | i segelisten fil v Overfar
Udskriv alle Gensog Kopier |ale ~ | i sggelisten til brugeren v J Kopier
=< Forste < Forrige

3. Veelg, hvilke kontaktpersoner, du vil have med pa flettefilen.

4. Et valg af "Mine foretrukne” eller "Ansvarlig for uddannelsen” forudseetter, at du har tastet
disse oplysninger ind pa dine kontaktpersoner.5

fj https:/ /pplus.emu.dk/?p_soli_id=21699 - ¥zlg kontaktperson til Aettefil {S12a), Praktik+ (ANNE - Windows Internet Explo = Iﬁ' Iil
Laerestedssageliste: Elever efter 1. juni ;l
= Alle

" Wine foretrukne

o Ansvarlig for uddannelsen I J

& Ansvarlig for uddannelser jeg har valgt i min brugerprofil

EI Fortryd |

Tidsforbrug ca. 0 sekundler).

5. Hvis du har valgt "Alle”, lukker et nyt vindue op, hvor du kan markere de kontaktpersoner,
du vil have med i din flettefil. Klik pa "Ok”.

® Vedrarende kontaktpersoner pa flettebreve: Laes brugerintroduktionen hertil pA AdmSys under Praktik+ -
dokumenter:

http://www.admsys.uni-c.dk/pplus/dokumenter/Vejledninger/00135-01.htm
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6. Gem regnearket pa skrivebordet med et sigende navn pa skrivebordet
7. Luk det dokument op, som skal sendes til alle laerestederne pa sggelisten.

8. Veelg fanebladet "Forsendelser”,

Forsendelser

Start brevfletning” og "Breve”.

—

(D= Guide til Praktik+ (Kompatibilitetstilstand) - Microsoft Word -
2
— Startside

Gennemse Vis UMI-C Skabeloner

= Regler = e | 't3 | | B
m 73 j j j 2 Reg K 4 (] e
J @ Match felter ’ i 390 efter modtagel
Konvolutter Etiketter| Veelg Rediger zv Adresseblok Hilsen Indset Vis 2 Afsl Iut
brevfletning *\modtagere = modtagerliste | fletfelte fletfeit~ 2 O er etikette esultater | 57 Kontroller automatisk for fejl || og flet ~
Opret 2| Breve Skriv og indszet felter Vis resultater Udfar
H9- 0 EEES e HEF A DA Jd ey DSFai dNEadd@|=E &g % £ 2| G ¥ S nomal - a1 =
« 2z 1 f| =] Konvolutter.., . . - A N S A S B B [ R R U T - B c B T S A - A C1E
o | Etiketter...
- = Mappe
ZE \17 Mormalt Ward-dokument
. _‘I Guiden Trinvis brevfletning... /
N
” ” ” H H ”.
9. Veelg "Veelg modtagere” og "Brug eksisterende liste”:
r i Guide til Praktik+ (Kompatibilitetstilstand) - Microsoft Word -
2
=/ Startside Indszst Sidelayout Referzncer Forsendelser Gennemse Vis UNI-C Skabeloner
O L}
SIE e
Konvolutter Etiketter Start lg eV Indsaet
breviletniny - Imodtagere - e e fletfelt - =] OP er || resultate atisk for fejl || ag flet
Opret S skriv oy liste... Skriv og indszt felter Vis resultater Udfar
-0 REEEEE @ Buoeksterande liste.. Harld P2 08 38l @Sl @l=E g E | €3 ¥ S nomal + Al 1+ F

(o]

83 Velg fra Qutlook-kontaktpersoner.. § + 0+ B o 1l F & g o & % & 10+ & o+ Q1+ 1 12+ 1 13 0 | 14 | 1§ | 1§ - oy T

10. | det nye vindue "Veelg datakilde” finder du regnearket pa skrivebordet. Marker det og
klik p& "Abn”.

11. Hvis du mgder nedenstaende vindue, tiekker du, at der er prik i "Windows (standard)”,
og at "Vesteuropeeisk (Windows) er markeret. Herefter klikker du OK.

Filkonvertering - Leaerestedssegning-1 @@

Vzelg den kodring, der krasves for at lsse dokumentet.
Tekstkodning:
@ findows fstandard)i () M5-DOS () Anden kodning:

Eksempel:

CVR-nr.;Lk.nr

rikt;Kommunekode:Regions

Stiftelsesdato;Dr
eling?;Pplads.dk

i

12. Veelg "Indseet fletfelt” og indsaet "navn”.

13. Skift linje inden du indsaetter fletfeltet "Adresse”, og skift igen linje inden du indsaetter
"Postnrdistrikt”. Skift linje, skriv Att.: og indsaet fletfeltet "kontaktpersonNavn”:

b5l

(]
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Dokumentl - Microsoft Word = @ =
Startside  Indsst  Sidelayout  Referencer | Forsendelser | Gennemse  Vis  UNLC Skabeloner a
s b m

Start

H 4

Y

Sag efter modtager
Konvolutter Etiketter Velg Rediger Fremhzv Adresseblok Hilsel lis
= ° Hetfelter [2ter B Kontroller automatisk for fejl
Opret Start brevfletning

Vis resultater

AERIannr
KontaktpersonHavn
KontaktpersonMail
Adresse
sted

Postnr

Paostdistrikt

Kommunekode

14. Veelg "Afslut og flet”, hvorunder du evt. kan veelge at redigere enkelte dokumenter,
inden du udskriver.

Dokument1 - Microsoft Word

o 2 =R
Filer Startside Indsat Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis UNI-C Skabeloner &
E O e SO
EE
2% Match felter 42750 efter modtager
Konvolutter Etiketter

Velg Rediger Fremhzav Adresseblok Hilsen Indsaet

Vis
fletfelter fletfelt - 2] Opdater etiketter | resultater @I{on{mllelau{omﬁllsklull I
Skriv og indsat felter

Opret Start brevfletning Vis resultater

«Navnw

«Sted»

«Postnrs «Postdistrikt»

Att.; €Kontaktpersonhavis
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Bilag 1: Oprettelse og anvendelse af lister over postnumre,
branchekoder, uddannelseskoder og flere skoler

Postnummerlister

Det er Praktik+ versionen fra december 2010 muligt i administrationsmenuen at oprette lister over
de postnumre, brancher og uddannelser, som du anvender mest i dine sggninger eller aktiviteter.

e https://pplus.emu. dk/ - Brugere (U01), Praktik+ (AMME636A) - Windows Internet Explorer

pForside [ wine aktvieter ) sog B e @H=h . rEEkstaundue /* naministration

Kviksag I— - Aldivitetsmazrker
‘J Branchekodelister

= Seg brugere Brugere

Bruger erskolelister

MNyheder
Brugerkode [ Uddgnni Postnummerlister l— J
omrader Skoler
| (tenseesiosaid) 3
Initialar I T

Klik f.eks. pa "Postnummerliste” i administrationsmenuen, og klik pa "Ny” i det fglgende vindue.

Her oprettes en posthnummerliste over postnumrene i Odense, Agedrup og Rynkeby.

Marker de gnskede postnumre. Du kan markere flere enkelte med Ctrl + klik og flere fortlsbende
med Shift + klik. Klik pa den lille "tilfgj-pil”:

= https://pplus.emu. dk/ - Postnummerliste (U14B), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

s = : -
) Forside ] mine aktviteter ) Seg ‘;‘;?ﬂ"gsetﬁste @Hizp | _  Beksravinve / Administration

Wikseg [ Sog j

Postnummerliste (U14B)

Titel

Odensze, Agedrup og Rynkeby{

4590 Sakskebing Bemeerkninger

5000 Odense C
5100 Odense C
5200 Odensze V ]

>

5210 Odense Nv ﬂ
5220 Odensze S

5230 Odense M

5240 Odense Na

5250 Odense Sv

5260 Odensze S

5270 Odense N
5250 Marzlev
5300 Kerteminde

5. T =
5330 Munkebo ﬂ

5350 Rynkeby

5370 Mesinge
5380 Dalby
5380 Martofte Antal tegn tilbage :

5400 Bogense

|«

De valgte postnumre overfgres nu til listeboksen i midten, og de er samtidig blevet "dimmet” i listen
til venstre.
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Gem listen under et sigende navn.

(U14B), Praktik+ (AMNE636A) - Windows Internet Explorer

- 4 Forside Mine aktiviteter /O So ] Sidstg Hjezl _ Ekstra vindue /Administraﬁon
;h g +— s@geliste @ Hiz=ip ~ &
Kviksag | Sag I vl
Postnummerliste (U14B)
Titel
Odenze, Agedrup og Rynkeby
4950 Sakskebing ~ 5000 Odense C Bemarkninger
5000 Odense C B 5100 Odenze C
5100 Odense C 5200 Odense V'
5200 Odense V' 5210 Odense Nv
5210 Odense Nv 5220 Odensze Se
5220 Odense S8 5230 Odense M
5230 Odenze M 5240 Odensze Ne
5240 Odensze Ne 5250 Odense Sv
5250 Odense Sv 5260 Odenze S
5260 Odense S 5270 Odense N
5270 Odenze N 5320 Agedrup
5280 Marslev 5350 Rynkeby
5300 Kerteminde
5320 Agedrup
5330 Munkebo B
5350 Rynkeby ﬂ
5370 Mesinge
5380 Dalby -
5380 Martofte Antal tegn tilbage ;|-
5400 Bogenze b
Seg
gem | Forya |

Du kan til enhver tid redigere og/eller slette dine allerede oprettede lister.

Vil du f.eks. fierne Agedrup fra listen, lukker du listen op, klikker pa Agedrup i listeboksen i midten
og klikker pa den lille "fijern-pil”:

{= https://pplus.emu.dk/ - Postnummerliste (U14B), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer,

{hForside EEMineakﬁviteter pSmg #) Sidste & Hizlp = 5 Ekstra vindue /Mministraﬁon

+— sageliste
Kuikseg | sog | j

Postnummerliste (U14B)

Titel

Odenze, Agedrup og Rynkeby

4990 Sakskebing 5000 Odenze C Bemeaerkninger

>

5000 Odense C 5100 Odenze C
5100 Oden

[ 5200 Odenze V'

v 5210 Odense Nv

N ﬂ 5220 Odense Se

5230 Odenze M

1 5240 Odensze Ne

la 5250 Odense Sv

v 5260 Odenze S

5270 Odense N

se

5280 Marslev 5350 Rynkeby
5300 Kerteminde

5320 Agedrup

5330 Munkebo

5350 Rynkeby

5370 Mesinge

5330 Dalby

2390 Martofte Antal tegn tilbage :|3 2

5400 Bogense

[ €

Gem | Forya |

Husk at klikke pa "Gem”.
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Lister over branchekoder og uddannelseskoder

Du kan oprette lister over dine mest anvendte brancher
made.

og uddannelser/specialer pa samme

Da det iseer ved branchekoder kan veere sveert at huske koderne og betegnelserne, kan du have

stor hjeelp af sggefeltet i bunden.

Vil du f.eks. lave en branchekodeliste, der passer godt til Treefagenes byggeuddannelse, kan du
starte med at s@ge pa alle brancher, hvor "bygning” indgar.

Skriv” bygning” i sggefeltet og klik pa s@g:

& https:/fpplus.emu. dk/f - Branchekodeliste {U15B), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

: - :
"y Forside E[ Mine aktiviteter p Seg ) SR @ Hjz=lp

,_; r5= Ekstra vindue fﬁdministraﬁon

+— sageliste
R -

Branchekodeliste (U15B)

Titel

081100 Brydning Af Pynte- Og Bygningzsten, Kalksten, Gips, Kridt Og Skifer
162300 Fremstiling Af Bygningstemmer Og Snedkeriartikler | Evrigt

222300 Fremstiling Af Bygningsartikler Af Plast

301100 Bygning Af Skibe Og Flydende Materiel

301200 Bygning Af Bade Til Fritid Og Sport

412000 Opfarelze Af Bygninger

432900 Anden Bygningsinstalationsvirksomhed

433200 Temrer- Og Bygningssnedkervirksomhed

433900 Anden Bygningsfardiggerelze

212100 Almindelig Rengering | Bygninger

812250 Anden Rengering Af Bygninger Og Rengering Af Erhvervziokaler
510300 Historizke Monumenter Og Bygninger Og Lignende Attraktioner

Bems:

Veelg de brancher, der matcher dit behov og tilfgj evt. flere, s& du ender med en liste som denne:

= https://pplus.emu. dk/?p_sem_branchekodelister_id=230 - Branchekodeliste (U15B), Praktik+ (ANNE6 - Windows Internet Explorer

i - ;
flj Forside E[ Mine akdiviteter p Spg W Sidste @ Hizlp

,_; &= Ekstra vindue fﬁdministration

+— saEgeliste
e B =

Branchekodeliste (U15B)

011600 Dyrkning Af Tekstilplanter

011800 Dyrkning Af Andre Etarige Afgreder

012100 Dyrkning Af Druer

012200 Dyrkning Af Tropizske Og Subtropizke Frugter
012300 Dyrkning Af Citrus frugter

AATVAAA Pasrleminm & £ Warm e feimber o Chben frmdor

Titel
Trafagene
011100 Dyrkning Af Korn (Undtagen Riz), Baelgfrugter Og Olisholdige Fra A 411000 Gennemferelze Af Byggeprojekter EE
011200 Dyrkning Af Riz =] 412000 Opfarelze Af Bygninger
011300 Dyrkning Af Grentzager Og Melener, Redder Og Rodknolde 432500 Anden Bygningsinstallationsvirksomhed
011400 Dyrkning Af Sukkerrar 433200 Temrer- Og Bygningssnedkervirksomhed
011500 Dyrkning Af Tobak ﬂ 433300 Udferelze Af Guivbelssgninger Og Vasgbeklasdning

433500 Anden Bygningzfeerdiggerelze
435100 Tagdsskningsvirksomhed
435959580 Anden Bygge- Og Anlssgevirksomhed, Som Kraever Specialize
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Flerskolelister

Hvis du i et givent projektsamarbejde med andre skoler gerne vil ggre dine aktiviteter synlige for
disse skoler men ikke for alle, kan du lette arbejdet med at vaelge skolerne til, nar du opretter
aktiviteter, ved én gang for alle at lave en flerskoleliste, der passer til dit behov.

Veelg "Flerskolelister” i administrationsmenuen og klik pa "Ny”:

e https:/fpplus.emu. dkf - Flerskoleliste (U19B), Praktik+ (ANME385X) - Windows Internet Explorer

. = i -
) Forside E[Mineaktmteter J)seg MASE ShHmp B Ekstravindue fﬁdmimstraﬁon

+— sageliste

Flerskoleliste (U19B)

Titel [

Bemaerkning

Antal tegn tilbage :

Skoler J

285 Benyttes ikke (UVM)

Fiern

Gem Fortryd

Din egen skole er allerede markeret i listeboksen.

Tilfgj nu de skoler, der ogsa ma kunne se dine aktiviteter ved at sgge dem frem pa skolenummer i
skrivefeltet eller ved at veelge dem fra veerdilisten:

e https://pplus.emu. dk/ - Flerskoleliste (U19B), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer

. ; 3 - - Sidste : ! : -
iﬂ Forside E[ Mine aktiviteter p ssg 3 & Hiz=lp = = Ekstra vindue fAdmlnlstratlon

+ s@geliste

Flerskoleliste (U19B)

Titel P+ kons. skoler

Bemaerkning {unic samt Gertruds, Pers og Benjaming skoler.

Antal tegn tilbage :

Skoler J

285 Benyttes ikke (UWM)
102 Aalberg Handelzskole

320 Erhvervaskolen Nordzjsslland

3259 Syddansk Erhverveskele Odense-Vejle

Fjern

Gem Fortryd
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Bilag 2: Grundsggebilledet SL1 og supplerende
grundsggningskriterier

Blokke til postnumre, branchekoder og uddannelseskoder

De euvt. lister til postnumre, branchekoder eller uddannelseskoder, du har oprettet (se bilag 1),
hentes ind i grundsggebilledet ved at klikke pa pilen ud for liste og veelge den pageeldende liste:

e https:/fpplus.emu. dkf - Seg efter l@resteder (SL1), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

Hy Sidste )
+— sogeliste @ biiz=ip

fh Forside EI Mine aktiviteter p 360

%. £ Ekstra vindue /ﬁdministraﬁon

e R——

= Du er her

2. Supplerende

segemuligheder sogekriterier

' 1. Grundssgning -
‘ Leeresteder ‘ ‘ 4. Spgeresultat

‘ 3. Supplerende

Odense, Agedrup Og Rynkeby
Storaalborg

|

Supplerende grundsagningskriterier

Listen overfgres herefter til listeboksen nedenunder:

= https://pplus.emu. dk/ - Seg efter leresteder (SL1), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

Segekriterier
Leeresteder
Mavn [ Kommune J
Adresse | Antal ansatte [ [
FPost B h
oS st [ J| J ranenet Brancher
Liste | v| Liste

¢y Sidste )
+ sageliste & Hizlp

fh Forside E[ Mine aktiviteter p Seg

_; 55 Ekstra vindue / Administration

I R T

= Du er her

' 1. Grundsagning 2. Supplerende 3. Supplerende

4. Ssgeresultat

Liste "Odense, Agedrup Og Rynkeby”

Fiern

Leaeresteder sagemuligheder sagekriterier
Segekriterier

Leeresteder
Nawn [ Kommune
Adresse | Antal ansatte [ [
Postnumre Brancher

Postnr. || J| J Brancher

Liste | v| Liste

|

e Du kan i gvrigt sgge pa enkelte postnumre ved at skrive det i det farste Postnr. Tekstfelt.
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e Du kan som vist i afsnit 5 sgge pa postnummerinterval.

e Du kan endelig sgge pa flere enkelte postnumre samtidig ved at skrive dem i det farste
intervalfelt — adskilt af komma:

= https://pplus.emu.dk/ - Seg efter leresteder (SL1), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

& - EI = = i Sidste : L':-_'\ = / == :
L;\] Forside Mine aktiviteter /O Seag A poelisie @ Hjzlp = % Ekstra vindue Administration

Kuikseg | Sag |j

= Du er her

' 1. Grundsagning 2 Supplgrende 3.8L||Jp|gre_nde 4. Sogeresultat
Leaeresteder segemuligheder sagekriterier
Segekriterier
— Leeresteder
Mavn | Kommune I
Adresse | Antal ansatte | |

Postnumre - Brancher
Postnr. [2000, 9400, 9600, 8700, 9300 J| J Tilfaj | Brancher |
Liste | v Liste

Figuren nedenfor viser en kombination af et postnummerinterval, et enkelt posthummer og en
postnummerliste.®

{= https:/ipplus.emu.dk/ - Seg efter lzresteder (SL1), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

L/h Forside EI Mine aktiviteter p Seg fy) SIEE @ Hizlp % a9 Ekstra vindue fﬂdminish’aﬁon

+— s@geliste
Kvikseg | Sag |j

= Du er her

=

' 1. Grundsagning 2. 3Supplerende 3. Supplerende

o
Lzresteder sagemuligheder sagekriterier 4. Segeresultat

Segekriterier

— Leeresteder

Mavn | Kommune |
li

Adresse | Antal ansatte

Post Branch
astnumre Postnr.l JI J Tilfaj | rancner Brancher

Liste | | Liste

S000-8550 Aalborg-Skagen

Frederiksberg
Liste "Odenze, Agedrup Og Rynkeby”

Fiern |

® Blokkene til brancher og til uddannelseskoder virker pa samme made som beskrevet ovenfor om
postnumre. Her kan der dog ikke indtastes interval.

51



Supplerende grundsggningskriterier

For at gagre plads til blokkene til hhv. postnumre, branchekoder og uddannelseskoder blev nogle af
de oprindelige sggefelter som udgangspunkt skjult i en blok med supplerende
grundsggningskriterier med version 10.1.

Denne blok findes bade under "Leeresteder” og "Virksomheder”.

Blokken lukkes op ved at klikke pa det lille + ved "Supplerende grundsagningskriterier”:

e https://pplus.emu. dkf - Seg efter, l=resteder (SL1), Praktik+ (ANNE636A) - Wir.dows Internet Explorer

A = . - @ i Sidste . \ . f .
_lﬁ Forside E Mine aktiviteter S Seg + cageliste @ Hjz=lp = %Ekstrawndue Administration
= Du er her
1. Grundsagning S@EQere
— ‘ Lerasteder ‘ ‘ S CElLE
Segekriterier
Leeresteder /
Navn [ / Kommune J Region
Adresse | / Antal ansatte Stiftelsesdat
Fostnumre Brancher
Postnr. | / J| J Brancher |
Liste | / ~| Liste |
Supplerende grundssgningskriterier

Nar boksen med supplerende grundsggningskriterier vedr. leeresteder er lukket op, udvides
grundsggebilledet SL1 med faglgende felt, hvor der frit kan indtastes eller sendres kriterier:

[ Supplerende grundsagningskriterier

Kun godkendte |zresteder I CVR-nr. EASY-P-status
Kun hovedkontor r P-nr. Lebenr
Udelad reklamebeslgttede r TIE.nr. Selskabsform J

Kun normaldrift

<

Nar boksen med supplerende grundsggningskriterier vedr. virksomheder er lukket op, udvides
grundsggebilledet SL1 med faglgende felt, hvor der frit kan indtastes eller sendres kriterier:

B Supplerende grundsaaningskriterier

Udelad reklamsbesiytteds r CVR-nr EASY-P-status
Kun nermaldrift I TIEnr. Selskabsform J
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Leeg meerke til, at dette felt er anderledes end feltet vedrgrende laeresteder, da kriterierne

L]

vedrgrende "Kun godkendte leeresteder”, "Kun hovedkontor”, "P-nr.” og "Labenr.” ikke er aktuelle
for de juridiske enheder men kun for produktionsenhederne.

Udelad reklamebeskyttede

| feltet "Supplerende grundsggningskriterier” blev der med version 10.1 indfart et nyt tjek-felt for
bade leeresteder og virksomheder: "Udelad reklamebeskyttede”.

Dette felt er som udgangspunkt ikke markeret, da henvendelser vedrgrende elever naeppe kan
opfattes som en kraenkelse af de virksomheder, der er reklamebeskyttede. En sadan henvendelse
er nemlig ikke af kommerciel karakter.

Men hvis man pateenker at markedsfare skolernes kursus- og efteruddannelsesaktiviteter i en
kampagne, bar tjek-felterne "hakkes af’, inden man foretager sin sggning, da en sadan
markedsfgringskampagne ma siges at veere en "reklamehenvendelse” af kommerciel karakter.

En overtraedelse af reglerne om reklamebeskyttelse kan straffes med bgde.

Rigtig god forngjelse med Praktik+

Anne Birch

16. oktober 2013.
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