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Virksomhedens side

Adgang til virksomhedens side

For at fa adgang til virksomhedens side pa EfterUddannelse.dk skal du bruge en
medarbejdersignatur med tilknyttede NemLog-in rettigheder.

Bestilling af Medarbejdersignatur/NemID-medarbejdersignatur

Hvis du ikke i forvejen har en medarbejdersignatur, kan du laese, hvordan du bestil-
ler en sddan og hvad det koster pa nets-danid.dk.

NemlLog-in rettigheder

Du skal have tilknyttet rettigheder til din medarbejdersignatur. Det er virksomhe-
dens NemLog-in brugeradministrator, som kan tildele de ngdvendige rettigheder til
din medarbejdersignatur.

Du skal bruge en eller to rettigheder til EfterUddannelse.dk, afheengigt af, hvad du
skal bruge EfterUddannelse.dk til. | de fleste tilfeelde, har du brug for begge ret-
tigheder:

1. Rettil at administrere VEU-kurser, der bruges til at tilmelde kursister og til
at administrere tilmeldinger

2. Rettil at anspge om VEU-godtggrelse og befordringstilskud, der bruges til at
ansgge om VEU-godtggrelse og befordringstilskud

Se, hvordan du tjekker dine rettigheder pa NemLog-in Brugeradministration i vej-
ledningen her.

Tilmeld kursister og administrer tilmeldinger

For at kunne tilmelde medarbejdere og administrere tilmeldinger, skal du have ret-
tigheden Ret til at administrere VEU kurser.

Med den far du adgang til fanebladene Kommende kurser, Afholdte kurser, Kursi-
ster og linket Indstillinger, og du kan:

e Foretage tilmelding af/navngive medarbejdere

e Fa overblik over afholdte og kommende kurser

e Fa overblik over den enkelte kursists afholdte og kommende kurser
e  Se skriftlig kommunikation fra uddannelsesstedet (indkaldelser m.v.)
e Satte standardindstillinger for virksomheden

Se ogsa vejledningen her


https://www.nets-danid.dk/
http://www.admsys.uni-c.dk/Virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/~/media/ADMSYS/Virksomheder/Vejledninger/Minivejledninger/Tjek%20af%20rettigheder%20NemLog%20in.ashx
http://www.admsys.uni-c.dk/Virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/~/media/ADMSYS/Virksomheder/Vejledninger/Minivejledninger/Tjek%20af%20rettigheder%20NemLog%20in.ashx
http://admsys.uni-c.dk/Virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/~/media/ADMSYS/Efteruddannelse/Billeder/virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/Minivejledninger/i%20gang%20med%20virksomhedens%20side.ashx
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Under Kommende kurser og Afholdte kurser vises de kursustilmeldinger, som du
har rettigheder til at se.

Visningen afspejler den made, hvorpa tilmeldingen er registreret i skolens admini-
strative system. Skulle der veere tilmeldinger, der mangler eller som virksomheden
undrer sig over, er det den pageeldende kursusudbyder, der kan afklare sagen.

Tilmelding

Tilmeldingen bestar af 3 trin®:

1. Valgte kurser
2. Tilmeldingsresumé
3. Kuvittering

Find kursus pa EfterUddannelse.dk. Hvis du er logget ind pa virksomhedens side, vil
du altid kunne se en orange sggebar gverst pa siden, som du kan bruge til at frem-
sgge kurser.

I HVor? Udbyder? e <)
Find [N e SS—— s O

Siriv kursusnavn, kursusnr, kviknr, undesvisningssted eller indhold Vaslg evt. region Veslg evi. udbyder
Seg pa kategori

o

Du kan ggre sggebaren mindre ved at klikke pa ”Skjul sggebar”, og du vil altid kun-

°

ne fa den frem igen ved at klikke pa ”Vis sggebar”

v VIS SOGEBAR

For yderligere vejledning til kursuss@ggning se vejledning her

Sgg kurset frem. Abn’ kursusbeskrivelsen.

! Kursusadministratoren kan have rettigheder til flere CVR-numre. Hvis det er tilfeeldet,
bestar tilmeldingen af 4 trin, hvor trin 1 angiver valg af cvr-nummer. Nedennavnte trinhen-
visninger vil her vaere et trinnummer hgjere


http://admsys.uni-c.dk/Virksomheder/Dokumenter/~/media/ADMSYS/Virksomheder/Vejledninger/soegning%20paa%20EfterUddannelse.ashx

MNUIDUDVTONIVEIDT

« Tilbage til segning

UNI-C testcenter base 1
Akademivej

DTU, Bygning 356

2800 Kongens Lyngby
www.uni-c.dk

Ledelse og samarbejde
AMU - Arbejd | I

Ledelse og samarbejde

Szerlige adgangskrav til kurset:

Ingen

Hvad kan du efter at have fulgt dette kursus?

Fagnummer 43559

Ledelse og samarbejde

Malgruppe: Kurset retter sig mod AMU-malgruppens ledere. Det vil sige
ledere med en uddannelsesbaggrund til og med
erhvervsuddannelsesniveau.

Deltageren kan optimere samarbejdet i mellem ledere og
medarbejdere pa det operationelle niveau og vaelge den optimale
lederstil i forskellige ledelsesfunktionerl jobfunktionen indgar:-
@get bevidsthed om egen lederstil, og lederstilens indflydelse pa
samarbejdsklimaet- Kendskab til faktorer, der fremmer samspillet
imellem ledere og medarbejdere- Afdaekning af
samarbejdsproblemer - Kendskab til I6sning af ledelses- og
samarbejdsproblemer pa et grundizggende niveau.Kurset
indgar som modul i Den Grundlazggende Lederuddannelse
(AMU).

Laes mere om kurset pa UddannelsesGuiden

Print
+|  Herlev M d | Kort | Satellit |
al-~ap & " Ryvangen
- Bronshej  gsteshro
/:{7’: - Husum i
4 k ’ I‘«
03 | Redovre Koben/ha’v‘n \
/"Arnager Dst
Yeves et O
ervicevilka en fejl pa kortet
Valg hold [ 01-04-14 - 70 ledige pladser|+]|

Eksternt undervisningssted
Kongens Nytorv 13
1095 Kebenhavn K

Undervisningssted

Kviknummer X850A3230
Startdato 01-04-14
Slutdato 03-04-14
Undervisningstidspunkt KI. 08:00-15:30

Undervisningsform Dagundervisning

Garantikursus Nej [ 2]
Min. deltagerantal 18 (7]
Tilmeldingsfrist 25-03-14
Varighed 3 dage
Samlet Kursuspris* 540 kr. [§)

*Kursister med videregdende uddannelse skal betale fuld pris.

Kontakt Susanne B. Jergensen
5578 88 55
sbjo@zbc.dk
www.zbc.dk

Huvis du vil tilmelde dig et enkelt fag, s& henvend dig til

uddannelsesstedet.

Gem kurset i kurven >  Vis kurv >
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Klik pa knappen Tilmeld nu

Trin 1 Valgte kursus

Her angives antallet af kursister. Det er muligt at tilmelde op til 25 kursister ad gan-
gen.

Klik pa knappen Videre



1 Valgte kurser

Indtast antal kursister

Du har valgt felgende kurser. Angiv antallet af deltagers, og klik pé "Videra".

Ledelse og samarbejde xasoaz230
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser

UNI-C testoenter base 1 - Kongens Nytorvy 12, 1095 Kebenhavn K @

Ledelse og samarbejde

Samlet kursuspris*

*Kursister med videregdende uddannelse skal betale fuld pris.

Fjem x

1 kursus i alt

< Fortryd

Startdato 01-04-14 Slutdato 03-04-14

Varighed  Pristilleg Normpris *
2 dage Ok 540 (§)
540 kr.

* Antal kursister [ |

2700 kr.

2700 Kr.

Hvis der tale om Abent Vaerksted, skal du ogsa angive start- og slutdato for kursus-

deltagelsen.

Trin 2 Tilmeldingsresumé

Laes og accepter skolens betingelser for tilmelding og klik pa Knappen Bekraeft til-

melding
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2 Tilmeldingsresumé

Bekraeft tilmeldingen

Virksomhed:

Uni-C, Danmarks
Edb-Center For
Uddannelse Og Forsk
Vermundsgade 5
2100 Kebenhavn @
CVR 13223459

Ledelse og samarbejde x8s043230 Startdato 01-04-14 Slutdato 03-04-14
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser o
UNI-C testcenter base 1 - Kongens Nytorv 13, 1095 Kebenhsavn K @

Varighed  Pristillzg Normpris *
Ledelse og ssmarbejde 3 dage ou 5400 [S)
Samlet Kursuspris 540 kr.
*Kursister med vi ] skal betale fuld pris.
5 kursister 2.700 kr.
1 kursus i alt 2700 Kr.

Du kan lzese om skolernes tiimeldingsbetingelser pa falgende links:
UNI-C testcenter base 1

[¥]Jeg accepterer skolernes betingelser for tilmelding

< Tilbage Bekrzeft tilmeldingen b

Trin 3 Kvittering

Du har nu reserveret et antal pladser pa kurset (en raekke unavngivne tilmeldinger),
men har endnu ikke navngivet tilmeldingerne, dvs. angivet cpr-numre. Det er vigtigt
sa hurtigt som muligt at fa indtastet alle ngdvendige informationer om kursisterne.
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Tilmelding

-

2

Giv informationer nu

Navngiv kursister >

Hvis du kender kursisternes navne og cpr-nr., er det en god idé at angive dem nu,
s4 du ikke skal ind atfinde holdetigen senere. Afslut
Tilmeldingen er sendt til uddannelsesstedet 5 print
Virksomhed:
Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk
Vermundsgade 5
2100 Kebenhavn @
CVR 13223459
Ledelse og samarbejde xzs04223 Startdato 01-04-14 Slutdato 03-04-14
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser ==
UNI-C testcenter base 1 - Kongens Nytorv 12, 1095 Kebenhavn K [

Varighed Pristillzg Normpris *
Ledelse og samarbejde 3 dsge Ok 540k @
Samlet kursuspris 540 kr.
*Kursister med videregdende uddannelse skal betale fuld pris.

5 kursister 2.700 ir.

1 kursus i alt 2700 kr.

Klik pa Afslut, hvis du vil vente med at navngive kursisterne til senere eller klik pa
Navngiv kursister, hvis du vil navngive med det samme.

Kommende kurser

Klik pa fanebladet Kommende kurser
Klik pa knappen ”Sgg” for at fremsgge alle kommende kurser. | viste eksempel er
der fundet 21 kommende kurser.
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‘ Virksomhedens side | Kurv
Danmaris Edb-, Common Name | Log ud gemte

Forside > U

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk  inssitiinger

Kommende kurser ) Afholdte kurser Kursister
Kursus Seg pa kursustitel eller kviknummer Startdato | 190214 |[] Slutdato | =
Arbejdsadresse Alle produktionsenheder EI
Faktureringsadresse Alle produktionsenheder B
Der er fundet 21 kurser
Kursustitel Startdato Antal tiimeldte Navngivning

MGL certifikattest X851A

01-01-2014 1
€.
svejs abentvaerk X851AfebruarAA
AMU - Arbe srkedsud else 02-01-2014 6
3
Dekorative maleteknikker Abentvaerksted X851A/
= arke else 02-01-2014 6
,,,,, 2
svejs abentvaerk X851AMGL
U - Arbejdsmarkedsuddanne 02-01-2014 13

Oversigten viser kursustitel, kursusstart, antal tilmeldte og status for navngivning af
kursister.

Sggningen kan indsnavres ved at angive et konkret kursus, et tidsinterval eller ved
at veelge en bestemt arbejdsadresse eller faktureringsadresse.

Klik pa kursusnavnet for at se detaljer om kurset, herunder, hvor mange kursister
der er tilmeldt og hvem/hvor mange, der mangler at blive navngivet, detaljer om
kurset og dokumenter, der er knyttet til kurset/tilmeldingerne.

Det er her pa denne side (kursusdetaljesiden), at du navngiver tilmeldin-
ger/reservationer. Du kan veelge at navngive kursisterne enkeltvist eller flere ad
gangen:

e Navngiv enkeltvist - se vejledning her
e Navngiv samlet - se vejledning her

Afholdte kurser

Afholdte kurser viser historiske data. Der vil derfor ogsa blive vist afholdte kurser for
medarbejdere, der ikke laengere er ansat i virksomheden. For ikke at hente alt for
mange data frem ad gangen, er der pr. automatik sat en startdato = dags dato mi-
nus en maned. Hvis du skal se kurser laengere tilbage i tiden, skal du lige huske at
2ndre startdatoen.


http://admsys.uni-c.dk/~/media/ADMSYS/Efteruddannelse/Billeder/virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/Minivejledninger/navngivning%20af%20kursister%20enkeltvis.ashx
http://admsys.uni-c.dk/Virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/~/media/ADMSYS/Virksomheder/Vejledninger/Minivejledninger/navngivning%20af%20kursister%20samlet%20indtastning.ashx
http://admsys.uni-c.dk/Virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/~/media/ADMSYS/Virksomheder/Vejledninger/Minivejledninger/navngivning%20af%20kursister%20samlet%20indtastning.ashx

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk  incstiiinger

Kommende kurser Afholdte kurser £ Kursister
Kursus Seg pa kursustitel eller kviknummer Startdato | 18-01-14 |5 1 Slutdato |3
Arbejdsadresse Alle produktionsenheder [~]
Faktureringsadresse [ Alle produktionsenheder [+]
Der er fundet 13 kurse
Kursustitel Startdato Antal tilmeldte Navngivning
vvu-hold X850A296
gL 17-06-2013 1
= £
MGL certifikattest X851AMGL
AMU - edsud: 01-01-2014 1
3
Dekorative maleteknikker Abentvaerksted
AMU - Arbe dsud els 02-01-2014 13
€
svejs abentvaerk X851AMGL13
AMU - Arbe =dsu slse 02-01-2014 16 Ikke udfyldt
€
Etagekager
- N2-n1-2n14 2

Oversigten viser kursustitel, kursusstart, antal tilmeldte og status for navngivning af
kursister.

Sggningen kan indsnavres ved at angive et konkret kursus, et tidsinterval eller ved
at vaelge en bestemt arbejdsadresse eller faktureringsadresse.

Klik pa kursusnavnet for at se detaljer om kurset, herunder, hvilke kursister der var
tilmeldt kurset, detaljer om kurset og dokumenter, der er knyttet til kur-
set/tilmeldingerne.

Kursister

Under fanebladet Kursister vises en oversigt over alle de medarbejdere, der er eller
har vaeret tilmeldt et kursus.

Klik pa fanebladet Kursister og derefter pa knappen Sgg for at fa vist en fuldstaendig
oversigt over kursisterne. OBS — det skal du kun ggre, hvis du er kursusadministrator
i en lille/mindre virksomhed med fa kursister.

Det er muligt at indsneaevre sggningen pa CPR-nr., start- og slutdato, arbejdsadresse
og faktureringsadresse.

For at udfolde detaljer om kurser for den enkelte kursist kan du klikke pa den lille
gra pil foran kursistens CPR nr.

Side 10 af 13



Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk  insstiinger

\ Kommende kurser Afholdte kurser Kursister

Kursist ’ Seg ps CPR eller navn Startdato i1 Slutdato o}
Arbejdsadresse Alle produktionsenheder ¥
9 Alle i edel v

Der er fundet 83 kursister
E(Afventer CPR-opdatering> <Afventer CPR-opdatering> 010111-

Kommende kurser Kontaktoplysninger Dato

il.com, intet

De e malef

ed X851AAVapril oplyst 01-04-14

» <Afventer CPR-opdatering> <Afventer CPR-opdatering> 010111-

Virksomhedsindstillinger

Hvis du har rettigheden Ret til at administrere VEU kurser kan du szette standard-
indstillinger for virksomheden. Indstillingerne gaelder for hele virksomheden (dvs.
for cvr-nummeret).

Det sker under punktet Indstillinger som du finder lige efter virksomhedens navn.

Virksomhedens side

Kurv
ame | Log ud 0 gemte kurse:

Forside > Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk

Du har fglgende muligheder under indstillinger:

e Angive, om medarbejderne har mulighed for selv at tilmelde sig til kurser
med virksomhed som betaler

e Angive, om virksomheden tillader dataudveksling om kursus tilmeldinger
med kompetencefonde

e Angive, om virksomheden gnsker at fa notifikationer nar ansggningsfristen
narmer sig

e Vedligeholde/oprette EAN-numre og knytte disse til faktureringsadresser

e Angive oplysninger om, hvordan indkaldelsesbreve skal sendes (modtager
og form)

Side 11 af 13



Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk
Vermundsgade 5
2100 Kebenhavn @

Skal dine medarbejdere kunne angive virksomheden som betaler, nar de selv tilmelder sig kurser pa EfterUddannelse.dk?
Nej
@ Ja

Tillad dataudveksling for kur: i inger med Komp
@ Ja
Nej

udviklingsfonde?

Modtag e-mail nar ansegning om VEU-godtgerelse, der ikke er sendt til A-kasse, na@rmer sig ansggningsfristen?
9 Ja Send notifikation til fig. e-mail adresse:

Nej
Faktureringsoplysninger

Lerested [ Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk [+] Defaultfaktureringadresse

EAN
9857000555198 X

Tilfoj til laerestedet

Kontakt

Hvordan skal indkaldelsesbrevet til dette hold sendes?

Post E-mail
til kursistens folkeregi d il |
@ til arbejdsstedet til kontaktperson

indtast email

Gem indstillinger
Klik pa knappen Gem indstillinger, nar du har angivet/eller rettet i virksomhedens
indstillinger.

Administrer ansggninger om VEU-godtggrelse og
befordringstilskud

For at kunne se, udfylde og administrere ansggninger om VEU-godtggrelse og be-
fordringstilskud, skal du have rettigheden Ret til at ansgge om VEU-godtggrelse og
befordringstilskud.

Med den far du adgang til fanebladene Ansggninger, Signér ansggning og Afsluttede
ansggninger, og du kan benytte EfterUddannelse.dk til at:

e Administrere ansggning om VEU godtggrelse og befordringstilskud

e F3 overblik over aktive ansggninger pa fanebladet Ansggninger

e Fa overblik over ansggninger, som er klar til signering pa fanebladet Signer
ansggninger

e Fa overblik over annullerede og afsluttede ansggninger pa fanebladet Af-
sluttede ansggninger

For uddybende vejledning om, hvordan du udfylder en digital ansggning se vejled-
ningen her.

Ansggninger
Klik pa fanebladet Ansggninger.
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http://www.admsys.uni-c.dk/~/media/ADMSYS/Efteruddannelse/Billeder/virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/112051%204%20Brugerguide%20VEU%20ansoegning.ashx
http://www.admsys.uni-c.dk/~/media/ADMSYS/Efteruddannelse/Billeder/virksomheder/Dokumenter/Vejledninger/112051%204%20Brugerguide%20VEU%20ansoegning.ashx
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Klik pa knappen "Sgg” for at fremsgge alle ansggninger, som endnu ikke er afsluttet
og hvor ansggningsfristen ikke er overskredet. Hvis du vil se ansggninger, hvor an-
sggningsfristen er overskredet, skal du szette hak i feltet "Ansggningsfrist overskre-
det”.

Kursus ISeg pa kursustite! eller kviknummer Startdato G| Slutdato l:l G| Prii
CPR [Skriv CPR-nummer

Arbejdsadresse |A\IE produktionsenheder v | Status I #| Ansegningsfrist overskredet I
Faktureringsadresse |A\IE produktionsenheder v | Resultat ,.—.IIE—Y|

Intern reference A-kasse |‘,'eslg A-kasse v

Kontakt

r givet i snsegning
= oplysninger, jeg

g ar sndret, fx

Der er fundet 60 ansegn

Kursist Kursus Kontakt Startdato Slutdato Status Afsendt Frist

Common Name  03-01-14 03-03-14

svejs abentvaerk
ANGE] g Vel ! Udyldt

Ikke udfyldt .

Common Name ~ 03-03-14 04-03-14

svejs dbentvaerk
or licke oprettet

030314 14-03-14 23 dage

Oversigten viser Kursistdetaljer, kursusoplysninger, kontaktoplysninger, start- og
slutdato, status, afsendelsesoplysninger og antal dage til ansggningsfrist.

Sggningen kan indsnaevres ved at angive et konkret kursus, et cpr-nr, et tidsinterval
eller ved at vaelge en bestemt arbejdsadresse eller faktureringsadresse.

Hvis du arbejder i en lille/mindre virksomhed, er der ingen grund til at indsnaevre
sggningen. Tryk da blot pa Seg-knappen.

Du starter ansggningen ved at klikke pa ikon med blyant.

Signer ansggninger

Fanebladet Signer ansggninger viser ansggninger, som er klar til signering, dvs. an-
sggninger, som har status “udfyldt” og hvor kurset er slut eller i gang, sa det er mu-
ligt at signere/sende ansggningen.

Du kan ogsa her indsnaevre din sggning, ved at udfylde forskellige s@gekriterier.

Afsluttede ansggninger

Fanebladet Afsluttede ansggninger viser ansggninger, som er afsluttede eller annul-
lerede.

Du kan ogsa her indsnaevre din sggning, ved at udfylde forskellige s@gekriterier.



