Brugervendt beskrivelse af Praktik+, version 09.1
P-enheder
 juni 2009
Den nye version af Praktik+ afspejler, at alle CVR-registrets aktive P-enheder, over 600.000, nu indlæses som læresteder i Praktik+. Der har indtil nu kun været de ca. 74.000 aktive læresteder i Praktik+, som skolerne selv har oprettet. 
Opdateringen beskrives kort i det følgende – se mere i online-vejledningen til Praktik+, når denne er opdateret (meddeles i nyhed på P+ forsiden). Vejledningen vises som ”landskab”, da det ellers kan være vanskeligt at læse i små bogstaver på skærmkopierne.
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Søgning på de nye CVR-oplysninger i læresteds-søgningen
Hvad sker der, når CVR passiverer et aktivt P+ lærested?
Der kommer mail til brugere, som har aktive P+ registreringer på lærestedet
Man får også søgeliste med passiveret lærested – og evt. nyoprettet lærested
Man kopierer måske P+ registreringer fra det gamle til det nye lærested
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Baggrund og nye CVR-data. Hvad er et P-nr.?

I juli 2007 skiftede Praktik+ (og EASY-P) leverandør af virksomheder, nemlig fra SKATs SE-register til CVR-registeret. Dette indeholder juridiske enheder med CVR-numre, som svarer til virksomhederne i Praktik+. Fra juli 2007 har Praktik+ hver onsdag modtaget virksomhederne fra cvr.dk via EASY-P.

Under de juridiske enheder har CVR produktionsenheder med P-numre, som nogenlunde svarer til lærestederne i Praktik+. Fra og med 8. juni 2009 vil Praktik+ (og EASY-P) også modtage P-enheder fra cvr.dk og oprette dem som læresteder i EASY-P og Praktik+. Der vil komme nye CVR-oplysninger, som der ikke tidligere har været, både på lærestederne og på virksomhederne. 

Så godt som alle virksomheder (CVR-numre) har en P-enhed, som er en kopi af virksomheden selv. Det giver derfor ikke længere mening at arbejde med virksomheder uden læresteder i Praktik+, hvorfor søgning på virksomheder er fjernet. Nu giver det i højere grad mening at søge på læresteder (P-enheder), som ikke er godkendt til at uddanne elever.

Hvad er en produktionsenhed?  Fra cvr.dk lyder: ”Ud over et CVR-nummer får en virksomhed også tildelt ét såkaldt P-nummer (Produktionsenhedsnummer) for hver fysisk beliggenhed, hvor virksomheden driver virksomhed fra.”.  

Eksempel fra test-versionen af Praktik+
Virksomheden Zerma med cvr-nr. 14881828 findes både på cvr.dk og i Praktik+:

I Praktik+ er der kun oprettet 2 læresteder på virksomheden af skolerne:

1. Zerma, Fabriksvej 1 
8500 Grenå 

P-nr. 1111111111 

2. Zerma, Hovmarken 4 
8520 Lystrup 

P-nr. ?

Men på cvr.dk er der 5 læresteder (5 P-enheder):

1. Zerma, Fabrikvej 1 
8500 Grenå 

P-nr. 1111111111

2. Zerma, Hovmarken 4 
8520 Lystrup 

P-nr. 2222222222  

3. Zerma, Gyrovej 1 
7800 Skive 

P-nr. 3333333333  

4. Zerma, Vasekær 12 
2730 Herlev 

P-nr. 4444444444  

5. Zerma, Skibsvej 89 
5000 Odense

P-nr. 5555555555 - passivt

Når vi begynder at opdatere Praktik+ med CVR’s produktionsenheder, vil Praktik+ lærestedet i Lystrup automatisk blive matchet med CVR’s P-enhed i Lystrup, så lærestedet nu får et P-nr. (P-nr. 2222222222) og fremover kan opdateres med oplysninger fra CVR

Lærestedet på Fabrikvej i Grenå få opdateret Praktik+ adressen fra Fabriksvej til Fabrikvej (uden S).

Endelig vil der blive oprettet 2 nye P-enheder som læresteder på denne virksomhed, nemlig et i Skive og et i Herlev, så der i alt bliver 4 læresteder. Passive P-enheder nyoprettes ikke som potentielle læresteder i Praktik+ (P-enheden i Odense).

· Dvs. eksisterende læresteder uden P-nr. forsøges matchet med P-enheder fra CVR, så de kan blive cvr-opdateret. 

· Eksisterende læresteder med P-nr. i P+ opdateres og 

· nye P-enheder fra cvr.dk oprettes i Praktik+ (og EASY-P),

Andet er det ikke! 
Udover nogle afledte effekter, som beskrives de næste sider. 

Mange flere oplysninger fra CVR i lærestedsblokken
De læresteder, som har et P-nr., opdateres nu fra CVR. De nye oplysninger kan ses i lærestedsblokken herunder (eksempel fra testbasen):
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Reklamebeskyttelse (1) Hvis lærestedet har sagt nej tak til reklamer, vil der med rød skrift blive skrevet Reklamebeskyttet på lærestedet. Det er tanken på sigt at kunne fravælge læresteder i flettefiler, hvis de har sagt nej tak til reklamer.
Mail og internetadresse (1) samt Antal Ansatte, Branche og stiftelsesdato (2) vises nu også på lærestedet, hvis dette er oplyst fra cvr.dk 
Oplysninger om lærestedets AER-lønnr. og koder til Praktikpladsen er flyttet ned i den nye blok Supplerende oplysninger (3), som foldes ud ved at klikke på det lille plus:

[image: image2.png]dows Internet Explorer

nio, oues

Kilkssg Lsw |~

Virksomhed \ GVR Kontakipersoner (12 GV Regnskab 2]

" Tarested ™ CVR Korfakpersoner (12]

P Siagelse AIS CVRr-Lbanr - 85762315 -1

Industivej & Tiear.: 58555200

EASY-P-status: Al

4200 Siagelse Antal ansatte - 350

ReKlamebesftet Branche : 289300 Fremstiling af maskiner il fade-, dikke- og tobaksvareindustrien
wuwplfcom Stiteisesdato - 06108-1970

cccslagelse mail@ecc comz
3 Supplerende oplysninger

Postboks: Posthox 17 Hovedkontor: Ja

Kommune: 330 SLAGELSE Penr - 1002755505

Region 1085 Region Sielland AERonnr

Selskasform - 60 Adieselskab
Praktikpladsen dk, brugemawn 5e66962315-1 Fax- 58501031
Praktikpladsen di; adgangskode:  pp3pappp Status : Selskabet erinormal dif.
Bibrancher (3)
Rubrikker (3)

Vepikon | Besagsbinket
B\ KonfaFipersaner (1) ARGvteter (27 Ffekst 0"\ ndtastning  GodK 50 Uadaft (34" FUld 6versigt

Ny aktivtet sefale =] aktivitter i perioden][ (=) = Opdatér

Serdatova  Opgaveva  Sogelsteva Kontakipersonva  Vedrorendeva  Merkeva Siatusva Bemasrkring v Symigrorva BrugerSkoleva
04/09-2007 00:00 Kontakt Find eleverferlinge. Comeret E nwelev Ale Pz E
03103-2003 00:00 Beseg/mede ./~ Kleinsmede p.nr 4200 ‘Spydspidsprojekt Fones =] FSkal besages forstimarts mar.  Alle

wisT@m





Under Supplerende oplysninger vises Postboks, kommune og region (4), som kommer fra cvr.dk samt P-nr., Selskabsform, fax (5) og oplysning om hvorvidt lærestedet er ”Hovedkontor” (5). Ja betyder typisk, at lærestedet er en kopi af hovedvirksomheden. Ganske få virksomheder vælger dog – fx pga. forskelle i kommunalbeskatning – at henlægge hovedkontoret til en filial i en billig skattekommune. Endelig opdateres lærestedets status (5) nu også fra CVR og ikke længere af skolernes praktikkontorer. Af vinduet kan ses, at lærestedet er forsynet med 3 Bibrancher og 3 Rubrikker (6) fra CVR:
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Et lærested kan have én hovedbranche, men op til 3 bibrancher (6), hvis den dækker over flere områder. Rubrikker (6) svarer til hvad lærestedet averterer med under De Gule Sider.
Endelig kan CVR have oplysning om kontaktpersoner på en P-enhed. Disse kan findes bag det nye faneblad CVR Kontakpersoner (7), hvor det i en parentes er angivet, hvor mange personer, der er. CVR-kontaktpersoner er dog typisk p virksomhedsniveau og sjældnere på lærestedsniveau:
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Lidt flere oplysninger fra CVR i virksomhedsblokken
De nye oplysninger, som nu findes på lærestederne (og som er forklaret i foregående afsnit), kan også findes på de virksomheder, som lærestederne er knyttet til.  Desuden leverer CVR også regnskabsoplysninger (8) om virksomhederne:
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Bag fanen gemmer sig nedenstående data, hvis de er leveret fra CVR. Der gemmes højst regnskabsdata 5 år tilbage:
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Søgning på de nye CVR-oplysninger i læresteds-søgningen
Mange af de nye lærestedsoplysninger fra CVR kan anvendes som søgekriterier i SL1, som nu har fået følgende nye søgekriterier:
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Kun hovedkontor giver de læresteder, der hos CVR er kopier af hovedvirksomheden.
Antal Ansatte: Her kan du søge på hvor mange ansatte, der minimum eller maksimum skal være på de læresteder du søger efter. Vær opmærksom på, at der ikke findes oplysninger på antal ansatte på alle læresteder. Hvis oplysningen fra CVR om antal ansatte er blank, bliver det tolket som 1 ansat. 
Søg derfor kun på 2 eller flere i minimumsintervallet i antal ansatte, hvis du ikke  vil have læresteder med, hvor der ikke er oplysning om antal ansatte.
Søg derfor kun på 1 eller flere i minimumsintervallet i antal ansatte, hvis du gerne vil have læresteder med, hvor der ikke er oplysning om antal ansatte.

Stiftelsesdato: Her kan du med datointerval søge efter læresteder, oprettet i en given periode

Kommune og Region: Her kan du søge efter læresteder, som ligger i en given kommune eller region. Hvis du bruger kommune eller region som søgekriterium, er det ikke længere nødvendigt at anvende postnummer. Dette gælder uanset om du er i læresteds- eller i virksomhedsblokkken. 
Bemærk, at det ikke giver mening at søge på læresteder i fx Region Nordjylland og samtidig i Københavns Kommune, men at du ikke forhindres i det, teknisk set. Man skal forstå søgekriterierne for at bruge dem.

Branche: Her kan du søge efter læresteder med en given branche. Der søges ikke efter læresteder med en given bibranche. Vær opmærksom på, at der ikke nødvendigvis er brancheoplysninger på lærestedsniveau.
Selskabsform: Her kan du fx søge efter læresteder, der er enkeltmandsvirksomheder eller er offentlige osv.
Bemærk at Kun godkendte læresteder er rykket til venstre.

P.nr Hvis du anvender P-nr. som søgekriterium, får du alle de læresteder, som har samme P-nr. Dette kan forekomme i to tilfælde:

1. Hvis en produktionsenhed lukker og opstår under et andet CVR-nr., vil P-nummeret blive passiveret under det gamle CVR-nummer og nyoprettet under det nye CVR-nummer. Der vil i dette tilfælde være 2 læresteder (P-enheder) med samme P-nr., et passivt og et aktivt.

2. Det er ikke alle læresteder, der har fået tildelt et P-nr. hos CVR. Hvis der fx er flere læresteder under samme virksomhed på samme adresse, får lærestedet kun tildelt ét P-nr. 
Region Hovedstaden har fx ét CVR-nr. Under dette er ca. 150 P-enheder, blandt andet Rigshospitalet, Blegdamsvej 9 i Kbh. Det er dog et stort sted med fx en psykiatrisk afdeling, en somatisk og en afdeling for centralkøkkenet. Disse afdelinger er ”i hånden” oprettet  i EASY-P, jf følgende vindue fra EASY-P, hvor virksomheden Region Hovedstaden vises, her kun med de læresteder fremsøgt, der har P-nr. 1003398648:
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Når du anvender P-nr. som kriterium, får du således alle de læresteder og herunder afdelinger, der har dette P-nr.

Hvis du anvender oplysninger om lærestedernes virksomhed til at søge efter læresteder, vil du se 2 nye kriterier i virksomhedsblokken, markeret med grønt:

Stiftelsesdato (grøn): Her kan du med datointerval søge efter læresteder, der er knyttet til virksomheder, der er oprettet i en given periode

Region (grøn): Her kan du søge efter læresteder, der er knyttet til virksomheder, som ligger i en given region. Det kan fx forekomme, at lærestedet ligger i Odense, men hovedvirksomheden i København.

Hvad sker der, når CVR passiverer et aktivt P+ lærested?

Hvis ikke der er registreret aktiviteter, fritekster eller kontaktpersoner på lærestedet i Praktik+, sker der intet andet, end at lærestedet bliver passivt.
Men hvis der er Praktik+ registreringer på det lærested, som passiveres af cvr, sker der 3 ting:

1. Brugeren/brugerne får mail om at hun/han har aktive registreringer på et lærested, der nu er passiveret. Det kan jo være, at disse skal afsluttes eller kopieres til et nyt lærested
2. Brugeren/brugerne får en automatisk oprettet søgeliste for hvert aktivt lærested med P+registreringer, som er passiveret. På søgelisten kan der være læresteder, som P+ gætter på kunne være en ny udgave af det gamle lærested.
3. Brugeren vurderer, om P+ registreringer skal overføres fra det gamle til det nye lærested, hvis et sådant findes.
Der kommer mail til brugere, som har aktive P+ registreringer på lærestedet
Herunder er eksempel på mail, som sendes til den eller de brugere, der har registreret kontaktpersoner, fritekst og/eller igangværende aktiviteter på det lærested, som er passiveret af CVR. For at få mail kræves det, at man har korrekt mailadresse indtastet på sin brugerprofil i Praktik+.

I dette tilfælde ser det ud som om at lærestedets virksomhed har fået nyt CVR-nr., men at lærestedet fortsat har samme adresse. Lærestedet er derfor passiveret og et nyt er opstået. Dette forklares i mail, så bruger kan tage hånd om registreringer på det gamle lærested – måske skal de kopieres til det nye? 
From: EASY-P [mailto:noreply@epp.easy.uni-c.dk] 
Sent: 4. maj 2009 06:21
To: Riber, Anne
Subject: Lærestedet 10839238-123 Planb V/ Thomas Michael Taxvig, Grønnegade 25, 9000 er passiveret.


Lærestedet 10839238-123 Planb V/ Thomas Michael Taxvig, Grønnegade 25, 9000 er passiveret. Du har enten en igangværende/fremtidig aktivitet, en kontaktperson og/eller en fritekst på dette lærested

Følgende læresteder i Praktik+ matcher ovennævte lærested:
31562201-1 Planb V/ Thomas Michael Taxvig, Grønnegade 25, 9000

Søgelisten "Passiveret: Planb V/ Thomas Michael Taxvig, 9000" er automatisk oprettet og indeholder det passiverede lærested og evt. læresteder der matcher lærestedet.Søgelisten i Praktik+: http://www.pplus.dk/pls/test200904/link?redirurl=SL4.vis?p_soli_id=21440 
Man får også søgeliste med passiveret lærested – og evt. nyoprettet lærested
Når brugeren åbner Praktik+, vil det passiverede lærested – og eventuelle læresteder som P+ mener  kan være det nye – være samlet i en søgeliste. Denne søgeliste hedder altid ”Passiveret” efterfulgt af lærestedets navn. Indtil du har kigget på søgelisten, vil den ligge øverst i rækken af søgelister:
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Når man åbner søgelisten, kan man i dette tilfælde se, at lærestedet er flyttet over på et nyt CVR-nr. Det gamle lærested er passiveret og et nyt er oprettet automatisk:
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Det vil være en god idé at tjekke om der er registreringer på det passiverede lærested, som skal fortsætte på det nyoprettede. 
Man kopierer måske P+ registreringer fra det gamle til det nye lærested

Går man ind på dette passive lærested fra testsystemet, vil man kunne se, at der er 3 kontaktpersoner og 1 aktivitet. Ser man efter bag fanerne, viser det sig at en anden skole har oprettet kontaktpersonerne og at ”jeg selv” har oprettet en aktivitet. Tjek også om det nye lærested er det sted, hvor eventuelle registreringer skal kopieres/flyttes hen, inden du starter en flytteproces. Notér fx lærestedets CVR-nr. og løbenummer, så du kan finde det igen (findes dog også i søgelisten).
Endvidere er der kommet en ny knap med titlen Flyt registreringer herfra øverst til højre.  Knappen vises kun på passive læresteder:
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I dette eksempel vælger du at flytte din aktivitet til det nye lærested. Tryk på knappen Flyt registreringer herfra, hvor ved følgende dialogboks dukker op:
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Trykker du Cancel, sker der intet, men trykker du Ok, kommer dette billede, hvor følgende kan bemærkes:

· Med rød tekst får du besked om at flytteproces er startet og at du bør finde det lærested, som registreringer skal flyttes til.

· Der vises et lille gult ikon [image: image14.emf]

 med mouseover-teksten ”Flytte-proces er startet – vælg et til-lærested”. Hvis der i forvejen findes kopierede søgelister, der ikke er set af brugeren, vises to [image: image15.emf]

-ikoner efter hinanden (med hver sin mouse-over tekst). 
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Du skal nu finde det lærested, som givne registreringer evt. skal flyttes til. Det kan være følgende lærested, som Praktik+ har foreslået på søgelisten:
[image: image17.png]=181x|

-+ (ATST0001) - Windows Internet Explorer [ To0x][=1x]
Filer |2 httpsiffpplus.emu.ckipsftest200904/1sH,sogelste_action ~]| & | pxl-
¢ # Sidste = T
Crorsigs [l Mneavteter Jseg HSE C gpmp L cBeieravius / adminstaton & T

Kyiksag EZ)

sageliste |

Supplerende oplysninger

Virksomhed “ GVR Kantakinersaner (1) \( CVR Regrskab (Ne)
A ]
" Tarested " CVR Koriakiersoner ()
b
Plant Vi Thomas Michas! Tacig VR~ Lbr
| crannegade 25 Tienr
EASY-Pstatus : Ak
9000 Aalborg Anta ansatte: 0
Branche
Stitelsescialo: 08/08-2008

[

Visphkort | Besagstianket Pyt registrringer heri Annuler
B\ Kortaktpersoner (1) Aktiviteter (1) \ Fritekst (0) \ Tnatastring “ Godk o udd aft (1) “ Fuld aversigt I |
Ny ativiet ge[ale =] autiviteter | perioden| [ - [=| Optér
Smismove | @EEDus  SEHEoun  (eRRGmEmes | VEmmmoun | WEmoun SHmun o Symigorva  ErugerSkoieva Il
|zwnunnsnnnn Kontakt Testperson Find eleverfrlinge Flariagt =]  Testil passivering af lrested  Alle ANBI102 @ =
o
Angivy
Recart
2 x|
_>l_‘
pore [ T (R - )| =

|&

(|
| B rraciice 1w | B Lorested - st | @ erstp (test)-... | B easvp (tesy ... | @B pRaKTIGH- W |[E Laerested - aks,

I
© 4 5L Navigato.. | &) Easvp. puser-.| | B





Hvis du vil rykke dine registreringer til ovenstående lærested, trykker du på den nye knap Flyt registreringer hertil, hvorved dette nye flyttevindue LF1 fremkommer:
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Øverst vises en blok med fra-lærestedet og en blok med til-lærestedet.

Dernæst vises de 3 typer registreringer, som kan kopieres eller evt. flyttes, nemlig: 

· Kontaktpersoner. Hvis en kontaktperson allerede er kopieret én gang, forhindrer P+ at det kan ske igen. Alle kontaktpersoner vises (afhængig af synlighed).
· Aktiviteter. Du kan vælge om du vil kopiere aktiviteterne over på det nye lærested eller om du vil flytte dem, så de ikke længere kan ses på det gamle lærested. Man kan ikke flytte en aktivitet, som er oprettet på en læresteds-søgeliste (en masseaktivitet), da man så flytter aktiviteten fra alle de læresteder, som er på søgelisten. Kun brugerens egne aktiviteter på lærestedet vises her. Hvis der er en kontaktperson på aktiviteten, bliver du spurgt om denne skal flytte med (hvis ikke kontaktpersonen allerede er kopieret over på det nye lærested)
·  Fritekster. Al fritekst vises (afhængig af synlighed).
Når du har markeret hvad der skal kopieres eller evt. flyttes, trykker du på knappen Udfør (eller Annuller, hvis du fortryder).

Hvis du undervejs i processen logger ud af Praktik+, annulleres processen og du skal starte flytteprocessen forfra, næste gang du logger ind i P+.
Diverse smårettelser
Dato i tidsforbrug

Forslags-datoen i feltet Tidsforbrug er nu fjernet fra A02 Opret aktivitet:
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Indtastningsvinduet L11

Blokken til kontaktpersoner er nu åben, når L11 åbnes.

Udgåede P+ vinduer
Der findes ikke længere virksomheder i Praktik+, som ikke har et lærested tilknyttet, idet alle virksomheder hos CVR har minimum ét lærested, nemlig kopien af virksomheden. 
Det giver derfor ikke mening at søge på virksomheder uden læresteder og virksomhedssøgningen er derfor slettet, inklusive links dertil. 

Da alle P-enheder nu oprettes fra CVR, kan der ikke længere oprettes læresteder i Praktik og faciliteterne til lærestedsoprettelse er derfor fjernet. 
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