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Indhold

e /Endringer

e Centrale begreber

e Generelt

e Arbejdsgange
Denne vejledning er en del af en reekke vejledninger, der vedrarer eksa-
mensadministration under XPRS. Du kan komme til den generelle vej-

ledning ved at klikke her. Fra den generelle vejledning kan du fa overblik
over de gvrige vejledninger og linke direkte til dem.

Afsnittet nedenfor om Centrale begreber kan bruges som en ordliste og
en hurtig indfering i de begreber, der indgar i eksamensadministrationen
og kommunikationen mellem EASY-A og XPRS. Generelt er en generel
introduktion til emnet, og er isaer vigtig at leese farste gang, man beskaef-
tiger sig med eksamensadministration under XPRS. Arbejdsgange be-
skriver, hvordan man konkret skal betjene systemet, og kan bruges som
et opslagsveerk.

AEndringer

Betegnelsen pa B063 er andret.

Centrale begreber

Centralt begreb Forklaring eller beskrivelse

Indberetning af elever Indberetningen omfatter fglgende oplysninger for
til prove den aktuelle eksamenstermin:

e Prgvehold (se ogsa under prgvehold)

e Stamoplysninger om leaerere (som er knyt-
tet til et eller flere pravehold)

e Stamoplysninger om elever (som er knyt-
tet til et eller flere pravehold)

e Sammenknytning mellem lerere og pre-
vehold

e Sammenknytning mellem elever og pre-

Laes eksamen


http://www.admsys.uni-c.dk/easy-a/dokumenter/Eksamen/Administrative_vejledninger/Eksamensadministration_XPRS.htm

Kader

Provefag

Prgvehold

vehold (inkl. tidligere prover, fritagelser
0og meritter, nuvaerende prgvehold og
fremtidige prevehold)

Kader er et begreb i XPRS der benyttes til at
sammenknytte prgvehold (se ogsa under prgve-
hold). Kederne svarer til eksamensbegivenhe-
derne i EASY-A. | XPRS anvendes keaderne iser
ved prgver med variable underfag (se ogsa under
underfag), men kan ogsa benyttes i andre sam-
menhange.

Fra XPRS udmeldes der til hver enkelt skole en
prioriteret liste over alle skolens prgvehold. Den
benyttes som udgangspunkt for udtreekningen af
elever til eksamen.

Udmeldingen af prgvefag kan sammenlignes
med de tidligere udmeldinger af udtrukne priori-
teringslister, men fungerer dog pa en noget an-
derledes made (den er ikke fagspecifik, men ta-
ger udgangspunkt i skolens prgvehold).

| forbindelse med udmeldingen af prgvefag be-
stemmes, hvordan eleverne skal udtreekkes. Dette
kaldes udtreekningsalgoritme (se ogsa udtraekning
af elever).

Et prgvehold indeholder oplysninger om hold,
fag, niveau og pravetype.

Prgvehold dannes kun, hvor der er eksamenster-
min pa skolefag-pa-hold.

Til et pragvehold vil der vaere knyttet de elever,
som fglger det pagaldende fag og hold.

| forbindelse med variable underfag (se underfag)
vil der blive et pravehold for hver kombination af
hold, fag, niveau, prgvetype og elev.

Sadanne prevehold er elevspecifikke dvs. der er
kun knyttet én elev til preveholdet. Ved indbe-
retningen af elever til prove” og ved “Indberet-
ning af preveplanerne” knyttes provehold sam-
men ved hjelp af keder (se disse). Sa der kan
ske en praktisk administration af prgverne.



Indberetning af preve-
planer

Les  eksamensbegi-
venheder

Indberetning af reali-
serede prgveplaner

Underfag

Individuel eksamens-
plan

Offentliggerelse af ek-

Prgveplaner er et udtryk for skolens konkrete
planleegning af eksaminer i den aktuelle termin.
Der er saledes tale om konkrete eksamensbegi-
venheder med fastlagte datoer, tilknyttede elever
og lerere.

Det eneste der mangler er tilknytningen af censo-
rer som sker ved udmelding af censorallokeringer
fra XPRS.

Prgveplanerne indeholder stort set de samme op-
lysninger som elever til prgve. Dog nu de fakti-
ske eksamensbegivenheder med fastlagte datoer.

Realiserede prgveplaner indberettes farst nar
praverne har veret afholdt. De er et udtryk for
den faktiske afholdelse af eksaminerne.

For visse fag geelder det, at selv om eleverne skal
til eksamen og have karakter i faget er undervis-
ningen reelt sket pa andre fag — kaldet underfag.
Det har betydning for, hvilke kompetencer en
censor skal have.

Ved eksamensbegivenheder hvor der er fag med
underfag skal mindst et af underfagene vere
gennemgaiende’ forstaet pd den made, at alle
elever har fulgt dette fag. Censor vil blive ud-
meldt til et af de gennemgaende fag, mens eksa-
minator(erne) skal ’dekke de evrige underfag
rent kompetencemassigt.

Den individuelle eksamensplan for en konkret
eksamensbegivenhed er et udtryk for hvornar den
enkelte elev skal til eksamen. For skriftlige ek-
samensbegivenheder vil det naturligvis vere den
samme som hele eksamensbegivenheden, men
for mundtlige eksamen er det et udtryk for raek-
kefolgen eleverne skal op til eksamen.

Den individuelle eksamensplan beregnes med
udgangspunkt i oplysninger om forberedelsestid,
eksaminationstid og evt. pauser i lgbet af eksa-
mensbegivenhedens udstraekning.

De fleste forhold omkring eksamen er strengt



samensbegivenheder fortrolige. Der er saledes kun udpegede medar-
bejdere der har adgang til oplysningerne.

Farst nar eksamenshegivenhederne offentligge-
res bliver oplysningerne tilgeengelige for andre
bl.a. i forbindelse med at oplysningerne overfg-
res til skemasystemet.

Generelt

Der er tre typer af indberetninger som ger brug af de oplysninger der er
oprettet i EASY-A omkring hold og eksamensbegivenheder:

e Elever til prave — anvender udelukkende oplysninger om hold,
leerere og elever

e Prgveplan — anvender bade oplysninger fra eksamensbegivenhe-
derne og oplysninger fra holdene

e Realiseret prgveplan — anvender bade oplysninger fra eksamens-
begivenhederne og oplysninger fra holdene

| de fglgende afsnit gennemgas forholdene naermere.



Arbejdsgange

= Administration af hold

Fag uden underfag
Fag med underfag
Terminer
Sygeeksamen

= Administration af eksamensbegivenheder

Eksamensterminer

Eksamensbegivenheder

Automatisk oprettelse af skriftlige eksamensbegivenheder
Efterfglgende rettelser til betegnelse og termin
Offentliggerelsesdato

Sygeeksamen

Tilknytning af eksamensdage, lzrere, lokaler mv.
Eksamensbegivenheder for praver med variable underfag

= Tilknytning af elever til eksamensbegivenheder

Tilknytning med udgangspunkt i eksamensmarkeringer
Tilknytning med udgangspunkt i hold
Direkte registrering af elever pa eksamensbegivenhed

= Fordeling af elever pa eksamensbegivenheder
= Kontrol af eksamen

Administration af hold

Udgangspunktet for hele eksamensadministrationen er oplysninger om
hold, hvilke fag der er knyttet til holdene, hvilke lerere der er underviser
pa holdene og hvilke elever der falger hvilke fag pa holdene.

Det er her vigtigt at skelne mellem to typer af fag:

e Fag uden underfag dvs. ’almindelige’ fag uden tverfagligt ind-
hold

e Fag med underfag som vedrgrer en tveerfaglig skriftlig opgave
som enten bedemmes ’direkte’ fx elevernes Studieretningsprojek-
ter eller sammen med en senere mundtlig fremlaeggelse fx Studie-
omradet — Det internationale omrade pa hhx eller Studieomradet,
del 2 pa htx.

Fag uden underfag

For almindelige fag er situationen ganske simpel. Der oprettes et hold
hvortil faget tilknyttes. Der kan vare flere af sadanne fag pa et hold. Ty-
pisk vil det veere tilfeldet ved elevernes *stamhold’ (hold med traknings-



type). Der skal sattes eksamenstermin pa skolefag pa hold pa de hold
hvor prgven skal afholdes.

Der skal settes lerere pa fagene. Det kan enten geres pa skolefag-pa-
hold eller pa fagfordelingen. Hvis der er registreret oplysninger begge
steder er det oplysningen fra skolefag-pa-hold der anvendes ved indrap-
portering til XPRS.

Eleverne placeres pa holdene saledes at de tilknyttes de fag og niveauer
de falger undervisningen i.

Fag med underfag

| forbindelse med praver med et flerfagligt indhold skal der oprettes ser-
lige hold.

Her er der igen to forskellige typer at fag:
e Fag med faste underfag
e Fag med variable underfag

Fag med faste underfag

Til disse hold knyttes dels selve prgvefaget og dels de underfag som alle
elevernes opgaver vedrgrer. Et eksempel er 04939 Studieomradet — Er-
hvervscase pa 2. ar af hhx som har underfagene 04821 B Afsatning og
04835 B Virksomhedsgkonomi.

Der skal vaere eksamenstermin pa prevefaget.

Der kan veere eksamenstermin pa underfagene hvis eleverne skal kunne
udtraekkes til eksamen i underfagne som selvstendige fag pa grundlag af
denne holdplacering.

Der skal vere laerere knyttet til underfagene. Det kan enten gares pa sko-
lefag-pa-hold eller pa fagfordelingen. Hvis der er registreret oplysninger
begge steder er det oplysningen fra skolefag-pa-hold der anvendes ved
indrapportering til XPRS.

Eleverne placeres pa holdene saledes at de tilknyttes alle fagene.

Fag med variable underfag

Til disse hold skal der dels knyttes selve prgvefaget fx 04937 Studieret-
ningsprojekt pa htx og dels alle de "underfag’ der indgar i elevernes pro-
jekter/portefoliemapper. Hvilke fag der skal knyttes til et hold er saledes
afhengigt af hvilke elever der knyttes til holdet.

Der skal vaere termin pa provefaget.



Der ma ikke veere eksamenstermin pd "underfagene’. Det betyder at ele-
verne kun kan komme til eksamen i selve provefaget fra denne holdpla-
cering. Hvis eleverne ogsa skal kunne komme til eksamen i 'underfage-
ne’ som selvstaendige fag skal det ske fra andre holdplaceringer.

Der skal veere leerere knyttet til underfagene. Det kan gares pa tre forskel-
lige ’niveauer’:
e Skolefag-pa-holdplacering dvs. for den enkelte elev (pa vinduet
A335g XPRS-oplysninger for eleven pa skolefaget)
e Skolefag-pa-hold (pa vinduet A335 Skolefag pa hold)

e Fagfordelingen (vinduet A402a Fagfordeling side 2 af 2)

Ved indberetningerne til XPRS finder’ systemet oplysningerne "ovenfra’
dvs. farst pa skolefag-pa-holdplacering, hvis en lzrer ikke findes der sa
pa skolefag-pa-hold, og hvis en larer heller ikke findes der sa endelig pa
fagfordelingen.

Eleverne placeres pa holdene saledes at de hver for sig tilknyttes de fag
0g niveauer deres projekter/portefoliemapper vedrarer.

Terminer

Hvilke terminer der skal anvendes pa skolefag-pa-hold er beskrevet
neermere i naeste afsnit.

Sygeeksamen

Der bgar ikke oprettes serlige hold til de elever der skal til sygeeksamen.
De kan placeres pé sygeeksamensbegivenhederne ud fra deres ’oprinde-
lige’ holdplaceringer. Eksamensbegivenhederne skal have termin 08 (au-
gust).

Hvis der oprettes sarlige hold skal der anvendes eksamenstermin 06 (ju-
ni) i det aktuelle ar IKKE 08 (august).

Administration af eksamensbegivenheder
Eksamensterminer

Hvilken eksamenstermin der skal anvendes er afhaengig af hvilken eksa-
men der er tale om.

For de ’faste’ terminstyper (vinter, sommer og syge) vil EASY-A auto-
matisk knytte en EASY-A eksamenstermin til de udmeldte XPRS-
terminer. Det fremgar af vinduet C134 XPRS Prgvekalender:



78 0134 KPRS prevekalender

Praveomiade 'EGiyh Skoledr 2008/2009 Skoledret T3

Peliode 01082008 - 31.07.2003  Censoiperiods 7 08 2008 31.07.2004

Praveeteminer

EASY-A-

Pravetermin Betegnelse Teminstype Stamia Slutdato Eksamenstermin

A Test2008 Terstermin2008 AMDET 07.05. 200831 .07. 2002
SRP 08409 SRP-termin 200842003 STORRESKRIFTLIG 07.10.2008 31.0M8
W 08409 Winkertermin 2008/2009 WINTER 01.10.2008 31.01.2008

. 5 2009 Sommertermin 2009 SOMMER 07.01. 2002 21.07. 2002 jun 2003

- Sy 2009 Sygetermin 2009 SYIGE 07.06.200¢ 30.022005 aug 2009

|ndberetningsfrister Udmeldingsfrigter
Indberetnings- Offentiggoélzes-  Udmeldings-
wpe Tidsfrist Startdata Yedrarer Udvekslingstype dato data Yedrarer

;. #PRScenszor 02.09.2008 01.02.2008  Skoledr :. m L2008 19.08.2008 Pravetermin
XPRSeley 03022009 01.01.2008  Fravetermnin XCM 3.08.2008 15.08. 2008 Pravvetermin
#*PRSplan 16032009 23022009  Provetermin ®CS 19.08.2008 19.08.2008 Pravwetermin
#PRSeplas 15062009 08062009  Pravetermin =PF 19.08.2008 19.08.2008 Pravetermin
KPRS l2erfri 24062009 17.032003  Provetermin P 19.08.2008 19.08.2008 Skoledr
#“PRSreplam 29062009 0RO052009  Pravetermin

Det er ikke tilfeeldet for de gvrige terminer fx SPR. Her skal den enkelte
skole selv afgare hvilken EASY-A termin de vil anvende for den pagel-
dende XPRS-termin. Dog ma der til hver EASY-A termin kun vere én
XPRS termin. Saledes ma 1207 fx ikke anvender til SRP1.

Nar skolen har bestemt hvilken EASY-A termin der skal anvendes til dis-
se eksamener skal oplysningerne registreres pa vinduet C134 og disse
terminer skal tilsvarende anvendes pa skolefag-pa-hold og eksamensbe-
givenhederne.

Eksamensbegivenheder

Oprettelsen af eksamensbegivenheder, tilknytning af laerere og elever er
afhaengig af hvilken type prever der er tale om, men de grundlaeggende
forhold er dog ens.

Det er eksamensbegivenhederne som sammen med oplysningerne om
hold og holdplaceringer danner grundlaget for indberetningen af prove-
planer og realiserede prgveplaner til XPRS.

Det er ikke muligt at @ndre pa navn eller termin pa en eksamensbegiven-
hed nar den farst er indberettet til UVM. Det er derfor vigtigt at sgrge for
at navn og termin er korrekte inden indberetningen. Det gealder specielt
for de af systemet dannede skriftlige eksamensbegivenheder hvor skolen
evt. bar &ndre pa de navne systemet har givet eksamensbegivenhederne.

Eksamensbegivenheder oprettes pa vinduet A658 Eksamensbegivenheder
(menu Aktiviteter — Eksamen).



ksamenshegivenheder

Eksamensbegivenhedsr Funktioner

EE  Temine jun 2009 Syae/Re-cksamen Grundtimers 8,50 Opdat censors | 1 Dan std. indy. plan
Skoletags 04822 A Danisk 0ff data Frokasts | 2 Hertt erstat. censor
Evalloms MOT  Mundtig Karaktertypes Frg Eksamen

Eksamenssted BCSpd Sdr. Landevsj 3 Eksaminationssprag

Begivenhed [gs04522

Bemesrkning

Censorer

Seerig Censor-
Init. Skole  CPR-nr. Efternavn Farnavn censor fag Miw.

Alle  Opdat. Grund-
elever censor timer
J J

-

-

Aklivitster

Aktivitet Fort betegnelse  Betegnelse
:. gs0826-1 gs0826-1 gsl1826-1

Startdato Slutdat
1308.2008 3072009

-

Eksamensdage
Pause 1 Pause 1 Pauze 2 Pause 2 Pause 3 Papde 3 Lok, Flere
Start Sl Start it Lokalerr.  rolle lok.

Dato Starttid  Sluttid  Start Sl
:. 030682003 0200 1600 1200 1340
04062009 0800 1200 1200 /1300

Censorfag noget der udmeldes fra XPRS i forbindelse med udmeldingen
af pravefag og vedrarer kun prgver med underfag.

Selve eksamensbegivenheden forteller kun hvad eksamen ’géar ud pa’ dvs.
for hvilket skolefag, niveau, evalueringsform (skriftlig, mundtlig) og termin
der skal afholdes eksamen.

Ved oprettelse af en eksamensbegivenhed vil systemet foresla grundtimer til
0 for skriftlige eksamener, mens veerdien hentes default fra en trimmepara-
meter for mundtlige eksamener. Starttid af eksamen hentes ogsa default fra
en trimmeoplysning.

For en skriftlig eksamensbegivenhed bestemmes sluttidspunktet ud fra va-
righeden af skriftlig eksamen pa skolefaget.

For en mundtlig eksamensbegivenhed bestemmes sluttidspunktet ogsa ud fra
en trimmeoplysning. For en mundtlig eksamensbegivenhed vil systemet til-
svarende automatisk foresla nogle pauser hvis beliggenhed og varighed ogsa
bestemmes af trimmeoplysninger.

Oplysningerne om start- og sluttid, samt evt. pauser skal rettes til pa de en-
kelte eksamensbegivenheder, hvis de ikke er korrekte, inden der foretages en
fordeling af eleverne.

Automatisk oprettelse af skriftlige eksamensbegivenheder

Det er muligt at fa systemet til at danne skriftlige eksamensbegivenheder
svarende til de centrale fastsatte og elektronisk udmeldte skriftlige eksa-
mensdatoer (som fremgar af pravekalenderen fra XPRS). Oplysningerne kan
ses pa vinduet C154 XPRS Prgveperioder:


http://www.admsys.uni-c.dk/easy-a/dokumenter/Eksamen/Administrative_vejledninger/Eksamensadministration_XPRS_mundtlig_erstatningscensor.htm

’zg C154 ¥FRE praveperioder

Proveomiade EGvM Skoledr [EEEIE Skoledret 08/03
Pravetermin 5 2009 Sommetermin 2003

Mundtige praver
Startdato  Slutdato Praveperiode

A.

-

Skriftlhige prever
Startdato og -tid Slutdato og -tid Pravefarm Fag  Miv. Kort betegnelze
:. 14.05.2009 09.00 14.05.2009 14:00 HOLDBASERET 04845 &  Biologi

15.05.2009 03.00 15.05.2009 14:00 HOLDBASERET 04356 &  Kemi
15.05.2009 03:00 15.05.2009 14:00 HOLDBASERET 04823 & Engelsk
18.05.2009 03:00 18.05.2009 15:00 HOLDBASERET 04822 & Dansk

- 18.05.2009 03:00 18.05.2009 15:00 HOLDBASERET 04866 &  Samfundsfag

Som det fremgar af ovenstaende vindue vises for et givent prgveomrade,
skolear og termin datoerne for skriftlige prgver og perioder for mundtlige
praver.

Ved hjelp af batchjobbet A510 Dan skriftlige eksamensbegivenheder er det
herefter muligt at danne en eksamensbegivenhed for hvert hold som har et
skolefag knyttet til det udmeldte UVM-fag og med den udmeldte termin. Til
hver eksamensbegivenhed knyttes eleverne fra det tilsvarende hold som har
eksamensmarkering pa det tilsvarende skolefag.

Hvis der ikke er nogen elever med eksamensmarkeringer oprettes eksa-
mensbegivenheden ikke._Derfor ma jobbet farst kares, nar der er dannet ek-
samensmarkeringer (ved hjeelp af C171 Eksamensudtraekning for XPRS-
uddannelser eller manuelt)

De skriftlige eksamensbegivenheder, som oprettes automatisk af systemet,
far tildelt et navn pa 10 tegn, som opbygges saledes: ’SK’ + termin (4 tegn)
+ lgbenummer (4 tegn). Da disse betegnelser ikke er serligt sigende, ma det
anbefales efterfglgende at &endre navnet til noget mere sigende (det skal vee-
re entydigt dvs. to eksamensbegivenheder ma ikke hedde det samme selv om
de ligger i forskellige terminer, derfor vil det veere nerliggende at lade ter-
minen indga i navnet).

Efterfglgende rettelser til betegnelse og termin

Bemeerk at nar man farst har indberettet eksamensbegivenheden, er det ikke
leengere muligt at &ndre pa betegnelsen eller terminen. Det skyldes at ud-
meldingerne af censur skal kunne ’finde’ eksamensbegivenheden. Det vil
ogsa give problemer i relation til kommunikationen med XPRS og med cen-
sor hvis der @ndres pa eksamensdagene.

Derfor er det vigtigt at sgrge for at fa sat nogle praktiske og genkendelige
betegnelser pa eksamenshegivenhederne, inden de indberettes til UVM. Op-
dager man — efter at der er foretaget indberetning, men mens der stadig er
abent for indberetning af praveplaner — at en betegnelse skulle vare ander-
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ledes, er det ngdvendigt at slette begivenheden og oprette en ny forfra. Det
kan veere et ganske stort arbejde. Herefter skal der sa foretages en ny indbe-
retning.

Offentliggerelsesdato

Pa en eksamensbegivenhed kan (og ber) man desuden anfgre, hvornar op-
lysninger om denne eksamensbegivenhed ma offentliggares, dvs. hvornar
elever og andre end de personer, der har med eksamensplanlegningen at
gere, ma kunne fa tilgang til disse oplysninger. Det fremgar af prgvekalen-
deren hvilke datoer der skal benyttes (XCM og XCS).

Oplysningen om offentliggarelsesdatoen benyttes af et batchjob (A673 Of-
fentliggaerelse af eksamensbegivenheder) til at frigive oplysningerne, som
hermed samtidig overfares til skemasystemet. Nar oplysningerne er frigivet
og overfgrt til skemasystemet kan de bruges ved udskrivning af diverse
skemaudskrifter. Indtil da kan andre brugere ikke hente oplysninger fra ek-
samensdelsystemet.

Sygeeksamen

Det er muligt at markere at en eksamensbegivenhed er en sygeeksamen.
Disse skal have termin 08 jf. afsnittet om termin. Til disse eksamensbegi-
venheder er det muligt at knytte elever som har en eksamensmarkering med
eksamenstermin 06 skolefag-pa-hold. Det betyder at man kan knytte elever-
ne til disse sygeeksamensbegivenheder pa grundlag af elevernes oprindelige
holdplaceringer.

Tilknytning af eksamensdage, leerere, lokaler mv.

Til en eksamensbegivenhed kan der knyttes en raekke oplysninger (ud-
over elever som behandles nedenfor):

e eksamensdage (og tider) — skal tilknyttes
e lokaler

Oplysningerne tilknyttes eksamensbegivenheden pa vinduet A658 Eksa-
mensbegivenheder.

Bemeerk at disse oplysninger ikke behgver at vere registreret pa det tids-
punkt, hvor eksamensbegivenheden oprettes. De kan registreres efterhan-
den som skolens planlegning falder pa plads. Bemark ligeledes at for de
“automatisk’ dannede skriftlige eksamensbegivenheder vil oplysning om
eksamensdage og tidspunkter automatisk veere sat pa begivenhederne,
mens de gvrige oplysninger skal pafares, nar skolen har gennemfart plan-
leegningen af eksamen.

Det er muligt at knytte flere eksamensdage til en eksamensbegivenhed fx,
i forbindelse med mundtlige eksaminer. For hver eksamensdag skal man
anfare i hvilket tidsrum eksamen skal forega.
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Du kan knytte flere lokaler til en eksamensbegivenhed fx som egentligt
eksamenslokale og forberedelseslokale, eller hvis en skriftlig eksamen
afholdes fordelt over flere lokaler.

Ved oprettelse af nye eksamensdage kopieres oplysningerne om lokaler
fra den naermest foregaende eksamensdag.

Pa vinduet A658 Eksamensbegivenheder kan du ogsa tilknytte censorer.
Censorallokeringen (tilknytningen af censorer) vil normalt ske automa-
tisk fra XPRS. Kun hvis du efter aftale med UVM manuelt skal tilknytte
en censor kan du anvende vinduet.

Ved prgver med underfag udmelder XPRS principielt censorer pr. elev.
Det betyder at en censor ikke ngdvendigvis daekker alle eleverne pa en
eksamensbegivenhed.

For at kunne styre det er der indfert et nyt vindue A658e Censorer med
elever. Her kan du se og rette i oplysningerne om hvilke elever en given
censor skal fungere som censor for.

ABSEe Censorer med elever

Seerlig Censor- Cenzar-  Alle  Opd  Grund-
Irit. Skole CPR-r. Efternawn Farnavn cenzor fag Miw. rolle elever censor timer

- N g0

Elever som censoren skal censurere
CPR-rir. Udd.  Wer.  Efternawn Foravh

A.

Pa vinduet A658 kan du registrere J eller N i feltet Alle elever (default er

J).
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Eksamenshegivenheder

Ekzamensbegivenheder Funktioner
Begivenhed EEIIERRIGIENE  Temine jun 2009 Syae/Re-sksamean Grundtimers 850 Opdat censors || 1 Dan std. indv. plan
Skolefags 04822 A [ransk 0ff.data Frakosts | 2 Hent erstat. censor
Evalfoms MDT  Mundtig Karaktertypes [Exs Eksamen
Eksamenssted | BCSypd Sdr. Landevej 3 Eksaminationssprog
Bemasrkning
Censorer
Seerlig Censor- Cenzor-  alle  Opdat Grund-
Init. Skole CPR-nr. Efternavn Farnawvn cengor fag Miv. rolle elever censzor timer
~ b
Aktiviteter
Aktivitet Kort betegnelze  Betegnelse Startdato Slutdato
:. gs0826-1 gs0826-1 gs0826-1 13.08.2008 30.06.2009
v
Ekzamenzdage
Pause 1 Pauze 1 Pause 2 Pause 2 Pause 3 Pause 3 Lak. Flere
Drata Starttid  Shattid ~ Start St Start  Slut Start  Slut Lokalenr.  rolle lok.
:. 03.06.2009 (0800 1600 (1200 1300
04.06.2009 (0800 1200 (1200 1300

Hvis du registrerer J betyder det at censoren knyttes til alle de elever der
er pa eksamensbegivenheden. Tilsvarende vil censoren automatisk blive
knyttet til alle elever der efterfalgende matte blive knyttet til eksamens-
begivenheden. Hvis du registrerer N vil censoren ikke automatisk blive
knyttet til nogen elever. Det skal du sa gare pa vinduet A658e Censorer
med elever.

Ved XPRS’ udmelding af censorer til prover uden underfag vil censoren
blive oprettet med J til Alle elever og dermed automatisk blive knyttet til
alle eleverne. Hvis du efterfalgende knytter yderligere elever til eksa-
mensbegivenheden vil de automatisk blive knyttet til censorer.

Ved XPRS’ udmelding af censorer til prever med underfag vil censoren
blive oprettet med N til Alle elever og systemet sgrger for at knytte cen-
soren til de elever XPRS har udmeldt censoren til. Hvis du her efterfal-
gende knytter yderligere elever til eksamensbegivenheden bliver disse
ikke tilknyttet en censor. Det skal du selv sgrge for pa vinduet A658e.

Tilknytningen af eksaminatorer kan nu ogsa ske individuelt for eleverne
dvs. en eksaminator skal ikke ngdvendigvis eksaminere alle eleverne pa
en eksamensbegivenhed. Derfor er leereren fjernet fra A658 og i stedet er
der indfart et nyt vindue A658g Eksaminatorer med elever. Vinduet fun-
gerer helt pa samme made som A658e Censorer med elever.
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Skema- &lle  Grund-

Init.  Lbrr. Efternavn Faornavn ralle elever timer
:. 040 Jensen Bo Munch e J

-

Elever som eksaminatoren skal eksaminere
CPR-nr. Udd. “er  Efternavn
& 740826-4213 3010 3 0808

740826-4221 3o 3 0303
740826-4233 3010 3 0303
740826-4323 | 3010 3 0303
740826-4337 | 3010 3 os08
740826-4345 | 3010 3 0303
740826-4353 | 3010 3 0303
740826-4361 3o 3 0303
740826-4463 | 3010 3 0808

Alt dette lyder frygtelig kompliceret, men for langt de fleste eksamens-
begivenheder fungerer censorer og eksaminatorer for samtlige eleverne
pa eksamensbegivenheden og sa er dgr ikke noget problem. Du sgrger
blot for at de tilknyttes med J til Alle elever.

Da tilknytningen mellem l@rerne og eleverne nu er ’individuel’ er det
vigtigt at man ved fordelingen af eleverne sikrer at eleverne kommer op i
en rekkefelge der giver en hensigtsmessig anvendelse af censorer og
eksaminatorer.

Derfor er funktionaliteten bag knappen Dan std. indv. plan (som abner
vinduet A658f Dan individuelle planer) @ndret saledes at systemet med
udgangspunkt i den farste elev fordeler de gvrige elever saledes at de
elever der har samme censor og eksaminator kommer op 1 samme ’grup-
pe’ som denne elev og inden for gruppen i den rakkefglge du angiver pa
vinduet A658f. Nar denne ’gruppe’ af elever er behandlet findes den for-
ste elev som endnu ikke er fordelt og sa fordeles denne elev sammen med
de endnu ikke fordelte elever med samme censor og eksaminator osv.
Saledes fortsattes til alle eleverne er fordelt.

Hvis der er knyttet flere censorer eller eksaminatorer til hver elev er det
ikke sikkert at denne automatiske fordeling er den mest hensigtsmaessige.

Andringerne betyder ogsa, at hvis du selv vil @ndre pa eksaminations-
reekkefelgen ved hjalp af vinduet A654 Fordel elever skal du selv sikre
at det resulterer i en fornuftig anvendelse af censorer og eksaminatorer.
Derfor er der pa dette vindue tilfgjet oplysninger om hvem der fungerer
som eksaminatorer og censorer for hver enkelt elev.
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7 ABS4 Fordél elever

Ekzamensbegivenheder

Eksamenstermin [{EIE

Begivenhed gsf4geomiEng  Skolefag 04822 & Dank Evalfom DT

Eksamensdage

Dato Starttid  Sluttid ~ Bemzerkning
:. 03.06.2009 08:00  16:00 1 Ret fordeling

04.06.2009 08:00 1200 25kub

3 Frameld

e 4 Anvend raskkefelge
Ekzaminationsraekkefelge

Nr.  Starttid Sluttid  Forb. CPR-rr. Udd.  “er. Efternavn Fornavn Hold Ekzaminatorer  Censorer
:. 1 08:00 10:00 B0 740826-4213 3010 3 0808 test] gs0826-1 brnj

2 0%00 1100 B0 740826-4221 3mo 3 0808 test? gs0826-1 brj

3 1000 1200 B0 740826-4293 3010 3 0808 testd os0826-1 brnj

4 1200 1400 B0 740826-4329 3010 3 0808 testd gs0826-1 brj

5 1300 1500 B0 740826-4337 3010 3 0808 test 0s0826-1 brj

& 1400 1800 B0 740826-4345 3010 3 0808 tests gs0826-1 brmj

Som fglge af de beskrevne &ndringer er vinduet A658b Anszttelsesfor-
hold for eksamen &ndret til at veere et rent VIS-vindue. Bemeark, at en
censor eller eksaminator nu ikke ngdvendigvis fungerer pa alle eksa-
mensdagene pa en eksamensbegivenhed.

Bh Ansaettelsesfarhald for eksamen

Skema
|, Lbrr. Efternawvn Fornawvn rolle
~ P bmi 040 Ba Munch &

/ndringen giver den store fordel at du kan knytte elever fra forskellige
hold med forskellige leerere til én og samme eksamensbegivenhed og pa
den méde fa tildelt én censor til et ’fornuftigt’ antal elever. Her er det
vigtigt at du er opmarksom pa hvorledes systemets logik fungerer:

e Hvis du tilknytter et helt hold til en eksamensbegivenhed pa vin-
duet A658 sa tilknyttes lereren pa det pagaeldende fag (fra skole-
fag-pa-hold eller fagfordelingen) til eksamensbegivenheden med
J til Alle elever. Det er ikke hensigtsmassigt hvis du vil tilknytte
elever fra forskellige hold til eksamensbegivenheden.

e Hvis du knytter en enkelt elev til en eksamensbegivenhed pa vin-
duet A658 sa tilknyttes laereren pa det pagaeldende fag (fra skole-
fag-pa-hold eller fagfordelingen) til eksamensbegivenheden med
N til Alle elever, og samtidig knyttes eleven til denne eksamina-
tor.

e Huvis du anvender vinduet A664 Dan eksamensbegivenheder vil
lereren for hver enkelt elev (fra skolefag-pa-hold eller fagforde-
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ling) blive knyttet til eksamensbegivenheden med N til Alle ele-
ver men samtidig blive knyttet til de elever vedkommende skal
eksaminere. Det er saledes en hensigtsmassig made at gere det pa
hvis du vil knytte elever fra forskellige hold med forskellige leere-
re til én eksamensbegivenhed.

Pa grund af den individuelle tilknytning mellem elever, censorer og ek-
saminatorer kan der opsta fejl hvor elever enten mangler en censor eller
eksaminator eller at en elev fejlagtigt er knyttet til flere eksaminatorer
eller censorer.

For at kontrollere noget sadan er der indfart en ny udskrift C192 Elever
med forkert antal lerer/censor. Denne udskrift kan du bestille med en
lang raekke forskellige afgraensninger og veelge om du vil medtage elever
uden censor, elever uden lerer (eksaminator), elever der har mere end én
censor og elever der har mere end én eksaminator.

Det er muligt at slette eksamensbegivenheder. Samtidig slettes alle de
tilknyttede oplysninger om eksamensdage, lokaler, lerere, elever etc. Da
det er en ganske omfattende kaskadesletning der gennemfares, kommer
systemet med en advarsel — saledes at der skal gives en ekstra bekraftel-
se — for sletningen gennemfares. Sletning af en eksamensbegivenhed
medfarer ikke at elevernes eksamensmarkeringer slettes.

Eksamensbegivenheder for prgver med variable underfag

Der er to forskellige situationer:

e Der har veret indberettet elever til prave (galder Studieomradet,
del 2, htx og Studieomradet — Det internationale omrade, hhx)

e Der har ikke veeret indberettet elever til pragve (gaelder Studieret-
ningsprojekterne og praver i teknikfagene pa htx)

Hvis der ikke har veeret indberettet elever til prave oprettes eksamensbe-
givenhederne som ’normalt’.

Hvis der har varet indberettet elever til prave er der ogsa udmeldt prave-
fag og i den forbindelse er det oplysning om hvilket censorfag der geelder
for hver enkelt elev.

Ved dannelsen af eksamensbegivenhederne geelder fglgende:

e til en eksamensbegivenhed kun ma knyttes elever som har samme
censorfag og samme eksaminator

e eksaminator skal dakke et andet fagomrade end censoren. Derfor
anbefales det at vente med at satte eksaminator pa eksamensbe-
givenhederne indtil der er udmeldt censorer og censorfag da leere-
ren bgr deekke et andet fagomrade end censoren

e af hensyn til aflanningen kan det veere en fordel at der ikke kom-
mer elever fra flere hold pa samme eksamensbegivenhed.
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Tilsyn

Tilsyn knyttes ikke til de enkelte eksamensbegivenheder, men til eksa-
menslokaler pa de enkelt eksamensdage dvs. tilsynet gar principielt pa
alle de eksamenshegivenheder, der finder sted i det pageeldende lokale pa
det pageldende tidspunkt. Registreringen af tilsynet sker pa vinduet
B358 Registrering af tilsyn i lokale. Udskriften B359 Tilsyn pr. dato viser
eksamenstilsynene.

’Efl B358 Registrering aftilsyn i lokale

Dato 20062003  Lokalenr. gljokalst ML VBT (iabeths lokale nummer 1 pét

Tilzyr mied lokale

Initialer Eftemawn Faomavn Skemarolle  Starttid  Sluttid  Frokost
:. anl  lohanhessen Aaze Birgitte eltil 0730 1300 M

ela Albetzen-Peterzen Eliza Anna eltil 0730 1200 M

elml  Jensen Hanne eltil 1200 1300 [N

Tilknytning af elever til eksamensbegivenhe-
der

Her omtales forst de generelle mader man kan tilknytte elever til eksa-
mensbegivenheder

Nar man skal knytte eleverne til de konkrete eksamensbegivenheder, kan
det gares efter tre forskellige principper:

e Man kan tage udgangspunkt i eksamensmarkeringer pa eleverne

e Man kan tage udgangspunkt i en eksamensbegivenhed og s regi-
strere, at et (eller flere) hold skal knyttes til eksamensbegivenhe-
den

e Man kan tage udgangspunkt i en eksamensbegivenhed og pa
hjeelpevinduet for elever direkte registrere CPR-numre, uddannel-
se og version for de elever, som skal fglge eksamen.

Tilknytning med udgangspunkt i eksamensmarkeringer

Denne metode vil typisk finde anvendelse pa fuldtidsuddannelser, hvor
eleverne ikke ngdvendigvis skal til eksamen, selv om de fglger undervis-
ningen. Her er det prgvefagslisten der afger hvilke eksaminer, den enkel-
te elev rent faktisk skal til.

Princippet er her, at man farst sgrger for at registrere alle eksamensmarke-
ringerne for eleverne (manuelt eller ved hjelp af batchjobbet til udtreekning
af elever, se vejledning). Herefter kalder man en raekke elever frem, som
skal til den samme ’type’ eksamen f.eks. Informationsteknologi niveau B,
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mundtlig. Man kan sa markere en rekke elever, som skal deltage i denne
eksamensbegivenhed.

Dette gares pa vinduet A664 Dan eksamensbegivenhed (menu Aktiviteter —
Eksamen), som bestar af to sider. P& den farste angiver man, hvilke eksa-
mensmarkeringer man gnsker at finde frem. Man kan afgrense pa en reekke
mader: Skolefag/niveau/evalueringsform, termin, uddannelse/version, For-
labsgruppe/skoleforlgb, hold.

’ZE AfE4 Dan eksamenshegivenheder (side 1 af 2)

Sogekriterier
Skolefag |
Eksamenstermin Udd. Wer,
Faorlebzgruppe Skoleforlab
Aklivitet Evalueringsform
70 ABG4a Dan eksamenshegivenheder (side 2 af 23
Mar Lasrer Skole Tilkrwt kendt
kér CPR-r. Efternavn Fornawn init. Auktivitet Type fag Miv. Udd.  Wer Spc. Skp. begivenhed
:.| e BASIAZEM Asta h&0g 0 04823 A 3010 3
_________ 1 Carlzen Carl h&0g 0O 04823 A 3010 3
" iieeeeo. Daniglsen Dan h&0g 0O 04823 A 3010 3
_________ 1 Fredesen Frede h508 0 04823 A 3010 3
,,,,,,,,,, Frodesen Frode: ha0a 0O 04323 A 3010 3
__________ Jensen Milsen Peter Anne Dorthe Ani h&0g 0 04823 A /6 2
-
1. Dandtiknypt ek zamensbegivenhed | Eksamensbegivenhed

Nar man har afgreenset som man gnsker, trykkes pa sgg. Naste vindue
viser sa de elever med eksamensmarkeringer svarende til afgreensninger-
ne, og hvor eksamensmarkeringerne ikke allerede er knyttet til eksa-
mensbegivenheder (dvs. de elever som endnu ikke er tilknyttet tilsvaren-
de eksamensbegivenheder).

Bemeerk at vinduet saledes ikke viser alle eksamensmarkeringer, men
kun dem der endnu ikke er *brugt’ til at placere eleverne pd eksamensbe-
givenheder.

Pa dette vindue kan man knytte eleverne til eksamensbegivenheder pa tre
forskellige mader:

1. Man kan for den enkelte eksamensmarkering anfare hvilken eksi-

sterende eksamensbegivenhed eleven skal knyttes til. Det geres
pa selve den linje hvor elevens eksamensmarkering star.
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2. Man kan markere en raekke eksamensmarkeringer og sa i feltet
nederst til hgjre pa vinduet anfare en eksisterende eksamensbegi-
venhed som disse elever skal knyttes til

3. Man kan markere en raekke eksamensmarkeringer uden hverken
at angive noget eksisterende eksamensbegivenhed pa de enkelte
linjer eller i feltet nederst til hgjre.

Hvis man anvender metode 1 vil de elever — hvor man har anfart hvilken
eksamensbegivenhed eksamensmarkeringen skal tilknyttes — blive knyt-
tet til den anferte eksamenshegivenhed nar man trykker pa knappen
Dan/tilknyt eksamensbegivenhed. Bemerk at forskellige elever godt kan
knyttes til forskellige eksamensbegivenheder pa én gang.

Hvis man anvender metode 2 vil de elever man har markeret (og hvor der
ikke er anfgrt nogen eksamensbegivenhed ud for den enkelte eksamens-
markering) blive knyttet til den eksamensbegivenhed der er anfart i feltet
nederst til hgjre, nar man trykker pa knappen Dan/tilknyt eksamensbegi-
venhed.

Hvis man anvender metode 3 — dvs. der er markeret elever uden nogen
eksamensbegivenhed er anfert hverken pa selve eksamensmarkeringslin-
jen eller i feltet nederst til hgjre — sa abner systemet vinduet A658 Eksa-
mensbegivenheder, nar der trykkes pa knappen Dan/tilknyt eksamensbe-
givenhed. Pa dette vindue kan man enten sgge en eksisterende eksa-
mensbegivenhed frem eller oprette en helt ny. Nar man har fundet en ek-
sisterende eksamensbegivenhed frem eller oprettet en ny og gemt oplys-
ningerne vil eleverne vaere knyttet til denne eksamensbegivenhed.

Bemark at man godt kan blande metode 1 og 2 og metode 1 og 3, men
ikke metode 2 og 3.

Man kan sa gentage processen indtil alle eleverne, som skal til den sam-
me ‘type’ eksamen, er placeret pa eksamensbegivenheder. Herefter fort-
settes med naeste "type’ eksamen osv.

Tilknytning med udgangspunkt i hold

Metoden kan typisk anvendes i de tilfelde, hvor alle eleverne pa holdet
som udgangspunkt skal til eksamen, hvis de fglger den pageeldende un-
dervisning (tvungne prover). Bemerk, at afgangsmeldte elever ikke knyt-
tes til eksamensbegivenheden og ikke far sat eksamensmarkeringer uan-
set hvornar deres afgangsdato ligger. Det er muligt manuelt at oprette
eksamensmarkeringer pa sadanne elever og sa knytte dem til eksamens-
begivenheden direkte som beskrevet nedenfor.

Udgangspunktet er her, at man i forvejen har oprettet en eksamensbegi-
venhed dvs. hvilket skolefag, evalueringsform og termin, der er tale om.
Ved at knytte et hold til den pagaldende eksamensbegivenhed (holdet
skal have skolefaget og der skal veaere en eksamenstermin pa skolefaget
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pa holdet svarende til den, der er angivet pa eksamensterminen), vil sy-
stemet automatisk knytte alle de elever — som falger det pageeldende fag
(skolefag pa holdplacering) og som ikke er fritaget for eksamen — til ek-
samensbegivenheden. Samtidig satter systemet de tilsvarende eksa-
mensmarkeringer pa elevernes skolefag pa holdplacering (ikke ved inter-
ne prover).

Alt dette gares med udgangspunkt i vinduet A658 Eksamensbegivenhe-
der, hvor man blot anfarer det eller de hold, som skal knyttes til en ek-
samensbegivenhed.

Bemark at man godt kan knytte flere hold til den samme eksamensbegi-
venhed. Det kan benyttes, hvis en larer underviser to sma hold, hvor sko-
len sa kan gnske at afholde en samlet eksamensbegivenhed.

Denne metode kreaever ikke, at der i forvejen er sat eksamensmarkeringer
pa eleverne. Da det kan vaere ganske tungt at sette eksamensmarkerin-
gerne pa eleverne manuelt, kan denne metode med fordel anvendes i en
reekke sammenhenge, blot de fleste af eleverne skal til den aktuelle ek-
samensbegivenhed. Hvis enkelte elever ikke skal til eksamen, kan man
efterfalgende fjerne eksamensmarkeringerne fra disse elever.

Direkte registrering af elever pa eksamensbegivenhed

Denne metode kan med fordel anvendes, hvis der er tale om at knytte en-
kelte elever til eksamensbegivenheder fx sygeeksamen eller prgver med
variable underfag.

Kald den aktuelle eksamensbegivenhed frem pa A658 Eksamensbegiven-
heder. Ved hjelp af hgjre musetast hentes vinduet med elever frem. Her
registreres nu CPR-nummer, uddannelse og version for de(n) elev(er),
der skal knyttes til eksamen. Tryk pa gem. Eleverne er nu knyttet til ek-
samensbegivenheden.

Fordeling af elever pa eksamensbegivenheder

Systemet har faciliteter til at fordele de elever, som er knyttet til en ek-
samensbegivenhed.

Pa vinduet A658 Eksamensbegivenheder trykker man pa knappen Dan
standard individuel plan. Systemet vil sa fordele eleverne efter CPR-
nummer orden under hensyn til fglgende forhold:

e Hovilken sortering der gnskes (alfabetisk stigende eller faldende)

e Hvorfra sorteringen skal starte rent alfabetisk (dermed hvilken
elev der er den farste der skal til eksamen)

e De eksamensdage som er knyttet til begivenheden og tidspunk-
terne pa de enkelte dage
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e Oplysning om forberedelsestid og eksaminationstid. Disse oplys-
ninger kan enten hentes fra faget eller fra dagen - start-/ og sluttid

e Oplysninger fra trimmevariable om de pauser skolen gnsker afsat
til frokost m.v.

Nar man trykker pa knappen abnes et hjelpevindue.

e or o o
'em 8GA8 Dan individuelle planer = =]

Farzte ekzamenzdag

Ekszaminationstid fra fags | eller dags
Forberedelsestid gQ
Ekzaminationstid g

Sorker i fald. ordetiz |1

Start zortering

1Dan | 2Fortrpd |

Her skal man taste den forste eksamensdag pa den pagaldende eksa-
mensbegivenhed. Hvis der i forvejen er oprettet eksamensdage pa eksa-
mensbegivenheden vil systemet default foresla den ferste af eksamens-
dagene. Systemet vil fordele eleverne pa den farste og efterfglgende ek-
samensdage (man kan sdledes ikke ved at angive den anden af to eksa-
mensdage fa lavet en cyklisk forskydning, séledes at de sidste elever
kommer op pa den farste eksamensdag).

Pa vinduet kan man samtidig angive om der gnskes sorteret i stigende
eller faldende alfabetisk orden og hvorfra ’sorteringen’ skal starte.

Desuden kan man pa vinduet angive om der ved fordelingen skal anven-
des oplysninger fra fag eller fra dag (har kun betydning ved mundtlige
eksamener).

Hvis man angiver fag foreslas oplysninger om forberedelsestid og eksa-
minationstid fra faget. Det er muligt at overskrive oplysningerne hvis der
skal anvende andre oplysninger om forberedelsestid og eksaminationstid.
Hvis der angives dag far alle elever samme tid som selve eksamensdagen
(lige som ved skriftlige eksamener — bgr kun anvendes ved eksamener pa
kun én dag).

Ved fordelingen benyttes sluttidspunktet pa eksamensdagen saledes, at
kun elever, der kan afslutte deres eksamen inden sluttidspunktet, settes
til eksamen pa den pagaldende eksamensdag (har kun betydning hvis der
anvendes fagoplysninger).

Hvis det viser sig at der ikke er ’plads’ til alle eleverne pa den forste ek-
samensdag (kan kun veere tilfeeldet hvis der anvendes fagoplysninger) og
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efterfglgende eksamensdage, vil systemet give en advarsel og — efter ac-
cept af denne — selv oprette yderlige eksamensdage efter den sidste af de
eksisterende eksamensdage (under anvendelse af skoledagskalenderen).

Hvis man ikke er tilfreds med den rekkefolge den ’automatiske forde-
ling’ har resulteret i kan man &ndre pa denne standard individuelle plan
eller simpelthen selv registrere en bestemt raekkefelge. Det geres pa vin-
duet A654 Fordel elever (menu Aktiviteter — Eksamen — Fordel ele-
Ver).

7 ABS4 Fordél elever

Ekzamensbegivenheder

Eksamenstermin [{EIE

Begivenhed gsf4geomiEng  Skolefag 04822 & Dank Evalfom DT

Eksamensdage

Dato Starttid  Sluttid ~ Bemzerkning
:. 03.06.2009 08:00  16:00 1 Ret fordeling

04.06.2009 08:00 1200 25kub

3 Frameld

e 4 Anvend raskkefelge
Eksaminationsraekkefelge

Nr.  Starttid Sluttid  Forb. CPR-rr. Udd.  “er. Efternavn Fornavn Hold Ekzaminatorer  Censorer
:. 1 08:00 10:00 B0 740826-4213 3010 3 0808 test] gs0826-1 brnj

2 0%00 1100 B0 740826-4221 3mo 3 0808 test? gs0826-1 brj

3 1000 1200 B0 740826-4293 3010 3 0808 testd os0826-1 brnj

4 1200 1400 B0 740826-4329 3010 3 0808 testd gs0826-1 brj

5 1300 1500 B0 740826-4337 3010 3 0808 test 0s0826-1 brj

& 1400 1800 B0 740826-4345 3010 3 0808 tests gs0826-1 brmj

Her kan man kalde en eksamensbegivenhed frem og rette i ’standard for-
delingen’ pé forskellige mader:

e /ndre rekkefglgenr. pa eleverne, gemme oplysningerne og her-
efter trykke pa knappen Anvend rakkefglge

e /Endre tidspunkter direkte for en eller flere elever og herefter
trykke pa knappen Ret fordeling

e /Endre eksamenstidspunkt for en elev og herefter trykke pa knap-
pen Skub

Det normale vil veare at anvende den farste metode. Her kan man sa selv
anfare i hvilken reekkefglge elverne skal op til eksamen herunder om ele-
verne skal til eksamen i grupper (man giver eleverne i gruppen samme
reekkefalgenummer; systemet kan dog ikke finde ud af herved at give
dem fzlles eksamenstidspunkt og heller ikke finde ud af at sikre at en
gruppe skal til eksamen pa samme dag).

Nar man har registreret reekkefalge pa samtlige elever trykker man pa

knappen Anvend rekkefglge og systemet vil sa fordele eleverne over ek-
samensdagene efter den registrerede reekkefglge.

22



Hvis man selv gnsker at registrere hvilke tidspunkter eleverne skal til ek-
samen - herunder ogsa at en gruppe elever skal til eksamen samtidig -
kan man registrere eksamenstidspunkter for eleverne og herefter trykke
pa knappen Ret fordeling. Herved vil eleverne sa blive sorteret efter de
registrerede eksamenstidspunkter.

Hvis man gnsker at @&ndre den periodiske raekkefalge eleverne skal til
eksamen i, kan dette gares ved at markere den elev, som skal forst til ek-
samen og sa trykke pa knappen Ret fordeling.

Hvis det f.eks. er hensigtsmassigt at tage en elev mere op til eksamen
inden frokost og sa flytte frokosten lidt, kan man registrere et eksamens-
tidspunkt for den pagaldende elev og derefter trykke pa knappen Skub.
Herved vil systemet sa flytte de efterfalgende elever under hensyn til
pauser etc.

Endelig er det muligt pa vinduet at registrere at en elev skal frameldes til
eksamen. Det geres ved at markere eleven og sa trykke pa knappen Fra-
meld. Herved abnes der et hjeelpevindue, hvor man kan anfgre, om eleven
er frameldt rettidigt eller for sent. Det har kun betydning for aflanningen
af leerer og censor, idet de skal have timer for eleven hvis frameldingen
er sket for sent. Bemerk at eleven stadig er tilknyttet eksamensbegiven-
heden, men ikke vil komme med pa karakterlisten, hvis den udskrives
efter at eleven er frameldt.

Kontrol af eksamen
Som hjeelp ved kontrollen af at skolens planlegning af eksamen er kor-
rekt, er der et enkelt batchjob og nogle udskrifter i EASY-A:

e A794 Eksamenssammenfald (batchjob)

e AB851 Larereksamenskontrol

e A852 Lokaleeksamenskontrol

e A853 Eleveksamenskontrol

e B310 Eksamensplanlagte elever

e B321 Elever uden traekningstype

Alle disse jobs bestilles som saedvanlig ved hjelp af vinduet A101 bestil-
ling af batchjob og udskrifter.

Batchjobbet ber kares, nar skolen har afsluttet sin planlegning eller er
undervejs i denne, da det er en forudsetning for at udskrifterne viser de
relevante oplysninger.

A794 Eksamenssammenfald (batchjob):

Batchjobbet undersgger om der er sammenfald mellem eksamensbe-
givenheder indbyrdes eller mellem eksamensbegivenheder og skema-
begivenheder dvs. normal undervisning.
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For elever gaelder det specielle, at de ikke ma komme til eksamen to
gange pa samme dag.

Bortset fra dette fungerer batchjobbet som det tilsvarende i forbindel-
se med kontrol af skemabegivenheder.

A851 Larereksamenskontrol

Udskriften viser hvilke sammenfald der evt. matte vaere for laererne.
Det forudseetter at batchjobbet A794 Eksamenssammenfald er kart.

A852 Lokaleeksamenskontrol

Udskriften viser hvilke sammenfald der evt. matte veere for lokalerne.
Det forudseetter at batchjobbet A794 Eksamenssammenfald er kart.

A853 Eleveksamenskontrol

Udskriften viser hvilke sammenfald der evt. matte vare for eleverne.
Det forudseetter at batchjobbet A794 Eksamenssammenfald er kart.

B310 Eksamensplanlagte elever

Udskriften viser elever som er eksamensmarkeret, men som af en el-
ler anden grund - typisk ved en fejl - ikke er tilknyttet en tilsvarende
eksamensbegivenhed. Der bgr ikke vaere nogen elever pa udskriften.
Hvis der er elever, sa skal det afgares om eksamensmarkeringen er en
fejl og derfor skal slettes eller om eleven skal tilknyttes en tilsvarende
eksamensbegivenhed.

B321 Elever uden traekningstype

Udskriften viser elever der ikke er placeret pa et hold med traeknings-
type pa en given termin. Sadanne elever vil ikke blive behandlet ved
den automatiske eksamensudtreekning (A671), fordi systemet ikke
ved hvilken prioriteringsliste det skal anvende. Med mindre man gn-
sker at behandle disse elever manuelt skal de tilknyttes et hold med
en traekningstype — typisk skal der sttes en traeekningstype pa et af de
hold de er placeret pa.

Udover disse udskrifter til hjelp ved kontrollen findes der en raekke ud-
skrifter til brug i forbindelse med eksamen:

e A505 Eksamensplan — dato
e A840 Flettefil: Censorbreve
e B362 Eksamensplan censor
e A841 Flettefil: Tilsynsbreve
e B361 Eksamensplan tilsyn
e A843 Eksamenscheckliste

e A849 Eksamensplan — elev
e AB844 Eksamensplan
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e A845 Eksamensplan medarbejder

e A855 Frokostliste

e A939 Pedelliste

e A937 Individuel eksamensplan

e B357 Eksamensmarkeringer pr. hold med traekningstype
e B063 Eksamensdokumentation

Udskrifterne gennemgas ikke her. Der henvises i stedet til en nermere
beskrivelse af de enkelte udskrifter i hjaelpesystemet.
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