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Denne administrative vejledning vedrgrer administration af fraveer. Vej-
ledningen behandler ikke den gvrige administration af elever, herunder
placering pa hold. Der henvises til de respektive administrative vejled-
ninger om de forskellige emner.

Vejledningen er rettet mod personer, der i forvejen er fortrolige med ad-
ministration af fraveer, og som har brug for en oversigt over og vejled-
ning om, hvorledes denne administration understgttes af EASY-A.

AEndringer

Bemaerk at elevens barns 1. sygedag savel som elevens sygdom er godkendt
fraveer ifalge Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag.

Centrale begreber

Fraveer og tilste- I EASY-A er der faciliteter til direkte at registrere
deveerelse fraveer.

Fra og med version 05.2 er der ogsa en web-service
til indlaesning af fraveer registreret i eksterne syste-
mer fx kortbaserede systemer som registrerer elever-
nes tilstedeveerelse.

Fravaerskoder I EASY-A kan der bade anvendes centrale og lokale
fraveerskoder. Lokale fraveerskoder skal veere knyttet
til centrale fravaerskoder.

Ugebaseret fraveer  Fraveer der kun forteeller hvor meget eleven har vaeret
fraveerende i den enkelte ude, men ikke er knyttet op
til evt. skema og dermed undervisning pa bestemte
dage eller i bestemte fag.



Skemabaseret fra-  Fravaer som er knyttet op mod skemabrikkerne og
veer dermed til undervisning pa de enkelte dage og de en-
kelte fag.

Fraveersprotokoller En liste over elever som forventer at fglge en given
undervisning — beregnet til manuelt at registrere fra-
veeret for de pagealdende elever.

Generelt
Skema- og ugebaseret fraveer

Det er i EASY-A muligt at benytte to forskellige typer af fraveer: Ugeba-
seret og skemabaseret. Skolen kan godt benytte den ene type fraveer pa en
aktivitetsafdeling og den anden pa en anden aktivitetsafdeling, men ikke
begge typer pa samme aktivitetsafdeling.

Oplysningen om hvilken type af fraveer der benyttes pa en given aktivi-
tetsafdeling registreres pa vinduet A311 Aktivitetsafdelinger (menu: Ak-
tiviteter—Kartoteker).

’5;}_3 A1 Aktivitetsafdelinger

Ak livitetzaldeling
Afdelings |
Betegnelze:
Fort betegnelzes
Perinde
Frawzersregistr.

Owerfer, elevplans |y

Standard akbivitetzoplyzninger
ddannelzezgrppe
Angvarsomride
Projektarrade
Ringesyztem
Skoledagskal.
Undervizningssted
Fontaktperzon
Fantakt telefonnr,
Tilmeldingshjemmezide
YIDAR posthr. /by

Man bgr som udgangspunkt ikke @ndre i denne oplysning pa en aktivi-
tetsafdeling. Hvis man gnsker at skifte fra ugebaseret fraveer til skemaba-
seret fravaer — fx fordi fravaeret sa kan registreres i Elevplan — bgr man



enten skifte dette pa afdelingerne i en periode hvor er ikke er meget akti-
vitet (typiske i sommer ferien) eller oprette nye aktivitetsafdelinger og sa
knytte nye aktiviteter til disse afdelinger.

Oplysningen pa aktivitetsafdelingen styrer hvilke fraveersprotokoller, fra-
veersregistreringer, fraveersoversigter og fraveersbreve der kan anvendes
pa alle aktiviteter pa den pageldende afdeling. Da der ikke er nogen tids-
styring pa dette kan et skift give skolen meget betydelige problemer.

Fraveersprotokoller

I EASY-A forventes at hovedparten af fraveer registreres ved hjelp af
fravaersprotokoller udskrevet fra systemet (her ses der bort fra web-
service muligheden). Nar der dannes og udskrives en fraversprotokol
tildeles denne et entydigt nummer (inden for fraveerstypen) og samtidigt
gemmes en elektronisk kopi af protokollen.

Fraveersprotokollerne og fraveerslisten kan ogsa benyttes til registrering
af fraveer for IV-kursister.

Nar lererne har noteret fravaeret pa den udskrevne protokol, skal fraveeret
inddateres. Dette geres ved at hente precis denne protokol, identificeret
ved fravaerstypen og protokolnummeret, frem igen. Herved sikres at ele-
verne star i preecis den samme raekkefglge, som pa den udskrevne proto-
kol hvilket ger registreringen langt sikrere.

Systemet er forberedt pa at kunne skanne fraversprotokollerne ind i sy-
stemet, saledes at man ikke behgver at taste oplysningerne manuelt. Sel-
ve indskanningsudstyret og programmellet bliver dog ikke en del af
EASY-A. Det er noget skolen i givet fald selv ma anskaffe.

Der findes et vindue til at falge op pa fraveersprotokollerne. Pa vinduet
kan man bl.a. se om fraveersprotokollerne er registreret (dvs. oplysnin-
gerne er ikke kun gemt men ogsd *overfort’ ved at trykke pa registrér).
Vinduet hedder A190 Fraveersprotokoladministration (menu: Ele-
ver—Fraveer).



*gg A190 Fravaersprotokol administration

Segekriterier, periode Funktion
Fra uge | Til uge 1 Registrer
Fravaers protokoller
Frat.
Fratokal Uge Blekivitet type Efternavn Fornavn Status R 0

A.

Ved at afgreense til en given periode kan man fa vist fravaersprotokollerne
for denne periode. For hver fravaersprotokol vises aktiviteten, hvilken
protokoltype der er tale om (skemabaseret eller ugebaseret), hvilken lz-
rer der er knyttet til protokollen, samt status for protokollen. Status kan
veere:

e O - protokollen er oprettet men der er endnu ikke registreret noget
fraveer pa den

e | - der er indtastet fraveer pa protokollen

e R - protokollen er registreret (hvis den praksis som er beskrevet i
afsnittet om registrering af fraver falges, er alt fravaer pa protokol-
len dermed registreret).

Der findes yderligere to felter:

o R - feltet viser om der allerede findes fravaer registreret for mindst
en person og denne kombination af aktivitet/uge. Et 'J' i feltet an-
giver at der er registreret oplysninger. Feltet opdateres af systemet.

e O -i feltet kan man angive om det allerede registrerede fraveer for
denne kombination af aktivitet/uge skal overskrives eller summe-
res. Et 'J' i feltet angiver at allerede registrerede oplysninger skal
overskrives. Systemet foreslar 'J'.

Disse to felter kan vaere nyttige f.eks. hvis en elev har sygemeldt sig pr.
telefon og dette tidligere er registreret i systemet.

Det er ogsa muligt at udskrive en enkelt fravaersliste til ugebaseret fra-
veer. Denne fungerer helt anderledes end fravearsprotokollerne, idet der



ikke gemmes en elektronisk kopi af listen. Registrering af ugebaseret fra-
veer pa baggrund af en fraveersliste sker pa vinduet A183 Fravarsregi-
strering ugebaseret (menu: Elever—Fraveer).

Segekiterie, uge

Uges

Aktivitet

Fravaer uge
CPR-.

A.

Periode

Efternavn Formavn Ugens frawvaer

Arbejdsgange

I de fglgende beskrives falgende emner:

Registrering af fraveer

Fravaerskoder

Administration af ugebaseret fraveer
Administration af skemabaseret fravaer
Web-service til registrering af fraveer
Web-service til visning af fraveer

Registrering af fraveer

Indrapporteringen af fraveer kan ske pa grundlag af udskrevne fraveers-
protokoller eller ved direkte registrering pa eleverne.

Anvendelse af protokoller

Pa vinduet kaldes den aktuelle fravaersprotokol frem og man taster frave-
ret for den enkelte elev i den pageldende uge. Man behgver ikke ngd-
vendigvis at feerdigbehandle hele protokollen pa én gang. Hvis man gn-
sker det, kan man gemme de forelgbige indtastninger. Man kan sa senere
kalde protokollen frem igen og fortseette med indtastningen.

Bemark at oplysningerne om den enkelte elevs fravaer pa denne made
indtil videre kun er knyttet til fravaersprotokollen. Oplysningerne fremgar




ikke af den enkelte elevs fravaersoplysninger, hverken pa vinduer eller
udskrifter.

Det anbefales at man farst trykker pa knappen registrér, nar man er fer-
dig med at taste alle oplysningerne pa en protokol. P4 den made kan man
ved hjelp af oversigtsvinduet let se, hvilke protokoller man er faerdig
med at bearbejde og hvilke, der endnu mangler indtastninger pa.

Nar man trykker pa knappen registrér ’overferes’ oplysningerne til den
enkelte elev og vil nu fremga af vinduer og udskrifter, herunder ogsa fra-
veaersbreve. For skemabaseret fravaer sker der samtidig det, at oplysnin-
gerne knyttes til skemabegivenhederne. Indtil der er trykket registrér er
oplysningerne kun knyttet til protokollen. Der behgver indtil da ikke at
veaere oprettet skemabegivenheder, lige som systemet ikke kan kontrolle-
re, om fravaeret er knyttet til lektioner, hvor der rent faktisk findes ske-
mabegivenheder.

Nar fravaret farst er knyttet til skemabegivenhederne, kan disse ikke
slettes. Der kan dog godt rettes i skemabegivenhederne, f.eks. indsattes
en vikar i stedet for en lzaerer, som er syqg.

Bemark at hvis skolen anvender FLEX, og har behov for at a&ndre pa
skemaet - efter at der er registreret fraveer — kan det veere ngdvendigt at
slette fravaeret og registrere det igen, efter at endringerne i skemaet er
foretaget i FLEX. Om det er ngdvendigt afhaenger af om man i FLEX
anvender rettelser (ctrl R) eller sletter og genindlaser skemabrikkerne.
Kun i det sidste tilfeelde er det ngdvendigt at slette og genregistrere fra-
veeret.Det ma her anbefales at man sgrger for at tage skeermkopier, der
dokumenterer de enkelte elevers fraveer i de enkelte aktiviteter f.eks.
A188 Fravarsoversigt skemabaseret, inden fravaeret slettes.

Direkte reqgistrering:

Det er ogsa muligt direkte at registrere fraveer pa en elev evt. med ud-
gangspunkt i et hold. Det kan f.eks. veere aktuelt enten i forbindelse med
at eleven ringer og melder sig syg, eller hvis der anvendes fraveerslister i
stedet for fraveersprotokoller. Her vil administrationen typisk ikke have
en tilsvarende protokol og kan derfor registrere eleven som syg hele da-
gen. Bemark at fraveer gemt pa denne made med det samme knyttes til
eleven (i modsatning til registreringer fra protokoller hvor oplysningerne
farst knyttes til eleven nar der trykkes registrér).

Ved en efterfglgende registrering pa grundlag af en protokol vil systemet
sikre, at der ikke utilsigtet registreres dobbelt fraveer for eleven eller
modstridende oplysninger om fraveeret i en given lektion.



Fraveerskoder

I EASY-A arbejdes der med centrale fravaerskoder og lokale fraveersko-
der. De centrale fraveerskoder er - som navnet siger - oprettet fra centralt
hold og kan ikke &ndres. Disse koder er fglgende:

G for godkendt fraveer
| for ikke-godkendt fraveer
F for madt for sent

Der er fra starten oprettet helt tilsvarende lokale fraveerskoder. Disse bar
skolerne heller ikke &ndre. Hvis skolen gnsker at anvende andre fraveers-
koder kan skolen oprette disse. En sadan lokal fraveerskode skal altid ve-
re knyttet til en af de centrale fraveerskoder. Det skyldes at systemet skal
kunne afgere hvilket fraveer, der er godkendt af hensyn til korrekt bereg-
ning af AER-refusioner.

Bemaerk at elevens barns 1. sygedag savel som elevens sygdom er godkendt
fraveer ifglge Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag.

De lokale fravaerskoder kan oprettes og vedligeholdes pa vinduet A180
Fraveerskoder.

*e8 4180 Fraveersk

Lokal Central Beskrivelse

-

Koderne kan benyttes til at registrere fraveer i lektioner eller i minutter.
Det er saledes muligt at registrere, at en elev er kommet 20 minutter for
sent til en lektion og ikke kun at eleven er kommet for sent. | stedet kan
man evt. registrere at eleven har ikke-godkendt fraveer i 20 minutter af
den pageldende lektion. Denne registrering kan ogsa benyttes hvis ele-
ven gar far lektionen slutter.

Fravaerskoderne kan anvendes pa fglgende made:

Skemabaseret fraveer:

Kode (lokal) Betydning

i Fraveer af typen ’i” hele dagen




h4-8 Fraveer af typen "H’ i lektion 4 til 8.

u2,4-7 Fraveer af typen "u’ i lektion 2. og 4. til 7.

F1 Fraveer af typen *F’ i 1. lektion (typisk medt
for sent)

f<13>1 Fraveer af typen 13 minutter i 1. lektion
(mgdt 13 minutter for sent)

1<30>4,5 Fraveer at typen ’I’ 1 30 minutter i 4. lektion
og hele 5. lektion.

G7,2 Fraveer af typen ’G’ 1 7. og 2. lektion.

11-3f<7>4 Fraveer at typen ’i’ i 1. til 3. lektion og af
typen af typen ’f* i 7 minutter i 4. lektion
(her er det f.eks. tale om, at eleven er ude-
blevet fra de farste tre lektioner og er madt 7
minutter for sent til 4. lektion).

Ugebaseret fraveer:

Kode (lokal) Betydning

i7 Fraveer af typen i’ 1 7 lektioner

h18 Fraver af typen "H’ 1 18 lektioner

u2i7 Fraver af typen "u’ i 2 lektioner og af typen
’1” 17 lektioner

i6<30> Fraveer af typen ’i” i 6 lektioner og 30 mi-
nutter for sent.

De lokale fravaerskoder fremgar ikke af nogen af de faste udskrifter, da
antallet kan variere fra den ene skole til den anden. Disse fraveerskoder
fremgar pt. kun af fravarsbrevene.

Administration af ugebaseret fraveer

Ugebaseret fravaer kan kun anvendes pa aktiviteter, som er knyttet til ak-
tivitetsafdelinger, hvorpa der er anfert, at der anvendes ugebaseret fra-
Veer.

Ved ugebaseret fraveer registreres der ikke fravaer pa de enkelte lektioner,
men péa ugen som helhed. | forbindelse med nogle af protokollerne kan



man ganske vist notere fravaeret i de enkelte lektioner, men det er kun
summen pr. uge for den enkelte elev, der registreres i systemet.

Fraveersprotokoller
Der findes flere forskellige fravaersprotokoller til ugebaseret fraveer:

o A197 Fravaersprotokol ugebaseret 1, elever
A198 Fravarsprotokol ugebaseret 2
A199 Fravaersprotokol ugebaseret 3

Desuden er det muligt at anvende en fravaersliste A200 Fraveersliste uge-
baseret.

Princippet i fraveersprotokollerne er de samme, men udformningen og
den praktiske handtering er noget forskellig.

A197 Fravaersprotokol ugebaseret 1, elever:

Protokollen forsynes af systemet med et entydigt nummer, som skal
anfgres, nar man siden vil registrere fraveer pa grundlag af denne pro-
tokol.

Pa protokollen vises eleverne med navn og uddannelse m.v. og for
hver elev vises tidligere registreret fraveer. Endelig er der felter for
hver ugedag og lektion svarende til ringetidssystemet. For hver lekti-
on vises gverst i skemaet oplysninger om lektionsnummer, skolefag
og lokale. Det er muligt at fa markeret de lektioner, hvor der ikke er
lagt skema, saledes at man ikke fejlagtigt far registreret fraveer der.
Yderst til hgjre er der en sammentellingskolonne, hvor man manuelt
summerer fraveeret for hver enkelt elev i den pageeldende uge. Det er
denne oplysning som siden registreres i systemet.

A198 Fravaersprotokol ugebaseret 2

Denne protokol svarer helt til A197, blot vises der her ikke oplysnin-
ger om skolefag og lokale for de enkelte lektioner.

A199 Fravaersprotokol ugebaseret 3

Denne protokol giver mulighed for at registrere fraveer for op til 4
uger pa en protokol. Der er felter til registrering af fraveer pa de en-
kelte dage, men ikke pa lektionsniveau. Nar oplysningerne fra denne
protokol skal registreres skal det ske for en uge ad gangen (ved at an-
fare protokolnummer og ugenummer).

Hvis man ikke ensker at bruge den ’faste struktur’, som fravaerspro-
tokollerne laegger op til, kan man i stedet anvende udskriften A200
Fraveersliste ugebaseret.

Man kan imidlertid ikke umiddelbart udskrive denne liste, hvis der
farst er udskrevet en fravaersprotokol for den pageeldende uge. Man er
ngdt til ferst at slette fraveersprotokollen.

Bemaerk at som systemet fungerer i gjeblikket, kan man ikke udmelde en
elev pa en dato hvor vedkommende figurerer pa en fravaersprotokol.



Registrering af fraveer

Registreringen af fraveer kan ske pa baggrund af fravearsprotokoller eller
fraveerslister eller andre beskeder f.eks. en telefonisk sygemelding fra
eleven. Registreringen pa grundlag af fraveersprotokoller behandles i den
efterfglgende.

Baseret pa fraveersprotokoller

Registrering af fraveer pa grundlag af fraveersprotokoller sker pa vinduet
A182 Fravarsprotokol ugebaseret (menu: Elever—Fraveer).

’E_EI A182 Fravaersprotokol unebaseret
Fravaersprotokal Funktion
Akbivitet | Uge Pratakal nr 1 Registrer
Fravaerzprotokollinier
CPR-nr. Eftemawn Faormnawn R 0 Ugens fraveer
A

Det samme vindue benyttes uanset hvilken type ugebaseret fraveaersproto-
kol der er benyttet. Systemet ved pa grundlag af protokolnummeret og
ugenummeret, hvilken protokol der er tale om.

Direkte registrering af fraveer

Til direkte’ registrering af fravaer findes to vinduer i systemet:

e A185 Fraveer person ugebaseret
A183 Fravarsregistrering ugebaseret

Vindue A185 tager udgangspunkt i den enkelte elev, mens vindue A183
tager udgangspunkt i en uge og herefter en aktivitet.
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Aklivitetsplacering
CPR-r. _
Aklivitet _
Elev periode - 2
Frawvaer uger
Uge Kode Lekt.  Min.
et
| g
et
| g
et
| g
et
e r |
| g
et
| g
et
| R

78 A183 Fravaersregistrering ugebaseret

Sogekriterie, ug

Fravaer uge
CPR-rr.

Efternavn Famavn Ugens fraveer

Vindue A183 vil saledes vere velegnet til registrering hvis man anvender
A200 Fraveersliste ugebaseret, idet denne fraversliste giver mulighed for
at registrere ugebaseret fraveer for en uge for en aktivitet.
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Bemark at man i det farste felt pa A183 skal taste ugenummeret og der-
efter trykke pa F8. Systemet vil sé vise den *forste’ af de aktiviteter, der
har ugebaseret fravaer i den pageldende uge. Her kan man bladre igen-
nem aktiviteterne eller trykke F7 og taste den aktivitet man skal registrere
fraveer for eleverne for.

Fraversoversigt

Der findes vindue som viser oplysninger om en elevs/kursists samlede
fraveer. Vinduet hedder A187 Totaloplysninger ugebaseret, elev. Vinduet
kan kaldes fra vinduet A185 Fraveer person ugebaseret ved hjelp af hgj-
re musetast eller direkte fra menuen (Elever—Fraveer).

Segekiterie, periode
Fra datoz Til datos

Elew
CFPR-nr.
IJdd.

Tataler for perioden pa denne skale

Tirner Lektioner
Frawaer for perioden pa denne skole fordelt pé GIF koder Frawzer for perioden pa anden skole fordelt pé GIF koder
Kode  Timer  Leklioner  Procent Kode  Timer

- -

- -

Frawaer for perioden pa denne skole fordelt pé lokale koder
Kode Timer Lektioner Frocent

S

| systemet er der desuden en udskrift A204 Fraveersliste ugebaseret, som
viser fraveersoplysninger for en enkelt person fordelt pa personens aktivi-
tetsplaceringer. Man kan her vaelge om man kun gnsker fraveeret for den
enkelte aktivitet medtaget, eller om der ogsa skal medtages fraveer fra
andre aktivitetsplaceringer. For en narmere beskrivelse af udskriften,
afgreensnings- og sorteringsmuligheder henvises til hjelpesystemet.

Fraveersbreve

Det er muligt at udskrive fraveersbreve til eleverne. Det gares ved hjalp
af udskriften A202 Fraveersbreve ugebaseret. Pa fraveersbrevene er det
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som tidligere navnt, muligt at fa oplysninger om de lokale fraveaerskoder,
hvilket ikke er muligt pa de gvrige udskrifter, der viser fraversoplysnin-
ger.

Administration af skemabaseret fraveer

Skemabaseret fravaer kan kun anvendes pa aktiviteter, som er knyttet til
aktivitetsafdelinger, hvor der er anfort, at der anvendes skemabaseret fra-
Veer.

Ved skemabaseret fraveer registreres der fraveaer pa de enkelte lektioner.
Pa den made kan man knytte fravaret til f.eks. specifikke fag og larere.
Det er saledes principielt muligt at falge op pa om eleverne f.eks. typisk
er fraveerende mandag morgen eller til engelsk.

Fravarsprotokoller
Der findes flere forskellige fravaersprotokoller til skemabaseret fraveer:

o A194 Fravaersprotokol skemabaseret, fag
A196 Fravarsprotokol skemabaseret, tid

Desuden er det muligt at anvende en fraveersliste A203 Fraveersliste ske-
mabaseret.

Princippet i fraveersprotokollerne er de samme men udformningen og den
praktiske handtering er noget forskellig.

A194 Fravaersprotokol skemabaseret, fag:

Protokollen forsynes af systemet med et entydigt nummer, som skal
anfares, nar man siden vil registrere fraveer pa grundlag af denne pro-
tokol.

Pa protokollen vises eleverne med navn og uddannelse m.v. For hver
elev vises tidligere registreret fraveer. Endelig er der felter for hver
ugedag og lektion svarende til ringetidssystemet. For hver lektion vi-
ses gverst i skemaet oplysninger om skolefag (hvis der er lagt ske-
ma). Det er muligt at fa markeret de lektioner, hvor der ikke er lagt
skema, séledes at man ikke fejlagtigt far registreret fraveer der.

A196 Fravaersprotokol skemabaseret, tid:
Denne protokol svarer helt til A194, blot vises der her ringetiderne for
de enkelte lektioner i stedet for oplysning om skolefaget.
Registrering af fraveer

Registreringen af fravaer kan ske pa baggrund af fraveersprotokoller eller
fraveerslister eller andre beskeder f.eks. en telefonisk sygemelding fra
eleven. Registreringen pa grundlag af fravaersprotokoller behandles i den
efterfalgende.
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Ved skemabaseret fraveer baseret pa fraveersprotokoller kan man gemme
oplysningerne uden at knytte dem til skema, og farst senere foretage til-
knytningen til skemaet. Det kan specielt vaere aktuelt, hvis man gnsker at
benytte skemabaseret fravaer, men ikke ngdvendigvis har registreret ske-
maet inden man udskriver fravaersprotokollerne. Bemark at man i det
sidste tilfeelde naturligvis ikke pa protokollerne kan fa markeret de lekti-
oner, hvor der ikke er lagt skemabrikker.

Baseret pa fraveersprotokoller

Registrering af fraveer pa grundlag af fraveersprotokoller sker pa vinduet
A181 Fravaersprotokol skemabaseret (menu: Elever—Fraveer).

?}:! A181 Fravearsprotokal skemabaseret
Fravaersprotakal Furiktion
Aktivitet Uge Pratok.al nr 1 Registrer
Fravaerzprotokalinier
CPR-nr. Efternavn Farnawn R 0O Ugensfaver Mandag Tirzdag Onzdag
-0

4

Det samme vindue benyttes uanset hvilken af de to skemabaserede fra-
veersprotokoller (tid eller fag), der er benyttes. Systemet ved pa grundlag
af protokolnummeret og ugenummeret hvilken protokol, der er tale om.

Direkte registrering af fraveer
Til direkte’ registrering af fravar findes tre vinduer i systemet:
e A184 Fraveer person skemabaseret

o A188 Fravaersoversigt skemabaseret
A189 Fravaer skemabaseret dag

Vindue A184 tager udgangspunkt i den enkelte elev, mens vindue A188
tager udgangspunkt i en aktivitet. Hvis skolen gnsker at anvende Elev-
plan til at registrere og vedligeholde oplysninger om fraveer ber du ikke
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anvende dette vindue i EASY-A, da det ’sparrer’ for Elevplan. Hvis der
skal registreres fraveer for en person i EASY-A bgr du i stedet anvende
vinduet A189 Fravar skemabaseret dag.

%184 Frawaer person skemahbaseret

Sogekriterie, uge

Uges

Perzon

CPR-tr. li

Farnawvn |

Eftermavn |

Fravzer skemabaseret

Ugens Fraveer |

tandag |

Tirzdag |

Onedag |

Torzdag |

Fredag |

Lordag |

Sondag |

t skemabaseret

Sogekriterie, uge

Uges ’7

Aletivitet

Funktion

| | Feriode

Fravasr shema
CFR-ir. Efternavn Fornavn

[ 1. Registrer

Ugens frawaer Mandag Tirsdag

Onsdag

Torsdag

Fredag

| |
| |
| |
| |
| |
, | |
‘Al | |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

-

I e e
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Vindue A188 vil saledes vere velegnet til registrering hvis man anvender
fraveerslisten A203. Bade vindue A184 og A188 forudsetter at fraveeret
kan knyttes entydigt til lektioner i ringetidssystemet. Hvis fraveeret ikke
entydigt kan relateres til lektioner i ringetidssystemet dvs. er registreret
pa klokketidspunkter i stedet for pa lektioner, skal man i stedet benytte
vinduet A189.

skemabaseret dag

Aldivitetsplacenng
CPR-nr. |
Aktivitet

Elew peniode

Skemabegivenheder

Lekt, Skale Frv. Fravaer
[rato r. Starthid Sluthid fag Miv kode minutter

S

Bemark at man i det farste felt pa vinduerne A184 og A188 skal taste
ugenummeret og derefter trykke pa F8. Systemet vil sa vise den ’ferste’
af de aktiviteter der har skemabaseret fraveer i den pagaldende uge. Her
kan man bladre igennem aktiviteterne eller trykke F7 og taste den aktivi-
tet man skal registrere fraveer for eleverne for.
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Hold [

Period; Afgraenzning
|

Aktivitetsafdeling C]

Skemabaseret fravasr

CPR-nr Udd. Ver Dato

Skale-

fag

Fra Req.
Lekt Starthid Sluttid  kod.Min. type Bemaerkning

EASY-bruger

Std. Skale Frav,
Dato Lekt. Starttid — Shuttid lekt. fag Miw. Eks. reg Bemazikning
BEEE  [1 (a0 (0845 1 (03745 | Mikeke '
ziorss [1 [oso0 [osm0  [13 [1s024 B Tek NN
zoss [1 [oso0 (os¢s [z [isoe4 (B [Tk NN
zorss [z [oeso (msas 1 [sme4 B ek NN
zorss [z [oeso (ms3as  [1 (mav4s [ Vikeke NN
s [z (a0 [0 (15 [se4 B Tk NN
z7orss 3 (000 045 1 (03745 | Mikeke N N
- o 3 (w0 1045 1 1024 |B

1

Flere akli

{Akt\wlel» elmerk1 98 _

Flere IUk.... T

(lcrc ansat

Rales :

s [ s [ Etarom [T Fonan [
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Fraversoversigt

Der findes ogsa et vindue som viser oplysninger om en elevs/kursists
samlede fraveaer. Vinduet hedder A186 Totaloplysninger skemabaseret,
elev. Vinduer kan kaldes fra vinduet A184 Fravar person skemabaseret
ved hjelp af hgjre musetast eller direkte fra menuen (Elever—Fraveer).

*zfl A186 Totaloplysninger skemahaseret, eley

Sogekriterie, periode
Fra dato: | Til dato:

Ele
CFPR-rr.
Ldd.

Tataler for perioden pé derne skole

Tirner Lektioner
Fravzer for perioden pé denne skole fordelt pd GIF koder Fravaer for perioden pd anden skole fordelt pé GIF koder
Kode Timer  Lekhioner Procent Kode  Timer

- -

- -

Fravaer for perioden p& denne skale fordelt pd ok ale koder
Kode Timer Lektioner Procent

‘.

| systemet er der desuden tre udskrifter der viser fraveersoplysninger for
en enkelt person:

A203 Fravarsliste ugebaseret

A205 Fraversliste skemabaseret lektion

A206 Fravarsliste skemabaseret elev, skolefag
C074 Fraversregistrering pa skemabegivenheder

Udskriften A203 tager udgangspunkt i en aktivitet dvs. viser oplysninger
for de elever/kursister som er knyttet til denne aktivitet. Udskrifterne
A205 og A206 tager udgangspunkt i den enkelte elev/kursist. Udskriften
A205 viser fraveeret fordelt pa dage og lektioner, mens udskriften A206
viser fraveeret fordelt pa aktiviteter og skolefag.

C074 Fraversregistrering pa skemabegivenheder
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Udskriften giver et samlet overblik over de skemabegivenheder der er
eller mangler at blive registreret fraveer for. Du kan afgreense udskrif-
ten saledes at du kun medtager skemabegivenheder hvor der mangler
at blive registreret fraveer for eller skemabegivenheder som der er re-
gistreret fraveer for.

For en nearmere beskrivelse af udskrifterne, afgraensnings- og sorte-
ringsmuligheder henvises til hjelpesystemet.

Fravarsbreve mv.

Det er muligt at udskrive fraveersbreve til eleverne. Det gares ved hjelp
af udskriften A201 Fraveershreve skemabaseret. Pa fraversbrevene er det
som tidligere nevnt muligt at fa oplysninger om de lokale fravarskoder,
hvilket ikke er muligt pa de gvrige udskrifter, som viser fraveersoplysnin-
ger.

Desuden er det muligt at danne en fraveersoversigt til en arbejdsgiver for
de elever der er ansat hos denne arbejdsgiver. Udskriften hedder B763
Fraverslist, arbejdsgiver. Udskriften viser for hver enkelt eleve god-
kendt fraveer, ikke godkendt fraveer, for sent fremmgde i lektioner og ti-
mer samt i procent (udskriften sndres i 09.2.1).

Fraveerssamtaler

Det er muligt at registrere oplysninger om de fraveerssamtaler, der har vaeret
holdt med en elev. Det gares i form af noter, hvor relevansen af noten for-
teeller hvilken fraveerssamtaler der er tale om (1., 2. eller 3. fraveerssamtale).

Fraversnoter for elever registreres pa vinduet A588 Noter for elev (menu:
Elever—Elever p& fuldtidsuddannelser eller Elever—Elever p& Aben Ud-
dannelse). Bemark at man for fraveersnoter ikke ma anvende vinduet A587
Noter for person, da dette gar pa personen som helhed og ikke pa eleven pa
den konkrete uddannelse.

Woter for eley

CPR-rr. Fomavn Efternavn Uddarinelze
Moter for denne eley
Internd Ma medtages Kom. Elv.
Motetype Ekstern p& bevis Art brev Dato pln. Tekst
S |

Nar man registrerer en fravarsnote pa en elev kan man registrere en fri
tekst. Desuden skal man angive hvilken notetype (lokal) denne note har.
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Systemet vil fra starten have en raekke centrale notetyper som skolerne
ikke kan @ndre i. Pa disse er det anfart om der er tale om en intern note
dvs. oplysninger som ikke skal sendes med i forbindelse med elevudlan
eller —flytning. Desuden er der anfart, hvilken relevans notetypen har. |
forbindelse med fraveersnoter kan fglgende relevanser anvendes:

e F1 betyder at der er tale om en fraveerssamtale 1
e F2 betyder at der er tale om en fraveerssamtale 2
o F3 betyder at der er tale om en fravaerssamtale 3

Endelig er det pa de centrale notetyper anfart med J/N om noterne skal
med pa beviset. Det skal fravaersnoter ikke.

Skolen kan selv oprette lokale notetyper som supplement til de centrale
notetyper, hvis det gnskes.

Oplysningerne om fraveerssamtaler dvs. de noter som har relevans F1 ,
F2 eller F3 kan udskrives pa A208 Fravarssamtale oversigt. Udskriften
bestilles som normalt via A101 Bestilling af batchjobs og udskrifter (me-
nu: System—Jobs). Oplysninger om disse noter kan ikke medtages pa de
egentlige fraveersbreve.

Web-service til registrering af fraveer

Med EASY-A version 05.2 er der kommet to nye web-services til regi-
strering af fraveer:

e WO010 Registrering af fraveer ud fra skema
o WO0L11 Registrering af ugebaseret fraveer

WO010 baserer sig pa en elevs aktivitetsplaceringer og de tilhgrende ske-
mabegivenheder. Web servicen kan anvendes af eksterne systemer, der
far oplysninger f.eks. via elevers brug af adgangskort. Ud fra oplysninger
om, hvornar eleven er til stede finder systemet (ved hjeelp af W010) ske-
mabegivenheder, hvor eleven ikke er til stede. For disse registrerer sy-
stemet (ved hjelp af W010) fraveer for eleven i EASY-A. W010 kan an-
vendes til registrering af skemabaseret og ugebaseret fraveer.

Hvor WO010 forudseetter, at der er registreret skemabegivenheder for ele-
verne, er WO011 Registrering af ugebaseret fraveer uafhaengig heraf. Web
servicen kan til gengaeld kun bruges til registrering af ugebaseret fraveer.

Bemark at det med begge web services er muligt at registrere fraveer for
flere elever/personer ad gangen.

Lees mere om web services i forbindelse med EASY-A pa
http://www.admsys.uni-c.dk/easy-a/webservices/index.html, hvor du og-
sa kan leese mere om WO010 og W011 (bemark dokumentationen for de
nye web services forventes farst at ligge pd Admsys ultimo november
2005).
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Web-service til visning af fraveer
Der findes ogsa en web service til visning af elevers fraver:
e WO003 HentElevFravar

Ved hjelp af denne service kan et eksternt system hente oplysninger fra
skolens EASY-A base om elevers fraveer (under forudsaetning af at sko-
len tillader det). W003 anvendes bl.a. af Elevplan men kan ogsa anven-
des af andre eksterne systemer (f.eks. skolens intranet).

Laes mere om WO003 pa http://www.admsys.uni-c.dk/easy-
a/webservices/index.html#indhold3.
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