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Elevudlan, elevflytning, elevdeling

Forskellen pa elevflytning, elevudlan og elevdeling:

Elevflytning:

e Eleven flytter til anden by, og vil fortsaette sin uddannelse pa en anden skole.

* Dele af eller resten af en elevs uddannelse skal gennemfgres pa en anden skole
Hvad sker der:

¢ Ved flytning skiftes arrangerende skole — d.v.s. at den nye skole bliver ansvarlig for den
resterende del af elevens uddannelse.

e Ved flytning afgangsmeldes eleven automatisk pa den afsendende skole.

e Ved flytning overfgres oplysninger om alle de frigivne karakterer, eleven har faet, og EASY-P far
oplysning om, at der er en ny arrangerende skole.
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Elevudlan:

e En elev gennemfgrer en hel skoleperiode eller minimum en hel tzelleperiode pa en anden
skole/andre skoler end den, der er arrangerende skole for eleven.

* Det er fortsat afsenderskolen (den arrangerende skole), der er ansvarlig for elevens uddannelse.

e Eleven skal have en central uddannelsesaftale for at kunne udlanes, og der kan kun udlanes pa
skoleperioder, der er tilknyttet elevens speciale.

Hvad sker der:
e Ved elevudlan skiftes arrangerende skole ikke
e Det er gennemf@rende skole, der indberetter arselever og AER-bidrag.

e Tidspunkter for placering pa skoleforlgb overfgres til arrangerende skole
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e Karakterer, som afgives pa gennemfgrende skole, sendes til den arrangerende skole.
Gennemfgrende skole udskriver evt. skolevejledning eller karaktermeddelelse.

e Arrangerende udsteder skolebevis, praktikerklaering og uddannelsesbevis
Elevdeling:

e En elev skal, i ssmmen tzlleperiode, modtage undervisning pa en eller flere skoler.
e Kan ogsa handtere elever uden uddannelsesaftale

Hvad sker der:

e Ved elevdeling skiftes arrangerende skole ikke

* Det er arrangerende skole, der indberetter arselever og AER-bidrag, og der skal manuelt ske
afregning mellem arrangerende og gennemfgrende skole.

e Karakterer, som afgives pa gennemfgrende skole, overfgres til arrangerende skole. Arrangerende
skole udskriver evt. skolevejledning eller karaktermeddelelse.
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Det kan drille......

Elevflytning og elevdeling kan ogsa anvendes til elever uden uddannelsesaftale, men
her vil vi hovedsagelig kigge pa de problemer, der kan opsta med elever med

uddannelsesaftale
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Hvilke problemer kan f.eks. forekomme — for elever med uddannelsesaftale:

1. En aftale star ikke korrekt i A648 Aftaleoversigt
Der skal skiftes speciale pa en elev med uddannelsesaftale

3. Etelevudlan kan ikke modtages, og man far i B247 Elevudlan, modtagelse en
fejimeddelelse, der siger noget om overlap mellem aftaler
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1. En aftale star ikke korrekt i A648 Aftaleoversigt

e Der mangler maske dato i “godkendt”, det sker af og til, hvis aftalen ikke er
feerdigbehandlet fra starten.

e Der star maske "N” til AER — det giver sa problemer ved AER-indberetningen
e Eleven har faet en ny uddannelsesaftale, og denne er ikke kommet pa plads i A648.

Dette kan opdateres med:
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Ga i Elever - Uddannelsesaftaler - B 409 Vedligehold abonnement pa

Uddannelsesaftaler:
Skriv elevens cpr. nr. (kan ikke fremsgges), udfyld C@SA-formal og skriv J i “Opdater”

r Systerm “Windue Hjeelp

6z 22 T b 4 4 ) o i 2
5;:5 B4039 Vedligehold abhonnement pd uddannelsesattaler
CASA- AT, Op-0p-
CFR-nr. Farnawn Efternawvn farmal Afg. dato zkole  MNawn ret dat Slet
:. [ il Fisker 1932  Handel mds 851 UMI-C testcenter base 2 Mo |

Det kan sommetider vaere mere effektivt, hvis man laver en linie med J til "opret” og en
linie med J til “opdater”. (Det skal vaere pa 2 linier)
Herefter hentes en opdatering i EASY-P, og efterfglgende skal A280 Aftaleindlzesning,

total afvikles.
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2. Der skal skiftes speciale pa en elev med uddannelsesaftale
* Brug B265 Skift uddannelse, speciale/skoleforlgb.

e Husk altid at bruge veaerdilisten i feltet "Ny uddannelse”, og ”skift pr. dato” skal vaere dagen efter
d.d.

e Nar dette er udfyldt, sa start med at trykke pa knappen ”3 Fremsgg skoleforlgb”. Hvis eleven er
placeret pa skoleforlgb ud i fremtiden, vil disse fremkomme, og man skal placere eleven, pa et
korrekt skoleforlgb. (Dette skal maske fgrst oprettes!)

e Der er ogsa 2 muligheder via hgjre mus: holdplaceringer og eksterne skoleperioder. Ved
holdplaceringer skal man bl.a. tage stilling til om eleven skal blive pa holdet, og eksterne
skoleperioder skal sommetider anvendes ved udlante elever.

o

e Tryk sa pa ”1 Skift uddannelse, speciale/skoleperiode”, og der kommer en meddelelse om at
batchjobbet B264 er blevet bestilt, og dette kan man sa efterflg. kontrollere. Det sker, at det
mislykkes, og det kan bl.a. vaere p.g.a. en adgangsvej som ikke findes pa den version, man vil
skifte til. Find sa en adgangsvej, der er geeldende for begge versioner, pafgr det pa A580 og prgv
igen. Skift evt. adgangsve;j tilbage efter eendringen!
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1else, specialelskoletorlsh

CPR-n. Fornavh Eftemavn

C_ )

Muvzer Udd. 1952 Detail m/s Wer 3 Detal mispec.  SPEC. 24 kolonial

Nyldd 1952  Detail ms Wer. 3 Detalmispec.  SPEC. 24 kalarial 3kift pr.
ato

; Skoleforlab
' Skole Mut zkole Bewvar Slet fremt.
i Startdato Slutdato farlab Spc. farlab Startdato Slutdato Rate book. opkraevninger Tiek Slet

| N
il
13
id T
rt Advizmadtager] Advizmadtager? Advizmadtager3
P
I 1.5kift udd. /zpec. Azkolef. &2 Fortryd indtasthing 3 Fremszaq skoleforlab
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Et elevudlan kan ikke modtages, og man far i B247 Elevudlan, modtagelse en
fejimeddelelse, der siger noget om overlap mellem aftaler.

Start med at opdatere abonnementet pa B409 Opdater abonnement pa
uddannelsesaftaler!

Hvis det heller ikke lykkes, at fa aftalen pa plads, kan det ofte kun Igses ved at man, i
A648 Aftaleoversigt, fjerner den aftale, der allerede ligger der. Dette kan man som regel
ikke uden videre fa lov til, sa det skal ggres pa fglgende made:
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Stil cursoren i linjen under den centrale aftale og tryk f4 "kopier forrige datapost”. Du
far nu en linje mage til den @gverste, bortset fra, at der nu er dannet en Lokal aftale.

i AGAE Altaleoversigl

[ ] [ ] Udd jg32 7 Handl m/ipec.
Anangeiende skole Kontakt skole
Aftaber for sby
EASY P EASY P EASY P EASY P Ak Lobe
Type Stawldalo  datdso  Shidato shutdato CA Vess Spo Spo Verson AEF Fause skole Godkendt  SE-re i, Loeseshedets navn  Lenw, Obd
~| | AFPY 0.09.2011 01.03.2011 H.0e2MM3 Hoe2ma c 7 andellzalg 7 Handel/ralg T J N 102 DEOT2011 429697811 3 |Sanisthl A0S 42957811 1001 EUD uden 2 thole)
.EI]E .20 0823 L 7 Handel'sslg H @ 425701 | 3| Senisthl ASS ELID wden 2 skole
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Vi skal nu have sammenknyttet den centrale aftale med den lokale aftale.
Dette gores i B266 Lokal aftalesammenknytning. (Elever - Uddannelsesaftaler).

| feltet “Erstat aftaleid” skrives det ID nr., som star under ”Lokale aftaler”
Dette gemmes.
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B26E - Lokal aftale sammenknytning

I g ==————— ]
Lakabe aftales
Aftaleid Type Startdato Shutdato
.‘_. 12097 AFPY 01092011  31.08.2013
Erstat
affalesd \/, Tvpe Startdato Slutdato

B 712057 AFPY .09.2011 31.082013 A

EASY-F Startdato EASY-P Shutdato
01.09.2011

EASY-P Spec.
31.08.2013 7

Elevudlan, elevflytning, elevdeling

Status Spec

Statuz Spec

Hardel m/s
Labe
SE-nr. I
42997811 3
Lobe
SE-nr. .
42997811 3

Land

Land

Praktik
shole

Praktik
skole

¥
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Vi har nu sammenknyttet den centrale aftale med den lokale, og kan nu slette den
centrale aftale. Dette ggres i A264 Aftalejustering. (Elever - Uddannelsesaftaler).

Den centrale aftale slettes her med ”slet datapost” eller ”shift f6”. Der kommer en
fejlmeddelelse, men denne skal gerne slutte med “der slettes ingen skoleforlgb”.

Dette kan nu lade sig ggre, fordi elevens placering pa skoleforlgb er blevet tilknyttet
den lokale aftale.

Vi kan nu godkende udlanet, og den centrale aftale fglger med.

02-04-2013
Elevudlan, elevflytning, elevdeling Side 15



Elevudlan, elevflytning, elevdeling

CPR-t. Fomavn Efternavn Udd. Vers Ay, zkole
( " H ) I:] 1932 7 Hand. mdspec. = 102 Aalborg Handelzzkole
Aftaler
Lobe
Type  Startdat Shatdato AER Statuz Spec. SE-mr nr. Lasrested Land

:. AFPY Ryl 25062014 |4 A& 7 42997811 3 Sanistal A/5

Skale nr. Praktikzkole EASY-P startdato EASY-P slutdato EASY-P Spec.
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Sletning af udlan:

Man kan kun sende en sletteanmodning for hele skoleperioder, sa hvis eleven, har
veeret placeret pa bare en enkelt taelleperiode, kan man ikke godkende en
sletteanmodning for en skoleperiode.

Det Igses sadan:

Ga i A212 Elevudlan, afsendelse. Her slettes (med “slet datapost”) de teelleperioder, der
ikke er brugt, og der trykkes "Genudlan”.

02-04-2013
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Hvis en elev f.eks. er udlant, men den gennemfgrende har ikke modtaget den, og det
vil heller ikke lykkes med et genudlan, sa kan det blive ngdvendigt at slette udlanet. Det
gor man i B348 Sletning af elevudlan (Elever - Elevudlan). Man kan her kun slette en
hel skoleperiode, og man sletter med ”slet datapost”

E34% Sletning af udlan

CFR-nr. Efternavn

Pederzen

Pederzen

Fornavn

=

J

Udd. “ers A

Elew Elev Skole skole per.

1952 3
1952 3
1952 3

123 158 EH
123 158 T1
129 129 OMK

Gnf. Skale-

Sta-

ddd. “ers. Spec. Startdato Shatdato bLiz

1952 3
1352 3
1952 3

7
¥
7

18022013 01.032013 G
12082013 23082013 G
2402012 21062012 G

Elevudlan, elevflytning, elevdeling
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Dette er en log, hvor man ogsa kan fglge, hvad der er sket med eleven:
;:B B281 Log, udladnideling, flvtning

Elevu

Afs.
- 158
158
158
158
343
158
158
343
158
158
343
158
158
158
158
158
158
158
158
- 158

b ot

343
343
343
343
158
343
343
158
343
343
158
343
343
343
343
343
343
343
343
343

Tidzpunlt
19.03. 2013 09:29

01.03.2013 08:02
01.03.2013 07:49
27022013 11:38
27.02.2013 08:39
25.02.2013 08:38
07.08.2012 09:23
07.08.2012 09:03
17.03.2009 09:44
14.01.2003 11:27
22122008 15:40
20.11.2005 15:28
04.09.2008 11:30
09.05.2002 11:30
12.12.2007 13:09
12122007 1309
12122007 13:09
12.12.2007 13:09
12.11.2007 09:44
12.11.2007 09:44

U/F CPR-rr.

[ i e s o e Y i e e e e e e e R R

CASA-

farml
1932

1932
1932
1332
1932
1932
1332
1932
1932
1332
1932
1332
1932
1932
1332
1932
1932
1332
1932
1932

Wer-

gion Tekst b aduil

-1

(e g R g R ey RN e SR o [N o o Y 5 o Y o Y e N e (R o NN o » [ & o Y o 3 ! B! (R B R |

Sender flptteanmodning pr. 01.01.2013 343 B210
Opdaterer flyttedato i grf fra 311220012 6l 07.01.2013 B403
Sender anmadning am andring af fytning frad. 31.12.2012 B210
Sender flptteanmodning pr. 31.12.2012 til zkaole 343 B210
Afvizning af fytning pr. 01.01.2013 modtaget B222
Sender flptteanmodning pr. 07.01.2013 til zkole 343 B210
Sender kyittenng, resulkat=0G, flyttedato=01.08. 201 24 B210
Elevflptring pr. 01.08.2012 modtaget B220
Sender godkendelze for sletteanmodning, skoleperiode 8 BZ224
Opl. om gletning af forlabsplacering for penode 8 sendt B215
Maodtaget sletteanmodning for udidn far skolepenode 3 B203
Opl. om forlebzplacening for periode EH, per. 03.11.2003-14. B215
Dpl. om forlebsplacering for periode EH, per. 18.08.2008-29. B215
Opl. arm farlabzplacering for periode EH, per. 03.03.2003-14. B215
Opl. om forlebzplacering for periode 7B, per. 16.06.2003-20.1 B215
Dpl. om forlebsplacering for periode 74, per. 19.05.2008-23.1 B215
Opl. arm farlabzplacering for periode 8, per. 25.065.2003-29.0°F B215
Opl. om forlebzplacening for perode 7C. per. 21.04.2008-25.1 B215
Sender godkendelze for ukendt farmal O, skaleperiode YT B224
Sender godkendelze for ukendt farmal O, skoleperiode 7B B224
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| forbindelse med elevudlan, -flytning og —deling afvikles der en del automatiske jobs. Nogen
afvikler systemet automatisk, og nogen skal skolen selv seette op til at kere med bestemte
intervaller:

Elevudlan og elevdeling:

B224 Elevudlan/deling afsendelse. Skolen seetter dette job til at kgre ca. hver 2. time
Elevflytning:

B210 Elevflytning, afsendelse. Starter automatisk.

Karakterer:

Nar gennemfgrende skole afgiver en karakter pa en lant elev, starter jobbet B206 Afsend karakter
til arrangerende skole automatisk.

Pa arrangerende skole starter jobbet B207 Modtag karakter pa arrangerende skole automatisk,
nar der modtages en karakter.

02-04-2013
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Et andet vigtigt job i forbindelse med elever pa hovedforlgb er A280 Aftale indlaesning, total.
Dette job indlaeser aftaler fra EASY-P. Skolen saetter selv dette job til at kere med bestemte
intervaller.

Resultatet af disse jobs, kan ses i A103 Jobovervagning, og hvis et af disse jobs er fejlet, bgr man
kontrollere arsagen.

Selvom jobbene er sat op til at kgre automatisk, kan man ogsa selv bestille dem!

Tilsyneladende sker det ofte, at karakterer for lante elever ikke overfgres til “hjemskolen”, sa
maske b@gr man holde lidt gje med B206 og B207.

Manglende karakterer for lante elever kan overfgres igen med

02-04-2013
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B405 Overfgrsel af karakterer og meritter/godskrivninger til anden skole

B B405 Owverfarsel af karakterer og meritterigodskrivninger til anden skole
Perzon

CFR-nr.

Sendes hl skoles

k.arakterer og merittergodskrivninger
Sen- K.ar.- Ewal- Kar- Far-  Frit. Frit.
dez Udd. %. Skole Skalefag Miv. Termin zkala form  twpe  weerdi und. eks Meritdgodskrivningstekst

‘.

Disse karakterer skal sa modtages i B406 Godkendelse af overfgrsel af karakterer og
meritter/godskrivninger fra anden skole.

Ligger under Elever - Elevflytning.

02-04-2013
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| forbindelse med arselevindberetninger kan man risikere at fa elever ud pa denne udskrift: C040
Fuldtidselever der udlgser for meget bidrag. Hvis det drejer sig om en lant elev, kan fejlen skyldes,
at man ikke har faet tilstraekkeligt med taelleperioder. Lgsning: Fa hjemskolen til at udlane nogle
flere txlleperioder.

Fuldtidselever der udleser for meget bidrag

Bestillingsparametre Veerdi
Startdato 16.12.2012
Slutdato 15.03.2013

Kun elever med for stort bidrag  J

Skole- Maximalt Faktisk

CPR-nr. MNawvn Udd. Vers. Spec. periode bidrag bidrag
Helena Christensen 3010 3 3 1.00000 1.50000
Tobias Michael Finne 1932 7 7B D2 030000 0.31000

02-04-2013
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Sporgsmal til Elevudlan??

02-04-2013
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ELEVFLYTNING:

Eleven er flyttet, og sa viser det sig, at man har brugt en forkert flytte dato.

Dette Igses ved at den afsendende skole laver en ny flytte dato, og dette g@res pa
vinduet B408 Redigering/sletning af elevflytninger. En flytning kan

ogsa slettes pa dette vindue.

’E:E B408 Redigeringfsletning af elevflytninger

Elevoplyzninger
CPR-nr. |
dd.

E levflutrninger
My Slet

Flpttedato  Afzender b odtager Afzendt dato Status figttedato [J/M]

‘. -

02-04-2013
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Der kan i forbindelse med modtagelse af elever fra en anden skole veere problemer
med at modtage lokale fag

AZ21T Elewflytning, modtagelse

For- Antal
mal Modtaget  Afzenderskaole CPR-rr. Efternavn Fomavn ddd. “ers. nater Flyttedato G flpttedato
i. [ 08032013 850 UNI-C testcen Joachim Fingo 1260 & Cykel/MC-udd 0 01.022013

02-04-2013
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Der er 3 muligheder pa hgjre mus F2, hvor man kan afhjalpe problemer med
indlaesning

A217 Elevfivtning, modtagelse

Foar- Antal
mal Modtaget  Afsenderskole CFR-nr. Efternawn Farnawn ddd. “ers noter Fluttedato G fiyttedato
:. [ 02.022012 250 UNIC testcen Jaachirn Pinga 1260 B Cykel/MC-udd 0 0102 2ma
|kke overzatte shols
K.arakterer
Fritagelzer

02-04-2013
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Der er mulighed for at overszette lokale fag fra andre skoler ved evt. at knytte dem
sammen med skolens lokale fag. Det er der en fordel ved, for naeste gang man
modtager elever fra denne skole, vil indlzesning ikke stoppe.

8 B318 Ikke-oversatte lokale skolefag

Ekstemt Ekztemt
Skole  skolefag Miv. Skolefag Miv. LhA-Fag Miv.

- |
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Man har ogsa den mulighed, at man kan fravalge karakter, som man ikke gnsker at
modtage. Det vindue findes ogsa pa F2 (A217a Elevflytning, modtagelse af karakterer)

’EEJ A217a Elevilvtning, modtagelse af karakterer

Imd- Rezultat- Lok.al

|- Sendt Lok.alt kar. kar, ev. kar form kar,  kar ewv.

gez Skole Udd. Y. skolefag Miv.zkolefag Miv.Termin zkala type form weerdi Frit findes  skala twpe form
B N
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Man har ogsa den mulighed, at man kan fravaelge fritagelser, som man ikke gnsker at
modtage. Det vindue findes ogsa pa F2 (A217b Elevflytning, modtagelse af fritagelser)

AZ217h Eleviiytning, modtagelse af fritagelser
|- Sendt Lokl Frit. Frit.
ges Skole Udd. W, szkolefag Miv.skolefag Miv. eks Bevistekst und. Merit/Godsknivningstekst
= |l
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Sporgsmal til Elevflytning??
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ELEVDELING:
Tilsyneladende kan der ogsa her veere problemer med karakteroverfgrsel
Hvor meget bruges dette pa hovedforigbet?

Spgrgsmal?
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