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Mulige arsager til Praemie og Bonus afvises hos AUB FORITOG LAERING

» Arbejdsgiver har svaret NEJ til at der er > Laerestedets har ikke, eller har ikke haft ATP
provetid i uddannelsesaftaleperioden. Ingen afregning pa det pagaeldende cvr. nr. i en
provetid = ingen praemie og bonus fra AUB. leengere periode.

» Arbejdsgiver skal overfor AUB bekrafte, at det » Dette er ikke noget skolen eller lerestedet kan
drejer sig om en fejl, AUB kan herefter slette se, men AUB kan se det, og det bremser en
"NEJ”, og leerestedet har nu mulighed for at udbetaling. Leerestedet skal kontakte SKAT og
sege igen. fa aktiveret ATP afregningsnr.

> Leerestedets cvr. nr. har i www.cvr.dk ikke en »Virksomheden har antal 0 ansatte i CVR = de
startdato pr. den dato uddannelsesaftalen indbetaler ikke skat. De skal derfor via virk.dk
pabegyndes. indberette at de har ansatte.

» Leerestedets cvr.nr. har i www.cvr.dk en
ophgrsdato pr. den dato uddannelsesaftalen
pabegyndes.

05-09-2014
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Praktikpladsen FOR IT 0G LARING

Elev-koder til praktikpladsen.dk

EASY-A B770 Flettefil.

Adgangskoder til Praktikpladsen.dk, hvor oplysninger om elever og deres koder til praktikpladsen.dk
findes. Flettefilen kan bestilles enten pr. klasse eller pr. uddannelse.

Flettefilen indeholder folgende oplysninger:

CPR-nummer, Fornavn, Efternavn, Gade, Sted, Postnr. + By, Uddannelse, Kontaktlaerer, Hold,
Brugernavn, Adgangskode.

Flettefilen bruges som en helt almindelig flettefil og kan flettes over i dokumenter, sa man kan udskrive
en side til hver elev med navn og kode.

05-09-2014
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Opdateringer

Hvor ofte opdateres oplysningerne:

Hver onsdag, indlaeses virksomhedsoplysninger til EASY-F. Oplysningerne sendes videre til EASY-A og
til EASY-P, hvor virksomhederne i labet af torsdagen bliver oprettet. Findes de i forvejen, bliver de
opdateret..

Hvor ofte opdateres EASY-P’s oplysninger fra CPR?
Hver nat
Vejledningen "CPR-opdatering i EASY-P” findes pa ADMSYS:

http://www.admsys.uni-c.dk/EASY-P/Dokumenter/Vejledninger/Dataoverfoersler

05-09-2014
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Regler for underskriftsdato pa uddannelsesaftaler

I forbindelse med praemie- bonusordningen var det en forudsatning, at aftalen var underskrevet
tidligst 3 maneder for start.

Juridisk er der ikke regel for hvor tidligt en aftale ma underskrives. Reglen om underskrift tidligst 3
maneder for start, er sdledes kun aktuel for aftaler omfattet af preemie/bonusordningen.

For at uddannelsesaftalen pa alle mader er gyldig og lovmedholdelig, skal den fortsat veere
underskrevet senest samme dag som aftalen starter.

http://www.admsys.uni-c.dk/EASY-P/Nyheder/~/ADMSYS/Data/News/EASY-P/2014/Februar/140212-Regler-for- 05-09-2014
underskriftsdato-paa-uddannelsesaftaler Side 6
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Registrering i EASY-P ved tilbageforsel af skolepraktik- UNI-G ~ STYRELSEN
| kvoteplads, ny aftaletype 1027

Kvotebelagt skolepraktik registreres i dag i EASY-P med den supplerende aftaletype 1025 "Optaget i kvoteplads”.

Hvis eleven ophgrer senest en méned efter pabegyndelsen af undervisningen, falder kvotepladsen tilbage til skolen igen, jeevnfor

skrivelsen Udmelding af institutionsfordelte skolepraktikkvoter for 2014 samt nyheden Skolepraktikkvoter 2014 af 8.1.2014.

For at EASY-P’s kvotesystem kan handtere dette, skal 1025 slettes fra skolepraktikken igen, hvorefter kvotepladsen automatisk
falder tilbage til skolen (antallet af kvotepladser kan ses i EASY-P i vinduet PA09).

Ved samme lejlighed skal skolepraktikken, af hensyn til ministeriets behov for opfelgning, paferes den nye supplerende aftaletype

1027 "Ophert i kvoteplads inden 1 md”.

Skolepraktikken skal afsluttes med afslutningséarsag pa vanlig vis.

Skolepraktikvejledningen vil blive opdateret som folge af ovenstaende.

http://www.admsys.uni-c.dk/EASY-P/Nyheder/~/ADMSYS/Data/News/EASY-
P/2014/Jan/140108-Registrering-i-EASYP-ved-tilbagefoersel-af-skolepraktikkvoteplads-ny- 05-09-2014

aftaletype-1027 Side 7



http://www.admsys.uni-c.dk/EASY-P/Nyheder/~/ADMSYS/Data/News/EASY-P/2014/Jan/140108-Registrering-i-EASYP-ved-tilbagefoersel-af-skolepraktikkvoteplads-ny-aftaletype-1027
http://www.admsys.uni-c.dk/EASY-P/Nyheder/~/ADMSYS/Data/News/EASY-P/2014/Jan/~/media/ADMSYS/EASY P/dokumenter/Skrivelser og afgoerelser/skrivelser UVM/Udmelding af institutionsfordelte skolepraktikkvoter UVM 20 12 2013 DOC.ashx
http://www.admsys.uni-c.dk/Service/News/~/ADMSYS/Data/News/EASY-P/2014/Jan/140108-Skolepraktikkvoter-2014
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Lontilskud for elever pa erhvervsuddannelser

Praemie og bonus for erhvervsuddannelser

Lontilskud til ny mester:

Nar aftalen er pabegyndt efter 1.1.2014 og er den forste aftale efter at eleven uforskyldt har mistet sin
aftale, indtrader lgntilskuddet 360 dage efter uddannelsesaftalens start.

Dette geelder ogsa elever over 25 ar.

05-09-2014
https://indberet.virk.dk/myndigheder/stat/AUB/Soeg_ loentilskud_fra_AUB_ uforskyldte_ EUD-elever Side 8
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Centrale sggninger 90 dages kontakt

GaiPSLO

EASY-P v. 13.2.2.1 p327dny-epp-327 (376402) / 09.04.2014

Filer Rediger Aftaler Personer Fagligtudvaly Sager MNyheder Taheller Udskrifter Seégninger Autarisation Wel
A 2 | Gy G ) 6 2

TypeSagelizte Kopiér til A ndret Af Afzluttet Argal  CAL/S
= . P 90 DAGES KOMNTAKT 16.11.1939 EAP ©

Hvilke elever har skolen ikke waeret i kontakt med indenfor de sidste 90 dage.
Udfyld selv:
Kontaktskole: Eget skolenummer.

1 Kopiér 25 let S

|»

05-09-2014
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Kopier den eksisterende sggning til din egen
Denne ligger nu agverst i PSLO

EASY-P v. 13.2.2.1 p327dny-epp-327 (376402) / 09.04.2014 EASY-P v. 13.2.2.1 p327dny-epp-327 (376402) / 09.04.2014

Filer Rediger Aftaler Fersoner Fagligtudvaly Sager Nyheder Tabeller Udskrifter Ssgninger Autorization Web Filer Eediger Aftaler Personer Fagliotudvalg Sager Myheder Tabeller Udskrifter Segninger Autorisation Wehb

Sy KB € B B b4 Ap IS B € Nk R 2P € 4P
TypeSogeliste Kopiér til /E ndret A Afsluttet Antal  C/L/S TypeSegeliste opiér il Andret AF Afsluttet Antal - CALSS
= . P 90 DAGES KOMTAKT DY 90 DAGES KOMTAKT  §16.11.1939 E&P C = P DNY 30 DAGES KONTAKT 09.04.2014 DNY L
A LLMERKANTIL 09.04.2014 LL  09.04.2014 0815 7 L
A DNY AFTALER UDEM GRU 08.04.2014 DMWY 08.04201411:57 132 L
A AP03-E0J 08.04.2014 DMWY 08.04.201411:15 98 L
P APO3-P-BOJ 08.04.2014 DMWY 08.04.201411:14 4813 L
A DNY A10 08.04.2014 DMY 08.04.201410:39 27 L
P BOJSKPELEVER 327 08.04.2014 DMWY 08.04201410:35 121 L
P EBOJSOGENDE PA 327 08.04.2014 DMWY 08.04201410:21 283 L
A BOJHYORM. SKP START 08.04.2014 DMWY 08.04.201410:19 9 L
& DNY AFTALER PA CELF 08.04.2014 DMWY 08.04201410:12 154 L
P DNY ELEVER MED GRUND 08.04.2014 DMWY 08.04.201410:03 4741 L
P LL: HEMRIK 08.04.2014 LL  08.042014 08:41 121 L
= - P LL: 90 DAGES KOMTAKT 08.04.2014 LL  08.04.2014 08:28 14 L
Huilke elever har skolen ikke vasret | kontakt med indanfor de sidste 90 dage. ~ Hvilke elever har skolen ikke waeret i kontakt med indenfor de sidste 90 dage. -
Uieliyld salv: W o sete
Kontaktskole: Eget skolenummer. antaktskole: Eget skolenummer. =
1 Kopiér 250t iLsc 1 ety 2R gL=t

05-09-2014
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Nar sggningen er afviklet — vis sggeresultat
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Seaning
Segeliste DN 50 DAGES KONTAKT

Bestil Startet

z=ndret d,

Stamdala oplysninger

Kontakiskole [327] DS-aldefinger

Pastnr liste

Kommune Kommuneliste

Praktkenske
Udd Sper.

Skolefarlob

* Hver person skal opfylde alle nedenstaends kiiterier
Hrver persan skal biot opfylde &t af nedenstaende kiterier
+/- Udd

s

Ver. fialtl Spec.

Kualfikationer tl howedforlab
= Hver person skal opfyide alle nedenstéende kiiterer

Hrver persan skal blot opfylde ét af nedenstasnde kiiterier
+/- Udd er. fraftil Spec.

Aftale

Igangy. ordinesre ait. fj/n)

Sager Myheder Taheller Udskrifier Seaninger Autgrisation Web Vindue

@ &' b 4 AP

Huilke elever har skolen ke vaeret | kontakt med inderfor de sidste 90 dage.
Udyld sely:
Kontakiskale: Eget skalenummer

Afsluttet Artdl
03042014 o 327 DNY
Uden DS-afd
Sagende [J Alder
Dage siden sidste kortakt |30 Ken

Frio. Fomidingsskole

Hizelp

Praktikpladsen dk

Synlg (imy? =
Udiebsdato
Sk.perType Adg. Statdalo hiarti Slutdato fra/tl Status Amsko AUB
Berige kvalfkationer
Kvalfikationskoder
Dato hattl Staus Bevis Arrsko
- Meriiiekst
Pause status: -

Igangs. skoleprakik fi/n)

Igangy. avige aft. )

Igange. FiU )

P4 felgende dato

Kontaktkoder
= Hver person skal opfylde alle nedenstaends kiiterier
Hrver persan skal biot opfylde &t af nedenstaende kiterier
+/- Kade Kontaktkodetekst
~ [+

S/BFradato  Tildate Skole Iniialer
S

1 Bestl sogring

2Vis sagerestibat

5 68 2

T2

Sager Nyheder Taheller Udskifler Sogninger Autorisation Weh Yindue Hizlp
£ b4 4Pk

Sogring
Segelite il slover hat skolen il vasret i kartakt med indenfor de scste 30 dage. =
Uclyld selv
Besik Statel 090420141135  Afshitel [030420141135 Ania 12
Segekiiterier sendret . | 09.04.2014 st 327 DNY
Stamdata oplysninger
Kartakiskale [327 DS-afdelinger Uden D5 -afd
Postr Postrlsts Sagends [J blder
Kemmune Kemmuneliste Diage siden sidste kontakt |30 Ken
Prakiianske Prakiipladsen dk
Udd Spec: Piio. Formidingsskols P -
Udebsdato
Skoleforlab
= Hver person skal opfylds alle nedenstéends kiiterisr
Huver persan skal blot opfylde 8t af nedenstaends kilerier
+/- Udd Ver_fiaAll Spes SkpeiType  Adg Stardato frai Shdato fradti Status  Amsko. AUB
NiE S S
Kuallkationer tl hovediorleb Bvige kvalfikationer
%! Hver person skal opfylds alle nedenstéende kiierier Kvalfkationskoder
Huver persan skal blot opfylde 8t af nedenstaends kilerier
+/- ed Wer.fiaft Spes Dato fiati Staus  Bevis Amske
~lps = Meifitekst
At
lgangy. ordinzste aft i) lgsngy. avige . (i) Pause status B
lgangy. skolsprakii (/n) lgangv. PiU (én) péfalgends dato
Kortaktkoder
5! Hver person skal opfylds alle nedenstéends kiterisr -
Huver persan skl blat opfylde 6t af nedenstéende kiterier Ul
- Kode Kortakikodetekst S/BFadato  Tildae  Skole Inilier
=+ S 2Vis sogeresulat

05-09-2014
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Sogningen vises i PSLP

Klik pa Personflettefil — hvorefter Excel dbner med flettefilen

EASY-P v. 13.2.2.1 p327dny-epp-327 (376402) | 09.04.2014

Eiler Rediger Amaler Personer Fagligtudvalg Sager Myheder Tabeller Udskrifler Sogninger Autorisation Web Yindue

Q@

[as

jeelp

] - Micusoft Eacel

Indsat  Sideayout  Fomier
SEhig Gibi oAy ] ;j- Karmal God
Sageiste U;‘r‘;z e e - FEL- = B A g t [Bemand
Iritialer |DHY Kontaktskole: Eget skolsnummer, -
Afsiuttet |09.04.2014 11:35 Artal 12 Central/Lokal/Special L ]1! . % 5
1. Santeting = ~| 2 Sonering = ~ |Gem og gensag B 5 : P B i I 7 i r e
i - - E‘;‘;‘""“”Ske Spee Ris gg?:s 1 Navn s Sted Postre.+gistrict Tifnr  Statshorgerckab Ken Kon.sko. Kon.sko. Nava D8-2fd. DS betegnelse Spgesf |
A . " T a7 1660 Veigodstransportuddannelsen 10 2 iz Pegerszn /o Miz Christiansan Nikkelsbakve] 414 Lendemark 4780 Steg 0161351 DANMARK K 327 Center for erhy.rettede udd. Lolland-Falster
n e — 307 1110 Smedeuddannslsen 1 [Kiepsmed 1s 3 Nicolzj Andreasen Skjoldsvej 35t 4500 Nakshov 3453 DANMARK M 327 Center for erhv.rettede udd. Lolland-Falster
A Jakab John Gustalsen 37 1110 [Smedeuddannslsen 17 [Smed (bearbeidring) 15 4 | lakab John Gustafsen Fynibove 30 SB3Horslnde 435918 DANMARK M 327 Center for erhw.settede udd, Lollend-Falster
4 Mo it b0 S e e fsan 327 1720 |Bager og konditoruddannelsen 105 Helene Louise Skadhauge Mortensen Brogade 17,1 tv 4550 Sakskpbing DANMARK K 327 Center for erhw.settede udd. Lollsnd-Falster
" Maiken Jensen 327 1770 Tandklinikassistert 0 |Tomr ot mlnE Maiken Jensen Tarsie] TL S407510 DANMARK K 327 Center for erhv.settede udd. Lolland-Falster
| Biaie Madsen 27 1565 Lager- og teminaluddannelsen 5 Lagemedhislper s Bjame Madsen Klpwervanget 220,40 31407333 DANMARK M 327 Center for erhv.rettede udd, Lolland-Falster
+| Bo Jalst Larsen 327 1500 Mekaniker 2 |Mekaniker 1 5 30 Jolst Larszn Langgade 4 & 4374Gedter 54435658 DANMARK M 307 Centar for erhy rettede udd. Lollznd-Falster
| Nikolaj Mathias Friis 327 1110 Smedeuddannelsen 17 |Smed (bearbejdning) 1 8 Nikola] Mathias Frits Brydeballevej4 DANMARK M 327 Center for erhy.rettede udd. Lolland-Falster
+| Dariel Emil Westphalen 327 1110 Smedeuddannelsen 17 Smed (bearbejdring) 1[5 Dan | Westphalen Mllevej i3 4550 Sakshebing DANMARK M 327 Center for erhv.rettede udd. Lolland-Falster
+ Janick Bo Fual Larsen 327 1390 Traefagenes byggeuddannelse 1 Tamrer e Jannick Bo Fugl Larsen e 33 Radsted  49%0Sakskobing JE200LS5 DAMMARK M 327 Center for erhv.settede udd. Lolland-Falster
| Jimmi Krogholm Migken 327 92 Personvognsmekaniker 2 Persorwognsmekanicer 1| s limmi Krogholm Nielsen Kongeleddet 24,5t v AMRpdby 75557513 DANMARK M 327 Center for erhv.settede ud. Lolland-Falster
+ Kasper Bent Norman Boesen 327 1705 Tiener 108 Kasper Bent Norman Boesen Aage Sprensensgads 17 400NykpbingF  S4I71615 DANMARK M 327 Center for erhv.settede udd. Lolland-Falster
1 Plus-markér 2 Minus-markér 3 Slet 1 Plus-markér alle 5 Mirus-markér alle 6 Plus <> Minus

05-09-2014
Side 12



Hvis du skal lave en ”test” husk at sendre e-mail adresserne
Gem CSV-filen som en Excel projektmappe
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 Gem so
it Fomier D Gememse (?(_)v |E Skrivebord + = L‘all 5o Skrivebord ¥
Mormal God Organiser Ny mappe = - £
«|forn
Ugyleig  Bemazn E | Microsoft Excel TE - iotsker ‘ Dorthe Nymand —fpmt
Systemmappe | :2 Systemmappe
il B Favoritter Sl -
B . k £ easy-ablaf p L Computer @ Netveerk =
= = o o - 5 = = = 5 o 7 = a 2] Easy-P (Drift) (| systemmappe 4/ systemmappe s
= — — = @ Overforsler
1 Kvald. Udd. betegnelse Kval. Spec. Kvald Dato Kvald. Status kvald. Am.skole Flers kvalifikationer? Sidste Kontakt Igangy. APL Igangy. SKP Igangv. PiU Email Polads.dh Synlig Pplads.ckBrugemam Polads.dk Adgangsk L] Seneste steder ST i celf
1 Ne] [6-jar-14 0 1 5" Fimappe { Fimappe
3 Nej [6jar-14 0 1 5 Uddata
4 Nej [6-jan 14 0 1 g dsc L.  godesider og vejledninger
5 N B ; ' 1/ Biblioteker Fimappe Fimappe
: 2 - =) Billeder
o 5
L Nej Lo ! L i Dokumenter ! indbertring Kasse kvotient 2013
li Nej [6-jar-14 0 0 N @' Musik E Filmappe Filmappe =
§ Ne (a4 0 1 -
: ; Finayn: [ kenference bilag flet |
:) Nej [-jan-14 0 1
0 e o . ] Filtype: [Excelprojekimappe (*.xisx) =
1 Nej THanle 0 0 N Forfattere: Dorthe Nymand Masrker: Tifp] et masrke Titel: Tiffoj en titel
] Nej [-jan-14 0 0 N
B e it ) 0 N ™ Gem miniature
u E
15 “ | 5kjul mapper Furktioner = Gem Annuller
i 4
05-09-2014
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Abn et tomt dokument eller et eksisterende dokument
Valg fanen "forsendelse” -
Klik pa ”Start brevfletning” og valg herunder ”E-mail”

U@L =EE0Ils

Filer Startside Indset Sidelayout Referencer Farsendelser Genne

=)
K

. = By
— ] _u
B e =1 = =]
«Postnrdistrikts
Konvolutter Etiketter Start Veelg

brevfletning ~|modtagere -
Praktikpladskontoret

10, april 2014 r 3 riv O
“Email Opret Sl Breve Skriv o4
lisl =
Vedr. din registreringsom praktikpladssagende pé CELF. a
o =1 EKonvolutter...
Deter nu 3 mdr. siden, skolen sidst har kontaktet dig, angaende din registrering som praktikpladssagende i
skolenssystem og du bedes derfor tage stilling til, om du fortsat ensker at st sagende - Etikett
- s iketter...
Du bedes bekresfte denne mail, hvis du stadig onsker ststd praktikpladssagende. ™~ j h-1
Du star i ajeblikket praktipladssagende som. _ = —appe
Gnshe Lspecis ~Bnshel Spec — W| HMormalt Word-dokument
. - 1 . . . .
skalvare CeLF den 14, apri 2014 w@d Guiden Trinvis brevfletning...

His viikke modtager din bekresfizlse, vil du blive slettst som prakiikpladssogende
Du kan tl enhver tid, henvende dig til GELF, hvis duansker t blive gentiimeldt som prakikpladssagende.

Er du SKP-elevvil en manglende beknefieke betyde, at du mister rettigheden til fortsat at veere i SKP.

Har du spargsmal til ovennsevnte, er du meget velkommentil, at kontakie Linda Lenz pa tif. 54 85 88 31

Forvejledning, er du velkommen il at kontakte skolens elevveileder pa tf. 54 888 858

n Falg os pa facebook. Der biiver igbende skiet elevstillinger op!
hitps //www /pages/CELFF il 78005938916960

05-09-2014
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Klik derefter pa ”Valg modtagere” - ”Brug eksisterende kilde” for at valge
den datakilde du vil flette med, dvs. de data som du lige har gemt fra EASY-P.

W] = BREE0I
Startside Indszt Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse
il Iy —
= EH =2 |8
Konvolutter Etiketter Start Velg
brevfletning ~ |modtagere =
Opret St E Skriv ny liste... Skriv og indsi
_E"'l"‘z'l"z""""l'z # Brug eksisterende liste... (121130

8= Veelg fra Qutlook-kontaktpersoner..,

I

05-09-2014
Side 15



8

e

—

UNDERVISNINGS
MINISTERIET
UNI-C - STYRELSEN
FORIT OG LARING

Nu er du klar til at ga i gang med at indszette felter.

Typisk vil det vaere lettest at skrive brevet forst og derefter indsaette
flettefelterne.

Det vil sige du designer nu brevet med ”Indsaet fletfelt”

Dﬂ = LE=AREE = Dokument 1 - Microsoft Ward
-y Startside Indszt Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Wis
s _j $ Fea FZ) j j j P Regler - ; K 41 boM D
=1 -&° @= 9% hatch felter \ er-g
Konwolutter Etiketter Start Waelg Rediger adresseblok Hilsen |Indszt | B . i Afslut
brewfletning = modtagere = modtageriste fletfelt ~ w Kontroller automatisk for fejl | g flet-
Cpret Start brewfletning Skriv 0g in Mavh Wis resultater Ldfer
2'I'l'I'E'I'I'I'Z'I'3'I'4'I'5' Adressely’ 'I'9'I'IU'I'll'l'12'|'13'l'14'I'lS'I'lB'I'Q'I
Postnry
m
i By
i MavnE
= Adressel
T PaostnrE
: ByE
h] datoikP

05-09-2014
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Herefter kan brevene flettes ved at trykke pa ”Afslut og flet” -
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”Send e-mail”.
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Under ”Send e-mail” kommer dialogboksen ”Flet til e-mail” og her skal man
vaelge folgende:

Til: Hvilket felt i1 flettefilen indeholder den e-mail adresse som brevene skal
sendes til?

Emmeline: Hvad skal er sta i emnelinjen i e-mailen?

E-mail format: Her skal man valge, om selve brevet skal sendes som
vedhezeftet fil (vedhaeftet fil) eller indsaettes direkte i mailen (Almindelig tekst
eller HTML).
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Bemaerk:

Hvis man valger vedhaeftet fil, sa kan man ikke skrive noget i selve mailen,
kun i emne feltet.

Hvis man valger at indsaette teksten i selve mailen bliver det ikke altid helt
godt hvis man har skrevet for meget.

Til sidst skal man vaelge om man vil sende til alle, den aktuelle post eller nogle
bestemte.
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Var opmaerksom pa, at mailene bliver sendt med det samme, nar du trykker
pa OK, dvs. man har ingen mulighed for lige at se dem for de bliver sendt.
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Nye felter i sogninger

EASY-P v. 13.2.2.1 p327dny-epp-327 (376402) / 10.04.2014 EASY-P v. 13.2.2.1 p327dny-epp-327 (376402) [ 10.04.2014

Filer Rediger Aftaler Personer Fagligtudvaly Saoger Myheder Tabeller Udskriier Seoninger Autorisation Web vindue Hjee Eiler Rediger Aftaler Personer Fagligtudvaly Sager Myheder Tabeller Udskrifter Zsgninger Autgrisation Wieb Windue Hjzlp
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Der er nu mulighed for at fa en:
aftale — laeresteds - eller person flettefil ud

Statoae

.
i A |l O | Woseeian i . W W [ Fm S [ E e A

RNt b, ; y o e i R R Det er nu muligt at bestille en flettefil direkte fra:

+ Person og praktikforholdssegninger

Med tiden bliver det ogsa muligt fra:

* Godkendelse, leresteds og virksomhedssogninger.
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Kontaktkoder

2031 Kontaktbrev afsendt d.

Du skal registrere denne kode, nér du skriver til personen, fx. for at opfylde bestemmelse om regelmassig kontakt eller for at advare personen om afmelding ved manglende reaktion
2041 Kontaktet pr. telefon

Du skal registrere denne kode, nar der har vaeret telefonisk kontakt med personen, hvor denne har bekrzaftet sin status som segende

2051 Bekraftet status som SOGENDE

Du skal registrere denne kode, nar personen skriftligt eller ved personligt fremmede, der ikke kan henfores til kode 2024, bekreefter at han/hun fortsat gnsker at veere tilmeldt.
2951 Afmeldt reagerer ikke pa henvendelser

Du skal registrere denne kode, nar den segende ikke har reageret pa et kontaktbrev fra skolen inden for en frist pa mindst 5 dage . Koden gor personen ikke-sggende

2999 Pnsker ikke leengere praktikplads

Du skal registrere denne kode, nar den segende meddeler, at han/hun ikke laengere gnsker at vere tilmeldt som segende.

Du skal dog ikke benytte koden, hvis du i stedet kan benytte 1501, 1502, 1503, 1504 eller 2901. Koden gor personen ikke-sggende

2904 Aftale er registreret, starter d.

Systemkode som registreres automatisk, nér der oprettes en ordineer aftale (aftaletype 1001 eller 1002) i PAo1. Koden gor personen ikke-sogende.
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Her kan du finde vejledninger vedrorende sogninger

http://www.admsys.uni-c.dk/EASY-P/Dokumenter/Vejledninger/Soegninger

Forside Kontakt Om UNIC  RSS  Tilmelding af nyhedsbrev [ == &

3

7

UNDERVISNINGS

MINISTERIET

UNI-C - STYRELSEN

FOR IT OG LARING Seg Indtast sogeord

Du er her: Dokumenter vejledninger S@gninger

EASY-P Vejledninger

Myheder
Dokumenter Segninger -
Blr(.gerautor\sat\on Dokumenter - HUSK
Zi\:e;:a; Centrale sngn@gerog specialsegninger, oversigt Sﬂg i den administrative Vejledning /

Opdateringer Kommunelister 01 d 3 d bl
vejledninger ved problemer.

Skrivelser og afgerelser

_ . Postnummerlister

Vejledninger =)

Administration o
Segning i EASY-P

Dataoverfarsler

Diverse Segninger, som jevnligt ber laves
Praktik i udlandet —
Renictrerina a f nersaner
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Spoargsmal ?

Du er altid velkommen til at kontakte os se:
http://admsys.uni-c.dk/EASY-P/Support/Konsulenter
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