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Brugernaun: I P285RDO Bruger: I RDO

Det indledende vindue, nar du\har logget dig pa WTS og EASY-P, ser ud som ovenfor.

Bemark menulinien, hvor fra du\kan fremsgge diverse oplysninger.

Du vil oftest have brug for at klikke pa ”Aftaler”, for at finde virksomheder, leeresteder og
godkendelser.

58 EASY-P v. 07.1.0 p285rdo-epp-285 () / 09.08.2007
Filer Rediger Aftaler Personer Fagligh udvalg Myheder Tabeller  Udskrifter  Segninger  Autorisation Web Yindue Hizlp
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£ PY01 Yirksomhed: Registrering {Skriv)
Mavn I I
Adresse CWR-nr.
Sted TIk.mr.
Paostnr. Leeresteder [&/P)
A ndret af I I Bur. opl. |
Eemazrkning _AEFE-Imnrjr.
" Dienne vitkzomhed
ZI |

Virksomhedsvinduet abner i sgge-tilstand, som vist ovenfor.
Du kan fremsgge oplysninger via de gule felter.
EASY-P ggr dig opmarksom pa, hvis dine sggekriterier er utilstreekkelige.
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Virksomhed, PV01

£8 P¥01 Yirksomhed: Registrering {Skriv)

Mawn [UNI-C, DANMARKS EDB-CENTER FOR UDDANMELSE C I
Adresse [WERMUNDSGADE 5 CVR-hIr m_
Sted Tiior [EG78ee9
Postrr. [2100 [KBEENHAWN B Leeresteder [&/F) | 441
‘sEndret 17042007 of [aee [Ts g opl._|
Bemgerkning —;'.‘-.EFH-Imnr?r.
Dienne wirksomhed

=
Slatuskoder /
Systemdato Sko Init. Kode Tifajelze Brugerdato  Hist.

—| [25.01.2007 [288 [T&S [3603 [Dpdateret af TES, + INDHF | | r
Y==resteder

Mavh Adresze Paoster. Lbnr, TIEmr. Status  AER-lannr,
A . Lni-C, Danmarks it-center for uddanne [¥ermundsgads 5 / 2100 | 0007 (35875839 | Akt

INI-C. DaMMARKS EDB-CEMTER FI|Byagning 304, Matematiktm)ef 2800 | 0004 (35878889 | Akt

LINI-C, DAHMARKS EDB-CEMTER FI|Ls&szeegade 152 / 5230 | 0005 63128910 | Akt

IMI-C, DaMMARKS EDEB-CENTER F1|0lof Palmes .fi‘-.llé/%' 2200 | 0003 [33376EEE | Akl

UMl C DAMMARES EDB CENTER ERMUNDSGADE 5 2100 | 0002 [35528355 | Passiv

5 /

& /

Farst¢ blok indeholder vigKsomhedens stamdata, som de bliver leveret af NN Markedsdata.

Sidste blok i vindugter en oversigt over lerestederne.

Hvad er AER-lgnnr. for noget?

Mange virksomheder benytter et serligt nummer til at afregne lgnrefusion til elever overfor AER
(Arbejdsgivernes ElevRefusion). Der er ofte tale om et SE-nummer, der saledes har overlevet
indfgrelsen af CVR-numre.

Lgnnummeret er indfgrt i EASY-P og pa den af Undervisningsministeriet godkendte
uddannelsesaftaleblanket. Se punkt 1 og klik pa Info-knappen i blanketten:
http://us.uvm.dk/erhverv/blanketter/uddaftale.pdf. Nummeret er ogsa indfgrt pa fx
Uddannelsesn@vnets godkendelsesskemaer.

Det er vigtigt synligt at skelne mellem CVR-nr. og Ignnr. Bade virksomhederne selv og skolerne er
ofte er i tvivl om, hvilke numre der skal bruges til hvad. Hvis det ikke fremgar korrekt kan
virksomheder maske ikke fremsgges korrekt i EASY-P, de kan ikke opdateres fra NN Markedsdata
og der kan ogsa blive rod i Ignrefusionen. Samtlige faglige udvalg bgr derfor overveje at indfgre
oplysningen pa godkendelsesskemaerne.
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Lezerested, PLO1

£ PLO1 Leerested: Registrering (Skriv)

Mavn [Uni-C, Danmarks it-center for uddannelze og forsik ARTIV |
Adresse Mermundzgade B CYR-nr. |13223459
Sted Lbar. | DDO1
Postrr. {2100 [EABEMHAYM O TIErr. (35872889
Andet |20.04.2007 af |13E| IGBH Godkendelzer [44P) | 346
Yitk. |R UDDAMMELSE DG FORSKIMERMUNDSGADE SH21001Kebenhayn B HD | I AKTIV |
B ki —AER-lonnr,
EMEErning Fra wirk zomhed
d Dette lerested
Statuzkoder
Systemdato Sko. Init. Kode Tilfejelze Brugerdato  Hist.
il |12.DS.1E|E|? I'ISD ITKU |9EIEI1 ILaerested oprettet |1 2031997

FU-oplyzninger

Laresteds-ident |1U?335 Arbejdsaiverong. I
| 3
Wis IEgne godkendelzer j

Udd. Spec. Herw FU  Godk FU Aet prﬂp NI Cane aodkendeleer
N . \ Ewt. paraplys go

y Ale godkendelzer
\ / T
\ / r

\ rr

Da man kan komme ud for, at den\fipdes sa@rlige AER-lgnnumre pr. lerested, findes feltet ogsa her.

Bemark specielt blokken “FU,6plysninger”’, som er indfgrt af hensyn til de faglige udvalg.
¢ Lazresteds-ident: Dexne kan benyttes i forbindelse med dataoverfgrsler til lokalt it-system.
® Arbejdsgiverorg,#ZDu kan her angive organisationen. Tryk F9 i feltet og se mulighederne.

Bemeark feltet "Vig”. EASY-P velger altid "Egne godkendelser”, men du kan selv velge noget
andet, jf. de viste muligheder.
¢ Egne godkendelser: Listen over godkendelser vil kun indeholde de godkendelser, udvalget
har ansvar for. Er du ansat 1 en "paraply”, fx Byggeriets Uddannelser eller
Uddannelsesnavnet, vises der ingen godkendelser, fordi den givne uddannelse ikke hgrer til
under paraplyen, men under et fagligt udvalg.
e Evt. paraplys godkendelser: Hvis du valger denne kan du se alle lerestedets godkendelser,
der hgrer under paraplyen, uanset om du er paraply-bruger eller faglig udvalg bruger.
e Alle godkendelser: Velger du denne, kan du se alt, hvad lerestedet er godkendt til.

Hvis du skal passivere et lerested, skal du hgjreklikke pa musen og valge "PLO03: Statuskoder”.

Placer markgren 1 feltet "Kode”, tryk F9 og valg den rette statuskode. Husk at gemme (F10).
Passivering finder kun sted, hvis der ikke er aktive godkendelser eller aftaler under lerestedet.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 3
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Godkendelse, PGO1

£ PGO1 Godkendelse: Registrering (Skriv)

Leerezted [Uni-C, Danmarks it-center for uddannelze og forzikiYermundzgade 5112100 K.abenhavn @ I AKTI I
CYR-nr 13223459 Lbtr. IDEIEH TIk.r. |358?8889
Yirk. [URI-C, DaMkARKS EDE-CEMTER FOR UDDAMMELSE OG FORSKWER HD I AETIV I
P
P N
| [1205 Wemmunikationsuddannelzen (Min ver [3 g kommunikationsuddannelzen I AETIY
il _AT-supparter b
Here.FO Godkendt FU [27.03.2007 Prafil
Udlob Godkendt antal | 1 FU-rr. I
Journalnr, [33/320 begraanset [~ Igv. ord. aft.| 0 Ant. ord. aft. AF | DA
Endret [15.08.2007 I?'Ei'l IHD Igv. evrige aft.] 0 Ant avr. aft AP | 040 Eesti F|_|.f|euefi||
Bemzrkning AER-lannn
test af fufac, logget ind zom fu-bruger jl ’7 '
dette er skrevet | FUDZ, som PADT G4 Hl aftale = I

Godkendelzeshegraensring FPGO4 Aftaler: O'versigh -
Oprethet Sko._ It PGOZ Godkendelze, Bvige oplys Tilfjelse

~| [16.01.2008 F&0T Opret ny aftale
PLOT G4 bl lzerested
P01 G kil wvitk zombed
= PGEO3 Statuzkoder
Aftaler Minizoaeliste

Cpr.rr. M avn Modiaget  Periode start Periode slut Faerdi Arkiv Wer, AP
~ [_|Au:emum Sagshehanding [3031333 5091339 [er 05200 [23701333 6T [3 [F

PFAT Aftaleflotning

Da man kan komme ud for, at der findes sarlige AER-lgnnumre pr. godkendelse, findes feltet ogsa
pa dette niveau.

De faglige udvalg skal benytte dette vindue, nar der skal oprettes en ny godkendelse.
For at oprette behgver du kun at indtaste i1 felterne med rgd cirkel om, dvs. “Udd.”, "Min.ver.” (fra
”Udd.” benytter du tab-tasten ned til ”Speciale”, hvorved "Min.ver.” automatisk udfyldes med

nyeste version) og ”Speciale”.

Hvis du trykker F9 med markgren placeret i hhv. ”Udd.” og ”Speciale”, far du hjelp til at velge
hhv. uddannelse og speciale.

Husk at trykke pa F10 for at gemme oplysningerne.
Hgjreklik pa musetasten og velg "FUO1 Sagsbehandling” i hgjrekliksmenuen.

Felterne "Godkendt FU”, ”Udlgb”, ”Godkendt antal”, ”FU-nr.”, Journalnr.”, "Ubegranset” og
godkendelsesbegrensninger opdateres automatisk, hvis der registreres i felterne i FUO1.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 4
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Godkendelse, fagligt udvalg, sagsbehandling, FUO1

Dette er det vigtigste vindue for de faglige udvalg i EASY-P.
Skarmbilledet deles derfor op og beskrives grundigt herunder.

Hvis du mangler at se vinduet i sammenhang, sa sla det op i EASY-P ©

Overblik over leerested og godkendelse

£ FUD1 Fagligt udvalg - Sagsbehandling {Skriv)

Lagrested | dni-C. Danmarks it-center for uddannelse og forzikiermundsgade SI2700 Kebenhavn AT
CVR-mr. 13223458 Lbrr. | 0001 TIE.mr. IEEB?EBBH Arbejdsgiverarg, I,-'E-.S,-i'-.\-f
Ldd. [1205 IData- og kem Wer |3 I Spec. IE IIT-SUF'F'I:IFIT AETI

Larestedets stamdata gengives for overblikkets skyld, i 1. og 2. linie, dog 1 komprimeret form, for
at spare plads.
e “AKTIV” ud for lerestedet betyder, at lerestedet findes og benyttes.
e Feltet kan ogsa indeholde verdien "PASSIV”, typisk hvis lerestedet er ophgrt med at
eksistere.
o Du kan selv passivere en godkendelse ved at hgjreklikke pa musen og velge “PGO03:
Statuskoder”. Placer markgren i feltet "Kode”, tryk F9 og velg den rette statuskode.
Husk at gemme (F10).
o En anden made at passivere pa er at vaelge ”Afslag” i feltet ’Status”.
o Passiveringen gennemfgres kun, hvis der ikke er aktive aftaler under godkendelsen.

”Stamdata” for godkendelsen fastholdes ligeledes, for overblikkets skyld, i 3. linie.
e ”AKTIV” ud for godkendelsen betyder, at godkendelsen er geeldende og vises pa
praktikpladsen.dk.
e Feltet kan ogsa indeholde verdien "PASSIV”, typisk hvis godkendelsen er foraeldet.

Der kan ikke fremsgges eller skrives 1 denne blok.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 5
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Sagsbehandling

Status | Godkendt j 5 tatusdatul29.1 1.2007 Godkendelzenzs udlsb |31 J2.2007

Status tilfojelze

Journalr, [99/380 Faglearte mestre Godkendt antall
Ansager | Andet - se bem "I Swendedtillerte Ubegranzet v

Godkender I,-’.'-.ndet - z& bem TI Arb. meaend I

Sutarisation [
LU /Fagkorite | |

Erdret IEIS.12.2EIEI? af IZBE IHDD

Godkendt VI
Forhandsgodk. = Feltet ”Status” bruges til at holde styr pa, hvor langt godkendelsen er i
Horea processen. Du ikal vaelge en af de faste vardier, der kommer frem, hvis
Herwist til FIJ du klikker pa i =l (se til venstre). Ud over dem, du kan se, er der:
kidl. ngk. 2 s 9 9 99 ”
Shara Adm.godk. (uden besigt.)”, ”Afslag” og ”Andet, se bem.
Skema sendt
. H EES!QE- a; EH Nir der registreres en verdi affgder det en statuskode, s historikken
g A bevares. Statuskoderne kan ses ved at hgjreklikke i vinduet og valge

"PGO3 Statuskoder”.

Feltet ”Statusdato” fglger @ndringer i feltet ”Status”, dvs. nar der registreres en verdi i ’Status”, sa
@ndrer indholdet 1 ”Statusdato” sig. Datoen kan efterfglgende @®ndres, hvis der fx er valgt "Til
besigt. af FU” og det sa bliver en anden dag end planlagt, sa kan man bare opdatere datoen.
e Houvis feltet ”Status” indeholder vardien "Godkendt” og datoen i feltet Statusdato” pa et
senere tidspunkt @ndres, svarende til at godkendelsestidspunktet @&ndres, vil dette ikke
affgde en ny statuskode. Datoen pa den eksisterende statuskode i PGO3 opdateres blot.

Feltet ’Status tilfgjelse” er et fritekstfelt, der hgrer til ’Status”. Feltet kan benyttes, hvis man i
givne situationer finder de faste vaerdier 1 ”Status” for utilstrekkelige.

Felterne ”"Godkendelsens udlgb”, ”Journalnr.” og "Godkendt antal” giver indholdsmassigt sig
selv. Tilsvarende felter findes i PGO1 og indholdet vil altid vaere det samme pa tvers af de to

vinduer.

Feltet "Ubegraenset” benyttes, hvis der ikke er loft over, hvor mange elever lerestedet kan have 1
leere samtidigt pa denne godkendelse. Benyttes feltet nulstilles ”Godkendt antal”.

Felterne "Faglaerte mestre”, "Svende/tilleerte” og "Arb.maend” kan udfyldes med aktuelt antal.

Feltet ”Autorisation” kan der klikkes i, hvis det kraeves, at der pa lerestedet er en person med
autorisation til at uddanne elever.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 6
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Status | Godkendt - I 5 tatusdatul29.1 1.2007 Godkendelzenzs udlsb |31 J2.2007

Status tilfojelze

Journaler, (994380 Faglaerte mestre

Godkender I,-’.'-.ndet - z& bem TI Arb. meaend

Ansager | Andet - se bem "I Swvendestillzrte

Sutarisation [

Godkendt antal I

Ubegranzet v

—

LU /Fagkorite |

Erdret IEIS.12.2EIEI? af IZBE IHDD

-

Feltet "LUU/Fagkomite” vil efterhanden indeholde lokale uddannelsesudvalg. Det vil ske i takt

med, at faglige udvalg benytter EASY-P til

sagsbehandling af godkendelser.

Nar der er registreret en rekke LUU “ere, vil klik pa pilen i feltet bevirke visning af LUU “ere efter

fglgende regler:

e Der vises kun LUU ere, der har ansvarsomrade for de uddannelser og specialer, som

godkendelsen vedrgrer.

e De viste LUU ere sorteres sadan, at det LUU, der geografisk er tettest pa lerestedet, vises

gverst. Geografisk nerhed beregnes

ud fra numerisk afstand mellem postnummeret for

leerestedet og postnummeret pa den skole, der huser LUU “et.

Se ogsa side 12, hvor vinduet, hvor man registrerer LUU “ere, er beskrevet.

Anz@ger - I

Godkender |&ndet - se bernaer
Fl
L

o Skole
A ndret Fvirksumhed

Godkender - I

Andet - & bemaer
| Besigtigelzesrepras
A ndret |1_ FU
e
Metalindustrien
Praktikpladzudyalg
| Slole

pret

-Godkendelzd
]

Feltet ”Ansgger” kan bruges til at registrere, hvem der har sggt om godkendelsen.

Feltet "Godkender” kan bruges til at registrere, hvem der skal godkende ansggningen.

Du kan 1 begge tilfelde valge mellem de viste, faste vardier. Vardierne er besluttet af
designgruppen. Det gaelder ogsa veerdierne i feltet ”Status”.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00
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gwige uplysninged b arkér til udzkrift | Se markerede I Flettefil I |

Klik pa knappen "@vrige oplysninger” sender dig til fritekstvinduet "FUO2 @vrige oplysninger”.
Dette er beskrevet senere (se evt. side 11). Nar teksten er fed, som her, betyder det, at der er skrevet
1 fritekstvinduet.

Knappen "Markér til udskrift” kan du benytte, hvis du er i gang med at behandle et antal
godkendelser, og du gerne vil have dem alle skrevet ud pa en flettefil, fx med henblik pa at skrive et
godkendelsesbrev til virksomheden. Klik pa knappen nar du har behandlet en godkendelse og den
bliver tilfgjet listen over godkendelser, der skal med pa flettefilen.

Klik pa knappen ”Se markerede” giver dig en oversigt over, hvilke godkendelser du har samlet
sammen via knappen "Markér til udskrift”.

Klik pa knappen “’Flettefil” bevirker, at der dannes en flettefil med de markerede godkendelser.
Denne kan du bruge til at flette med et standardbrev til fx virksomheder.

Godkendelsesbegransninger

Godkendelzesbearaenzninger
Oprettet Sko. Init. Kode Tilfmjelze

F

i

Faglige udvalg har adgang til at registrere begransninger pa godkendelsen.

Listen over eksisterende begreensningskoder vises ved tryk pa F9, nar markgren er placeret i feltet
”Kode”.

Listen er tabelstyret, dvs. indholdet kan @ndres ved henvendelse til en EASY-P konsulent eller
UNI-C.

Feltet "Tilfgjelse” er et fritekstfelt, hvor du kan skrive en relevant bemerkning i forbindelse med
begransningen.

Blokken og dens indhold er identisk med den tilsvarende blok i PGO1.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 8
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Igangveerende aftaler

—lgangweerende aftaler under godkendelzen

For overblikkets skyld gengives i denne blok de uddannelsesaftaler, der er i gang pa godkendelsen,
dvs. aktive aftaler, hvor periode-slut ikke er overskredet.

Antal elever IEI

Cpr.rr. Elevens navn Ferinde start Perinde shat Arkivakole

Der kan ikke fremsgges eller skrives i denne blok.

Dispensationer

Digpenzationer
Cpr.m. Elevens navn Periode start Periode slut Arsag

Fs

Hiy

Ud over det antal elever, lerestedet er godkendt til at uddanne, kan der i serlige tilfelde gives
dispensation til ekstra elever, 1 givne perioder. Disse kan registreres 1 denne blok.

Hvis du registrerer et CPR-nr. i feltet ”Cpr.nr.”, og CPR-nummeret opfylder modulus-11 tjekket,
vil navnet automatisk vises. Hvis eleven ikke er kendt i EASY-P, vil der sta "Ukendt i EASY-P”,
indtil eleven enten overfgres via EASY-A, eller der er oprettet abonnement pa eleven i CPR-

registret.

Hvis der registreres en dispensation skal felterne "Cpr.nr.”, "Periode start” og ~Arsag” udfyldes.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 9
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Oplaeringsansvarlig

D plaerningzansywarlig
Titel | Navn| Email |
T | Mobil| Fau |
|lddannelze I Cpr. nr. I

Af hensyn til den Igbende kontakt kan det vere hensigtsmessigt at registrere den
oplaringsansvarlige pa larestedet, specielt hvis der er flere, fx én pr. godkendelse.

Alle felterne er frivillige.
Skolerne har mulighed for at registrere tilsvarende oplysninger, i et andet vindue, kaldet PG02
@vrige oplysninger. Det kan vare hensigtsmassigt at tjekke, om skolen har registreret noget i dét

vindue (ga via FUO1 s hgjrekliksmenu til PGO1 og derfra via PGO1 s hgjrekliksmenu til PG02).

Der er desverre ikke pa nuverende tidspunkt skabt sammenhang mellem det evt. registrerede i
hhv. PGO2 og dette vindue, denne blok.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00
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Qvrige oplysninger, FU0O2

s £8 FUDZ Bvrige oplysninger {Skriv) ol =

Bemazsrkninger - generelle

nhzxgojh<sg.zbvk.znb ki nzkj z & AETI
wl klnkzif brnzbey m

AETIM

Bemaerkninger - Fagligt udwvalg

]

- Elettefil I

FE nidret I af I I

=T 1 | I | I I

—lgangveerende aftaler under aodkendelzer

o

—Dizpenzationer
Cpr.nr. Elevenz navn Periode start Periode siut firzag

M | ! | !

Vinduet "FUO02 @vrige oplysninger” kan du kun komme til via "FUO1 Sagsbehandling”, ved at
klikke pa knappen “@vrige oplysninger”.

Antal elever IEI

Cpr.nr. Elevens navn Periode start Periode sut &fzlutningsarzag Arkivzkale

Kun faglig udvalg brugere kan se vinduet FUO2. Vinduet bestar af 2 fritekstfelter:

Bemarkninger — generelle:
e Hyvis der indtastes noget i bemarkningsfeltet i PGO1, gengives det i dette felt.
e Hyvis det faglige udvalg skriver noget i dette felt, gengives det i bemarkningsfeltet i PGO1.

Bemarkninger — Fagligt udvalg:

e Det, der skrives i dette felt, kan kun lases af brugere fra samme faglige udvalg, samt
udvalgets evt. paraply.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 11



Lokale UddannelsesUdvalg, FUO3

Ly

£8 EASY-P v. 07.1.0 p285rdo-eptfu=285 () / 28.06.2007
Filer Rediger Aft Myheder Tabeller Udskrifter

=l X

S@gninger  Autorisation  Web  Windue

Tt F|¢

Personer{ Fagligt udvalg

aler

'Iﬂ

#89 FUD3 Fagligt udvalg - Lokale uddannelsesudvalg (Skriv)

~Lokalt udvalg j Faglaomité
W ETG B ornbolms Erhwvervezkole LULI2T32

Skale I><1 10 |Erstattet af skolenurmmer 129

—Answarsomrade
Ilddannelze Speciale

il . 1430 |Elektiker 10 |nztallationsteknik,

Dette vindue er der udelukkende adgang til fra menupunktet “Fagligt udvalg”, som det fremgar af
den rgde cirkel.

Bade skole- og faglig udvalg brugere kan registrere i dette vindue. Der er registreret en reekke
LUU ere vedrgrende de uddannelser / faglige udvalg, der pa nuvaerende tidspunkt benytter EASY-P
til at registrere og sagsbehandle godkendelser.

Nar du veelger dette vindue i menuen, vil det dbne i sgge-tilstand, dvs. uden noget udvalg fremsggt,
men med gule felter.

e Inden du registrerer et LUU, bgr du fa overblik over, hvilke der i forvejen er registreret pa
omradet, sa du undgar at registrere noget, der allerede er registreret. Det kan du fx ggre ved
at trykke FO9 1 feltet "Kode”, valge en uddannelse og trykke F8.

e Hyvis du blot skal finde et eksisterende LUU kan du ud over "Kode” med fordel ogsa benytte
felterne "Navn” og ”Skole”, hvis du kender de oplysninger.

e Maske giver din sggning mere end ét LUU. Klik i givet fald pa ”pil ned”, som du finder i
menulinien lige under A’et 1 ”Autorisation”.

Eksisterer det gnskede LUU ikke og du skal oprette det, skal du starte med at @ndre fra sgge-
tilstand til registrerings-tilstand. Det ggr du ved at trykke pa Ctrl Q.

Ved oprettelse af et LUU indtaster du navnet pa dette i den fgrste blok, i feltet ”Navn”.
Herefter vaelger du en skole-tilknytning ved at placere markgren i feltet ”Skole”, trykke pa F9 og
vaelge en skole i listen.

I blokken ”Ansvarsomrade” valger du de uddannelser, LUU et har ansvar for. Placér markgren i
feltet "Kode”, tryk F9 og valg en uddannelse. Herefter kan du placere markgren 1 feltet ”Speciale”
og vaelge et speciale, men hvis LUU ‘et har ansvar for alle specialer under uddannelsen, er dette ikke
ngdvendigt.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 12



UNIeC

—Paritetsliste — Bemeaerkning
Organization Paritet % akante
- . SE - A-kazzen for zelvstz |1 1 fdsfdsfdsfds =
I_ BEL - Byagefagenes Koop |2 2
= I_ Dranzk Buageri 2 2
Dpdater wakante i

Blokken Paritetsliste” benyttes til at beskrive, hvordan LUU “et er sammensat, rent organisatorisk.

Hvis du er ved at oprette, skal du ggre fglgende:
e Placér markgren i feltet Organisation” og tryk F9. Du kan nu velge en organisation fra
listen.
e Tryk pa tab-tasten og angiv i feltet ”Paritet” det antal medlemmer fra den valgte
organisation, der skal vaere i LUU “et.
e Tallet i feltet "Vakante” beregnes automatisk, nar du klikker pa knappen ”Opdater vakante”.

Tallet i feltet ”Vakante” beregnes pa folgende made: Veardien i feltet ’Paritet” fratrukket antallet af
medlemmer i LUU ‘et fra den aktuelle organisation, der er registreret her i FUO3.
e Hyvis vaerdien i feltet "Paritet” er mindre end antallet af medlemmer under det lokale udvalg,
der er tilknyttet organisationen, sa vil ”Vakante” veere 0.
e Feltet "Vakante” opdateres ved F10 eller ved klik pa knappen “Opdater vakante”.

Du kan benytte feltet "Bemarkning”, hvis du har en vigtig oplysning, der vedrgrer LUU “et generelt.

—Medlemnmer
CPR-rr. Mawn dpegning Genbeskik. Afbeskik.  Funktion
-l -~
- I_ Formand
M aestformand
Medlem
edlemsinformation ] %h}plﬂgmg
Tilfarardnet
Medlermsnr, Telefon Skn:llereraese

I blokken "Medlemmer” kan du registrere, vedligeholde eller fremsgge medlemmer af LUU “et.
Alle felter er frivillige.

Designgruppen med de faglige udvalg er enige om, at de verdier, der kan valges i feltet
“Funktion”, er tilstreekkelige til at dekke alle relevante organiseringer af LUU “ere. Er du uenig,
hgrer vi gerne om det. I givet fald samler vi gnsker sammen til en kommende opdatering.

Hvis du ved oprettelse af et medlem indtaster CPR-nr. og personen allerede er medlem i et andet

LUU, sa vises alle oplysninger under "Medlemsinformation” om vedkommende automatisk, nar
markgren forlader feltet "CPR-nr.”. Derved undgas dobbeltregistrering.
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Medlemmer
CPR-rr. M avn Udpegning  Genbeskik. Afbeskik. Funktion
3l || Lars Dyregaard 06.12.2009 =]
— |_—' Michael Hansen 07.01.2006 =]
_ Medlemsinformation
Medlemznr, [14523633 Telefon [25252525
Titel [Formand Mobil 26262626
Adresse |Sommerfugleve) 10 Email [pofatidk,
Sted Kontaktperzon W
Postar. |2610 RADOYRE Bemasrkning |Hei —
Firna [ELFO
Firma-adresge [Fugleve 1
Firma-sted [Pagugleve 1
Firma-postrr, [2650  [HWIDOWRE
Organization 344 =
onorarudbetaling SEminarer
Drato K.ommettar Diato Semirnar
il.m.m.znn? ~ | [o1.01.2007 [eep
A EII_ 07.01.2007 [0

Ved klik pa knappen “Flettefil” kan du fa samtlige medlemmer ud pa en flettefil, med henblik pa at
skrive til dem.

Blokken “Medlemsinformation” viser data for det medlem, der er en bléa firkant ud for.

e Alle felter er frivillige.

e Tryk pa F9 med markgren placeret i et af felterne ”Postnr.” og “Firma-postnr.” giver dig en
liste over postnumre, hvorfra du kan valge det gnskede. Du far ogsa en liste at velge ud fra
ved tryk pa F9 med markgren placeret i feltet ”Organisation”.

e Feltet "Kontaktperson” kan du klikke i, hvis medlemmet er kontaktperson for LUU “et. Dette
medlem er der sarlige felter til i flettefilen.

o [ fritekstfeltet "Bemarkning” kan du registrere vigtige informationer om medlemmet.

Blokken “Honorarudbetaling” kan du benytte, hvis du i EASY-P gerne vil have et overblik over
honorarudbetalinger pr. medlem.

Blokken ”Seminarer” kan du benytte, hvis du i EASY-P gerne vil have et overblik over, hvornar
medlemmet har veret pa hvilke seminarer, kurser eller lignende.
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Sagskartotek, FU04

Filer Rediger Aftaler Persorer  Fagligh udvalg Myheder Tabeller Udskrifter Ssgninger  Autorisation  Web  ¥indue Hizelp

£ EASY-Praktik

Sagskartoteket finder du under menupunktet: "Fagligt udvalg”.

Vinduet giver de faglige udvalg mulighed for at registrere oplysninger om sager vedrgrende en
virksomhed, et lerested, en elev eller en af kombinationerne: virksomhed/elev, lerested/elev.

Eventuel overfgrsel af sager fra lokale it-systemer til EASY-P sker manuelt af de faglige udvalg
selv.

Det er kun de faglige udvalg, der har adgang til dette vindue. @nsker det faglige udvalg at
underrette en skole om en sag, er der mulighed for det (se evt. side 17).

sle] &8

£9 FUD4 Fagligt udvalg - Sagskartotek {Skriv)

—Wirksomhed [ Leerested —Elew
Mavn I Mavn I
Adresse I Adresse I
Sted | Sted |
Fostrr. I I Fostrr, I I
—5ag
CwR-nr. Lbrr. CPR-nr. Sagztype Modtaget  Afsluttet FL-r.

A..H

LUl L«

>

udd | | Speciale | |

Blokken ”Sag”, indeholdende linierne med CVR-nr., Lbnr., Sagstype osv. er den styrende blok.
Blokkene over og under denne blok viser data for den linie, der er markeret med bla firkant.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00
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Nar du veelger sagskartoteket starter det op i s@ge-tilstand, som det fremgar pa foregaende side.
Hvis du skal oprette en sag, trykker du pa Ctrl Q for at fjerne sgge-tilstanden.

Hvis du skal finde og evt. viderebehandle en sag, kan du ggre fglgende:

e Indtaster du et CVR-nr. og trykker F8, slar systemet automatisk virksomheden op og viser
stamdata for denne i blokken: ”Virksomhed/Larested”, samt de gvrige oplysninger
vedrgrende sagen.

e Indtaster du ogsa et lgbenr., slar systemet automatisk lerestedet op og viser stamdata for
denne i blokken: ”Virksomhed/Larested”, samt de gvrige oplysninger vedrgrende sagen.

e Indtaster du et CPR-nr., slar systemet automatisk eleven op og viser stamdata for denne i
blokken: “Elev”, samt de gvrige oplysninger vedrgrende sagen.
Hvis der er flere sager, der matcher dine sggekriterier, kan du bladre i disse ved at klikke pa "pil
ned”, som du finder i menulinien lige under A et i ”Autorisation”.

Bemark, at hvis der ikke vises data ved fremsggning, er det enten fordi virksomhed/lerested/elev
ikke findes i EASY-P eller fordi der ikke er registreret nogen sag. Forneden i vinduet star der
sandsynligvis, med fed skrift: ”Forespgrgslen gav ingen records. Indtast igen.”

Du kan valge at fremsgge sager efter uddannelsesnummer (Udd.) og evt. specialenummer. Et
fagligt udvalg kan kun registrere sager, som hgrer til eget fagligt udvalg eller dennes paraply. Pa
samme vis kan man kun fremsgge egne sager.

CWR-nr. Lbrr. CPR-rr. Sagstype bodtaget  Afsluttet FU-rr.
Sl | -~
Aftartring af praktiktid
Andet - ze bemasrkninger
Ankezaq - vitkzomhedzaodkendelze
Farlzengelze af prakhkhid

Gaodskrivhing
ERI

IJdd. | I H-ﬁ!glingssag

Tvistiﬁhed

Designgruppen med de faglige udvalg er blevet enige om, at de sagstyper, der er lagt ind i feltet
”Sagstype”, er tilstreekkelige til at dekke alle relevante situationer. Er du uenig, hgrer vi gerne om
det. I givet fald samler vi gnsker sammen til en kommende opdatering.

.

Bemark ordet: ”Godskrivning”, som er det nye ord for ”Merit”.
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—Sagen omhandler

—Sagens afgerelse

Skale | | Send | Flettefi |

Nar du opretter en sag, skriver du, hvad sagen handler om i det gverste af nedenstaende
fritekstfelter. Ved fremsggning af en sag vises teksten automatisk.

Nar der foreligger en afggrelse, registreres denne i det nederste fritekstfelt. Ved fremsggning af en
sag vises teksten automatisk.

Hvis du gnsker at informere en skole om sagens afggrelse, placerer du markgren i feltet ”Skole”,
trykker pa F9, vaelger skole og klikker derefter pa knappen ”Send”. Dette bevirker, at der sendes en
advis til de brugere pa den pagaldende skole, som skolen har udpeget til at modtage disse
meddelelser.

Pa neste side kan du se, hvordan det ser ud hos modtageren.

Knappen “’Flettefil” benyttes til at danne en flettefil for en sag.

Udskriften er ikke grafisk layoutet, men indeholder fglgende data:
e Navn, Adresse, Sted, Postnr., Distrikt, CVR-nr., Lgbenr.
e Elevnavn, Elevadr., Elevsted, Elevpostnr., Elevdistrikt,
e Sagstype, Indgaet, Afsluttet, FU-nr., Omhandler, Afggrelse.

Ovenstaende er overskrifterne i overskriftslinien. Vardierne er adskilt af semikolon og omgivet af
dobbelt anfgrselstegn.

Linieskift, som kan forekomme i ”’Omhandler” og ”Afggrelse”, erstattes af mellemrum. For hvert af
disse felter vises max. 100 tegn 1 flettefilen.
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Filer Rediger Aftaler Personer  Fagligh udGlg  Myheder Tabeller  Udskrifrer Ssoninger  Ackarisakion Web  Windue Hizlp
: N i il o e
Xl »/| = < L X[t 4] #
£ PNDZ Nyheder: Advis {Skriv)
D atoTidspkt. Titel Lzt
= 291107 1§
291107 Sag indgaet ]
291107 Sag indgaet ]
190607 S A0 CWR-kvittenng for skole 285 I
190607 SE0 CWYR-kvittering for zkole 235, Il
190607 S A0 CWR-kvittenng for skole 285 I
;I 190607 SE0 CWYR-kvittering for zkole 235, Il
Tekst
Til arientering er der den 27-11-2007 indgaet en sag vedrarende "Godskrivining'' for YILLY JAMSSON A4S, =
HAJMAESYEN BF, 2610 Radovre, C¥R-nr. 2001228971 og Smren_ 2.1 th, 1211
Kabenhawn K.
Sagens afgerelze er: [lngen)
4 ed venlg hilzen Det faghoe Udvalg for Treefagenes Bygoeuddannelze

Nar skole-brugeren starter EASY-P op, vises det automatisk, om dere er nye advis ‘er. Skole-
brugeren kan sa klikke pa "Nyheder” og valge adviser og far sa en tekst, der principielt ser ud som
ovenstaende eksempel (som dog i dette tilfeelde er lidt spartansk omkring sagens afggrelse).

Bemark, at det, der matte vaere skrevet i feltet ’Sagen omhandler”, ikke sendes. Advis’en
indeholder kun sagens afggrelse.
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Aftalevinduet, PAO1

er Aftaler Personer Fadligh udvalg  Myheder Tabeller  Udskrifter  S@gninger  Autorisation  Web  Windue Hijslp

K|+ ] <O WX edt]4] #]¢] =] R

£8 PAD1 Aftale: Registrering (Skriv)

— Laerestedsoplyzninger

Leerested [Uni-C, Danmarks it-center for uddannelze og forsikiermundsgade SIH2100 Kebenhayn [ I AT I
SErr. [13223459  Lbnr. i Thnr [EE78883
Udd. [1205 Wer |3 | |Df-'«Tf-'«-IZII3 KOMMUMIE  Spec. |5_|IT-SUF'F'DHTE ARTI
Yirk. |UMI-C. DANMARES EDE-CENTER FOR UDDANMELSE OG FORSKIMERMUMNDSGAL AETI I

— Elevoplyzninger

oo, (W 1o [ Keniakiske [ || [Thewos

Adresze IKaI:uI:ueIeievei Jat by Pazthr, IE?EIEI IBHEINSHEIJ
— Uddannelzezoplyzninger
Obl type [IL [Skolevei Supl. type [1070 [estudd forh, efter skolepraktik [Passy
Supl. type Supl. type

Supl. type Supl. type 1. Send nu |
Yer, [3 mrnunikationsuddannelsen Adgy.

Armzko. 1281 [knisk Ethwvervsskole Center Arkesko. 281 |Teknisk Erhvervsskole Center Eemzerkning

Modtaget [23.03.1939 | Gpat [15.03.1399 Slut [27.05 2001 =
Underskreseet Faerdig [£9.10.1333 Formodet afsluttetl—
Anz FUJ0E1015933 S« FU 121.10.1333 FL
Azl rzag (1101 IMSluttEt - Lidlzert Tilfojelze =
— Registrenng af pause —AER-lonmr.
|Fra [data]  Til[data]  Bemeerkning I—
FI

=

Statuskoder
Systermdato Sko. Init.  Kode Tilfojelze Brugerdato  Hist.
+| IEIE.EI1.2EIEIE IB?B IE.-’-‘-.F' |E|498 ISkiftet arkivskole IBEIEI I r

Der findes specielle aftalevinduer til skolepraktik og Praktik i Udlandet.
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£ PPOD Person: Oversigt, grundregistrering, formidling (Skriv)

— Perzonoplysninger
Cpr.nr. _ M avn __ TIF b, — m
Adiesse [Fabbelsjeve] 3.3t tv sed [ Post [2700 [BRONSHE CRR-afrl
Konskale [F93  Init. [MRA Praktkpladsen dk: Synlia? [ Udlabsdato |
Ophadr, || Mediiekst| | Eiekst [ HD |
Skoleforlab
Udd. “er. Spec. Sk.per. Type &dg. Startdato Slutdato Statuz Arr.zko. AER

ﬂ 1110 4 |ddannelzen 25 LM 18121935 .ﬁ.fsluttetslcj =39

F.walifikationer bl hovedforleb [B963]
Udd. “er. Spec. Drato Statuz Bewiz & gko

EI Forelebig Fj M
- [~

Avrige kralifikationer
F.ode T ilfojelse

j [(171 10 KLassE |

Fraktikensker

Ldd. Spec. Prio. &ntal form. zkoler
ﬂ |1 205 Iata- og kommurikationsuddannelzen ﬁlDatamekaniker IT II]_
K.ontaktkoder
Oprettet Sko. Init.  Kode Brugerdato  Tilfajelze
i’ |04.07.2001 [839 [LE  [2310 [Uddannelsesaftale gennemfart  [27.05.2001 [Udd: 1205-35 |T-supporter
Praktikfarhold
Udd. “er. Spec. Periode start Periode slut Oblvpe &P Skole &Fsl drsag
~ [1205 |3 [ationsuddannelsen IP_ElDatamekaniker [5057555 [14097999 [181 [P [281 [1199

aenerel bemasrkning

MF ;I

Angiv vardi for Cpr.nr.
Record: 141 [ | |¢OSK<FILy

Dette er et oversigtsvindue. Der findes andre person-vinduer, hvor oplysningerne ovenfor er foldet
mere ud. Der findes bl.a. et vindue med C/O-adresse og opholdsadresse, hvor man ogsa kan finde
elevens koder til praktikpladsen.dk.

Oprettet den 18-01-2008 13:14:00 20



