Supplerende teknisk vejledning til Premietraek 2023
og Premietraek 2024

Opdateret den 13. marts 2024

Indhold

Baggrund .....c.covviiiiiii s 2
Manuel markering med kode 7000 er gendbnet........cccocevvvviiiriincnnnnn. 2
2.1 Manuel markering af ikke preemierede aftaler........cccccvviiininnes 2
2.2 Manuel markering oversigt 0g sletning...........ccceevivivirivinirinininnnn. 5

2.2.1  Oversigt og sletning af egne manuelle markeringer........ 5

2.2.2  Fremsogning af manuelle markeringer........ccccoevvevvennee. 7
2.3 Manuel markering og rettigheder ........ccooveueuvinieiinnicinnicnnaes 3
Provekorsler afvikles automatisk ..ouviviiviiviiviiniiiiiiesecseeseeseesresaes 9
Nye fejltekster og modregningstekSter. . .ovwimiieierririeierriicrerreeens 10
4.1 FejltekSter . 10
4.2 ModregningSteRSter ....c.eviiuererriiereiriiereireieieteeeeseeeseeseneseeens 11
Kwvalifikationer opnaet uden for erthvervsuddannelserne................... 12

Support 0g veledning.......ccceviieueirinieereeee s 12

8

\N T/

—_—

BORNE- OG
UNDERVISNINGS-
MINISTERIET

STYRELSEN
FOR IT OG LARING

Styrelsen for It og Laring
Center for Optagelse og
Leareplads

Lyseng Allé 1

8270 Hojbjerg

TIf. nr.: +45 89 37 66 66
E-mail: stil@stil.dk
www.stil.dk

CVR-nr.: 13223459

12. marts 2024



3

\n

B@RNE- OG
UNDERVISNINGS-
MINISTERIET
STYRELSEN

FOR IT OG LARING

1 Baggrund

Fra den 1. juni 2023 overgik administration af lerepladsforhold (uddannelsesaftaler og aftaler om beskaef-
tigelse 1 udlandet) fra EASY-P til Larepladsen.dk. Af denne arsag er Praemietrakket (ogsa kaldet Lare-
pladstaxameteret) blevet omlagt, s der indhentes oplysninger om laerepladsforhold fra Lerepladsen.dk
fremfor EASY-P.

Den 5. december 2023 blev det igen muligt at gore brug af kode 7000 ”Manuelt markeret til preemie”. Da
administrationen af leerepladsforhold er overgaet til Larepladsen.dk, er der udarbejdet en ny grenseflade
til registrering af kode 7000 "Manuel markeret til premie” pa vaerktojssiden "Pramietrak 2023 og Pra-
mietrek 2024”1 EASY-P.

Indevarende vejledning gennemgar de zndringer, som fremgiar af vaerktojssiden 1 EASY-P og har indfly-
delse pa institutionernes administration af Premietrakket og registreringen af kode 7000 "Manuel mar-
keret til preemie”. Alle de indsatte eksempler pa skaermbilleder i denne vejledning er vist med ”Pramietrak
2023”. Funktionerne et de samme i ’Premietrack 2024,

2 Manuel markering med kode 7000 er gendbnet

Borne- og Undervisningsministeriet meldte ud den 16. december 2022, at institutionernes mulighed for
at registrere kode 7000 ”Manuelt markeret til praemie” pa uddannelsesaftaler blev sat i bero fra den 21.
december 2022.

Den 5. december 2023 blev det igen muligt at gore brug af kode 7000 ”Manuelt markeret til pramie” pa
aftaler. I den nye understottelse skal der ikke registreres koder, hvorfor kode 7000 ”Manuelt markeret til
premie” fremover omtales som “manuel markering til pramie” eller blot ”manuel markering”.

Manuel markering af praemier administreres via varktojssiden ”Preemietraek 2023” og ”Premietrak 20247
1 EASY-P. Der er oprettet to nye faner pa verktojssiderne, hvor det er muligt at registrere og administrere
manuelle markeringer af praemier. Disse faner kaldes:

* ”Manuel markering af ikke preemierede aftaler” (se afsnit 2.1)

* ”Manuel markering oversigt og sletning” (se afsnit 2.3)

Mulighederne for registrering og administration af manuelle markeringer gennemggas i de folgende afsnit.

2.1 Manuel markering af ikke praemierede aftaler

Hyvis en institution skal have tilskud for en aftale, som Praemietrekket ikke automatisk tildeler institutio-
nen, kan institutionen registrere en manuel markering pa aftalen, inden aftalen pramieres i systemet.

Denne funktionalitet er erstatningen for kode 7000 "Manuel markeret til premie”, som kendes fra for
muligheden for at registrere en manuel markering blev sat i bero december 2022.
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Var opmarksom pa, at I ved registreringen af en manuel markering angiver, at egen institution har for-
midlet denne uddannelsesaftale, jf. § 12 c, stk. 1, 2 eller 3, i lov om Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag
(lovbekendtgorelse nr. 1075 af 10. august 2023).

Nedenfor gennemgis, hvordan institutionen kan registrere en manuel markering pa en tilskudsudlesende
aftale, som endnu ikke er premieret.

EASY-P Praamietrak 2023

Manuel markering af ikke praemierede aftaler - fremsggning WS26
A Her er det muligt at registrere en manuel markering (tidligere benasvnt kode 7000 "Manuel markeret til prasmie")

Preemierede aftaler pa tilskudsberettigede uddannelsesaftaler, som endnu ikke er pra=mieret.

Tilskud vedrgrende
aftaler under GF

Aftaler under GF

Du kan fremsgge de aftaler, som endnu ikke har opnaet en varighed pa tre maneder, eller fremgar af fejllisten i provetraskket.

CPR-s@gning

Barometer CPR-nummer: [‘ Alle |P

Aftaler | maltal

Manuel markering of  JRElateret til skole: [\ 123 Testskole v |@B
kke preemierede aftaler &3

Manuel markering af uddannelse: [ [ 1110 Smed v |n
preemierede aftaler

Ma I k - - - . m
m.asrr“;e;tnl,a;rs‘e;t:g,g Medtag fremtidige potentielt praamieberettigede aftaler 2
Vejledning
Supplerende vejledning

til manuel markering | [ saq | i

Vis kun aftaler p3 fejl m] ©

Skaermbilledet oven for viser vinduet Manuel markeringer af ikke premierede aftaler — fremsog-
ning. Der er folgende muligheder i vinduet:

1. Vinduet tilgas ved klik pa fanen Manuel markeringer af ikke preemierede aftaler.

2. Segningen kan afgranses til et specifikt CPR-nummer. Hvis der ikke angives et CPR-nummer,
soges pa alle CPR-numre.

3. Med Relateret til institution fremseges kun de aftaler, hvor den valgte institution enten er:

»  Arkivskole' (ogsi kaldet den registrerende institution)
*  Arrangerende skole®

* Praemieskole’ eller

= Skolepraktikskole*

Hvis man ensker at soge blandt alle institutioner, valges ”Alle skoler” gverst i drop-down-me-

nuen.

! Arkivskole: Institutionen der har registreret aftalen i EASY-P eller Larepladsen.dk
2 Arrangerende skole: Den institution som har ansvaret for eleven i EASY-P.

3 Preemieskole: Institutionen, der uden registrering af en manuel markering, tildeles tilskuddet af EASY-P eller Lareplad-
sen.dk.

# Skolepraktikskole: Institutionen hvor eleven er eller har veret i skoleoplaring i EASY-P.
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Uddannelse fremsoges kun aftaler med det valgte COSA-formal. Valges der ikke en ud-

dannelse, soges pa alle uddannelser.

5. Sattes der ikke et flueben i feltet Medtag fremtidige potentielt preemieberettigede aftaler,

medt

ager fremsogningen kun de aftaler, som medtages i den kommende udbetaling.

Saxttes et flueben i feltet Medtag fremtidige potentielt premieberettigede aftaler, medtages

potentielt pramieberettigede aftaler, som ville vare premieret, saifremt de var 3 méaneder inde i

aftaleperioden.

6. Saxttes et flueben i feltet Vis kun aftaler pa fejl, fremsoges kun de aftaler, som ikke kan praemieres

pga. fejl pa aftalen. Seettes der ikke et flueben, sages pa alle tilskudsudlesende aftaler, som endnu

ikke er preemieret.

7. Ved klik pa Seg vises sogeresultaterne i et nyt vindue. Vinduet vises herunder.

EASY-P Praemietrak 2023

Provekersel
Preemierede aftaler
Tilskud vedrorende
aftaler under GF
Aftaler under GF
CPR-sogning
Barometer

IAftaler | miital
Manuel markering af
ikke preemierede aftaler
Manuel markering af
praemierede aftaler
Manuel markering
oversigt og sletning

Manuel markering af ikke praamierede aftaler - udvaelgelse WS26B

Her er det muligt at registrere en manuel markering (tidligere benaevnt kode 7000 "Manuel markeret til praamie™)
pa tilskudsberettigede uddannelsesaftaler, som endnu ikke er praemieret.

Bemazerk, at aftaler, der automatisk vil blive preemieret til 123 Testinstitution, ikke vises i listen.
Du kan ikke markere aftaler, som allerede er markeret af andre skoler, eller som allerede er praemieret. Disse aftaler er vist med Q
N&r du registrerer en manuel markering, vil tilskud for aftalen blive udbetalt til 123 Testinstitution

[Begrundelse: [ ‘p

Hvis du registrerer en manuel markering pd en aftale, skal der anfores en begrundelse for, hvorfor aftalen er markeret.
Begrundelsen vil fremg& i provetraekket, og vaere synlig for andre institutioner.

Marker de aftaler, som du vil markere med ovenst3ende begrundelse.

[vejledning
Vaer opmaerksom pa, at I ved registreringen af en manuel markering angiver, at 123 Testinstitution
har formidlet den tilskudsudlpsende uddannelsesaftale, . § 12 ¢, stk. 1, 2 eller 3, i lov om Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag (lovbekendtgarelse nr. 1075 af 10.
august 2023).
Markér | ST}
Veelg|| NF CPR-nr. Periode | |Aftal ddannel e S Fejl beskrivelse |[Markeretl p o o mdelse
g|| N - vP 5 | Arr/ Aric/Kon/Skp tilzaf | B9
01.07.2023-||Ordinzer
O Bl Test CPR-numMer]|31" 15 5026 skolevey ||110 SMed 456 |[223/r23
A 01.07.2023-||Ordinzer
L 2|[Test CPR-nummer, 31.12.2026 ||skoleve] 1110 Smed 456 /123/123/
8. Vinduet Manuel markering af ikke praemierede aftaler — markering viser sogeresultatet og

det er muligt, at registrere en manuel markering.

Sogeresultatet nederst viser oplysninger om elevens CPR-nummer, aftaleperioden, aftalens
COSA-formal, premieskole, de institutioner som er relateret til aftalen og hvis aftalen er
pa fejl' vises fejlteksten.

Hvis egen eller en anden institution allerede har registreret en manuel markering, fremgar
skolenummer og begrundelsen for den manuelle markering.

Hyvis der er sat flueben i feltet Medtag fremtidige potentielt premieberettigede afta-
ler, vises disse aftaler med en red markering i sogeresultatet.

9. I feltet Begrundelse registreres en begrundelse for den/de manuelle markeringer. Det er obliga-

torisk at udfylde en begrundelse.
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10. Szt flueben i kolonnen Valg, ved den/de aftaler, hvor der skal registreres en manuel markering.
Det er muligt at satte flere flueben, hvis begrundelsen for registreringen af den manuelle marke-
ring er den samme.

Begrundelsen for den manuelle markering vil fremga i Manuel markering oversigt og
sletning (se afsnit 2.3), og vare synlig for den oprindelige pramieberettigede institution.

11. Ved klik pa Markér, registreres den manuelle markering pa aftalen med den indtastede begrun-
delse.

2.2 Manuel markering oversigt og sletning

Under fanen Manuel markering oversigt og sletning er det muligt, at skabe sig et overblik over egen
institutions registrerede manuelle markeringer, slette egne manuelle markeringer samt at fremsoge andre
institutioners manuelle markeringer, hvis egen institution er den oprindelige preemieskole.

Vear opmarksom pa, at det kun er muligt at slette en manuel markering, som er registreret af egen insti-
tution og indtil aftalen repremieres p.b.a. den manuelle markering.

2.2.1 Opversigt og sletning af egne manuelle markeringer

Nedenfor gennemgas hvordan egen institution kan fremsege aftaler, hvor egen institutioner har registre-
ret en manuel markering, samt hvordan en manuel markering slettes.

EASY-P Praamietrak 2023

Manuel markering af aftaler oversigt og sletning - fremsggning WSP29
St Her er det muligt at fremsgge og slette de manuelle markeringer, som 123 testinstitution har registreret.
Det er ogsad muligt, at fremsgge manuelle markeringer, som andre skoler har registreret pa aftaler, hvor den

Tilskud vedrerende preemieberettigede skole tidligere var 123 Testinstitution.
aftaler under GF

Praemierede aftaler

Aftaler under GF

CPR-sggning [® vis egen skoles markeringer
Barometer ()
O

Vis andre skolers markeringer pa skolens aftaler
Manuel markering of | Markeret i perioden: [01-01-2023 0[[30-11-2023 O]

ikke prasmierede aftaler @
Manuel markering af

praemierede aftaler

Manuel markering 1
oversigt og sletning

Vejledning

Aftaler i m3ltal

Skarmbilledet oven for viser vinduet Manuel markering af aftaler oversigt og sletning - fremsog-
ning. Der er folgende muligheder i vinduet:

1. Vinduet tilgas ved klik pa fanen Manuel markering af aftaler oversigt og sletning.
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Ved valg af Vis egen skoles markering fremsoges alle de manuelle markeringer, som egen in-

stitution har registreret.

Ved angivelse af datoer afgrenses sogningen til de manuelle markeringer, som er registreret i

tidsintervallet. Der skal angives en tidsperiode.

4.

Ved klik pa Seg vises sogeresultaterne i et nyt vindue. Vinduet vises herunder.

EASY-P Praamietraak 2023

Provekorsel
Prazmierede aftaler

Tilskud vedrarende
aftaler under GF

Aftaler under GF
CPR-s@gning
Barometer

Aftaler i m3ltal

Manuel markering ag
ikke preemierede aft Velg \fr.

Manuel markering af
preemierede aftaler

Manuel markering
oversigt og sletning

Vejledning

Manuel markering af aftaler oversigt og sletning - oversigt WSP29B
Her er det muligt at se og slette de manuelle markeringer, som 123 Testinstitution har registreret.
Det er kun muligt at slette manuelle markeringer for aftaler, som endnu ikke har medfgrt en &ndring i preemieringen.
Aftaler, hvor markeringen ikke kan slettes, er markeret med 9
Saet et flueben ved de aftaler, hvor du vil slette den manuelle markering.
[slet | |4
Ar ‘ Mm:('eret Martl;fret Begrundelse CPR-nr. Periode Status Status dato.
Begrundelse for manuel ~ 01.07.2023-
[:ﬂl 2023|1123 123 markering Test CPR-nummer| 06.09.2024 1 provekersel 30.11.2023
Begrundelse for manuel ~ 23.12.2022-
2|(2023([123 123 markering ITest CPR-nummer| 52.03.2024 I provekersel Overfort 30.11.2023
Begrundelse for manuel 01.11.2022-
9, 3|(2023([123 123 markering Test CPR-nummer 13.01.2025 Overfart 123 30.11.209

5. Vinduet Manuel markering af aftaler oversigt og sletning — oversigt viser sogeresultatet og

det er

muligt, at slette manuelle markeringer, registreret af egen institution.

Sogeresultatet viser aftalens premiedr, hvilken institution som har registreret en manuel
markering, begrundelsen for registreringen af den manuelle markering, elevens CPR-num-
mer, aftaleperioden og status dato (datoen for sidste premiering eller provekorsel aftalen
indgik 1).

I feltet Status fremgar hvor aftalen er i processen ifm. den endelige preemiering:

e Overfort: Angiver at aftalen allerede er pramieret til en ny institution.

e Premieret: Aftalens tilskud er premieret til den oprindelige premieskole.

e Modregnet: Aftalens tilskud er modregnet den oprindelig preemieskole, da den ikke
lengere er praemieberettiget.

e I provekorsel Overfort: Aftalens manuelle markering er registreret og fremgar af
provekorslen, men aftalen er endnu ikke premieret.

e I provekorsel: Aftalens manuelle markering er registreret, men fremgar endnu ikke
af provekorslen.

e Jkke medtaget i PT: Aftalen har en manuel markering, men er ikke langere pre-

mieberettiget.

6. Szt flueben i kolonnen Vzlg ved den/de aftaler, hvor den manuelle markering skal slettes. Det

er muligt at sette flere flueben, hvis flere manuelle markeringer skal slettes.

7. Ved klik pa Slet, slettes den/de manuelle markeringer.
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2.2.2 Fremsogning af manuelle markeringer

Nedenfor gennemgas hvordan egen institution kan fremsoge aftaler, hvor andre institutioner har regi-
streret en manuel markering, hvor egen institution er den oprindelige praemieskole.

Det er kun muligt at fremsege manuelle markeringer registreret af andre institutioner, hvor egen institu-

tion oprindeligt er udpeget som pramieskole.

EASY-P Praamietrak 2023

Manuel markering af aftaler oversigt og sletning - fremsggning WSP29
prwe&wrse‘ Her er det muligt at fremsgge og slette de manuelle markeringer, som 123 Testinstitution har registreret.
Praamierede aftaler Det er ogsd muligt, at fremsage manuelle markeringer, som andre skoler har registreret pa aftaler, hvor den
T!tSkUd vedrgrende preemieberettigede skole tidligere var 123 testinstitution.
aftaler under GF

Aftaler under GF

CPR-sggning O vis egen skoles markeringer
Barometer
. @ vis andre skolers markeringer pd skolens aftaler
Aftaler i maltal = = e —————
‘ Markeret i perioden: [01-01-2023 0|[30-11-2023 0O
Manuel markering af L

ikke praemierede aftaler ‘ Sog ‘
Manuel markering af
preemierede aftaler

Manuel markering i
oversigt og sletning

Vejledning

Skermbilledet oven for viser vinduet Manuel markering af aftaler oversigt og sletning - fremsog-

ning. Der er folgende muligheder i vinduet:
1. Vinduet tilgas ved klik pa fanen Manuel markering af aftaler oversigt og sletning.

2. Ved valg af Vis andre institutioners markeringer p4 institutionens aftaler fremsoges alle de
manuelle markeringer pd aftaler, som er registreret af andre institutioner, hvor egen skole er den

oprindelige praamieskole.

3. Ved angivelse af datoer afgraenses sogningen til de manuelle markeringer, som er registreret i

tidsperioden.

4. Ved klik pa Seg vises sogeresultaterne i et nyt vindue. Vinduet vises herunder:
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Provekersel
Preemierede aftaler

[Tilskud vedrgrende
pftaler under GF

|aftaler under GF
ICPR-s@gning
Barometer
JAftaler | maltal

[Manuel markering af
jkke preemierede aftal

Manuel markering af
preemierede aftaler
[Manuel markering
loversigt og sletning

/ejledning

EASY-P Praemietrak 2023

WSP29B

Manuel markering af aftaler - oversigt

Oversigten viser de manuelle markeringer, som andre skoler har registreret, hvor den preemieberettigede skole tidligere var

123 Testinstitution

Oversigten viser de manuelle markeringer, som er registreret i perioden 01.01.2023 til 30.11.2023.

Nr.| Ar \ Markeret \-Markeret til| Begrundelse H CPR-nr. Periode \ Status | dato\
1|(2023]{29.11.2023||456 [Begrundelse for manuel marker\'mj\Test CPR-nummer|[07.08.2023-06.02.2027| Overfort 456||30.11.2023
2|2023)|29.11.2023|456 |Begrundelse for manuel marker\'ntﬂ‘Test CPR-nummerj[19.06.2023-01.01.2025|/Overfort 456||30.11.2023
3||202329.11.2023|[456 Begrundelse for manuel markering:HTest CPR-nummer]|02.01.2023-01.07.2027 |Overfort 456]|31.05.2023
4]|2023)[29.11.2023/[456 Begrundelse for manuel marker[ntﬂ‘Test CPR-nummer||14.04,2023-28.03.2025||Overfort 456|(31.07.2023
5(|2023|29.11.2023|[456 Begrundelse for manuel marker\'mj‘Test CPR-nummer||01.09.2023-31.08.2027||Overfort 456/(30.11.2023
6/12023||29.11.2023|[456 Begrundelse for manuel markerfn&HTest CPR-nummer||14.08.2023-13.08.2027||Overfort 456|(30.11.2023
7||2023/|07.11.2023|456 Begrundelse for manuel marker[ngJTest CPR-nummer]|01.04.2023-25.01.2026/|Overfort 456/(30.11.2023
8||2023|07.11.2023|[456 Begrundelse for manuel marker\'né”Test CPR-nummer||01.12.2022-30.11.2026|Overfort 456/(30.11.2023

-

[ease

5. Vinduet Manuel markering af aftaler oversigt og sletning — oversigt viser oplysninger om
aftalens praemiedr, institutionen som har registreret en manuel markerings skolenummer og be-

grundelsen for den manuelle markering, elevens CPR-nummer og aftaleperioden.

6. Ved klik pa Tilbage vises vinduet Manuel markering af aftaler oversigt og sletning — frem-

I feltet Status fremgar hvor aftalen er i processen ifm. den endelige preemiering:

e Opverfort: Angiver at aftalen allerede er pramieret til en ny institution.

e Praemieret: Aftalens tilskud er premieret til den oprindelige preemieskole.

e Modregnet: Aftalens tilskud er modregnet den oprindelig preemieskole, da den ikke

leengere er praemieberettiget.

e I provekorsel Overfort: Aftalens manuelle markering er registreret og fremgar af

provekorslen, men aftalen er endnu ikke preemieret.

e I provekorsel: Aftalens manuelle markering er registreret, men fremgar endnu ikke

af provekorslen.

e Jkke medtaget i PT: Aftalen har en manuel markering, men er ikke lengere pre-

mieberettiget.

segning igen.

2.3

Manuel markering og rettigheder

Brugere i EASY-P med rettigheden Registrerende bruger, har mulighed for at registrere en manuel

markering i den nye losning for registrering af manuel markering til preemie. Det er den samme bruger-
type, som for nedlukningen havde mulighed for at registrere kode 7000 "Manuelt markeret til praemie” i

EASY-P.
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OUnsker man rettighed til at foretage en manuel markering til preemie, kan man finde vejledning pa

admsys.stil.dk. Du kan finde den relevante blanket her: Brugererklering, adgang til EASY-P for brugere

fra skoler og fra faglice udvalg

3 Provekeorsler afvikles automatisk

Fremadrettet kan skolen ikke bestille en provekorsel. Provekorsler afvikles derimod automatisk hver nat.

Provekorsler tilgas som hidtil fra varktejssiden 1 EASY-P. Nedenfor gennemgas, hvordan skolen kan

hente provetrak.

provetrakket og i den endelige korsel end normalt.

Du skal vere opmarksom pa, at kerslen som afvikles den 30. september indeholder de @ndringer, som
er foretaget pa Larepladsen.dk i juni, juli, august og september. Der vil derfor fremga flere reguleringer i

EASY-P Praamietrak 2023

Provekorsel i

Praemierede aftaler

Tilskud vedrerende
aftaler under GF

Aftaler under GF
CPR-segning
Barometer
Aftaler i m3ltal

Manuel markering af
ikke preemierede aftaler

Manuel markering af
praemierede aftaler [}
Manuel markering
oversigt og sletning
Vejledning

Progvekgrsel - oversigt

<

q| 123 Testskole

| Fjern andre skolers provekorsler |

Provekgrsler:

Skole Bestilt

Startet

Vis provekersel for

Sluttet

123

123

123

123

123

123

25.11.2023 22:33:00

25.11.2023 22:33:00

24.11.2023 22:33:00

24.11.2023 22:33:00

23.11.2023 22:31:02

23.11.2023 22:31:02

25.11.2023 22:33:00

25.11.2023 22:33:00

24.11.2023 22:33:00

24.11.2023 22:33:00

23.11.2023 22:31:02

23.11.2023 22:31:02

25.11.2023 22:36:00

25.11.2023 22:35:00

24.11.2023 22:34:00

24,11.2023 22:34:00

23.11.2023 22:32:02

23.11.2023 22:32:02

Inkl. fremtidige

WS20

ﬁ q Vis prﬂvetraeq Vis fordeling ]
Nej Vis provetrask | Vis fordeling
Ja Vis prevetrask | Vis fordeling |
Ja Vis provetrask | Vis fordeling
Nej Vis provetraek | Vis fordeling
Ja Vis provetraek | Vis fordeling

Skaermbilledet oven for viser vinduet Provekersel - oversigt. Der er folgende muligheder i vinduet:

1. Vinduet tilgas ved klik pa fanen Pravekarsel.

2. Brugerens egen institution er altid valgt som forslag ved indgang til vinduet og der er automatisk

hentet provekeorsler for egen institution.

Man kan hente en provekorsel for en anden institution ved at valge en anden institution i

drop-down menuen og klikke pa Vis provekersel for. Alle institutioner kan se provekors-

ler for alle institutionet.

3. Nir der hentes provekorsler for egen og/eller en anden institution, hentes de tre seneste dages

provekorsler.


https://admsys.stil.dk/easy-p/dokumenter/easy-p-brugerautorisation/dokumenter/brugererklaering-adgang-til-easyp-for-brugere-fra-faglige-udvalg
https://admsys.stil.dk/easy-p/dokumenter/easy-p-brugerautorisation/dokumenter/brugererklaering-adgang-til-easyp-for-brugere-fra-faglige-udvalg
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Der laves en ny provekorsel hver nat, som automatisk hentes ind for egen skole. @nsker
man at hente en opdateret provekorsel for en anden institution, skal denne hentes manuelt,
som beskrevet i pkt. 2.

Pa ovenstiaende skarmbillede har brugeren kun provetrak for egen skoler.

4. Provekorslen viser alle de aftaler, som medtages i den kommende udbetaling. Kolonnen kaldet
“Inkl. fremtidige” angiver, om provetrakket kun viser alle de aftaler, som medtages i den kom-
mende udbetaling (markeret med et ”Nej”) eller om provetrakket ogsa viser de potentielt pre-
mieberettigede aftaler (markeret med et ”’Ja”), som ville vere pramieret, sifremt de var 3 maneder
inde 1 aftaleperioden.

5. Ved klik pa Vis prevetrak vises et oversigtsvindue, der opsummerer de vigtigste informationer
om provekorslen.

6. Man kan fra menuen til venstre gé til andre vinduer. Vinduerne ”Guide — tilskudsberettiget af-
tale”, ”Guide — tilskudsberettiget skole” samt ”Guide — tilskud for aftaler indgaet under GF” vil
ikke vaere retvisende, hvorfor disse vinduer ikke skal benyttes

7. Udover at fa vist aftalerne 1 et provetrek, er der ogsa mulighed for at fa vist en fordeling af
aftalerne i vinduet WS23, hvis man trykker pa den nye knap Vis fordeling.

4 Nye fejltekster og modregningstekster

I omlegningen af premietrakket fra EASY-P til Lerepladsen.dk er der udarbejdet nye fejltekster og
modregningstekster. De nye fejltekster er forsegt udarbejdet intuitivt, sa det er tydeligt for brugeren, hvad
arsagen til fejlen skyldes, og hvorfor den pramieberettigede skole ikke kan udpeges. Ligeledes er mod-
regningsteksterne forsogt udarbejdet intuitivt, sa det er nemt at forstd, hvorfor den pigaxldende pramie
modregnes skolens udbetaling.

De steder, hvor fejlteksten vurderes at kreve en uddybende kommentar, er der indsat et punkt under fejl-
eller modregningsteksten.

41 Fejltekster
1. Aftalen har skiftet type fra Ordinar aftale til Restaftale

a) FPorklaring: Den angivne aftaletype i uddannelsesaftalen stemmer ikke overens med den an-
givne aftaletype i tilhorende tillaeg.

2. Aftalen har skiftet type fra Restaftale til Ordinzr aftale

a) FPorklaring: Den angivne aftaletype i uddannelsesaftalen stemmer ikke overens med den an-
givne aftaletype i tilhorende tilleg.

3. Aftalen har skiftet type fra Delaftale under skoleoplaering til Ordinar aftale
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a) FPorklaring: Den angivne aftaletype i uddannelsesaftalen stemmer ikke overens med den an-
givne aftaletype i tilhorende tilleg.

Kwvalifikation svarende til aftalens uddannelse er indberettet fra mere end én institution.
Der er ikke indberettet kvalifikationer for eleven.

Kvalifikation svarende til aftalens uddannelse er forst opnaet efter aftalens start.

N v

Kvalifikation svarende til aftalens uddannelse er ikke indberettet fra nogen institution.

a) FPorklaring: Den indberettede kvalifikation stemmer ikke overens med den angivne uddan-
nelse.

8. Aftalen er en restaftale, men der fandtes ingen forudgaende lzerepladsforhold.

9. Uddannelsesvej mangler at blive angivet pa uddannelsesforlobet.

2 Modregningstekster
Aftalen er slettet.
Aftalen er afsluttet med arsagen [afsiutningsdrsag).

Aftalen er et tilleg, som ikke er pramieberettiget.

R S

Aftalens startdato eller underskriftsdato er andret, si den ikke lengere falder inden for det preemie-
traeksir, den blev premieret 1.

5. Aftalen er @ndret og opfylder ikke leengere kriterierne for praemiering: /[Kriterier for udtrekning]
a) Forklaring: Kriterierne for udtrakning er oplistet herunder:
1. aftalen er en RKV-aftale
i.  aftalens varighed er under 3 maneder og eleven er ikke en EUV1-elev
i, startdatoen ligger ikke 3 méaneder eller mere for udtraksdatoen
iv.  aftalen er ikke faerdigregistreret
v.  aftalens type [#ddannelsesaftaletype| er ikke pramieberettiget
vi.  aftalen er ikke den forste delaftale i den tilherende kombinationsaftale
vil.  der findes en tidligere premieret kort aftale pa samme CPR, speciale og PNR

viii.  der findes en tidligere kort aftale pa samme CPR, speciale og PNR, som star at blive
premieret 1 dette udtrak

ix.  der er markeret pa aftalen, at den ikke ma udlese statstilskud
x.  eleven har overlappende aftaler
6. Aftalen repraemieres med tilskud for aftaler indgdet under grundforlob.

a) FPorklaring: Aftalen opfylder nu kriterierne for udbetaling af tilskud for aftaler indgaet under
grundforleb. Af den grund modregnes den tidligere pramie for aftalen og herefter repraemi-
eres aftalen med et supplerende tilskud for aftaler indgaet under grundforleb.
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7. Aftalens tilskud for aftaler med virksomheder uden elever i1 fem ar @ndres fra /antal tilskud] til [antal
tilskud).

a) FPorklaring: Antallet af tilskud for aftaler med virksomheder uden elever i fem ér har andret
sig. Af den grund modregnes den tidligere premie for aftalen og herefter repremieres.

8. Aftalen repramieres med tilskud for aftaler indgaet under grundforleb, og tilskud for aftaler med
virksomheder uden elever i fem ar @ndres fra Jantal tilskud] til [antal tilskud).

Forklaring: Aftalen fremgar med denne fejltekst, hvis aftalen biade opfylder kriterierne for
punkt 14 og 15 ovenfor.

5 Kvalifikationer opnaet uden for erhvervsuddannelserne

Kivalifikationer opnadet uden for erhvervsuddannelserne (herunder hhx) indberettes som udgangspunkt
ikke til Laerepladsen.dk, hvilket adskiller sig fra EASY-P. I Praemietrakket vil aftaler, som er indgaet med
elever, der har opnéet kvalifikationer uden for erhvervsuddannelserne, derfor fremga pa den registrerende
skoles fejlliste.

Fra fejllisten har institutionen, som har registreret aftalen pd enten Larepladsen.dk/EASY-P, mulighed
for at registrere en manuel markering af tilskuddet. Skal en anden institution end den registrerende skole
modtage tilskud for aftalen, skal institutionen fremsoge den enkelte aftale manuelt og registrere en manuel
markering (se afsnit 2.1 for vejledning herom).

6 Support og vejledning

Der er pa viden.stil.dk oprettet en side med kendte fejl og mangler, som lebende opdateres. Du kan finde
siden her: Kendte fejl som vedrerer Preemietraekket 2023

Styrelsen for It og Laring vil lobende informere om nyudvikling og fejlrettelser ved udsendelse af nyheder
péa admsys.stil.dk.

Har du yderligere sporgsmal til Preemietraekket og genabningen af kode 7000 "Manuel markeret til Pra-
mie”, er du velkommen til at indmelde en supportsag til EASY-P. Du kan finde oplysninger om suppor-
ten pa admsys.stil.dk her: EASY-P support
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