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Elevplankonference 2014

Workshop: 

Studievejlederen/kontaktlæreren i Elevplan

Klaus Helstrand – elevplankonsulent UNI-C
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Indhold

Hvordan kan Elevplan bruges til at få et overblik over eleverne? Samt være et
godt redskab til opfølgning på fravær og aftaler?

• Elevlisten forskellige muligheder

• Overblik over fravær og forklaringer

• Overblik over manglende opgaveaflevering

• Aftaler herunder SMS aftaler

• Uddannelsesplanen og dens opdatering
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Elevlisten 

Elevlisten er et godt udgangspunkt for arbejdet med eleverne. Elevlisten kan 
dannes på forskellige baggrunde:

• Som forside – kontaktelever tilknyttet til dig i EASY-A, i skoleforløb pr. DD.

• Fra toppen af elevplansiden Elevliste – samme udgangspunkt som ovenfor

• Fra menuen: Oversigter/Elevliste – Husker søge kriterier 

• Fra skema/kviklink – De skemalagte elever 
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Elevlisten 

Elevlisten som forside 

• Kontaktelever tilknyttet 

i EASY-A

• I skoleforløb pr. DD.
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Elevlisten 

Fra toppen af elevplan

Kontaktelever tilknyttet 

til dig i EASY-A, 

i skoleforløb pr. DD.
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Elevlisten 
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Fra menuen: 

Oversigter/Elevliste

Husker søge kriterier

- også fra dag til dag

Fx: 

• En eller flere  Kontaktlærer

• En eller flere Indgange

• En eller flere Hovedforløb 
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Elevlisten 

Fra skema/kviklink

De skemalagte elever

Hvis der er skemalagt

på flere hold ses alle

eleverne på listen 
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Overblik over fravær og forklaringer

Fra skemaet har man adgang til alle fraværsoplysningerne om eleverne

• Holdets fravær

• Skemabaseret fravær

• Fravær pr. skolefag

(Fravær fra andre skoler)
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Holdets fravær

Holdets fravær

Starter med at vise

Seneste 4 uger 
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Holdets fravær

Perioden udvides
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Holdets fravær

Kan vises i:

• Lektioner

• Timer
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Holdets fravær

Download regneark
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Holdets fravær

Fraværs beskeder

Ved at klikke på 

Timetallet ses 

Forklaringer/

fraværsbeskeder
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Holdets fravær

Fraværs beskeder

Ved at klikke på 

Timetallet ses 

Forklaringer/

fraværsbeskeder
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Kuverten betyder
at der er der er 
beskeder
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Holdets fravær

Fraværs beskeder

kan være fra

Elever eller lærer
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Skemabaseret fravær
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Skemabaseret fravær
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Klik på søg og Elevplan trækker en fraværsoversigt fra EASY-A. 

Ønskes fravær, som kun er registreret 

på den valgte aktivitet, sættes et 

flueben udfor ”Kun for den angivne 

aktivitet” 

Hvis fravær større end en bestemt 

procentsats ønskes vist, skal 

procent satsen indtastes. 

Holdets start og slutdato, kan 

ændres
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Skemabaseret fravær
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Fravær total = totalt fravær målt i lektioner 

Fravær pct = det totale fravær målt i %, af de skemalagte lektioner i den valgte periode. 

Lektioner i alt = det samlede antal skemalagte lektioner i den valgte periode 

G lektioner = godkendt fravær i lektioner 

G pct = Godkendt fravær regnet i pct lektioner 

I lektioner = Ikke godkendt fravær i lektioner 

I pct = Ikke godkendt fravær i pct målt i lektioner 

F lektioner = For sent regnet i lektioner 

F pct = for sent regnet i pct lektioner 

OBS: Der er mulighed for både at udskrive og downloade regnearket
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Fravær pr. skolefag
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Fravær pr. skolefag
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Hvis der angives et cpr-nummer, vil 

listen kun indeholde personens

fraværsoplysninger

Aktivitetens skemalagte fag. Der 

markeres hvilke der skal med i 

oversigten.
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Fravær pr. skolefag
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Her ses tre elever

Der kan soteres på alle koloner

De tre skemalagte fag 

Total fravær pr. fag
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Fravær pr. skolefag
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Her ses tre elever fravær på faget Salg og service, C

Der er sorteret på  ”Skolefag”
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Fravær pr. skolefag
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Overblik over de enkelte fag

Her ses en liste på ét fag.

Med alle elever på holdet
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Overblik over manglende opgaveaflevering

Fra elevlisten

Klikkes på knappen

Gå til opgaveoversigt

24-09-2014

Side 24
Elevplankonference 2014 



Overblik over manglende opgaveaflevering
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Samlet antal opgaver

Stillet til eleven

Manglende afleveringerSe detaljer på de enkelte

elever
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Overblik over manglende opgaveaflevering

Detaljeret overblik

over elevens opgaver
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Aftaler herunder SMS aftaler

Der findes to typer af 
aftaler:

- Almindelige aftaler

- SMS aftaler

Begge aftaletyper oprettes 
på de enkelte elever fra 

Elevlisten – via ikonet 
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Almindelige aftaler

- Almindelige aftaler
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Almindelige aftaler

- Almindelige aftaler

24-09-2014

Side 29

Her kan det angives om der 

skal sendes opfølgning mail til 

den der opretter aftalen, og 

eleven.

På elevens forside, ses aftalen. 

Og eleven skal acceptere den
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SMS aftaler - fravær
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Her kan det angives om der 

skal sendes opfølgning mail til 

den der opretter aftalen, og 

eleven.

Her kan det angives hvem der 

skal modtage SMS, når eleven 

registreres fraværende

På elevens forside, ses aftalen. 

Og eleven kan kvittere
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Aftaler, overblik og opfølgning
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Ikonet aftale viser at der er 

en aktiv aftale for den 

pågældende elev 
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Aftaler, overblik og opfølgning
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Aftaleoversigten finder i 

menuen: Oversigter / 

Aftaler
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Aftaler, overblik og opfølgning
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Opfølgning: opfølgning (evt. mail til læreren og eleven)

!: aftalen er udløbet og der er ikke taget stilling til status

Status: på ”almindelig” aftale Opfylde /ikke opfyldt, SMS aftale = aktiv/ikke aktiv

Elev accept: Har eleven accepteret aftalen

Ansøger: (SOSU) Hvis eleven er ansøger, ses status 
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Uddannelsesplanen og dens opdatering

• = den godkendte uddannelsesplan og 

kladden er identiske.

• = viser at kladden er nyere end den 

godkendte uddannelsesplan, eller at 

eleven ikke har en godkendt plan.
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Uddannelsesplanen og dens opdatering

Eleven klikker på sin 

uddannelsesplan

OBS: Der er kun 

eleven der har 

skriveret i 

uddannelsesplanen 

(Kladden)
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Uddannelsesplanen og dens opdatering

Kontaktlæreren der 

er knyttet til eleven 

kan godkende 

uddannelsesplanen

U/E-vejleder kan 

godkende uden 

tilknytning. 

(Rettighed) 
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Uddannelsesplanen og dens opdatering

Hvis eleven ændre i 

uddannelsesplanen 

(kladden) vil det ses 

på elevoversigten. 

Uddannelsesplanen 

åbner i 

”Sammenlign”  og 

ændringerne vises 

med rødt!
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Uddannelsesplanen og dens opdatering

Særlige funktioner 

for U/E-vejlederen. 

• Kan sætte 

Risikomærker

• Kan se fravær fra 

andre skoler
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Spørgsmål?

Fortsat rigtig god Elevplankonference

Elevplankonference 2014 


