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Fraveersregistrering
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Normalt f&s der adgang via underviserens skema og kviklinks - Se vejledning omkring dette

Fraveersregistreringssiden

Fraveersregistreringssiden er opbygget
saledes, at siden viser den enkelte
undervisers skema pr dag. Dvs. at
skeermdumpet viser en medarbejders
lektioner. Fanerne viser lektioner, hvor
underviseren har den samme gruppe af
elever pa samme hold. Den viste
underviser har lektioner med 3 forskellinge
hold den viste dag.

Hvis underviseren har et hold hvilket vil
sige samme elever og samme fag/mal
viser Elevplan hele dagen og der
fremkommer kun en fane (se skeermdump)

Den hvide fane er den valgte skemabrik og
de tilhgrende elever. Et klik pa en af de
mgrke faner, giver mulighed for
fraveersregistrering pa et af de andre hold.

Navigering

- -
<y > Naviger Du kan benytte piletasterne
eller mus til at flytte markeringen mellem
de grgnne pletter. Den stiplede boks
omkring en gren cirkel viser at cirklen er
markeret og dermed klar til

fraveersregistrering.

Tt stede (D 7i) stede: Som udgangspunkt
er alle elever tilstede og er derfor
markerede med en gren cirkel, hvis denne
status skal aendres er der nedenstaende
muligheder.

3 min. for sent (3)r,1 sant: Klik eller

naviger til den grgnne plet (tilstede-
symbolet) og skriv et tal svarende til det
antal minutter eleven kom for sent

LEREGERE | 09:50 - 11:50 | [RESITER R

‘Iﬂ stede J

8 min. for sent 5 Godkendt fravaer Ikke godkendt fravasr 0 4:> Nawigér |

Dato: 01/11-2012

Foto Fornavn . Efternavn Lektion

L] 3 4

2] Pia EP415 J []

Akristoffar

08:00-13:40
‘Iil stede ()

8 min. for sent 5 Godkendt fravaer lkke godkendt fravaer o 4:b Mavigér

Dato: 19/10-2C

Fornavn Efternavn

1 2
Elev 4 Pia Kristoffersen J \)
Elew? Pia Sosu ») \)

o0

Elev3 Pia Sosu

Foto
]
2]
2]
2]

Jogs0-12:10]

|I\I stede J Godkendt fravaer lkke godkendt fravaer 0 1#- Navigér |

5 min. for sent 5

Dato: 23/11-2010

Fornavn

Efternavn
ry
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Godkendt fravaer (0 50 qrendt fraveer: Klik

eller naviger til den grgnne plet og skriv et
"G”. Skriv evt. en bemaerkning ved at
klikke pa den lille blyant

lkke godkendt fravaer Olkke godkendt
fraveer: Klik eller naviger til den grgnne
plet og skriv et ”I”. Skriv evt. en
bemaerkning ved at klikke pa den lille
blyant.
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Registrering

Det er muligt at fa en liste med foto af
eleverne (hvis disse findes i EASY-A) ved
at seette et flueben under foto.

Alternativ kan man pr elev fgre musen hen

over 9 og dermed vises den enkelte
elevs billede.

Det er muligt at sortere pa henholdsvis
fornavne og efternavne

For sent: Hvis eleven kommer for sent,
aktiveres den grgnne cirkel der
repreesenterer lektionen, derefter skrives
minutantallet.

Jogs0-12:10]

|I\I stede \) 5 min. for sent 5 Godkendt fravasr lkke godkendt fravasr 0 4¢> Mavigér |

Dato: 23/11-2010

Det er muligt at skrive alle tal, dog er der —
et maksimum pa tre cifre. Hvis der skrives u 2 3 4 s
et tal, forseetter de efterfalgende lektioner, 8 ‘ ‘ ‘ ‘ s
som underviseren har eleven i, med at (2] (XX X
veere grgnne, da eleven jo er dukket op.

Fornavn " Efternavn

Godkendt og ikke godkendt fraveer: Nar Bemarkninger
disse fraveerstyper benyttes far
efterfglgende lektioner automatisk samme
status. Dog er det kun lektionerne med
den samme underviser og pa det samme
hold der pavirkes.

1. Lektion 2
2. Lektion 3
3. Lektion 4
4. Lektion§

Hvis eleven senere dukker op og skal
registreres "Til stede” klikkes pa den
aktuelle lektion og der skrives et T (Til
stede), herefter formoder Elevplan, at
eleven er til stede i de efterfglgende
lektioner, dvs. efterfaglgende knapper bliver
gregnne - igen dog kun de lektioner, hvor
eleven er pa det samme hold og med den
samme underviser.

Nar der registreres fraveer, kommer der en
pen yderst til hgjre for elevens navn, her er
det muligt at skrive en bemaerkning til
fraveeret. Bemeaerkningen overfgres til
EASY-A, der kan i EASY-A treekkes en
liste med alle bemaerkningerne.
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Gem og overfar til EASY-A

Nar registreringen er foretaget, trykkes pa
knappen "Gem registrering” herefter
gemmes oplysningen direkte i skoles
EASY-A. Det kan saledes straks ses af
bade elev og praktik, hvis de slar op i
Elevplan.

RO ER RN 11:15-13:15 § 13:20 - 15:00

‘Iil stede ) 5 min. for sent 5 God

Gemt 18/08-2011 kl. 20:12

Skolen har mulighed for at tilmelde sig

udsendelse af information om fravwr Vla Generelt | Elevafdelinger | SMS | Fraveer | Plagiat
sms. Se naermere om dette under ol sdbycer
OpS&tnlng - SkOIEOpS&tnlng- SMS For at kunne benytte SMS funktionaliteten, skal der vzelges en udbyder i listen. For mere information om

denne opseetning, klik her - information

Kontaktleereren kan under
Brugerindstillinger veelge at fa fravaer
sendt ud p& sms og/eller email. Mobinummer abeide ETE gammer creores ) Sholens

administrationssystem.

Skal nummeret vasre
synligt for kontaktelever?

@ Nej Oua

Udsendelse af information om fravesr @ sms 'Email ‘¢Info Ingen

Nar registreringen er foretaget, stemples Straks o o
registreringstidspunktet dato og tid ind i g ey L
Elevplan og registreringen er registreret i

EASY-A.

Der trykkes ogsa pa gem, hvis alle elever
er til stede, da man sa kan se, at der er
registreret fraveer for lektionen.

AEndringer | foretagende

registreringer
Det er muligt at eendre
fraveersregistreringer foretaget i Elevplan:

Klik pa den aktuelle lektion, derefter kan
status aendres (tast T/tal/G/l), husk at
gemme registreringen!

Der kan ogsa foretages registreringer af
fraveer i EASY-A. Registreringen er straks
synlig i Elevplan og vises for underviseren,
nar holdet kaldes frem til registrering.

Registreringer foretaget i EASY-A, kan

ikke eendres i Elevplan, evt. eendringer
foretages via EASY-A.
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Fravaersregistreringer pa

en kollegas hold
Fra skemasiden kan en kollegas skema

[ ]

fremsgges, ved at klikke pa luppen.

Herved fremkommer "Sggning efter
medarbejder".

Via medarbejderens skema kan
fraveersregistreringen gennemfgres.

Fraveer registreret pa

enkelte elever
Fremsgg eleven via Elevskema

Udfyld lidt af fornavn og efternavn eller
cpr, flere sggekriterier er ofte ikke
ngdvendige.

Elevens skema fremkommer, et klik pa

den gnskede lektion og der kan registreres

fraveer for denne ene elev pa normal vis.
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Medarbejderskema | Elevskema | Lokaleskema || Holdskema

Sagning efter medarbejder

Medarbejder

Medarbejderskema

CPR-nr

Farnavn

Efternavn

| skoleforlgh pr.

Kontakilserere

SKP-elever

Mesterlere-elever

Avanceret sagning

Elevskema

lone] vl
Lone Andersen (la)

Lone&l §50Andersen (LASL)

Lone test 9.2 .2, Andersen {los9)

Lone medarbejder test1 Andersen (losa)

Skolemedarbejderl Lone AP Andersen {skan)

Lokaleskema || Holdskema
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