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     Opret opgave 

Opgaver oprettes på et læringselement, eller et udbudt læringselement. 

Det kan gøres 4 steder: 

     1. Via skema på læringselementet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Der klikkes på det læringselement 
opgaven tilhører (F.eks. fag) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     2.  Via kuffert 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht


 

 
© www.elevplanvejledning.dk 

 

 

4 

 

 

3. Via menuen: Materialer og op-
gaver 

 
Opret opgaver 
 
Gå til læringselementer 

 

 

 

 

 

 

 

Søg læringselementet frem og 
rediger 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Her er det muligt at oprette en 
opgave 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

4.  Via ”Find udbudte aktiviteter 
via udbudte undervisningsfor-
løb” 
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Undervisningsforløbet fremsøges 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik på undervisningsforløbet 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik på opgaveikonet udfor den 
ønskede aktivitet 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      Opret en ny opgave 
 

 

Indtast en titel og vælg ”Gem” 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
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     En opgave består af: 
 

Titel: 
 

Opgavetekst: en kort beskrivelse af 
opgaven til eleverne. 

 

Filer: Upload af selve opgaven, her er 
det også muligt at kopiere tidligere filer 
og fremsøge andre uploadede opgavefi-
ler på skolen, her kan søges f.eks. på et 
medarbejder navn eller et fag 

 
Opgavestiller: som udgangspunkt den 
der opretter opgaven. 

 
Besvares til: Som udgangspunkt den 
der opretter opgaven. 

 

Offentliggøres og Besvares senest, 
forekommer kun på udbudte Læ-
ringselementer. 

 
Plagiatkontrol: hvis man ønsker at 
undersøge for plagiering. 

 

Tilbagekald muligt: Her angives om 
eleven må tilbagekalde besvarelsen 
inden deadline 

 
Elevtid: mulighed for at angive den tid 
eleven skønnes at bruge på opgaven. 

 

Feedback: Her angives om eleverne skal 
have mulighed for at se feedback løben-
de eller når den frigives. 

 
Mål og Delmålpinde: Her kan tilknyttes 
de mål som opgaven arbejder med, dette 
giver mulighed for at man ved evaluerin-
gen kan vinke målene af. 

 
Elever: Her kan vælges hvem der skal 
have opgaven samt om der skal arbejdes 
med gruppebesvarelse m.v. 
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Opgavetekst: Her kan skrives en vejled-
ning til den vedhæftede opgavefil eller selve 
opgaven kan stilles i dette felt. 

 

 

 

 

Filer: Her er to muligheder: 
 

Enten at vælge ”Upload”, hvor der gives 
mulighed for at vælge filer på egen PC. 

 

 

 
 

 

 

 

Alternativt vælges ”Kopier fra anden op-
gaver”, hvorefter der kan søges på ord i tit-
len, andre medarbejdere på skolen der har 
oprettet opgaver i Elevplan, eller på opga-
ver der er tilknyttet faglige mål samt en 
søgning på en datoafgrænset periode. 

 

 

 

Når søgekriterierne er valgt klikkes på søg 
og søgeresultatet fremkommer med op-
gaver, som indeholder, opgavefiler. 

 

 

 
 

 

Tilknyt opgavestiller og besvares til: som 
udgangspunkt er felterne udfyldt med nav-
net på brugeren, dette kan ændres vha. 
Vælg hvorefter der kan søges på en kolle-
gas navn. 

 

Den fremsøgte kan så blive henholdsvis 
opgavestiller eller opgavemodtager. 
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Offentliggøres og Besvares senest: 
 

VIGTIGT: Hvis der ikke indsættes en 
offentliggørelses dato, ses opgaven ikke 
hos eleven. 

 

Besvares senest, hvis denne dato over-
skrides markeres dette både overfor 
elev, opgavestiller og kontaktlærer. 

 

 
 

 

 

 

Mål og delmål: Fag og mål fra læringsele-
mentet, kan med et klik på ”Tilføj” fremsø-
ges og efterfølgende tilknyttes opgaven. 

 

Disse udvalgte mål kan ved evaluering af 
opgaven evt. nem afvinkes. 

 

 

 
 

Elev tilknytning: som udgangspunkt stilles 
opgaven, til alle de elever der er tilknyttet 
læringselementet. 

 

Hvis det kun er nogle udvalgte elever fra 
læringselementet der skal arbejde med op-
gaven, sættes radioknappen udfor ”Nogle 
elever”. Herefter gives der mulighed for at 
udvælge de pågældende elever, ved at 
klikke på ”Vælg”. 

 

 

 

 
 

 

Gruppebesvarelse:  
Her er der mulighed for at oprette grupper 
og fordele eleverne på grupperne samt an-
give hvem der skal udføre det. 
Se særskilt vejledning til dette her: 
http://elevplanvejledning.dk/Documents/Opg 
avestyring%20og%20brug%20af%20gruppe 
opgave.pdf 

 

 
 

 

 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
http://elevplanvejledning.dk/Documents/Opg
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Opfølgning på stillede opgaver, som underviser 

 

Som underviser, kan der fremsøges 
opgaver på tre måder: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  Via skema ”Materialer og opgaver.” 

 

 
 

 

 

Klik på fanen Opgaver 

 

   

 

 

2. Via menupunktet ”Materialer og 
opgaver”, ”Opgaveoversigt”. 

 

Her kan opgaver søges frem i en 
given periode efter afleveringsfrist. 

 

 
 

 

3.  Via Undervisningsforløb. 

Dette fremsøges og et klik på  vi-
ser alle de opgaver, der er stillet på 
denne aktivitet, fordelt på lærings-
elementer. 
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Hvert læringselement er repræsenteret med 
et afsnit i den fremsøgte oversigt. I hvert af-
snit/læringselement ses: 

 

 Opgavetitel, 
 Offentliggørelses dato, 
 Besvares senest, 
 Ikke afleveret - antallet vises 

 Afleveret - antallet vises 

 Kommenteret (dvs. opgaven er 
endnu ikke afsluttet og eleven 
kan/skal forsætte arbejdet) – antallet 
vises 

 Afsluttet – antallet vises 

 

Belastning: 
Her ses hvor stor en tidsmæssig belastning 
hver opgave skønnes at være 

 

 Titel 

 Læringselement 

 Elevtid 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Et klik på et tal, f.eks. under ”Afleveret” 
åbner opgavens status side. Afsnittet ”Af-
leveret” er udfoldet med en liste over de 
eleverbesvarelser, der har denne status. 

 

Et klik på ”Vis” udfor elevens navn åbner 
elevens opgave. 

 

Op og download af besvarelser 

Det er muligt for underviseren, at down- lo-
ade en række elevbesvarelser til egen pc, 
arbejde med dem og herefter uploade dem i 
en arbejdsgang til Elevplan. Se særskilt vej-
ledning her: 
http://elevplanvejledning.dk/Documents/Opg 
avestyring brug af op og download.pdf 

 

 
 

 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
http://elevplanvejledning.dk/Documents/Opg
http://elevplanvejledning.dk/Documents/Opg
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      Feedback 
Klik på antal afleverede opgaver 

 
 
 
 
 
 
 
 

Feedback til eleverne kan skrives direkte i 
feltet ”Feedback kommentar” eller med et 
klik på ”Vis”. 
Derefter åbnes siden til elevens besvarelse 
hvor der både kan skrives tekst og oploades 
filer. 

 

OBS. Hvis der benyttes masse op og 
download, bliver filer med feedback 
automatisk gemt pr elev. 

 
Er opgaven oprette med ”Samlet feedback” 
skal der klikkes på knappen ”Frigiv Feed-
back” når eleverne skal have adgang til de-
res feedback. 

 
Hvis der er tale om en gruppeopgave, er 
funktionerne som ovenstående. En gruppe-
opgave vises med gruppens navn som titel, 
og en fil udfor den elev der på gruppens 
vegne, har uploadet besvarelsen. 

 
Denne side indeholder også oplysninger om 
hvornår eleverne har åbnet opgaven første 
gang – ses i afsnittet for elever der ikke har 
afleveret. 

 
Overblik over den samlede feedback se ved 
at klikke på ”Feedback oversigt” 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
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Den samlede opgave for en elev: 

 

 

Her ses: 
 

 Opgave tekst og fil 
 Elevens besvarelse og fil 
 Skolens feedback 
 Evt. virksomhedsfeedback 

 

Efter underviseren har skrevet en tekst 
og evt. uploadet en ny fil, i feltet ”Sko-
lens feedback” 

 

Er der følgende muligheder: 
 

 Afslut: Opgaven afsluttes og vil 
på elevens oversigt fremstå 
som afsluttet 

 Retur til elev: Opgaven er 
kommenteret og eleven skal 
arbejde videre med opgaven. 

 Afvis: Besvarelsen afvises og 
eleven kan igen arbejde med 
den. 

 Gem: gemmer uden at ændre 
opgavestatus 

 Afslut og afvink målpinde: 
Fremkommer kun, hvis man i 
opgaven har valgt at tilknytte 
målpinde, disse kan let afvinkes 
for eleven. 

 Annuller: Siden lukkes 
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Afsluttede opgaver kan fortrydes 

Skulle man have brug for at tilbage-
kalde en afsluttet opgave, kan det gø-
res her: 

 

Anvendelse af plagiatkontrol 

 Opsætning 

Anvendelsen af plagiatkontrol kræver 
at skolen har et abonnement med Ur-
kund (se vejledningen, under admini-
strator menuen). Derudover skal hver 
medarbejder have en Urkund analy-
seadresse, denne modtages ved op-
rettelsen i Urkund. 

Analyse adressen skal inden Urkund 
kan anvendes, indtastes af den enkel-
te medarbejder under menu punktet 
Brugerindstillinger. 

Der findes flere varianter af analyse-
adresser efter 

@kan der stå analys.urkund.se 
eller analysis.urkund.com eller 
analyse.urkumd.com 

Den tilsendte kode fra URKUND kan 
også benyttes til at logge ind hos UR-
KUND for f.eks. at ændre nogle ind-
stillinger eller for at undersøge nogle 
af de dannede rapporter. 

Se også Brugermanualen fra 
URUKUND og Kvikstart 
guiden 
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Fravælg rapport mails 

URKUND er automatisk opsat til at sende 
en mail når der er dannet en rapport. 
Da dette for mange giver en masse 
mails, kan disse rapport mails fravælges. 
Benyt det tilsendte brugernavn og ad-
gangskode til at logge ind på URKUND 
og fravælge rapport mails. 

 

Rapporterne ses i Elevplan, få mere info i 
vejledningen til underviseren. 

 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht


 

 
© www.elevplanvejledning.dk 

 
 

 

15 

 

Opgaver til kontrol 

Opgaver der skal tjekkes af Urkund, kan 
enten ved oprettelsen, markeres som, 
skal tjekkes af Urkund, 
eller når opgaver, der ikke som ud-
gangspunkt skal omkring Urkund, 
ønskes kontrolleret, kan de også 
efterfølgende sendes til kontrol. 

Opfølgning på opgaver 

Klik på din skemabrik, vælg Materialer og 
opgaver. Klik på fanebladet Opgaver 
Klik på tallet i kolonnen Afl. 

Herefter viser farverne i kolonnen Plagiat, 
graden af plagiat i opgaven. 

 

Et klik på Vis, åbner opgaven. 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
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Ikoner for plagiatkontrol 
 
 

 
Dokumentet er sendt til plagiatkontrol og bliver bearbejd 

 

 Link til den fuldstændige plagiatrapport 
 

 
Der opstod en fejl under plagiatkontrollen 

 

 Ikon Grad af plagiat  
 

 
 

Analyseresultat 

afventes 
 

 
 

Ikke undersøgt pga. 

en fejl 
 

 
85-100% 

 

 
71-84% 

 

 
57-70% 

 

 
43-56% 

 

 
29-42% 

 

 
15-28% 

 

 
1-14% 

 

 
0 % 

 

I elevens opgave besvarelse er det 

muligt, at klikke på ikonet og 
dermed se den fuldstændige plagiat-
rapport 

 

 
 

 

Eleverne kan fravælge arkivering i 
Urkunds database, hvis opgaven 
indeholder f.eks. forretningshem-
meligheder. 
Når kontrollen er fuldført, kan eleverne 
fjerne filen fra Urkunds database, ved af 
fremsøge opgaven og derefter klikke på 

ikonet  
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Elevernes opgave oversigt og opgavebesvarelse 

På elevens startside fremkommer en 
boks når der er stillet en opgave. 
Boksen indeholder et link til opgaven. 

 

 

Eleven kan også få et overblik over alle 
sine opgaver ved at klikke på Se alle 
opgaver 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Eleven får opgaven præsenteret: i et 
afsnit ”Opgave” hvor underviserens 
tekst læses og den uploadede fil kan 
åbnes. 

 

Herefter kan eleven skrive en tekst og 
arbejde med opgaven, hvis der er be-
hov for at gemme inden afleveringen, 
uploader eleven blot filen og klikker på 
Gem. Når opgaven er klar til aflevering 
klikkes på ”Aflever”, herefter kan eleven 
ikke ændre i besvarelsen. 

 

Elever, med praktikaftale, kan give 
elevens praktiksted mulighed for at se 
og evt. kommentere opgaven, ved at 
sætte et flueben. Så længe dette flue-
ben er sat kan virksomheden følge 
opgaven. 
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Oversigt over elevens egne opgaver: 

 

 

Vha. kviklinket får elever-
ne et overblik over alle de stillede op-
gaver. Den viste periode vises automa-
tisk et år tilbage i tiden. Eleven kan selv 
ændre den viste periode i kalenderfel-
terne. 

 

På siden ses 4 afsnit med opgavernes 
status: 

 

 Afleveret til tiden 
 Afleveret for sent 
 Ikke afleveret 
 Kommende afleveringer 

 

Et klik på linket åbner opgaven både 
med lærerens tekst og eventuelle 
uploadede fil, samt elevens egen tekst 
og uploadede fil og evt. virksomhedens 
tekst og evt. fil. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Et klik på knappen ”Belastning i perio-
den…” fortæller under Elevtid, hvor me-
get tid opgaven skønnes at tage. 

 

”Belastning per læringselement…” an-
giver hvor meget tid der i dette lærings-
element skal bruges på opgaver, og 
hvor meget eleven mangler. 
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Kontaktlærerens overblik 
Elevlistens kolonne ”Opgaver” har et 
ikon der viser om eleven har: 

 

 

 Ikke afleverede opgaver. 
 Eller, Ingen manglende opgaver 

 
 

 
 

 

 

Et klik på ikonet, åbner siden med 
status på alle elevens opgaver. 

 

 
 

 

Et klik på knappen ”Belastning i perio-
den… ” fortæller under Elevtid, hvor 
meget tid opgaven skønnes at tage. 
”Belastning per læringselement… ” an-
giver hvor meget tid der i dette lærings-
element skal bruges på opgaver, og 
hvor meget eleven mangler. 

 

 
 

Elevlisten for holdet: 

Et klik på knappen ”Gå til opgaveover-
sigt” giver et overblik over alle de på 
elevlisten fremsøgte elevers opgaver, 
evt. afgrænset på en periode. 
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Virksomheden  

Virksomheden har på elevoversigten 
et ikon der linker til elevens opgaver. 

 

 

 

 

Hvis eleven har sat et ”ja”, til at virk-
somheden må se og kommenterer op-
gaven, har virksomheden muligheden 
for at åben og dermed se opgaven 

 

 

 

 

 

 

Og efterfølgende eventuelt kommente-
re og uploade filer. 
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