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Fordeling af formal i Navision Stat via
funktionen udgiftsfordelinger
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Om denne vejledning

Formalsindrapportering til UVM forudsaetter, at diverse indteegter og udgifter fordeles ud pa relevante
formal. Denne fordeling er systemunderstgttet i Navision Stat via funktionen udgiftsfordelinger.
Fordelingen sker pa baggrund af fordelingsnggler som bogfgres i Navision Stat i en ressourcekladde.

Denne vejledning beskriver hvordan der fordeles pa formal i Navision Stat via udgiftsfordelinger.

Vejledningen er skrevet med udgangspunkt i Navision Stat 9.0. Vejledningen kan dog fint benyttes for et
regnskab med Navision Stat 7.1.



Indholdsfortegnelse

(@100 W L=y Y TSIV Z=Y [ 1T [ 11 Y= U RRPN 1
Udgiftsfordeling i Navision Stat — €t OVerbliK............uuiiiiieii e e e 3
BogfBring af fOrdeliNgSNBEIE ......eoieieiieie ettt st e st e s e e bt e e s be e saeeesabee s 3
(0] o]l 0] YR Yl T o 10 o ol T 3
Indtast fordelingstallene i en ressourcekladde ..........ooeo i e 5
Opret et UdgiftSTOrdeliNGSKOIT.. ... e e e e e e e e e e e e st e re e e e e e e e s nsraaeeeaaeeenas 8
Definér de finanskonti der skal fOrdeles .........ooi i 9
Definér de dimensioner og dimensionsvaerdier der skal fordeles ..........ccovieiiiieeiiciiiei e 11
Fastholdelse af DIMENSIONSVEEIAIEN ........oociiriiieiieieee et sttt et sbeesaee e 12
Foretag selve fordelingen ved at kombinere fordelingsnggle og udgiftsfordelingskort.........cccccvevievinnennnne. 12
UdgiftsfordelingsjoUrNAlEN..........uiiiiee e e err e e e e e e e e ta e e e e e e e e e nteteeaeeeeeeennnenns 14
Overfgr posterne i udgiftsfordelingsjournalen til finanskladde............cccceeieeeciiieeii e, 16



Udgiftsfordeling i Navision Stat - et overblik

Udgiftsfordeling sker via 3 steps

* Bogfgring af fordelingsnggle(r)

e Oprettelse af et udgiftsfordelingskort med en selektion af det eller de formal der skal fordeles samt de
finanskonti der skal hentes data fra

* Foretage selve fordelingen ved at kombinere fordelingsngglen med udgiftsfordelingskortet via en
karsel

Bogfering af fordelingsnggle

Bogfaring af fordelingsnggler sker via en ressourcekladde. | ressourcekladden angives de vaerdier, der skal
fordeles efter og der angives ligeledes et ressourcenr., som selve fordelingen "bogf@res ind pa”. De
fordelingsnggler, der skal benyttes efterfglgende angives dermed via det anvendte ressourcenr. i
ressourcekladden.

Ressourcekladden har ikke integration til finansmodulet og bogfgring af en ressourcekladde vil derfor ikke
pavirke jeres finansbogholderi. Herunder beskrives fgrst hvordan i opretter en ressource.

Oprettelse af ressource

Oprettelse af ressource sker under menupunktet
Afdelinger/Ressourceplanlaegning/Ressource

Veelg punktet “Ressourcer” i listen. Afhaengigt af hvor mange ressourcer, der allerede er oprettet i
regnskabet, vil du nu se en kort eller lang liste:



Ressourcer - Microsoft Dynamics NAY J[=] B3
° v [ CRONUSSS402 » Afdelinger » Ressourceplankegning » Ressource » Ressourcer 2
- START = HANDLINGER  NAVIGER  RAPPORT Peters testdatabase [ 7]
\ 3 » \ +] Ressourceforbrug [em— y i
i .°J /7 |Q x 1 < [Te}} &~ Y}( ik
[ Ressource - lsngrundiag oo
Ny Ny Rediger Vis  Slet  Statistk Ressourcestatistk Vis som Noter Links ~ Opdater Ryd  Sog
ressourcegruppe [:] Ressource - prisliste diagrom fiker
Afdelinger Ressourcer - F Nummer MEIRS
b ko tyri
reasmed Ingen itre er anvendt
Salg &marketing
Opkraevningssystem (65) Nummer o Navn Type Basisenhed Kostpris  Avancepct.beregning Avancepct. Salgspris  Produktbo...  Segenavn Standard.
b Keb
Lagersted RES10000 Finansfordeling Person STK 1,00 Avance=Salgspris-Kostpris 0 0,00 STANDARD FINANSFORDELING
Produktion RES10001 o Person STK 5,00 Avance=Salgspris-Kostpris 0 0,00 STANDARD DF
b Sager RES10002 Fordeling 2011 Person STK 1,00 Avance=Salgspris-Kostpris 0 0,00 STANDARD  FORDELING 2011
4 Ressourceplanizegning
Ressource RES10003 Vvian Lange Person TIMER 400,00 Avance=Salgspris-Kostpris S0 800,00 DK VVIAN LANGE
N RES10004 Ewald Iversen Person TIMER 375,00 Avance=Salgspris-Kostpris S0 750,00 DK EWALD IVERSEN
Periodiske aktiviteter
Sorvico RES10005 Fordeling form31 Person STK 1,00 Avance=Salgspris-Kostpris 0 0,00 STANDARD ~ FORDELING FORMAL
b Personale RES10006 fordel 2012 test delregnskab Person STK 1,00 Avance=Salgspris-Kostpris o 0,00 STANDARD  FORDEL 2012 TEST DELREGN...
b Opszetning RES10007 Kurt Klan Person 0,00 Avance=Salgspris-Kostpris 0 0,00 KURT KLAN
RES10008 2013 finansfordeling Person STK 1,00 Avance lgspris-Kostpris o 0,00 DK 2013 FINANSFORDELING
RES10009 2013 Finansfordeing 2 person sTK 1,00 Avance=Salgspris-Kostpris 0 0,00 STANDARD 2013 FINANSFORDELING 2
RES10010 Person STK 1,00 Avance=Salgspris-Kostpris o 0,00 STANDARD
RES9998 Tiskudsfinansfordeling person sTK 1,00 Avance=Salgspris-Kostoris 0 0,00 TILSKUDSFINANSFORDELING
RES9999 Tiskudsfinansfordeling Person sTK 0,00 Avance=Salgspris-Kostpris 0 0,00 TILSKUDSFINANSFORDELING
Ars Rrselever Person STK 1,00 Avance=Salgspris-Kostpris 0 0,00 STANDARD  ARSELEVER
For at oprette en ny ressource klikker du pa handlingen "Ny” i bandet ”"START”
essourcekort
- START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT Peters testdatabase 0
\ == Y - Gt
Q 1 1
X ] ) | x
Vis Ressourcestatistik Ressourceforbrug Ressource - Ryd
longrundlag filter
Ressourcekort
Generelt -
Nummer: I] Spaerret: r
Navn: | Rettet den:
Type: IPerson d Rettet af: |
Basisenhed: - Brug timeseddel: -
r-i i lejer: | j
Segenavn: I Bruger-id p& timeseddelejer
Ressourcegruppent.: I j Bruger-id p4 timeseddelgodkender: I j
Fakturering ~
Kebspris: | 0,00 Salgspris: [ 0,00
Indir. omkost.pct.: I 0,00 Produktbogfgringsgruppe: =
Kostpris: | 0,00 Momsproduktbogf .gruppe: -
Avancepct.beregning: |Avan(e=5algspns-Kostpns d Standardperiodiseringsskabelon: -
Avancepct.: I 0 Automatisk udv. tekster: -
Finanskk.nr, for IC-partnerkeb: | _:]
Personoplysninger .
v

Generisk integration

-

Klik pa Enter knappen for at lade Navision Stat tildele et Nummer til din ressource. Tildeling af nummer

automatisk eller manuelt forudsaetter, at i har oprettet en nummerserie til brug for ressourcer.

Udfyld fglgende felter pa oversigtspanelerne ”Generelt” og ”Fakturering”:

Feltnavn

Indtastning

Navn

Giv din ressource et sigende navn

Basisenhed

Basisenheden skal vaere STK.

Safremt STK er oprettet i den bagvedliggende tabel “Enheder” kan




du vaelge fra drop-down listen:

Basisenhed: ll LI

Sggenavn:  Kode + Beskrivelse I
Ressourcegruppentr.: STK Styk

| . TIMER Timer

‘akturering

Kgbspris:

Ny Avanceret Y Angiv som standardfilterkolonne Y

Kostpris Skal veere 1,00
Produktbogf@ringsgruppe Skal angives — szettes typisk til “Standard”
Momsproduktbogf.gruppe Skal angives — szettes typisk til “0” for ingen momspligt

Et faerdigt Ressourcekort kan se ud som fglger:

i Rediger - Ressourcekort - RES10013 - Fordeling 2017 HI=]13

- START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT Peters testdatabase 0
\ Ty (£ Kostpriser = = = 3 ™ I > Gatil
[& A u u u e % .
O Ny (=) salgspriser Ll 4 Forrige
Vis Statistik Ressourcestatistik Ressourceforbrug Ressource - Noter  Links Opdater Ryd
X Slet [ Poster longrundlag fiter P Naeste

RES10013 - Fordeling 2017

Generelt -
Nummer: [Res1o013 Spaerret: r
Navn: [Fordeling 2017 Rettet den: 05-02-2018
Type: |Person j Rettet af: |ATEK\PRA
Basisenhed: STK - Brug timeseddel: -
Segenavn: [ForoeLInG 2017 Bruger-1d p8 timeseddelefer: [ =
Ressourcegruppenr.: | = Bruger-id p§ timeseddelgodkender: | =l

Fakturering A
Kebspris: 0,00 Salgspris: | 0,00

Indir. omkost.pct.: I 0,00 Produktbogfgringsgruppe: STANDARD -
Kostpris: | 1,00 Momsproduktbogf .gruppe: 0 -

Avance=5algspris-Kostpris j Standardperiodiseringsskabelon: | -

Avancepct.beregning:

Avancepct.: 0 Automatisk udv. tekster: r
Finanskt.nr. for IC-partnerkeb: | =l
Personoplysninger .
Generisk integration v

Indtast fordelingstallene i en ressourcekladde

Ressourcekladden findes under menupunktet
Afdelinger/Ressourceplanlaegning/Periodiske aktiviteter

Valg punktet “Ressourcekladder” i den fremkomne liste




i Rediger - Ressourcekladde - STANDARD - Standardkladde =] B3

- START ~ HANDLINGER  NAVIGER (2]
C ] i ~
X = O &

Slet Bogfor Bogforog Foresid linjer fra  Opdater  Spg
udskriv  timesedler...

Kladdenavn: [STANDARD =l

Bogferingsdato  Posttype  Bilagsnr. Ressourcenr. Beskrivelse Dekegnskab  Form3iKode Fagkode  Projekt Kode antal Kostpris Kostbelgb Aliss
Kode
06-02-2018 j RESS00006 0 0,00 0,00 STANDARD

Ressourcenavn

Det anbefales, at man via funktionen “Veelg kolonner” tilfgjer og fjerner kolonner efter behov.

Ressourcekladden skal nu udfyldes. Bogfgringsdato vil typisk veere sidste dato i senest afsluttede
regnskabsar. Ressourcenr. vil typisk vaere for den ressource, du netop har oprettet.

Det normale vil vaere, at der fordeles pa dimensionen "Formal”. | kladden indtastes derfor de
formalsveaerdier, der skal indga i ngglen og i feltet "Antal” indtastes de vaegte for de enkelte formalsveerdier,
som svarer til fordelingsngglen. Herunder ses et eksempel hvor der fordeles pa 4 formalsvaerdier:

il Rediger - Ressourcekladde - STANDARD - Standardkladde [_ O[]
Bl s | wouees v T 0
& ~i
x = ~
Slet Bogfor Bogforog Foresi linjer fra  Opdater  Sog
udskri esedler...

Kladdenavn: [STANDARD =

Bogferingsdato  Posttype  Blagsnr.  Ressourcenr. Beskrivelse Dekegnskab  Form8iKode FagKode  Projekt Kode Antal Kostpris Kostbelgb Alas
Kode
=] Forbrug RESS00006  RES10013 Fordeling 2017 1 3511 3 1,00 33,00 STANDARD STANDARD
31-12:2017 Forbrug RESS00006  RES10013 Fordeling 2017 1 3516 12 1,00 12,00 STANDARD STANDARD
31-12:2017 Forbrug RESS00006  RES10013 Fordeling 2017 1 3530 3 1,00 3,00 STANDARD STANDARD
31-12:2017 Forbrug RESS00006  RES10013 Fordeling 2017 1 369 5 1,00 5,00 STANDARD STANDARD
Ressourcenavn

Fordeling 2017

x|

Veer opmarksom pa at tallene i kolonnen ”Antal” ikke behgver at summere til 100 — programmet finder
selv ud af den procentvise fordeling.

Bogfer kladden efter indtastning.
Resultatet af bogfgringen kan kontrolleres under ”Ressourcejournaler”, som findes via stien:
Afdelinger/Ressourceplanlaegning/Arkiver

Klik pa menupunktet “Ressourcejournaler”



ifi Ressourcejournaler - Microsoft Dynamics NAY

° w €5 CRONUSSS402 » Afdelinger » Ressourceplanleegning » Oversigt » Ressourcejournaler

- START NAVIGER
= o ~
) i @ © Y%

Ressourceposter Vis som Noter  Links Opdater Ryd Seg
diagram filter
Afdelinger Ressourcejournaler ~
b @konomistyring
b Salg & marketing
b Opkraevningssystem (BS) Nummer ,  Oprettelsesdato Bruger-id Kildespor Kladdenavn Fra Igbenr. Til Igbenr.
b Keb
b Lagersted 1 08-02-2010 LMA RESSKLD STANDARD 1 4
b Produktion 2 03-03-2010 HEH RESSKLD STANDARD S 7
s Seger 3 03-03-2010 HEH RESSKLD  STANDARD 8 10
AiRsssourcopiarieoning 4 19012011 SUPER RESSKLD  STANDARD 1 14
Ressource
Periodiske aktiviteter S 25-01-2011 SUPER RESSKLD STANDARD 15 17
o 6 25-01-2011 SUPER RESSKLD  STANDARD 18 19
Personale 7 17-01-2012 SUPER RESSKLD STANDARD 20 23
Opsaetning 8 0S-11-2012 SUPER SAGKLD 24 28
9 21-01-2013 SUPER RESSKLD STANDARD 29 30
10 21-01-2013 SUPER RESSKLD STANDARD 31 32
11 23-01-2014 SUPER RESSKLD STANDARD 33 36
12 23-01-2014 SUPER RESSKLD STANDARD 37 40

13 25-01-2017 ATEK\PRA RESSKLD STANDARD 41 42
06-02-2018 ATEK\PRA RESSKLD STANDARD 43 46

Via kolonnen ”Oprettelsesdato” findes den journal du netop har bogfgrt. Stil dig pa linjen med markgren og
klik pa handlingen “Ressourceposter” i bandet "START”. Derved fremkommer de poster du har bogfert via
ressourcekladden:

‘ #i Yis - Ressourceposter | _ (O] x|

‘- START = HANDLINGER  NAVIGER E=ET=0
[y ™ ~l
Q o] ‘ I Yx i
Naviger Vis som N Noter  Links Opdater Ryd Seg
diagram filter
' Ressourceposter - Skriv for at filtrere (F3) | Bogferingsdato v|a| v
Filter: 43..46
Bogfgring...  Posttype Bilagsnr. Ressourcenr. Beskrivelse Form8l Kode Antal Enhedskode Kostbelgb Salgsbelgb  Faktur... Reg... Rel. Lebenr.
Ressourc...
31-12-2017  Forbrug RESS00006  RES10013 Fordeling 2017 3511 33 STK 33,00 0,00 v r 0
31-12-2017  Forbrug RESS00006  RES10013 Fordeling 2017 3516 12 STK 12,00 0,00 2 | 0
31-12-2017  Forbrug RESS00006  RES10013 Fordeling 2017 3530 3 STK 3,00 0,00 2 r 0 45
31-12-2017  Forbrug RESS00006  RES10013 Fordeling 2017 3696 S STK 5,00 0,00 2 r 0 46

Det anbefales, at man via funktionen “Veelg kolonner” tilfgjer og fjerner kolonner efter behov.

Bemaerk at bogfgrte ressourceposter ogsa kan ses direkte fra ressourcekortet.

Aktivér bandet "NAVIGER” og klik pa handlinger ”Poster for specifikt at se de poster bogfgrt pa denne

ressource.



Opret et udgiftsfordelingskort

Det primaere formal med udgiftsfordelingskortet er at kunne selektere finansposter med det eller de
formal, der skal fordeles efter den eller de fordelingsnggler, du har bogfgrt via ressourcekladden.

Udgiftsfordelingskort findes via menustien:

Afdelinger/@konomistyring/Finans

Klik pa punktet "Udgiftsfordelinger” under Lister

i Udgiftsfordelinger - Microsoft Dynamics NAY

Q- T
- START

7 [& X

Ny Rediger Vis St

f—

(o)
Vis som
diagram

Afdelinger

Gkonomistyring
Indrapportering til G5C
Finans

N

Udgiftfordelingstype
Likviditetsstyring

Omkostringsregnskab Ressource
Pengestrgm Ressource
Tigodehavender Ressource
Geeld

Ressource
Anleeg

Ressource
Lager .
Periodiske aktiviteter | Ressource

b Salg &marketing
b Opkraevningssystem (B5)
b Keb

U nnnerbnd

Udgiftsfordelinger ~

Noter

Kode

FIN.FORDEL
FOR4000
FORDEL
FORDEL10
FORDEL2013

| FORDEL4000

(<>

Links

CRONUSS 5402 » Afdelinger » Gkonomistyring » Finans » Udgiftsfordelinger

< Y ik

Opdater Ryd
filter

Sog

Navn Spaerret

finans fordeling

FORDEL 4000

Fordeling 2010

Fordeling 2013

Fordeling af form3l 4000 - 2011

gaooooano

Startdato

25-01-2011
01-01-2014
01-01-2012
01-01-2010
01-01-2013
01-01-2011

Datokomprimering

Ingen
Kvartal
&
Ingen
Kvartal
Ingen

Du ser her en oversigt med de udgiftsfordelingskort, der tidligere har vaeret anvendt. Det anbefales at
oprette et nyt kort til brug for det senest afsluttede regnskabsar.

Klik pa handlingen ”Ny” i bandet "START” for at oprette et nyt kort:

ifi Ny - Udgiftsfordelingkort
- START HANDLINGER NAVIGER

QS ->

Vis Udgiftsfordel
Udgiftsfordelingkort
Generelt

Kode: %*|

Udgiftfordelingstype: IRessource

- G&til
S

Ryd
filter

Startdato:

Antal udgiftsfordelinger:

Navn: I
Datokomprimering: Ilngen j
Dimensioner

Dimension 1-kode:

Dimension 2-kode:

Dimension 3-kode:

Dimension 4-kode:

K] K|

Speerret:

Ignorér udelad sag i fordeling:

Dimension S-kode:
Dimension 6-kode:
Dimension 7-kode:

Dimension 8-kode:

=] B3
a0

K| K




Feltnavn Indtastning

Kode Valg en enkel — og gerne sigende - kode for dit udgiftsfordelingskort
Navn Giv dit Udgiftsfordelingskort et sigende navn
Datokomprimering Der kan vaelges mellem en raekke muligheder. Typisk vil man vaelge

enten “Ingen” eller "Ar”.

"Ingen” giver mulighed for detaljeret at se hvilke enkeltposter der
bliver fordelt.

”Ar” samler poster med samme finanskonti og dimensionsvaerdier
for hele aret og fordeler denne samling poster i en "klump”.

Har man ikke behov for kontrol/opfglgning anbefales ”Ar”.

Startdato Seettes til fgrste dato i det regnskabsar der skal fordeles poster

Dimensioner Her indtastes de dimensioner, der er opsat under
"Regnskabsopsaetning”. Indtast dimensionerne i samme raekkefglge
som under regnskabsopsaetningen

Et udgiftsfordelingskort kan se ud som det fglgende:

il Rediger - Udgiftsfordelingkort - FORDEL2017 - Fordeling af formdl 2017

- START = HANDLINGER  NAVIGER (2]
Y a ™ ~ Y - Gatil
Y 4 Forrige
Vis Udgiftsfordel Noter  Links Opdater Ryd
< Slet fiter P Nesste

FORDEL2017 - Fordeling af formal 2017

Generelt -~
Kode: FORDEL2017 Startdato: 01-01-2017 E'
Udgiftfordelingstype: |Ressource - Antal udgiftsfordelinger:
Navn: |Fordehng af form@l 2017 Speerret: r
Datokomprimering: Ilngen = Ignorér udelad sag i fordeling: [~

Dimensioner ~
Dimension 1-kode: IDELREGNSKAB d Dimension S-kode: IINDKOEBSKATEGORI ;I
Dimension 2-kode: IFORMKL d Dimension 6-kode: IFAG ;I
Dimension 3-kode: IANSVAR ;l Dimension 7-kode: II ;I
Dimension 4-kode: |PROJEKT d Dimension 8-kode: | d

Definér de finanskonti der skal fordeles

Udgiftsfordelingskortet er at betragte som en slags filter, der angiver hvilke poster i regnskabsaret, der skal
medtages i fordelingen. For at fortzelle Navision Stat hvilke finansposter, der skal medtages i fordelingen,




skal det pa kortet angives hvilke finanskonti, der skal indga. Dette g@r du ved at vaelge bandet "NAVIGER”
og klikke pa handlingen ”Udgiftsfordelte finanskonti”:

ifi Rediger - Udgiftsfordelingkort - FORDEL2017 - Fordeling af formal 2017

- START A~ TERDLINGER NRVIGER

Y Udgiftsfordelte finanskonti
e Eastholdiedinansion i
Finans
Dimensions Filter L) Udgiftsfordelingsjournaler

For et nyt kort vil tabellen vaere tom og skal derfor udfyldes.

ifi Rediger - Udgiftsfordelte finanskonti - FORDEL2017 - Fordeling af formal 2017
START Peters testdatabase [ 7]
— p—
| E2Z X @ ®E % i
Ny Vis Slet Vis som Ryd Seg
liste diagram filter
Udgiftsfordelte finanskonti ~ kriv For at fiitrere (F3) | Fra Finanskontonr, v | 2| w
Filter: FORDEL2017
FraFinanskontonr. il Finanskonto Nr. Fra kontonavn Til kontonavn
! B
x|

Som udgangspunktspunkt er det ikke ngdvendigt at medtage alle finanskonti i resultatopggrelsen — men
kun de konti, hvor man har konteret i Igbet af regnskabsaret.

Selve indtastningen kan ske pa to mader

1. Indtast relevante finanskonti manuelt - en efter en
2. Kopier finanskonti fra et tidligere udgiftsfordelingskort (vaer opmaerksom pa evt. nye finanskonti
oprettet siden sidst, som ogsa skal medtages)

Herunder ses et skeermprint, hvor de udgiftsfordelte finanskonti er blevet kopieret til vores nye
udgiftsfordelingskort fra et tidligere ditto:

10



i Rediger - Udgiftsfordelte finanskonti -

FORDEL2017 - Fordeling af formal 2017

N = x o ﬁu ~
L s (e} ey & Yx it
Ny Vis Slet Vis som Noter Links  Opdater Ryd  Seq

liste diagram fiter

Udgiftsfordelte finanskonti ~

riv For

at Filtrere

(F3)

FraFinanskontonr. v || v

Filter: FORDEL2017

FraFinanskontonr.  ,  Til Finanskonto Nr. Fra kontonavn Til kontonavn Al
d 101101 Undervisni Undervisni

101110 101110 u u & =
101118 101118 Uv-tax-tidigere &r Uv-tax-tidigere &

101187 101187 Beviling - FL Beviling - FL

102401 102401 Anv. tidl. &rs res. bv. Anv. tidl. &rs res. bv.

103201 103201 Arets reservering Arets reservering

103299 103299 kan man fiytte posteringerhsj  kan man Flytte posteringerhsj

111003 111003 Salg af varer ogtj. kommuner  Salg af varer og tj. kommuner

115002 115002 Husleje og Husleje og

115050 115050 Husleje og boligind Husleje og

116001 116001 Leje of arealer, forpagtindt.  Leje of arealer, forpagt.indt.

118001 118001 Salg af varer, tj.og leje Salg af varer, tj.og leje

118004 118004 Salg af piecer Salg af piecer

118008 118008 Salg af brochure Salg af brochure

118009 118009 Salg af kurser Salg af kurser

131102 131102 Refusion Refusion

131110 121110 Tndt alle afnifter nn neburer Tndt flle afaifter nn nehurer l]

NB: Husk at kopiering og indsaetning af raekker i NS70/90 sker ved hjaelp af genvejskombinationerne
CTRL+SHIFT+C og CTRL+SHIFT+V

Brug evt. hgjre musetast for hjzelp til kopiering og indsaetning.

Definér de dimensioner og dimensionsvardier der skal fordeles

Det primzere filter for dit udgiftsfordelingskort er den eller de dimensionsveaerdier, som du gnsker at
fordele. Med henblik pa formalsafrapporteringen til UVM vil det typisk vaere fordeling af diverse
hjeelpeformal, 4000-4499, der er tale om. Klik pa bandet "NAVIGER” og vaelg handlingen Finans Dimensions
Filter

ifi Rediger - Udgiftsfordelingkort - FORDEL2017 - Fordeling af formal 2017

START

Y

Finans
Dimensions Filter D

HANDLINGER

giftsfordelte finanskonti
J> Fpstholdte dimensioner

NAVIGER

giftsfordelingsjournaler

For et nyt udgiftsfordelingskort vil der ikke veere udfyldt nogen vaerdier:

11



ifi Rediger - Udgiftsfordeling Dim Filter - FORDEL2017 - Fordeling af formal 2017

] /| X [T Y ik

Ny Vis Slet Vis som ) Ryd Seg
liste diagram filter
Udgiftsfordeling Dim Filter ~ Skriv for at filtrere (F3) | Dimensionskode v Vv

Filter: FORDEL2017

Dimensionskode 4 Dimensionsvzerdifilter

| j

OK |

@nsker du at fordele et eller flere hjaelpeformal vaelges vaerdien “FORMAL” i feltet ”Dimensionskode” og fx
vaerdien 4000 i feltet "Dimensionsveerdifilter”.

Bemeerk at du godt kan indtaste flere formalsvaerdier pa samme udgiftsfordelingskort og fa disse fordelt i
samme proces.

Fastholdelse af Dimensionsvardier

| Navision Stat findes en funktion til fastholdelse af dimensionsvaerdier, ”Fastholdte dimensioner” kaldet. |
naervaerende vejledning er en naarmere beskrivelse udeladt. Dette skyldes at funktionaliteten ikke er sa
ligetil at benytte, som det maske synes. Det er saledes ikke nok blot at angive en dimensionskode under
"Fastholdte dimensioner”, man er ydermere ogsa ngdt at tage hgjde for en fastholdt dimension i ens
fordelingsnggle.

@nskes naeermere information omkring fastholdelse af dimensioner kan man med fordel oprette en sag hos
supporten.

Foretag selve fordelingen ved at kombinere fordelingsnggle og
udgiftsfordelingskort

Du er nu sa vidt, at du har bogfart en fordelingsnggle (via ressourcekladden) og du har via dit
udgiftsfordelingskort defineret hvilke vaerdier (formal og finanskonti) programmet skal medtage i
fordelingen.
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Fordelingen sker ved at afvikle en kgrsel i Navision Stat. Handlingsknappen for denne kgrsel hedder
"Udgiftsfordel” og findes bade pa bandet “START” og bandet "HANDLINGER”. Klik pa en af de to for at fa
fglgende billede:

Rediger - Udgiftsfordel m. ressourcer | _ (O] x]
Bl wounce eterstetiaiabose L)

Ryd
filter

Indstillinger S

Udagiftsfordeling: I ORDEL2017 ;I -

Periode startdato: |01-01-2017

L L]

Periode slutdato: |31-12-201?
Fordel kun lgnposter: [~

Ressourcepost A

¥is resultater:

X Hvor  Ressourcenr. ¥ er RES10013

X Og Bogfgringsdato ¥ er Angiv en vaerdi,
X Og Bilagsnr. ¥ er Angiv en veerdi,

= Tilfgj filter

OK Annuller

| billedet ses to oversigtspaneler, ”Indstillinger” og “Ressourcepost”. Begge oversigtspaneler skal udfyldes.
Oversigtspanel ”Indstillinger”

| feltet "Udgiftsfordeling” veaelges udgiftsfordelingskortet med den relevante selektion af formal og
finanskonti. Bemaerk at Navision udfylder feltet med vaerdien for det udgiftsfordelingskort, man star pa.
Man kan dog uden problemer velge vaerdien for et andet udgiftsfordelingskort, hvis dette gnskes.

| felterne Periode startdato og slutdato tastes datoerne for det interval, programmet skal bruge til at
selektere finansposterne pa dato. Dette datointerval vil vaere for det regnskabsar, der skal fordeles poster
for.

Oversigtspanel "Ressourcepost”

| feltet Ressourcenr. vaelges vaerdien for den ressource, der angiver den relevante fordelingsnggle, som
bogf@rt via ressourcekladden.
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Safremt den pagaeldende ressource kun er blevet anvendt i en og samme ressourcekladde, behgver du ikke
udfylde mere. Har du dog genbrugt en ressource fra sidste ar er du ngdt til at forfine selektionen til ogsa at
indeholde veaerdi i feltet “Bogfgringsdato”. Har du i indevaerende regnskabsar ydermere brugt samme
ressource i flere ressourcekladder, er du ngdt til at forfine din selektion yderligere ved at angive en veerdi i
feltet for Bilagsnr.

Med andre ord er der ikke noget til hinder for at samme ressource (og dermed samme fordelingsnggle)
benyttes i forskellige sammenhange — dette kraever blot at man ogsa benytter Bogfgringsdato og/eller
Bilagsnr. i oversigtspanelet for “Ressourcepost”.

Klik pa OK nar du har indtastet dine veerdier og udgiftsfordelingskgrslen vil starte.

Nar kgrslen er feerdig vil du fa fglgende besked:

o Udgiftsfordeling er opdateret.

Programmet har nu dannet en udgiftsfordelingsjournal.

Udgiftsfordelingsjournalen

Udgiftsfordelingsjournalen indeholder resultatet af din udgiftsfordelingskgrsel. En udgiftsfordelingsjournal
har ingen betydning for dit regnskab og slettes journalen vil regnskabet veere, som fgr du satte kgrslen i

gang.

Du finder journalen pa bandet, "NAVIGER”, pa udgiftsfordelingskortet:

ifi Rediger - Udgiftsfordelingkort - FORDEL2017 - Fordeling af formal 2017

- START HANDLINGER NAVIGER

Y Udgiftsfordelte finanskonti

L S boakd e
=

Finans ) A 3
Dimensions Fiker |-) Udgiftsfordelingsjournaler

Klik pa handlingen, Udgiftsfordelingsjournaler, for at se den dannede journal:
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il ¥is - Udgiftsfordelingsjournaler | _ (O] x|

- START HANDLINGER NAVIGER Petustmbase
S %
e & & T
Vis som Noter  Links Opdater Ryd Seg
diagram filter
Udgiftsfordelingsjournaler ~ Skriv for at filtrere (F3) | Journal nr. w3 v
Filter: FORDEL2017
Journal . Udgiftsfor... Beregnings  Bruger-ID Periode Periode slut  Kun
nr. kode dato start ford...
ORDEL2017 15-02-2018  ATEKIPRA 01-01-2017  31-12-2017 r

Du ser indholdet i en journal ved at taste CTRL + F5 eller ved at klikke pa handlingen ”Fordelingsposter” i

bandet "NAVIGER”.

ifl Yis - Udgiftsfordelingsjournaler

- START HANDLINGER NAVIGER

.

/7

Fordelingsposter

ifi ¥is - Udgiftsfordelingsposter - FORDEL2017 - Fordeling af formdl 2017

B

¥ I

e B W © i

Vis som Noter  Links Opdater Ryd Seg

diagram filter

Udgiftsfordelingsposter ~

Bogf... . Konto a Belsb Udlignings , Delre... , Formdl . Ansvar , Projekt
dato Nr. t Kode Kode Kode Kode
10-01-2017 111003 v 1 1230
31-12-2017 111003 -778,30 ™ 1 3511
31-12-2017 111003 -283,02 I~ 1 3516
31-12-2017 111003 -70,75 - 1 3530
31-12-2017 111003 -117,93 I~ 1 3696
10-01-2017 115002 1.000,00 2 1 1117 330
31-12-2017 115002 -622,64 I~ 1 3511
31-12-2017 115002 -226,42 I~ 1 3516
31-12-2017 115002 -56,60 - 1 3530
31-12-2017 115002 -94,34 I~ 1 3696

<

Skriv for at filtrere (F3)

Bogfgrings dato v =2 v
Filter: 6 « FORDEL2017
& Indk.. L Fag 4 Dime... L Dime... 2
Kode Kode 7-vee... 8-vae..
110
110
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Journalen indeholder 2 typer poster:

1) Poster der modsvarer de finansposter programmet fandt i regnskabsaret. Posterne vil nulstille
regnskabets modsvarende poster og vil derfor have modsat fortegn. Den foreslaede bogfgringsdato for
disse vil afhange af den datokomprimering, du har valgt pa udgiftsfordelingskortet

2) Fordelingsposter der modsvarer den fordelingsnggle der er anvendt i kgrslen. Den foreslaede
bogfgringsdato vil vaere den sidste dato i regnskabsaret

Overfgr posterne i udgiftsfordelingsjournalen til finanskladde

Som naevnt g@r posterne i din udgiftsfordelingsjournal hverken fra eller til. For at fa posterne “ekspederet”
videre skal de overfgres til en finanskladde, hvorfra de sa kan bogfgres.

| billedet hvor du ser din udgiftsfordelingsjournal, skal du vaelge bandet "THANDLINGER” og klikke pa selve
handlingen ”"Overfgr fordelingsposter til kladde”

il ¥is - Udgiftsfordelingsjournaler

- START HANDLINGER NAVIGER

B X 99

Genberegn  Slet Overfor
fordeling fordeling fordelingsposter til kladde

Derved fremkommer fglgende skaermbillede:

Rediger - Overfor udgiftsfordelingsjournal til finanskladde

Bl wouncer [Peters testdatabace
Indstillinger PN
Finanskladdetype: || = I
Finanskladdenavn: I - |
Bilagsnr.: |
Bogfgringsdato: I = I
Erstat bogfgringsdato: (|
Bogfgringsbeskrivelse: IUdgiFtsfordeIing %ol - %2
Slet moms/bogferingsgrupper i Kladden: [~
Datokomprimering pr.: IIngen LI
OK | Annuller I
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Nogle af dine felter vil maske vaere udfyldt i forvejen

Feltnavn

Indtastning

Finanskladdetype

Valg en af jeres finanskladdetyper via opslag med F4

Finanskladdenavn

Velg et eksisterende kladdenavn via opslag med F4 eller opret nyt
kladdenavn til formalet

NB: Det anbefales at man opretter et nyt kladdenavn til fordelinger.
Det kan ligeledes vaere en god idé at oprette en separat
nummerserie til fordelingsposterne

Bilagsnr.

Her skrives automatisk det naeste bilagsnummer tilknyttet den valgte
finanskladde

Bogfgringsdato

Indtast den gnskede bogfgringsdato. Typisk vil denne vaere den
sidste dato i regnskabsaret.

Erstat bogfgringsdato

Set et flueben i tjekboksen sa alle posterne i kladden far samme
bogfgringsdato

Bogfgringsbeskrivelse

Feltet kan frit redigeres og man kan derfor skrive den tekst man
gnsker pafgrt fordelingsposterne

Slet moms/bogfgringsgrupper i
kladden

Seet et flueben i tjekboksen

Datokomprimering pr.

Her er samme valgmuligheder som pa dit udgiftsfordelingskort. Har
du allerede valgt datokomprimering "Ar” tidligere, vil dit valg nu ikke
have betydning.

Har du tidligere valgt fx “Ingen” kan du nu veelge at komprimere dine
poster alligevel og derved begraense antallet af fordelingsposter. Vaer
dog opmaerksom p3, at der (i NS9.0) er en fejl der ggr at man ikke
kan veelge "Ar”, safremt denne vaerdi ikke blev valgt, da man lavede
sin udgiftsfordelingskgrsel.

Klik pa "OK” nar du har foretaget dine indtastninger. Programmet vil kgre en smule tid og sa komme med

denne besked:

Microsoft Dynamics NAY E3

Q Alle udgiftsfordelinger tilknyttet FORDEL2017 vil blive slettet, Vil

du fortsaette?

I Nej

Klik pa ”Ja” for at fortsaette og fa posterne overfgrt til den valgte kladde.
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Abn den valgte kladde for at se de overfgrte poster:

Rediger - Finanskladde - STANDARD-Standardkladde M= E3
- START = HANDLINGER  NAVIGER  Peters testdatabase [ 7]
& & [&Gem som standardkladde... [ 5t ~
X [ = E [ % ik
= 25 Dimensioner vt - P
Hent em ign ater  Sog
standardKladder... [ Microsoft Excel poster...

Slet Bogfor Bogfor og
ud

Kladdenavn:  [STANDARD -

Bogferingsdato Blagstype  Bilagsnr. Kontotype  Kontonr.  Beskrivelse Alias Fordelng  Form3iKode AnsvarKode Projekt Kode Belgb Bogfering... Mona

3 7 =l FORD000013 Finanskonto 111003 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3s11 778,30

31-12-2017 FORD000013 111003 U FORDEL2017 - 6 3516 -283,02

31-12-2017 FORD000013 111003 U FORDEL2017 - 6 3530 70,75

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 111003 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 369 -117,93

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 115002 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3s11 622,64

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 115002 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3516 226,42

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 115002 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3530 56,60

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 115002 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 369 94,34

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 118009 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3s11 -3.829,25

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 118009 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3516 -1.392,45

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 118009 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3530 348,11

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 118009 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 36% -580,19

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 221004 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3511 -1.245,28

31-12-2017 FORD000013 221004 u FORDEL2017 - 6 3516 -452,83

31-12-2017 FORD000013 221004 U FORDEL2017 - 6 3530 113,21

31-12-2017 FORD000013 221004 U FORDEL2017 - 6 369 -188,68

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 223602 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3511 1.556,60

31-12-2017 FORD000013 Finanskonto 223602 Udgiftsfordeling FORDEL2017 - 6 3516 566,04 =
Kontonavn Modkontonavn Saldo Total balance
Salg af varer ogtj. kommuner 778,30 0,00

-

Ser tingene fornuftige ud kan kladden bogfgres.

Safremt du ikke er tilfreds med resultatet kan posterne i kladden blot slettes og du kan starte forfra med
din udgiftsfordelingskgrsel.

Har du bogfgrt en kladde og bagefter fortryder, kan du via funktionen "Tilbagefgr journal” fa dannet
korrigerende poster, som nulstiller dine bogfgringer.
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