
Ændring af Liste visning – se det nyeste dokument øverst 

Du har mulighed for, at gemme en visning så fx de nyeste dokumenter ligger øverst i listebilledet 

Her ses oversigten over bogførte salgsfakturaer. Som det ses af skærmbilledet starter visningen med 

bilagsdato 07-04-2011. Listen over visningen er hentet fra: Bogførte dokumenter  

 

 

Når man klikker på ”ordet” Bilagsdato – ændres sorteringen, så de ældste bilag (2007) ligger øverst i 

visningen af listebilledet, klikker man en gang mere på bilagsdato vises nu de nyeste bilag øverst i liste 

billedet. 

 



 

Klik på den lille pil til højre ud fra overskriften: Bogf. Salgsfakturaer 

 

Vælg ” Gem visning som”. (Klik på den øverste linje i listebillede så den bliver markeret) 

Man kan ændre navnet hvis man ønsker det. Man kan også vælge om ændringen skal vises på start siden 

eller under bogførte dokumenter: 

   

 

 



Der trykkes OK til ovenstående billede og den gemte visning vil nu lægge sig (i dette eksempel) som et 

ekstra menupunkt under Bogf. Salgsfakturaer 

(En genstart bevirker blot, at man ”springer tilbage” til rollecentret) 

Klik igen på Bogførte dokumenter og den gemte sortering fremgår nu som et underpunkt i menuen til 

venstre 

 

 

 

 

 

 

 


