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1 Indledning

Moderniseringsstyrelsen har i lobet af foraret 2011 udviklet modulet GIS (Generisk Integra-
tions Snitflade), der som udgangspunkt skal anvendes af alle statslige og selvejende instituti-
oner, som har behov for at udveksle data med Navision Stat. Den seneste udvikling har om-
fattet tilpasning af produktet, sd det nu kan behandle regnearksfiler som input til import til
Navision Stat.

Denne vejledning indeholder en beskrivelse af arbejdsopgaverne i forbindelse med indlas-
ning af stamoplysninger til kreditorer. Vejledningen er maélrettet de selvejende institutioner
under Undervisningsministeriet.

Vejledningen omfatter folgende hovedopgaver:
e Opsztning af GIS-granseflade 1 Navision Stat
e Tilknytning af masterdataskabelon
e Indlasning af kreditors stamoplysninger

2 Opseetning af GIS-graenseflade til kreditor-
indlaesning

Opsatning af GIS-grensefladen er en opgave, som skal udferes en gang inden forste
indlzesning og som herefter genbruges ved de folgende indlesninger. Menuen til op-
setningen finder du under stien: @konomistyring \ Opsatning \ Generel integration
\ NS Lokal Integration

GIS skal aktiveres for det kan anvendes. Szt flueben i feltet Integration er aktiveret’ 1
billedet Integrationsopsxtning:

Stien: Okonomistyring \ Opsatning \ Generel Integration \ NS Lokal Integration \ Basis
\Integrationsopsxtning
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2 Opsatning af GIS-greenseflade til kreditor-indlaesning

B8 Integrationsopsatning !EI
Generelk |

Interne Service URL, . . |

Hjzlp |

Dernzst skal der oprettes et fagsystem. Et fagsystem er en dataleverandor til Navisi-
on Stat eller datamodtager fra Navision Stat. I vores tilfelde er EXCEL at betragte
som et fagsystem og vi har i dette eksempel valgt at kalde det KREDITOR.

Du udfylder vinduet pa folgende made:

1. Skriv en valgfri kode i feltet ’kode’ (i eksemplet er anvendt KREDITOR)
2. Skriv beskrivelse 1 feltet "beskrivelse’

Stien: Okonomistyring \ Opsatning \ Generel Integration \ NS Lokal Integration \ Basis

\Fagsystemer
= Fagsystemer =] E3
Kode | Beskrivelse I
DEBITOR. Salgsfakiuraer Fra lokalk syskem =
FIMNARNS Finansposkeringer
FORDEL Fordelinger i NS

M TILSKEUD Bogf@ringskladde med tilskud
Wi YI& Datastram

Fagswstem Hiz=lp |
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2.1 Oprettelse af en datastrgm

2.1 Oprettelse af en datastrgm

Herefter knytter vi en datastrom til fagsystemet. Datastrommen er omdrejningspunk-
tet for indlasning af debitorer fra regneark. Her defineres hvilke formater og data,
der skal anvendes 1 importen til Navision Stat.

Stien: Okonomistyring \ Opsatning \ Generel Integration \ NS Lokal Integration \ Import
\Datastromme

EE KRED - Indgdende datastrem M=l E3
Generel: |Filsystem | kladde I Aukomatisering | Exxcel |
Fode . o v 00 0 0 JKRED Dataformat, . . . . [Excel x|
Fagswstem . . . . . . . JKREDITOR, £ Feltadskiler. . . . . . . [
Beskrivelse . . . . . . . [Kreditor stamaoplysninger Fodming, . . . . . ... |.ﬁ.NSI =]
H&ndtering af transakk.., I.ﬁ.FI:uryd batch =] Lognivead . . . . . . . IFeltniveau B
Tatel- og Feltidentifika, . . |ID =] Cpsa&tningsskatus, . . |Ikke walideret
Sproglagssprag.. ... | ] | Sidst behandlet . . . . . |
Camtefurdata, o . . r Sidsk behandlet af, . . . |
Validér sl . . . r Sidste skatus . . . . . |
Datoformat . . . . . . . il =] | Automatisering Indles... [
TidsFormat . . . . . . . | Ea Automatisering Indlass,.. |
Decimaltalsfarmat . . . . | =l | spearret . ... .. r
Testkilstand . . . . . . . I

Walidér Mapnirger Drataskr@m YI Hjzlp

De vigtige felter 1 dette billede er:

Kode, som skal udfyldes med den valgte korte betegnelse for datastremmen. (Vi
bruger KRED)

Fagsystem, som skal udfyldes med den fagsystemkode, som blev oprettet i den fo-
regiaende arbejdsgang. (Vi bruger KREDITOR)

Handtering af transaktionsfejl, som skal udfyldes med *Afbryd Batch’
Dataformat, som skal udfyldes med *Excel’
Logniveau, som skal udfyldes med "Feltniveau’.

Hyvis du vil vide mere om de enkelte felter, skal du stille dig pa feltet og klikke F1.
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2 Opsatning af GIS-greenseflade til kreditor-indlaesning

2.2 Filsystem

Inden du sztter dit fil-system op, skal du oprette fire foldere med folgende struktur i dit
Windows Sti-system. Arsagen til dette er, at Navision skal kunne finde folderne for at oprette
stien til datastremmen.

e Gis
0 Arkiv
0 Eksport
O Import

Vealg fanebladet "Filsystem’ og angiv hvor du ensker at placere filer til ind- og udlesning,
samt arkiv. Der skal henvises til 3 forskellige mapper, som brugeren har rettigheder til at

skrive til.
BB KRED - Indgdende datastrgm | _ O]
Generelk  Filsystem |Kladde I Aukomatisering | Excel I
ImnportFaolder ‘tscligntiHLGIS  mpaort)
arkivFolder . . . . L L |'|,'|,tsc|ient'l,H'l,GIS'l,Arkiv'l, 4|
Eksportfolder . . . . . |'I,'I,tsclient'l,H'l,GIS'l,Ekspart'l, ]
Walidér | Mapninger | Datastr vI Hjzelp I

Den regnearksfil du skal indlese, skal placeres i mappen der er angivet ud for "Im-
portfolder’.

2.3 Kladde
Fanebladet ’Kladde’ skal ikke udfyldes ved indlesning af stamoplysninger til kreditorer.
2.4 Automatisering

Fanebladet “automatisering” skal ikke udfyldes i forbindelse med opsztningen.
Indlesning af datastrommen kan sattes op til at blive afviklet automatisk enten via NAS

afvikling eller ved at bruge menuen til batch afvikling. Batch atvikling forudsatter, at den
Navision klient som afvikler jobbet er logget ind.
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2.5 Excelopsatning

2.5 Excelopsatning

Der skal oprettes en nummerserie under @konomistyring \ Opsaztning \ Nummersetie.
dette tilfxlde har vi kaldt den EXCEL. Nummersetien skal vere numerisk, dvs. den ma kun
besta af tal.

Kode |Beskrivelse |Startnr. |Slutnr. |Sidst an... |Sidst anvendt nr, |Standardnumre |Manueln... |Dat0raak...|
|| BANK Bark nummersetis BAMKOOOO01 05-09-10 BAMNKOOODDOZ v v =
| |bB_UDE DE Standard Udbetalingskladde  UDESOO000L v

DEBITCORNE Debitor nurre DEBOOOO001 06-04-11 DEBOO00171 v v v

egnearksnummer 1 woooon| 1s10i2] 0 zemss] 0 o+ [ [l
| |F-GEMTAGEL Finans gentagelseskladde GEMOOO0001 GEN9999995 31-12-10 GEMOOOOO0OZ
| |FORDELING finans fordeling FORDELOOOOOL 20-11-11 FCORDELOOOOOZ _d
4| | >
Setie vl Hjz=lp I

I KRED — Indgiende datastrom skal du valge fanebladet "Excel’ og udfyld felterne, som du
kan se, det er gjort pa billedet herunder

5 KRED - Indgdende datastragm H=]

Generelt | Filsyskem | Kladde I Automatisering  Excel |

Batch ID Mumnmersetie , . |M5! EI
Startraekkenummer . L | 2

‘alidér | Mapninger | Datastrgm Hjzlp

Betegnelse i feltet Ark har vi hentet fra det aktuelle regneark.
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2 Opsatning af GIS-greenseflade til kreditor-indlaesning

Valg knappen Datastrom og herunder Excel opsatning. Udfyld billedet som du ser
herunder, dog saledes at felterne Skabelon’ og ’Afsender ID verdi’ tilpasses de aktu-
elle forhold 1 jeres eget regnskab. Afsender ID Verdi skal henvise til en nummerserie,
der allerede er oprettet og som udelukkende indeholder tal (numerisk indhold).

1
[EE KRED - GIS Excel Opsaetning M=]
LinjenummerlTabeInu... |Tabeltitel Anrmod ... |Skabe|0n |Rec0rd pr. |Rec0rd pr. kolonne |.C\Fsender... |nfsender 1D \n'aerd
100 23 Kreditor #| Opret GISKREDITO Razkke Nurnmers, .. ERCEL =

HEEENENEERE

. o]
| +ls|

Feltnavn |T pe |'v'a|ue |Opskriv Moo |Fjgm |'v'aerdi Bf ... |Udelad h... |
b |Mavn Excel kolonne O 1=
|| Adresse Excel kolonne 1
| |Bv Excel kolonme L
| |Posthr, Excel kolonne  F v

CPR Mummer Excel kolonne M v

Lo

Hizlp |

Pa samme made kan feltnavne udskiftes og tilfejes sa det svarer til det regneark du vil
indlzse. Vi anbefaler, at feltnavne tilfojes 1 den rekkefolge som fremgiar af det liste-
billede, der vises, niar man klikker i feltet.

Husk at sztte flueben i feltet "Fjern’, hvis feltet er numerisk.
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2.5 Excelopsatning

3  Tilknytning af Masterdata skabelon

Herunder er vist en skabelon, som i dette eksempel er kaldt GISKREDITO. Skabe-
lonen oprettes i menu stien: Administration \ Programopsztning \ Virksomhedsop-
setning \ Konfigurer masterskabelonert.

&= GISKREDITO - Dataskabelonhoved =]
Generelk |
Kode . . . . ... ... IGISKREDITO Tabelid, . . ... ... I 23 ;I
Beskrivelse . . . . . .. |GIS kreditorer Tabelnavn . . .. . Yendor
Feltnavn | Felttekst | Standardvasrdi | Bernasrkning |
Global Dimension 1 Code Global dimension 1-kode 1 =
vendaor Posting Group kreditorbogfgringsgruppe KREDITOR
Gen. Bus. Posting Group WirksomhedsbogFgringsgruppe STAMNDARD
Country/Reqion Code Lande-{ornr3dekods Dk,
Prices Including YAT Priser inkl. moms Ja
Payment Method Code Betalingsfarmskode MES-CPR
*»
=]
Dakaskab... Funktion -« Hjeelp I

De viste felter er kun vejledende, der kan oprettes flere eller ferre felter alt efter de
konkrete behov.
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4 Import af kreditor stamoplysninger

4 Import af kreditor stamoplysninger

Indlesning af debitor stamoplysninger omfatter 2 trin:

1. Import
2. Behandling

4.1 Import af regnearksfil

Importen gennemfores i menuen Pkonomistyring \ Opsztning \ Generel Integrati-
on \ NS Lokal Integration \ Import \Datastreomme \ Knappen Datastrom \ Import

EE KRED - Indgdende datastrem =] E3
Generelk | Filsystem | Kladde | Automatisering | Excel |
Kode, . . 000 Im— Dataformat . . o . . |Excel =l
Fagswstem . . . . . . . |KREDITOR x| Feltadskiler. . . . . . . I_
Beskrivelse . . . . . . . |Kreu:|itu:ur stamoplysninger Fodming., . . . . . . .. |.ﬁ.NSI =
Handkering af transakk. .. I.ﬁ.FI:uryd batch =] Logniveau . . . . . . . IFEItniveau =]
Tabel- og feltidentifika, .. |ID = Opsatningsstatus, . . |'-.-'a|iu:|eret
Sproglagssprog). ... | 2 | Sidst behandlet . . . . . |27-06-13 14:44
Damreturdata, .« . . . r Sidst behandlet aF, . . . |SLIF‘ER
Malider sl . ... r Sidste skakus . . . . L |Behandlet
Datoformat . o 0 0 | =l | Automatisering Indiess... [
Tidsfarmat . . . . . .. | =l | Automatisering Indles... [
Decimaltalsformat . . . . | =l SPEBEL . . . ... D
Testtilskand . . . . . . . r

Yalidér Mapninger ||Qatastr;zim vl Hizzlp

Oversigh Fa
Batch CLrl+HFS
Automatiseringslog
Rapportelementer

Excel Opsastning

Nir pop-up billedet 'Indles Excel filer’ viser sig, skal du angive felterne Kode og
Fagsystem. Det er ikke nodvendigt at udfylde linjen dataformat. Under Kode og Fag-
system angives de navne, du har valgt i opsaxtningen.
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4.1 Import af regnearksfil

2+ Indlaes Excel filer =] E3
Integrationsdatastrem |
Felt | Filker | |
kode KRED | —
» | Fagsystem KREDITOR 1]
Drataformat
=

4|

(] 4 | Annuller I Hjelp I

Nir der trykkes OK i dette billede vil programmet lede efter en Excel fil 1 det kata-
log, vi oprettede pa side 7 i denne vejledning.

Hvis importen gar godt, vil feltet > Sidste status’ i billedet datastremme skifte til im-
porteret, se herunder.

EE KRED - Indgaende datastram =]

ienerelt | Filsystem I Kladde I futomatisering I Excel I

kKode . . . . ... ... maaa Dataformak . . . . . . . [Excel =]

Fagsystem . . . . . . . JKREDITOR £ Felbadskiller. . . . . . . l_
Beskrivelse . . . . . .. IKreditnr stamoplysninger Kodmimg, . . . . . . . . |AI"-JSI =]
Hindtering af transakk... Jafbryd batch =) Logriveal . . . . . . . |Feltriveau -]
Tabel- ag Feltidentifika. .. |ID =] Cpsatningsskatus, . . . |'n-'a|ideret
Sproglagssprag.. ... | 2l | Sidst behandlet . . . . . |28-06-13 09:31
Dan returdata, . . . .. r Sidst behandlet aF. . .
Malidgr skl . o o o r Sidste skatus . . . . |In'||:n:urteret
Datoformat . . . . . . . | =l Automatisering Indiss. ..
Tidsformat . . . . . . | =l Automatisering Indlaes.., [
Decimaltalsformat . . . . | =l | Spesrret . ... .. N
Testkilskand . . . . . . . r

Yalidér Mapninger Dataskrgm vl Hjz=lp

Hyvis excel-filen far status Importeret’ er vi klar til naste trin — behandling af den
importerede fil.
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4 Import af kreditor stamoplysninger

4.2 Behandling af regnearksfil

Afvikling af dette trin udfores i menustien @konomistyring \ Opsatning \ Generel integra-
tion \ NS Lokal Integration \ Import \Datastromme \Knappen Datastrom \ Knappen
Batch \ Knappen Batch \ Behandl Batch.

I behandlingen af regnearksfilen er kontrollen gaet fra opsatningen af datastrommen til selve
indholdet af regnearket pa data-niveau.

4.3 Status behandlingsfejl

Ved status Behandlingsfejl i feltet *Sidste status’ pa billedet datastromme — Valg menupunk-
tet Batch pd knappen Datastrom for at se fejlmeddelelserne.

I det viste eksempel indeholder regnearket et kreditor nummer som konflikter med den au-
tomatiske tildeling af kreditornummer fra en opsat nummerserie.

et e i e 4 a4 s =

5 KRED - Integrationsbatch [_[]

Datastrm _[BatchiD_[Status [Status datojtid [ Antal berarte reskker | Fejmeddelelse [
KRED 16609 iﬁg_h__aj_’_\tj_|lj_’_|q‘_,_‘__jLI 27-06-13 14:35 Du kan ikke indtaste numre manuelt, Hyis du vil indkaste numre manuelk, skal du aktivere Manuel nummereting | Mummerserie KREDITORNR., )=
KRED 17126 Behandlet 27-06-13 14:38 516

KRED 17643 Behandlet 27-06-13 14144 516
KRED 16160 Importeret 26-06-13 09:31

EEENNEEENEEENEEENENENEEEE S

=
4| | »

Batch - Hiz=lp

Den angivne fejl rettes og det tilrettede regneark placeres igen i import folderen.

4.4 Status behandlet

Ved status Behandlet er filen blevet lest ind til kreditor kortet og stamoplysninger kan ses i
Navision Stat.
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4.5 Bilag 1 Saet nul i cpr-nummer

4.5 Bilag 1 Sat nul i cpr-nummer

Du kan fa nullet med pa 2 mader.

1. Formatér omradet som tekst og indtast cpr.nummer (I den raekkefglge!)
2. Start indtastningen med en enkelt apostrof ' (til hgjre for tast @)
sa vil Excel betragte det som tekst.

Som du ser, er det ret besveerligt at rette, nar cpr. nummeret *er* tastet
ind som tal. Nedenstaende makro laver det om for hele kolonnen.

Ga til VBA-editoren med <Alt><F11>, vaelg Insert > Module, kopiér
makroen og indszet den pa hgjre side.

Ret til de aktuelle navnei

Set CheckRange = Worksheets("Ark1").Columns("A")
Ga tilbage til arket med <Alt><F11> og gem projektmappen.
Kgr makroen med <Alt><F8>

Sub ZeroAsPrefix()

'Leo Heuser, 17-5-2006

Dim CheckRange As Range

Dim CheckRangeValue As Variant
Dim Counter As Long

Set CheckRange = Worksheets("Ark1").Columns("A")

Set CheckRange = Range(CheckRange.Cells(1, 1), _
CheckRange.Cells(65536, 1).End(xIUp))

CheckRangeValue = CheckRange.Value
CheckRange.NumberFormat ="@"

For Counter = 1 To UBound(CheckRangeValue, 1)
If Len(CheckRangeValue(Counter, 1)) =9 Then
CheckRangeValue(Counter, 1) = _

"0" & CheckRangeValue(Counter, 1)

End If

Next Counter

CheckRange.Value = CheckRangeValue

End Sub
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4 Import af kreditor stamoplysninger

4.6

Bilag 2 Opret godkendelsesark

Med Navision 5.4.01 er der kommet et krav fra Moderniseringsstyrelsen om et saerligt

godkendelsesark, der altid skal fglge dataarket ved import af data via Excel. Det szerlige
ark skal indeholde information om 1. og 2. godkender, dato og antal raekker data i reg-
nearket, jaevnfgr eksemplet herunder:

@l = .| Debitor_stam_godkendt.xlsx [Skrivebeskyttet] - Microsoft Excel = E R
Startside Indsat Sidelayout Formler Data Gennemse Vis [~ e S
3 # Calibri sy T =E=8 - 3= Indszet ~ E' . &a

= - = § - 34 sjet - -
Seet F &£ O + ¥ 0 g 50 00 589 og
ind> & = — . TR =} Celletypogra [ Formater = | 2+ fire veelg
Udklipshaolder Skrifttype Justering Tal Typografier Celler Redigering
AS - I= v
A B C D E F G H |y
1 l.Godkender l.Godkendelsesdato 2.Godkender 2.Godkendelsesdato  Slutraekke
2 Maria Jensen 295-11-2013 Lars Matthiesen 29-11-2013 4 =
3
4
) —
L]
6
7
8
= v
4 4 » M| Akl | Godkendelse ~“Ark3 ¥ Ml il r ]
Kiar | | [FE|E @ 100 (=) [ (+)

Desuden skal begge ark forsynes med en adgangskode. Arket med godkendelse skal

have titlen "Godkendelse”.
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