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Kviksog:

Nu kan der s@gges pa kombinationen af starten pa laerestedets navn efterfulgt af komma og

postnummer eller postdistrikt:

Sggning pa starten af laerestedsnavn:

= Forside (FO1), Praktik+ (ANNEG636A) - Windows Internet Explorer

t https emu.dk

jﬁ Forside E: Mine aktiviteter p 369 "; S:adgset\sllsle @ Hi=lp
FETEX CITY, 7000 Fredericia N B
FOTEX SUPERMARKED A/S, 9500 Hobro
FETEX SUPERMARKED A/S, 7400 Heming
Fetex, 8270 Hajbjerg
Fetex Supermarked, 2200 Ksbenhavn N
FOTEX, 4800 Mykabing F
Fatex, 6700 Esbjerg
Fetex A/S, 4800 Mykebing F
Fetex Viby Centret, 8260 Viby J
Fotex, 6200 Aabenraa
Fotex Storcenter Nord, 8200 Arhus N
Fetex, 8800 Viborg
Fotex, 2620 Albertslund
FGTEX SUPERMARKED A/S., 7600 Struer
FOTEX A/S, 8900 Frederikshavn
Fotex, 8000 Arhus C
Fotex, 8700 Horsens
Fetex, 5700 Svendborg
Fotex, 5500 Middelfart
Fotex, 5000 Odense C

Fig. 1.

De f@rste 20 resultater vises under feltet, og
spgeknappen fortaeller, at der er 111
leresteder i alt, der matcher det
indtastede.

Her er suppleret med komma og postnr.:

(= Forside (F01), Praktik+ (ANNE6364) - Windows Internet Explorer

g https emu.dk

4 Forside E[ Mine aktiviteter p Seg () SU82 & Hiz=lp

+— spgeliste
KKSDO (- i 5220] Sag(1) ﬂ

Fatex Aalborg @st 9220 Aalborg @st

Fig. 2.

Klik pa lserestedsnavnet under
kvikspgefeltet medfgrer abning direkte i det
nye leerestedsvindue L20.



Det nye leerestedsvindue (L20):
Ved kun 1 sggeresultat abnes lerestedet direkte i det nye leerestedsvindue (L20).

Alle tidligere faner pa laerestedet (pa naer "Fritekst”) er her samlet pa én side, hvorfra man kan
se alt og oprette alt:

(= Erhverysuddannelse (L20), Praktik+ (ANME636A) - Windows Internet Explorer

t https emu, dk;
A i . @ i Sidste 3 . % . T4
Jj Forside EMIHE aktiviteter 7 Seg i e @Hj&\p [ % Ekstra vindue Administration !_ .i Log af
LS Seg ﬂ Mine segelister
Virksomhed CVR Kontaktpersoner (32) CVR Regnskab (Ja)
1
=] Larested CVR Kontakipersoner (0)
Fatex Aalborg @st CVR-nr. - Lb.nr.; 35954716 - 353 EASY-P-status. Aktiv
Niels Bohrs VVej 44 P-nr. 1007545939 Antal ansafte. 150
9220 Aalborg st Tifnr: 96356000 Branche: 471900 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede forretninger
www.dsg.dk
Supplerende oplysninger
Vis pd kort | Beszgablanket
= Erhvervsuddannelse “<" Efteruddannelse
Bl Kontaktpersoner ~
Ny kontakiperson
Navn Titel / Fagomrader Tifnr1 Tifnr2 E-mail Udd.omréder Maerke Senest &ndret af
Grethe Jargensen Personalechef 96356000 [=] gbj.aalborgost@fo .. 1952 Detailhandel med specialer 17/04-2012, ANB /102 @ =
Inge Christiansen Driftschef 96356602 04/06-2007, ANB /102 @ =
Kirsten Jacobsen Tidligere drifichef - gaet pa pension 96356602 1952 Detailhandel med specialer 18i01-2011, ANB /102 @ =
B Aktiviteter
Ny aktivitet Viz alle Se aktiviteter i perioden | J = ] J %
Datowa Overskrift ¥ & Aktivitetstype v & Vedrerende ¥ 4 Kontakiperson ¥ & Status v & Meerke v a Segelisteva  Synlig forv a Bruger/Skole v a fad
23M11-2011 09:30 0 Besgg/mede Find elever/lzringe Grethe Jergensen @{EI Alle LHP 1102 @{EI
28/09-2010 00:00 Bessg/mede Praktikpladskampagne EFU- Alle KUD /202 @EI
04/05 L]
26/01-2010 14:00 0 Besgg/mede Uddannelsesaftale Grethe Jergensen @EI 5002 Alle GGS/102 @EI
1683 8]
18/11-2009 13:00 0 Beszg/made Uddannelsesaftale Grethe Jergensen @EI Alle HST /102 @EI v
[F] Godkendelser og udd.aftaler
Viz alle
Udd Version Betegnelse Speciale  Betegneise Udlab Godk. antal Henv. FU Svar FU Antal igv. aft Status  Senest andret, af ™
1670 4- Detailslagter 1 Butik 28/05-2012 29/05-2007 2 Akdtiv 30/05-2007, GST/202 (A3
1670 5- Detailslagter 5 Delikatesse 28/05-2012 29/05-2007 0 Aktiv 30/05-2007, GST /202 @ =
1670 5- Detailslagter 7 Detailslagteraspirant 28/05-2012 29/05-2007 0 Aktiv 30/05-2007, GST/202 L=
1720 5- Bager og konditor 5] Bradbager 26/12-2009 26M10-2005 0 Altiv 04/11-2005, GM /319 v
[E] Dokumenter
Filnavn Bemeerkning Syniig for Aldivitet Altivitetsdato Bruger/Skole
v
Fig. 3.

Der vises som udgangspunkt op til 4 kontaktpersoner, aktiviteter, godkendelser og
uddannelsesaftaler samt dokumenter (ny blok). | dette eksempel er der ingen dokumenter
vedhaftet nogle af aktiviteterne.

Der geelder det samme ved dokumenter som ved aktiviteter, nemlig at der kun vises de
dokumenter, man har ret til at se.

Der er indfgrt skiftevis farvemarkering af raekkerne i de enkelte blokke for at lette overblikket.

Der kan scrolles i blokkene, eller man kan vaelge at fa vist alle ved at klikke pa knappen "Vis
alle”.

Blokkene kan i gvrigt lukkes ved at klikke pa det lille minus [-], som herefter andres til [+].

Der er indfgrt lup-ikoner ved Praktik+ brugerne og ved EASY-P medarbejderne, der har
registreret godkendelserne samt i aktivitetsblokken ved den kontaktperson, der er tilknyttet
aktiviteten, se fig. 4:



[F Aktiviteter
Ny aktivitet Vis alle Se aktiviteter i perioden | J - | J Lﬂérl

Datora Overskiift ¥ & Aktivitetstype ¥ & Vedrerende ¥ & Kontakiperson ¥ & Status v & Meerke v a Segelistev s Synlig for v a Bruger/Skole ¥ a

23M1-2011 09:30 0 Bessg/mede. Find elever/lzrlinge Grethe Jergensen Gennemfart Alle LHP 102 @EI

28109-2010 00:00 Besagime| 2" : Grethe Jorgensen EFU- Alle KUD /202 R=
Titel : Personalechefl 04/05 [L]

26/01-2010 14:00 @ Besag/ma| "1 SEEREARLE [ E—— 5002 Alle 5GS/102 R=
Email : ghj.aalborgost@foetex.dk 1683 [S]

181112009 12:00 @ Besog/me|Ydd. omrader : 1952 Detailhandel med specialer =1 Planiagt Alle HST /102 @\EI

>

Fig. 4.

Hojrekliksmenuer i lerestedsvinduet:

Der er indfgrt hgjrekliksfunktionalitet i fglgende blokke: Kontaktpersoner, aktiviteter og
dokumenter. Her vist med mulighederne i aktivitetsblokken:

Ved en af brugerens egne aktiviteter: Ved en anden brugers aktivitet:

Overfor til kalender som aftale

dannelsesaftale Grethe Jargensen @\E Plania 04105 L]
: Uddanr Grethe lamencen @ =/~ 5002-
HlepraktikVFU -y akivitet My alivitet b 1683 (5]
JlepraktikivVEU Redigerhis aktivitet Uddannelsesaftale | Redigerivis akdivitet liot
slepraldikn/FU Slet aktivitet Skolepraktik/FU Slet aktivitet (e
Overdrag aktivitet Skoleprakiik/\VFU Overdrag aktivitet ;_
;i‘

Iktikpladskampagn

Send mail il kontakiperson

Overfor til kalender som aftale |
Overfer til kalender som opgave |

yrmationsmateriale  TOE CIMSTENSET 9%

)

-

Fig. 5.

Skolepraktik/\VFU
Overfor til kalender som opgave [

Send mail til kontakiperson
Pr pagrESTETEToTgeS e SR =T

Fig. 6

Send mail er "graet” ud (dimmet), hvis der ikke er tastet en e-mailadresse ved

kontaktpersonen.

Ved en anden brugers aktivitet kan man selvfglgelig ikke vaelge at slette, overdrage eller
overfgre aktiviteten til kalender.

Oprettelse af aktivitet (OA1):

Ved klik pa "Ny aktivitet” abnes et sakaldt "overlay”, som laegger sig hen over laerestedssiden:

Aktivitet (OAL)

Fig. 7.

iisitad.

Overskrift |

T
Aktivitetstype

@wende

Wedrarende

Beseg/mede

Praktikpladskampagne

Praktikpladskampagne
Informationsmateriale
Godkendelse

Find elever/lzeriinge
Skolepraktik\vVFU
Uddannslzesaftale

Meerke

Notater

Orientering
Kampagne
Tilbud
Ordre
L

Synlig for
Status

- & Vedhzfiede dokumenter (0)

Filnavn Synlig for Bemeerkning

Gennemse... Mig selv vl

[ [=] Tidsforbrug (0)
Dato Timer

I )

Kilometer Beskrivelse

" [z]Personlige noter

Antal
tegn
tilbage

Noms

Dato

. Fawl  mw[

[[1 time. v

Famindelse

" =] Overdrag aktivitet
T

il nruger|




Det tidligere felt "Bemaerkning” er omdgbt til “Overskrift” og flyttet gverst.

Der kan veaelges flere "vedrgrender”, og for hver gang der vaelges et ekstra, kommer en ny drop
down frem.

Der er indfgrt helt nye "vedrgrender” for kursus-/efteruddannelsesomradet.

Aktivitetens synlighed:

Hvis der er valgt bare ét AMU-vedrgrende, skifter ”"Synlig for” automatisk til “Min skole”, men
det kan sendres opad i synlighedsgrad.

Der er indfgrt en ny mulighed for at ggre en aktivitet synlig for “Flere skoler”. Skolerne veelges
via veerdilisten, som gverst viser de evt. flerskolelister, som brugeren har oprettet via
administrationsmenuen, se fig. 8:

Aktivitet (OAL)

Aot (= Flere Skoler (V24), Praktik+ (ANNE6364) - Win... [= |[0|[X]
- Akdivited ———
e [ rrrre——— @ hetps:jjtectplus. emu.dkpls ftest [v24.visp_returkode—opener.v24_st| Sk
Kontakiperson ‘ Flere Skoler Info E—
4
Aktivitetstype | Besagimeds r Sog
Wedrarende ‘Ti\bud
-~ —
vedrerende | P~ kons.skoler 8
Mere [ |\« W b |
102 Aaltorg Handelsskole
103 Arhus Kebmandsskole —
104 Vestfyns Handelsskole Antal
Notater 102 Esbjerg Handelsskole tegn
109 Rybners tilbage
111 Frederikshavn Handelsskole 2000
115 Erhvervagymnasiet Grindsted
116 Haderslev Handelsskole
125 Learnmark Horsens
Synlig for ‘ Flere skoler 129 Ibc International Business Coliege
130 Niels Brock
131 Kege Handelsskole
132 Lemvig Handelsskole Og Handelsgymnasium
142 Skanderborg-Odder Center For Uddannelse
Status [ Planlagt 132 Rioe fonaelsstole
t
~ Datoer 148 Roskide Handelsskole s Fortryd I
Dato J Frakl I Til kI Sorter pé Skolenummer eller javn Ok| Fortryd
5 - Tidsforbrua ca. 0 sekund(er).
Pamindelse |1 time v
[ R S Lo @nnen -

Fig. 8.
Der kan som tidligere haeftes maerker pa en aktivitet, men flerskolemaerker og landsdaekkende
maerker har nu konsekvens for aktivitetens synlighed:
e Ved vedhaftning af et landsdaekkende maerke skal aktiviteten veaere synlig for alle
e Ved vedhaftning af et flerskolemaerke skal aktiviteten som minimum vaere synlig for de
samme skoler, som har adgang til maerket.

Der er indfgrt et nyt felt "Personlige noter”, hvis indhold kun kan ses af brugeren selv, selv om
aktiviteten er synlig for alle.




Kontaktpersoner:

Kontaktpersoner oprettes ogsa via et overlay (OK1):

Kontaktperson (OK1)

Navn | Ansvarlig for flg. uddannelsesomrader

T I Uddannelse D Tilfe

Tit nr. 1 synlig for alle v |
Tif.nr.2 syniig for alle ~ |

E-mail synlig for ale v |
Fagomrade (fitekst) |
Foretrukken til flettefil [~

Passiv i

Fig.9.

Som noget nyt kan der nu haeftes maerker pa en kontaktperson, og der kan i
kontaktpersonsggningen tilsvarende sgges pa kontaktpersoner med et bestemt maerke, lige
som man i aktivitetssggningen leenge har kunnet sgge pa aktiviteter med et bestemt maerke.

Veerdilisten, hvor fra man kan vaelge at haefte uddannelsesomrader pa en kontaktperson, er
blevet udvidet med de faelles kompetencebeskrivelser (FKB’er) fra AMU-omradet.

For at man ikke skal vaere i tvivl om, hvor vidt der er tale om en EUD-uddannelse eller en FKB,
bliver FKB’erne vist med "FKB” foranstillet:

il /= Uddannelser, (V02), Praktik+ (ANNE636A) - Win... [ |[51][¢]
@ https:/ftestpplus.emu.diipls/testivDz. vistp_returkode=cpener.v|_ udd| Sk

Na Uddannelser
Titef -
T

1300 Vindmalleoperater

Info
Ssg
A
1460 Vognmaler >
1580 Vaeksthusgartner
1160 Vzerktajsuddannelsen
1465 Web-integrator

FKB 2781 Administration
FKB 2237 Administration i sundhedssektoren

FKB 2236 og i

FKB 2787 Administrative funktioner i HR.

FKB 2218 Affaldsdeponering

FKB 2207 Anlsegsarbejder

FKB 2602 Anvendelse af entreprenarmateriel

FKB 2726 Arbejde pa klubomradet og i kuturhuse

FKB 2752 Arbejdets organisering ved produltion i industrien
FKB 2208 Asfaltbelzzgninger

FKB 2803 Automatik- og procesteknisk omréde

FKB 2750 Betiening af industrirobotter for operatarer

FKB 2749 Betiening af travers-, portalkran og riggerudstyr
FKB 2212 Beton- og montagebyggeri

lansvarlig for flg. uddannelsesomrader

ddannelse IJ_‘—:I

]

\Sorter pd uddannelse eller betegneise
Tidsforbrua ca. 0 sekund(er).

Fig. 10.

Man kan i kontaktpersonsggningen derfor nu bade sgge pa kontaktpersoner, som er knyttet til
et bestemt EUD-uddannelsesomrade eller en bestemt FKB.



Time- og kilometerregnskab:

Tidligere har kun brugeren selv kunnet lave udtraek af sit tidsforbrug og af sine kgrte kilometer.
Det foregik fra “Mine aktiviteter” via knappen “Tidsforbrug”.

Denne knap er nu fjernet fra ”Mine aktiviteter”, og i stedet kan man fremsgge tidsforbrug og
k@rte kilometer pa baggrund af en aktivitetssggning.

Man kan fremsgge og fa vist indtastet tidsforbrug og kgrte kilometer for fglgende:

e Brugeren selv.

e Andre brugere pa brugerens egen skole.

e Brugere pa tveers af givne skoler under forudsaetning af, at der er haeftet et
flerskolemaerke pa aktiviteten, og at man selv har adgang til flerskolemaerket.

e Alle brugere under forudsaetning af, at der er haftet et landsdeekkende maerke pa
aktiviteten.

| aktivitetssggningen er der derfor indfgrt et ekstra felt, som default er lukket, se fig. 11:

{2 Sog efter aktiviteter (SA1), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer [SEE
t https emu, dk; %
h Forside E Mine aktiviteter p Seg "; g;d;éﬁme @ Hjzlp 77 % Ekstra vindue fAdmmistratmn ! Q.’i Log af
[

=] Du er her

1. Segekriterier 2. Spgere
I | Aliteter | 2. Sogeresultat

Segekriterier
Altiviteter
Skole [102 Aalborg Handelsskole v | werke | ] v
Bruger initialer [ang - anne Birch J Dato [ J\ J
Vedrarende ‘ V| Status
Aldivitetstype ‘ 4 |

ffa [&] Time- og kilometerregnskab
Dato [011012 J| J

En aktivitet har en startdato, men der kan vaere registreret tidsforbrug og kerte kilometer pa senere datoer. Hvis en igangvaerende aktivitet f.eks. har en startdato i maj 2012, og der er registreret tidsforbrug og kerte kilometer i
juni 2012, skal du derfor indtaste start og slutdatoerne for juni i intervalfelterne i blokken Time- og kilometerregnskab'. Det er i dette eksempel ikke nok at sege pa aktiviteter i maj 2012, hvis du vil have tidsforbruget og de kerte
\ kilometeri juni med

Ry et

Fig. 11.

En sggning pa Anne Birchs aktiviteter pa Aalborg Handelsskole med tidsforbrug efter
01.10.2012 (se fig. 11), giver fglgende resultat:



eter - segeresultat (SA2), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

htkps://restpplus emu, dkplsteshi SA2
fh Forside Mine aktiviteter p Seg "; Sidste @ Hjzlp ﬁ % Ekstra vindue f’mmmisnaﬁon L d.” Log af

o sy | o]

= Du er her

'p_sali 91&p_back=1

1. Segekriterier
| Aktiviteter | — ‘ 2. Segeresultat

" Anvendte ssgekriterier Sidst udferte segning, oprettet 11/11-2012 23:04 |

=] Resultat 4 aktiviteter (0 markerede), redigeret 11/11-2012 23:04

Viser 11l 4 af i alt 4 aktiviteter.

Dato¥ & Overskrift v & Aktivitetstype ¥ &4 Vedrerende ¥ & Leerested /sogeliste v a Kontakfperson ¥ a Statuswa Masrkeva  Synlig forv a Bruger/ Skole
[~ 01/10-2012 00:00 Synlig for konsulenternes skoler  Besag/made Godkendelse F. Salling A/S Gennemfart Flere skol ANB /102 @.EI
[~ 10/10-2012 00:00 Synlig for konsulenternes skoler 2 Bessg/made Praktikpladskampagne (Flere tilfsjet) F. Salling AIS Gennemfart Flere skol ANB /102 @EI
I~ 01/11-2012 00:00 Kersel ogtid 2 Besag/made Praktikpladskampagne (Flere tilfajet) F. Salling AIS Gennemfart uddan11di[L] Alle ANB /102 @EI
[~ 01/11-2012 00:00 Kersel og tid Bessg/made QOrientering Kroghs Kram W/ Mette P Krogh Gennemfart uddan11di [L] Alle ANB /102 @EI

Viser 11l 4 af i alt 4 aktiviteter.

=l Funktioner

Makerale |  Gemmarkeringer |  Skimarkercde | Vend markering ! Time- og kiometerregnskab | l Gem |ale ~| i segelisten som | Gem
Overfar i sagelisten til |

Slet sageliste | Udskriv alle | Gensag | Dan \aaratedssbgelistel v‘ Qverfar |

< Forrige

Fig. 12.

Sggeresultatet (SA2) er forsynet med en ekstra knap “"Time- og kilometerregnskab” (se fig. 12).

Ved klik pa denne lukkes en ny side SA3 op, hvorfra man kan veaelge at udskrive resultatet eller
fa det vist i et regneark (knappen CSV-udtraek):

(= Tidsforbrug (SA3), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

: https:/testpplus, ,dkiplsitestiSAS, viszp_soli_id=591
=
{h Forside Mine aktiviteter p Seg ‘4‘; Sidste @ Hjzlp ":.i"' % Ekstra vindue fAdmmistahon L\, d.i Log af
Huikseg Sag j Mine segelister
Anvendte ssgekriterier Sidst udferte segning, opretiet 11/11-2012 23:04 |
1
[E1 " Tidsforbrug pa aktiviteter ™.
Datova QOverskrift e a Aktivitetstype ¥ & Vedrarende v a Leerested /sageliste v & Statuswa  Mzxrkeva Bruger/Skole v a  Kilometer¥ a  Tidsforbrug« a
01/10-2012 00:00 Synlig for konsulenternes skoler Bessg/made Godkendelse F. Salling A/S Gennemfart ANB 102 200,00 18,00
10/10-2012 00:00 Synlig for konsulenternes skoler 2 Bessa/maede Praktikpladskampagne (Flere tilfsjet) F. Salling A/'S Gennemfart ANB /102 220,00 47,00
01/11-2012 00:00 Karsel og tid 2 Besag/made Fraktikpladskampagne (Flere tilfajet) F_Salling A'S Gennemfart uddan11di (L] ANB /102 26,00 4,00
01/11-2012 00:00 Kersel og tid Bessg/made Orientering Kroghs Kram Vi Mette P Krogh  Gennemfert uddan11di [L] ANB /102 70,00 17,00
516,00 84,00
Udskriv SV udiraek < Forrige | <= Farste

ﬁad viser oversigten? &), \

idsfarbrua ca. 2 s{ oversigten viser kun aktiviteter, hvar der er registreret kilometer ogleller tidsforbrug,
som du har rettil at se. Dette omfatter aktiviteter, som er synlige for dig selv eller din
egen skole samt aktiviteter, der har vedhzeftet et flerskolemaerke, som din skole har
adgang til, eller har vedhzeftet et landsdakkende maerke.

Fig. 13.

Ved klik pa luppen ved "Hvad viser oversigten” kommer en forklarende tekst frem om, hvilket
tidsforbrug man har ret til at se.



