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Praktikpladsen.dk, version 14.1, brugervendt beskrivelse

Af Anne Birch

Den 21. august 2014 er praktikpladsen.dk blevet opdateret med version 14.1.
Dette dokument beskriver de vigtigste eendringer:
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1 Virksomheder

1.1 Stillingsopslag lgsrives fra godkendelser

Hvis en virksomhed tidligere har haft et stillingsopslag pa en godkendelse, hvor ud-
dannelsen eller specialet blev lukket for optag, er godkendelsen forsvundet fra
praktikpladsen.dk, og stillingsopslaget har derfor ikke kunnet gemmes uden en god-
kendelse at vaere haeftet op pa.

Virksomheden har i disse tilfelde modtaget en mail om, at stillingsopslaget blev
slettet.

For at give virksomheden muligheden for at bevare stillingsopslaget og kunne gen-
bruge det til en ny eller helt anden godkendelse, er siden sendret pa fglgende vis:

Forside

Stillingsopslag

Virksomhedens forside M

Rediger virksomhedsprofil
Godkendelser

Salgselever - eksport lkke synligt Handelsuddannelse med specialer / Rediger ¥
Segg elever Handelsass , saly -
Skift brugernavn og Indkgbselev lkke =ynligt  Handelsuddannelse med specialer / R.edlger’
adgangskode Indkehsassistent is
Brugervejledning Kontorelever, spedition og Ikke synligt  Kontoruddannelse med specialer / Opret kopi
shipping Spedition og shipping Sl
Seg praktikplads Bkonomielev til spandende Ikke synligt  Kaontoruddannelse med specialer / Rediger ¥
oy udfordrende uddannelse Ekonomi

Praktik- an inhsituatinnan

| stedet for som udgangspunkt at vise godkendelserne, vises nu som udgangspunkt
e Titlen pa opslaget
e Status pa opslaget
e Den godkendelse, opslaget er oprettet pa

e Kolonnen “Rediger”, hvor man ved at vippe pilen kan vaelge mellem “Redi-
ger”, "Vis”, "Opret kopi” og "Slet”
"Opret kopi” giver bl.a. fglgende muligheder:
e Man kan pa den samme godkendelse have to forskellige stillingsopslag,

f.eks. hvis man gnsker at ansatte elever med to forskellige ansggningsfri-
ster eller med to forskellige profiler.

e Man kan genbruge teksten fra et stillingsopslag til et opslag pa en helt an-
den godkendelse.
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Her er der valgt "Opret kopi” af opslaget “Sanistal sgger 15 elever til hele landet”:

Praktikpladsen - medested for elever og virksomheder Du ermiclert!

Feeli Rediger stillingsopslag
Virksomhedens forside VIS SEMEE] A
Rediger virksomhedsprofil Adresse ::ggvAflg(:rNel 14
Godkendelser S 2
Stillingsopslag ontakiperson ‘ ‘
Seg elever Telefonnummer ‘ ‘
Skift brugernavn og )
adgangskode E-mail ‘ |
Brugervejledning

Uddannelse / [Veelg godkendelse v
Sog praktikplads seeciale
Eibcglobe tuationer Titel pa opslag [Kopi af Sanistal sager 15 elever til hele landet |
Gode rad om at sege - -
praktikplads Ansegningsfrist ‘ ‘
Glode [ el ST £ Overfores s Overfor opslag automatisk til jobnet.dk
EIEET automatisk til Bemeerk, opslaget vises kun pa Jobnet.dk, hvis virksomheden i forvejen er
Relevante links Jobnet.dk registreret der.

Overfer ikke opslag til jobnet.dk
Jobbeskrivelse We dare you!

I Sanistdl vil vi have de modige. Dem, der
kan og vil selv. Der har ben i nesen og ikke
er bange for at tage en udfordring op. Vi
har store forventninger til vores slever.
Men vi har ogsd meget at tilbyde:

P
Stillingsopslag pa Praktikpladsen.dk skal felge galdende lovgivning, og der
ma derfor bl.a. ikke seges efter elever af et bestemt ken eller en bestemt alder.

Laeg maerke til, at feltet "Titel pa opslag” viser, at der er tale om en kopi.

Feltet “Uddannelse/speciale” er nyt, og hvis man vipper pilen, far man vist alle virk-
somhedens godkendelser, og kan nu vaelge den gnskede godkendelse.

Du er midlertidigt logg

Praktikpladsen - madested for elever og virksomheder

Forside Rediger stillingsopslag Tip

i ista Felterne m
Virksomhedens forside Virksomhed Sanistal A/'S Llydes
Rediger virksomhedsprofil Adresse gggg‘;jl'g‘:;el 14

Godkendelser

stillingsopslag Kontaktperson ‘ |

Saeg elever Telefonnummer ‘ |
Skift brugernavn og )
adgangskode E-mail ‘ |

Brugervejledning

; Uddannelse / Vaelg godkendelse M
Seg praktikplads speciale Valg godkendelse

Praktik- og jobsituationen Titel pa opslag Data- og kommunikationsuddannelsen / Datatekniker med speciale i infrastruktur

Gode rad om at sege Data- og kommunikationsuddannelsen / I T-supporter

praktikplads Ansogningsfrist Handelsuddannelse med specialer / Handel! , salg i

. Handelsuddannelse med specialer / Handelsass., salg, branche: Stal

Gode rad om anszttelse af Overfores Handelsuddannelse med specialer / Handel , salg, branche: VVS

elever automatisk til Handelsuddannelse med specialer / Handel . salg, branche: Vasrkte] og vesrktejsmas il

Relevante links Jobnet.dk Handelsuddannelse med specialer / Indkeb istent 1
Handelsuddannelse med specialer / Kundekontaktcenter
Handelsuddannelse med specialer / Logisti istent

Jobbeskrivelse Kontoruddannelse med specialer / Administration
Kontoruddannelse med specialer / @konomi

kan og vil selv. Der har ben i nesen og ikke
er bange for at tage en udfordring op. Vi
har store forventninger til vores elever.
Men vi har ogsid meget at tilbyde:

P

Stillingsopslag pa Praktikpladsen.dk skal felge galdende lovgivning, og der

Hvis et opslag oprindeligt er oprettet pa en godkendelse, som ikke laengere findes,
f.eks. uddannelse 1500, Mekaniker, vil denne godkendelse ikke kunne veaelges, og
der vil pa oversigtssiden ikke blive vist godkendelse i kolonnen "Uddannel-
se/speciale”.
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1.2 Max. ansggningsfrist ved midlertidige godkendelser

Nar en virksomhed anmoder om en midlertidig godkendelse, kan den med det
samme oprette et stillingsopslag pa godkendelsen.

Hvis ikke godkendelsen ggres permanent inden for 90 dage og registreres | EASY-P,
forsvinder den fra praktikpladsen.dk, og opslaget inaktiveres derfor. Opslaget vil
dog med andringen beskrevet i afsnit 1.1 stadig blive gemt.

For at advisere virksomheden om dette, er der derfor nu indfgrt fglgende begraens-
ning ved stillingsopslag pa midlertidige godkendelser:

Ansggningsfristen kan kun szettes til 89 dage efter datoen for oprettelsen af den
midlertidige godkendelse, og virksomheden vil - som virksomheder med opslag pa
permanente godkendelser - modtage en mail 7 dage fgr ansggningsfristens udigb
med meddelelse om at opslaget nedtages.

1.3 E-mail og kontaktperson skal angives ved anmodning om
godkendelse

For at lette de faglige udvalgs og de merkantile praktikkonsulenters kontakt til virk-

somheder, der anmoder om ny godkendelse via praktikpladsen.dk, er det nu obliga-

torisk at angive navn, telefonnummer og e-mail pa den person, der anmoder om

godkendelsen.

1.4 Ny henvisning til oprettelse eller &ndring af p- enhed

Nar en virksomhed endrer i stamdata, bliver den nu henvist til at &ndre pa virk.dk
via dette link: http://www.virk.dk/myndigheder/stat/ERST/P-enhedsloesningen.



http://www.virk.dk/myndigheder/stat/ERST/P-enhedsloesningen
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2 Elever

2.1 Elever med udenlandsk postnummer

Praktikpladsen.dk har tidligere kraevet 4-cifrede postnumre, og derfor har elever
med udenlandsk adresse ikke kunnet gemme deres postnummer.

Hvis udenlandske elever klikker af i feltet “Udenlandsk adresse”, eendres postnum-
merfeltet til et fritekstfelt:

Forside ] - ]
L Min side

Min profil ‘L Vis profil L Beskeder LSkiﬂ brugernavn og adgangskode
Tip

Brugervejledning Rediger personlig profil

CPR 120362-XXXX , Din p!roﬁl' er
Sy RS Billetmaerke 11298500 vonta ﬁ:r:gsgf:
REREaoglicheiuetionen Kontaktskole Aalborg Handelsskole : :
Gode rad om at sage om dig selv, som 4
praktikplads 9 Udigbsdato Din profil er ikke synlig for virksomheder virksomhedens
Gode rad om anseattelse af opmeerksomhed.
elever

Relevante links .
Personlige data
du er eller ansker

Navn [Cise | skolepraktikelev.
Vejnavn Flensburgsrscrasss 3
Vil du se, hvordan
Z ud for virksomhedg
Postnr. [24901 Flensburg |

Udenlandsk adresse (¢

"Vis profil".

E-mail | ‘

Nar du er tilfreds

2.2 Mails til elever om aftaleudlgb — nu 2 maneder for
Elever, der via fanebladet "Beskeder” abonnerer pa mails eller sms om aftaleudlgb,
har tidligere modtaget besked pa dagen for aftaleudlgbet.

Dette er andret, sa de nu modtager besked 2 maneder fgr aftaleudlgbet for at give
dem mulighed for at sgge uopfordret i god tid inden aftaleudigb.
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3 Vejledere

3.1 Flere skoler kan se en elev

For at st@tte op om arbejdet i praktikcentre, der far elever fra andre skoler, er der
nu givet mulighed for, at en elevprofil kan fremsgges og ses af savel kontaktskolen
som praktikcenterskolen, hvis disse er forskellige.

Sa laenge praktikcenterskolen ikke er kontaktskole, skal vejlederne pa praktikcenter-
skolen dog huske at fjerne fluebenet ved ”Sgg kun skolens elever”:

(REEED Sog elever

Vejlederens forside g ttanneiEs [Veelg uddannelse ] Sag

Seg virksomheder eller skriv del af navn \Mcrten XYZ ‘ -s
Seg elever som virksomhed

Seg andre vejledere eller skriv CPR-nr. ‘ ‘ Sag
Rediger egen profil

Skift brugernavn og S
adgangskode eller skriv billetmaerke ‘ ‘ Sag

Brugervejledning

eller skriv del af e-mail ‘ ‘

Sag
Seg praktikplads
Praktik- og jobsituationen eller skriv del af mobilnummer ‘ ‘ Sag
Gode rad om at sege
praktikplads Sy - I
Gode rad om ansattelse af g kun skolens elever D
elever Seg kun synlige elever

Relevante links

Pa elevens profil vises nu bade navn pa kontaktskolen og praktikcentret:

Forside
L Min side ‘ Min profil ‘ L Vis prefil L Beskeder LSklft brugernavn og adgangskode

Brugervejledning Rediger personlig profil
CPR
Sog praktikplads . o
Praktik- og jobsituationen ., EUG NORD
sr‘;?(:ilz:faggn at sage Praktikcenter Tech College Aalborg
Gode rad om ansattelse af Udlgbsdato Din profil er ikke synlig for virksomheder
elever

Relevante links

Personlige data duereller g
skoleprakdil

Navn [Morten XYz

3.2 Ekstra kolonner i regneark med skolens elever
Nar man fremsgger en raekke af skolens elever, kan man hente sggeresultatet i et
regneark.

Dette er nu suppleret med en ny kolonne med elevernes postnummer og postdi-
strikt.



3.3 Nye skoler pa praktikpladsen.dk

Tidligere har praktikpladsen.dk frasorteret elever pa skoler der i EASY-P har et sko-
lenummer startende med O.

Det frasorterede blandt andet skolerne 012 og 017, som er professionshgjskoler
med bl.a. elever pa den padagogiske assistentuddannelse.

Disse skoler er nu kommet med, og man kan fremsgge eleverne pa deres erhvervs-
uddannelser, hvis eleverne findes i EASY-P.

3.4 Ny vejledning til vejledere

Vejledningen til vejledere har tidligere vaeret en foraeldet og html-formateret side
pa praktikpladsen.dk.

Vejledningen er opdateret, og der linkes nu til den pd AdmSys, hvor ogsa alle andre
vejledninger til elever og virksomheder ligger:

http://admsys.uni-c.dk/Praktikpladsen-dk/Dokumenter/Vejledninger

4 Generelt

4.1 Store regneark

Der har veeret et problem med at lukke regneark op med meget store sggeresulta-
ter — f.eks. spgeresultater ved "Sgg godkendte virksomheder”.

Der er derfor lavet den begraensning, at man nu kun kan lukke regnearket op, hvis
spgeresultatet er under 10.000 raekker.

4.2 Bredere indtastningsfelter

Pa fglgende sider er visse indtastningsfelter gjort bredere for bedre at give overblik
over, hvad der er tastet ind:

e Virksomhedssiden "Rediger virksomhedsprofil”
e Virksomhedssiden ”"Rediger stillingsopslag”
e Elevsiden "Rediger profil”

e Elevsiden "Kontakt laerested”
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http://admsys.uni-c.dk/Praktikpladsen-dk/Dokumenter/Vejledninger
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Her vises eksempel for virksomhedssiden ”Rediger virksomhedsprofil”:

Praktikpladsen - mgdested for elever og virksomheder

‘ Stamdata ‘ Afdelinger

Forside

Virksomhedens forside

Stamdata
Godkendelser -
Stillingsopsiag Adresseoplysninger
Sag elever Navn ¥ [Uni-G - Styrelzen For It Og Leering |
Skift brugernavn og Vejnavn * [0lof Palues Alle 38
adgangskode
Brugervejledning
Postnr. ® ‘5215 ‘ Arhus v

Sag praktikplads

Praktik- og jobsituationen
Gode rad om at sgge
praktikplads

Gode rad om ansattelse af
elever

gang

Relevante links Beskrivelse af virksomheden

Flere produktionsenheder under samme CVR-nummer
Der er 5 produktionsenheder under CVR-nummer 13223458 Administrer flere afdelinger pi én

Du er midlertidigt logget ind som Uni-C - Styrelsen For It Og Lzering
Logud

Elevsiden "Kontakt laerested”:

Kontaktperson  [anne Birch |
TIf. [e937666R |
E-mail * fiec@uni-c.dk |
Hjemmeside ‘hnp fwaear Uni-c.dk
Virksomheds- MI*C blew danmer i 1985 wed en fusion af de tre dawerende regionale -
beskrivelse =db-centre: NEUCC (Northern European University Computing Centre pd
Danmarks Tekniske Hojskole], RECAU (Det Regionale Edb-Center ved harhus
Universitet) og RECKU (Det Regionale Edb-Center ved Kebenhavns
Universitet).
UNI+Cs mission og visionUNI+Cs mission er at fremme og optimere
it-anvendelse i den samlede uddannelsessektor.
Det er UNI+Cs vision at vere en drivkraft for udvikling og anvendelse af
it i uddannelsesverdenen, sdvel i undervisning som i aduinistration oy
forskning, med henblik pa at forny og forbedre den semlede =l
mddannelsessektor.
Loge
& Gennemse.. | Ingen fil valgt
Intet logo
er indsat

Gode rad om
ansggninger

Forside Kontakt lzerested
I Ansggning vedrerende
Brugervejledning
Titel Ermnzering
Sag praktikplads Virksemhed Guldhargsund Kammune Radhuset
Praktik- og jobsituationen Setpi Praktikpladsen dk
Gode rid om at ssge
praktikplads Ansdger
Gode rad em anszttelse af Navn ‘
elever
Relevante links Adresse
TIf. ‘ |
E-mail I |
Anssagning
Kvalifikationer

Bilag - sat kryds ud for de filer du vil vedhaefte




