Ansggningsgrundlag og log ind som
mindre virksomhed eller selvsteendig
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Rettigheder

Da tilmelding og VEU-ansggning nu er samlet i én arbejdsgang betyder det, at du kun skal bruge én
rettighed for at kunne tilmelde og udfylde ansggningsgrundlag; rettigheden ”Ret til at administrere VEU-
kurser”.

Pa sigt bliver rettigheden ”Ret til at ansgge om VEU-godtggrelse og befordringstilskud” overflgdig. Men den
skal stadig bruges, hvis du skal kunne se og og evt. sende VEU-ansggninger for uddannelsesaktivitet
pabegyndt fgr 1. januar 2019.

Hvem kan udfylde (veu-)ansggningsgrundlaget?
Som virksomhed kan du kun udfylde og rette i ansggningsgrundlag pa tilmeldinger, som er oprettet af
virksomheden selv, dvs.

e Tilmeldinger oprettet med rollen kursusadministrator
e Tilmeldinger oprettet med rollen Mindre virksomhed eller selvstaendig

Eller hvis tilmeldingen er oprettet af skolen, skal skolen have angivet tilmeldingstype Virksomhed eller
tilmeldingstype Selvstaendig pa denne.

Hvis kursisten selv har oprettet tilmeldingen, og | udbetaler Ign, og skal have udbetalt godtggrelsen, sa kan
det godt lade sig g@re. Kursisten skal blot udfylde ansggningsgrundlaget og svare ”Ja, jeg far lgn, og VEU-
godtggrelsen skal udbetales til min arbejdsgiver” pa spgrgsmalet “Far du lgn under kurset?”.
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Tilmelding og ansggning i samme arbejdsgang

Nar du tilmelder dig selv eller en medarbejder til et amu-kursus vil du — efter at have udfyldt trin 2 i
tilmeldingen (faktureringsoplysninger) — blive praesenteret for et nyt trin " Ansggningsgrundlag”. Men fgrst
skal du laese og acceptere betingelser for at kunne udfylde ansggningsoplysningerne:

I Vigtigt

Informer jeres medarbejder

| er forpligtet ved lov til at informere jeres medarbejder om, at | har segt om VEU-
godtgerelse og evt. befordringstilskud.

Betingelser

For at fa udbstalt VEU-godtgerelse og evt. befordringstilskud skal virksomheden og
kursisten opfylde en reekke grundbetingelser.

Du kan finde yderligere vejledning og information om betingelser og satser pa

www.virk.dk/veu.
Grundbetingelserne er, at-

Kursisten skal deltage i kurset. Der udbetales kun VEU-godtgerelse for de timer,
skalen har registreret, at kursisten er til stede. Der kan dog hejst udbetales
godtgerelse for 37 timer pr.uge.

Kurset ma hajst besta af 75 % fiernundervisning (udvalgte kurser er undtaget)
Kursisten skal vaere ansat i en virksomhed med cvr.nr. under dansk lovgivning
Kursisten mé ikke have en uddannelse, der er hejere end en erhvervsuddannelse,
eller have en hejere uddannelse, som har vaeret brugt i de seneste & ar.

Kursisten m& inden for samme kalenderar hejst deltage pa det samme kursus 3
gange, hvor der udbetales godtgarelse.

Kursisten mé inden for samme kalenderar hejst deltage i sammenlagt 10 ugers
kursus, hvor der udbetales godtgerelse.

Kursisten ma ikke modtage offentlige ydelser eller vaere omfattet af en
uddannelsesaftale pa tidspunkiet for kurset.

Wirksomheden ma ikke modtage offentligt tilskud til kursistens len (med undiagelse
af tilskud til fleksjob)

Udbetalingen af VEU-godtgarelse sker til virksamheden, hvis virksomheden har udbetalt
Ion i kursusperioden. Hvis kursisten ikke fir len fra virksomheden, udbetales
godtgerelsen til kursisten.

Befordring

Udbetaling af befordringstilskud felger udbetalingen af VEU-godtgerelse. Tilskuddet er
skattefrit og beregnes ud fra afstanden mellem kursistens bopeel og kursusstedet. Man
kan fa tilskud til befordring, uanset hvilken form for transport kursisten benytter.

Man kan fa tilskud til befordring for den transport, der ligger ud over 24 km fra kursistens.
bopeel til kursusstedet tur/retur (12 km hver vej). Er afstanden mindre, kan man ikke f&
befordringstilskud. Der kan hejst udbetales befordringstilskud for 576 km pr. dag.

Hvis der er hele dage, hvor kursisten har fiernundervisning. hvor undervisningen foregar
pa kursisiens arbejdsplads, eller kursisten ikke deltager | undervisningen, far kursisten
eller | ikke befordringstilskud for de dage.

Bemeerk, nar du veelger at sgge om VEU-godtggrelse eller VEU-godtggrelse og befordringstilskud, giver du
samtidigt samtykke til, at tilmeldings- og ansggningsoplysninger bliver sendt til AUB, og at der bliver
gennemfgrt kontrol af de afgivne oplysninger. Hvis ikke du gnsker dette, kan du veaelge ikke at sgge, dvs.
vaelge svarmuligheden "nej, vi gnsker ikke at sgge..”.

Ansggningsgrundlag

@nsker | at sgge om VEU-godigerelse og befordringstilskud?

®) Ja, vi seger om VEU-godtgerelse og befordringstilskud
(O Ja, vi seger om VEU-godtgerelse
(O Nej, vi ansker ikke at sege om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

Hvis | ansgger om VEU-godtgerelse, giver | samtidig samtykke til:
-at ansggningen og oplysninger bliver sendt til Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag (AUB)
-at AUB indhenter og kontrollerer oplysninger om bade virksomheden og kursisten, fx fra Skattestyrelsen
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Hvis du ikke udfylder alle spgrgsmal i ansggningsgrundlaget, far du en advarsel, nar du ga videre:

x

I Vigtigt

I har ikke udfyldt alle oplysninger omkring VEU-godtggrelse eller befordring. For at fa behandlet
ansggningen om VEU-godigerelse skal alle oplysninger udfyldes. | kan udfylde dem nu eller

udfylde dem senere ved at finde tilmeldingen pa Mit Overblik.

Du kan ogsa se ansggningsgrundlaget i tilmeldingsresumét, og hvis du mangler at udfylde et eller flere
spgrgsmal, vil felterne sta tomme i resuméet;

Ansggningsgrundlag Ret Ansogningsgrundlagmd”

Ensker | at sege om VEU-godtgerelse og
befordringstilskud?

la, vi seger om VEU-godtg@relse og befordringstilskud

Hvad seger | tilskud til befordring for?

Transport til og fra kursusstedet hver dag

Arbejder kursisten som selvsteendigt erhvervsdrivende
eller lenmodtager?

Har kursisten lentab for alle undervisningstimer?

la, kursisten har lentab for alle undervisningstimer, da alle
undervisningstimerne er i kursistens arbejdstid

Bekraeftelse af oplysninger under strafansvar

Det fremgar af kvitteringen, hvis | mangler at udfylde alle spgrgsmal:
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Kvittering
. Din tilmelding er sendt til UNI-C testcenter base 1.

Vis kvittering  Udskriv kvittering

Fa op til1.742kr. i godtggrelse™®

Belgbet er et maksimumbelgb, der justeres i forhold til kursistens:

= Tilstedevarelse under kurset og
= Lgn- og anszttelsesforhold

I mangler at udfylde oplysninger, som Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag (AUB) skal bruge til at behandle jeres
ansggning om VEU-godiggrelse. Pa Mit Overblik kan | finde tilmeldingen og redigere i ansggningsgrundlaget for at
udfylde de manglende oplysninger.

*Beregnet ud fro satsen i 2019

Udfyld/ret ansggningsgrundlag pa eksisterende tilmelding

Hvis skolen fx har oprettet tilmeldingen for dig, og du derfor ikke har udfyldt ansggningsoplysninger i
forbindelse med tilmeldingen, kan du ggre det efterfglgende. Det ggr du ved at klikke pa knappen
"Feerdiggar”:
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Forside Sggkursus  Mit overblik Driftsinformation

Mit overblik

Tilmeldinger og ansggninger om godtggrelse (1)

Sortér efter |kursus startdato Visninger pr. side

Ansgg om godtgerelse

Husk at der skal sgges om

Lenberegning og lenrapportering Flere muligheeer godtgarelse.
UNI-C testcenter base @ Deltager: Dato: Godtggrelsen er pa 4.355kr. pr.
1
Test Person2 05.08.2019-06.08.2019 uge (2018). Det svarer til
Pris: 2200kr.
Ansggningsgrundlag dagpengesatsen.
Mangler oplysninger FA maks. 1.742 kr. o

I mangler at udfylde oplysninger, som

Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag

(AUEB) skal bruge til at behandle jeres Frdigger
ansggning om VEU-godtgarelse.

Herefter abner der en pop-up med betingelser, som du skal laese og acceptere for at komme videre:

! vigtigt

Informer jeres medarbejder

I er forpligtet ved lov til at informere jeres medarbejder om, at | har sagt om VEU-
godigerelse og evt. befordring: .

Betingelser

For at fa udbetalt VEU-godigerelse og evit. befordringstilskud skal virksomheden og
kursisten opfylde en raekke grundbetingelser.

Du kan finde yderligere vejledning og information om betingelser og satser pa

www.virk.dk/veu.
Grundbetingelserne er, at:

Kursisten skal deltage i kurset. Der udbetales kun VEU-godtgerelse for de timer,
skolen har registreret, at kursisten er til stede. Der kan dog hejst udbetales
godigerelse for 37 timer pr.uge

Kurset ma hejst besta af 75 % flernundervisning (udvalgte kurser er undtaget)
Kursisten skal vaere ansat i en virksomhed med cvr.nr. under dansk lovgivning.
Kursisten ma ikke have en uddannelse, der er hejere end en erhvervsuddannelse,
eller have en hejere uddannelse, som har vaeret brugt i de seneste 5 ar.

Kursisten m& inden for samme kalenderar hejst deltage pa det samme kursus 3
gange, hvor der udbetales godtgarelse

Kursisten ma inden for samme kalenderdr hejst deltage | sammenlagt 10 ugers
kursus, hvor der udbetales godtgerelse.

Kursisten ma ikke modtage offentlige ydelser eller veere omfatiet af en
uddannelsesaftale p tidspunktet for kurset.

Virksomheden mé ikke modtage offentligt tilskud til kursistens len (med undtagelse
af tilskud til fleksjob)

Udbetalingen af VEU-godtgerelse sker til vicksomheden, hvis virksomheden har udbetalt
len i kursusperioden. Hvis kursisten ikke far len fra virksomheden, udbetales
godtgerelsen til kursisten.

Befordring

Udbetaling af befordringstilskud felger udbetalingen af VEU-godtgarelse. Tilskuddet er
skattefrit og beregnes ud fra afstanden mellem kursistens bopael og kursusstedet. Man
kan fa tilskud til befordring, uanset hvilken form for transport kursisten benytter.

Man kan fa tilskud til befordring for den transport, der ligger ud over 24 km fra kursistens
bopael til kursusstedet tur/retur (12 km hver vej). Er afstanden mindre, kan man ikke fa
befordringstilskud. Der kan hejst udbetales befordringstilskud for 576 km pr. dag

Hvis der er hele dage, hvor kursisten har flernundervisning, hvor undervisningen foregar
pa kursistens arbejdsplads, eller kursisten ikke deltager i undervisningen, far kursisten

eller | ikke befordringstilskud for de dage.

Efter klik pa ”Ok, det er forstaet”, far du lov til at udfylde (evt. redigere) ansggningsgrundlaget. Du kan godt
a&ndre i de angivne oplysninger pa et senere tidspunkt. £ndringerne bliver automatisk sendt til AUB.
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1. Tilmelding
@ udfyldt

2. Fakturacplysninger
@ udfyldt

I 3. Ansggningsgrundlag

4. Tilmeldingsresume

@ udfyldt

Ansggningsgrundlag

@nsker | at s¢ge om VEU-godtg: og befordringstilskud?

@) Ja, vi sager om VEU-godtgoerelse og befordringstilskud
a, vi seger om VEU-godtgarelse
) Nej, vi ensker ikke at sege om VEU-godigerelse og befordringstilskud

Hvis | anspger om VEU-godtgorelse, giver | samtidig samtykke til:
-at anspgningen og oplysninger bliver sendt til Arbejdsgivernes Uddannelseshidrag (AUB)

-at AUB indhenter og kontrollerer oplysninger om bade virksomheden og kursisten, fx fra Skattestyrelsen
Hvad sgger I tilskud til befordring for? o

O Transport til og fra kursusstedet hver dag
ranspart til og fra kursusstedet farste og sidste dag
(O Transport hver dag for en del af kurset samt ferste og sidste dag for en anden del af kurset

Arbejder kursisten som selvstaendigt erhvervsdrivende eller Isnmodtager?

O Selvsteendigt erhvervsdrivende
® Lenmodtager

Udhbetaler I Ign under kurset?

® Ja, vi udbetaler len, og VEU-godigerelsen skal udbetales til virksomheden
(O Nej, vi udbetaler ikke len, og VEU-godtgerelsen skal udbetales til kursisten

Udbetaler I Ign for alle undervisningstimer?

() Ja, alle undervisningstimer er lennet arbejdstid
) Nej, vi udbetaler kun lan for en del af undervisningstimerne

Er kursisten omfattet af vejrlig? o

a, kursisten er under en overenskomst, der omfatter vejrlig
(®) Nej, kursisten er ikke under en overenskomst, der omfatter vejrlig

[J Jeg bekraefter under strafansvar, at de oplysninger, jeg har givet i ansegningen, er rigtige. Jeg har pligt til at give
uddannelsesstedet eller AUB besked, hvis de oplysninger. jeg har givet, bliver zndret, fx hvis kursisten bliver

afskediget eller selv siger op.

Udfyld spgrgsmal og tryk pa Gem-knap. Du far nu en besked om, at oplysningerne er gemt. Det betyder, at
du har gjort, hvad du skal ggre, hvis du har udfyldt alle spgrgsmal. Status pa ansggningsgrundlaget skifter
til “Klar”, og knappen "“Faerdigggr” forsvinder. Hvis du senere hen far brug for at rette oplysninger i

ansggningsgrundlaget, kan du ggre dette ved at klikke pa teksten Ansggningsgrundlag (markeret nedenfor).

Mit overblik

Tilmeldinger og ansggninger om godtggrelse (1)

Sortér efter | kursus startdato| v

Lenberegning og lgnrapportering
UNI-C testcenter base @ Deltager: Dato:
1

Pris: 220 kr.

05.08.2015-06.08.2019

Fa maks. 1.742 kr. (@)

sagshehandling hos Arbejdsgivernes
Uddannelseshidrag (AUB).

Visninger pr. side

Flere muligheder

Ansag om godtgarelse

Husk at der skal sgges om
godtgarelse.

Godtggrelsen er pd4.355kr. pr.
uge (201%). Det svarer til

dagpengesatsen.
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AUB henter automatisk ansggningen om godtggrelse, nar kurset er i gang og nar ansggningsgrundlaget er
udfyldt. Nar AUB har hentet ansggningen, skifter status til ”AUB behandler”.

Mit overblik

Tilmeldinger og ansggninger om godtggrelse (1) A P—
ns@g om godtgsrelse

Sortér efter Visninger pr. side
Husk at der skal spges om
Lenberegning og lgnrapportering ARR(TE godtgorelse.
UNI-C testcenter base @ Deltager: Dato:

Godtggrelsen er pa 4.355kr. pr.
1

Pris: 220 kr.

Person2 05.08.2019-06.08.2019 uge (2019). Det svarer til

Ansggningsgrundlag
AUB behandler
gnsegning om VEU-gogasfirelse og
beforgme 0 behandles hos
Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag
(AUB)- AUB tIf: 70 11 30 70.

dagpengesatsen.
Famaks. 1.742 kr. ()

Bemaerk, der findes ikke en status ”“Afsluttet”, dvs. ansggningen blive ved med at std i status "AUB
behandler”, ogsa efter at du har faet udbetalt godtggrelsen.
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