Ansggning om VEU-godtggrelse og
befordringstilskud

Bemeerk vejledningen er kun relevant for uddannelsesaktivitet, der er pabegyndt fgr
1/1-2019, da administrationsmodellen er zendret pr. 1/1-2019

Virksomheder - log ind som kursusadministrator

EfterUddannelse . dk

Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser
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Indledning

Vejledningen beskriver, hvordan du som kursusadministrator i en virksomhed kan
oprette, udfylde og administrere VEU-ansggninger for virksomhedens medarbejde-
re.

Bemaerk der er &endret i maden, hvorpa du sgger om VEU-godtggrelse og beford-
ringstilskud pr. 1. januar 2019, hvor Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag (AUB) har
overtaget administration og udbetaling heraf. Det betyder, at du ikke laengere skal
udfylde og sende en VEU-ansggning, men at du i stedet, skal udfylde ansggningsop-
lysninger (= ansggningsgrundlag) pa tilmeldingen. Det betyder, at denne vejledning
kun er relevant for uddannelsesaktivitet, som er pabegyndt fgr 1. januar 2019.

Adgang til VEU-ansggning fra fanen Ansggninger
Hvis du logger ind som virksomhed/kursusadministrator med rettigheden Ret til at
ansgge om VEU-godtgarelse og befordringstilskud far du adgang til fanen Ansgg-
ninger.

Forside  Spgkursus  Mit overblik Driftsinformation €9 Kurv(0)

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk inastiinger

Ansogninger Signér ansegninger  Afsluttede ansegninger
Kursus Sog pa kursustitel eller kviknummer Startdato a Slutdato :l Eail
CPR [Skriv CPR-nummer
Arbejdsadresse |:-.II5 produktionsenheder r \ Status Alls v Ansagningsfrist overskredet
Faktureringsadresse |»’a||e produktionsenheder v \ Resultat Alle v
Intern reference Akasse  [V=lg Akasse v
Kontakt
Kursist Kursus Kontakt Startdato Slutdato Status Afsendt A-kasse Frist

m Tryk Ssqg for at hente listen af anssgninger. Angiv evt. segekriterier for at indsnavre din ssgning.

Fra fanebladet kan du:
e Administrere ansggning til VEU-godtggrelse og befordringstilskud
*  Faoverblik over aktive ansggninger

Hvis du klikker pa knappen Seg, bliver alle tilmeldinger fra dd minus 1 ar, hvor der
allerede er ansggninger i gang, eller hvor det er muligt at danne ansggninger vist.
Det er tilmeldinger, hvor kursisterne er tilmeldt kurser, der er VEU-berettigede, og
hvor kursisterne er navngivne og ved Abent vaerksted har valgt fag, og hvor ansgg-
ningsfristen ikke er overskredet.
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Sggningen kan indsnaevres ved at angive et konkret kursus, et cpr-nummer, en be-
stemt arbejds- eller faktureringsadresse, en a-kasse, status pa ansggningerne, resul-
tat af ansggningerne eller en tidsperiode. Det er ogsa muligt at sgge pa intern refe-
rence og kontakt.

Klik pa “* under kolonnen Status, for at abne ansggningsskemaet.
Blyantikonet vil vaere vist, hvis ansggningen har en af fglgende statusmarkeringer:

o lkke oprettet

e Ingen aktive
o lkke udfyldt
e Udfyldt

Fra oversigten kan man via blyantikonet klikke sig ind pa den enkelte VEU-

ansggning.
Kursus Seg pa kursustitel eller kviknummer Startdato EH| Slutdato :l EH| Print
CPR Skriv GPR-nummer
Arbejdsadresse [ANle produktionsenheder v Status Ansagningsirist overskredet
Faktureringsadresse \Alle produktionsenheder r \ Resultat
Intern reference Akasse  [Veslg Akasse |

Kontakt

Jeg bekreafier under strafansvar, st da oplysninger, jeg har givet i ansegningen, er rigiige. Jeg har pligt fil st
give uddsnnelsesstedet eller a-kassen besked, hvis de oplysninger, jeg har givet, bliver s=ndret, f hvis
kursisten bliver afskediget eller seiv siger op.

Dine oplysninger om besks=fligelse og indis=gt vil blive efterpravet ved ssmkaring med SKATs registre.
@nsker | iike dette, ksn | annuliers ansagningen. Ssmkeringen kan forsinke ssgsbenandlingen og dermed
udbetsling sf VEU-godigerelse og befordringstilskud.

Hent segeresultat som fil Der er fundet 10 ansegninger

Kursist Kursus Kontakt Startdato Slutdato Status Afzendt A-kasse Frist

Ikke oprettet

2-06-17 14-06-17 5 Om 7 dage
Ikke oprettet

20-06-17  20-06-17 h "
Ikke oprettet

20-06-17 20-06-17 5 3
Ikke oprettet

20-06-17 20-06-17 % e

Som udgangspunkt viser fanen Ansggninger, kun tilmeldinger/ansagninger, hvor
fristen ikke er overskredet. Marker "Ansggningsfrist overskredet” hvis du ogsa gnsker
at fa vist VEU-ansgagninger, hvor tidsfristen er overskredet.



Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk  insstiing=r

Ansegninger Signér ansegninger  Afsluttede ansegninger

Kursus [Seg pa kursustitel eller kviknummer ] Startdato | |[5] Slutdato = Frint
CPR [Skriv CPR-nummer ]

Arbejdsadresse Alle produktionsenheder E| Status | Alle E| [ Ansegningsirist overskredet
Faktureringsadresse | Alle produkfionsenhedsr = Resultat | Alle =1

Intern reference Akasse |VmlgAkasse =]

Kontakt ]

Klik pa knappen Sgg for at fa vist ansggningerne.

Adgang til VEU-ansggninger fra
afholdte/kommende kurser

Hvis du ogsa har rettigheden ”Ret til at administrere VEU-kurser” kan du ogsa se og
oprette VEU-ansggninger fra fanerne Kommende kurser og afholdte kurser.

¥ 3 medarbejdere tilmeldt 0 unavngivne kursister

Hent ssgeresultat som fil Hent erklzring om beskaftigelse
Navn og kontaktoplysninger Fag Fra-til NavngiviRediger Ansagning Afsendt
Test Smoked .
Se detaljer
Slet x Ikke oprettet
Likviditetsstyring 20.08.17-20.06.17 Fuld pris |7 %

Erklazring om
- beskzftigelse

Se detaljer
Slet x Ikke oprettet
Likviditetsstyring 20.08.17-20.06.17 Fuld pris | 7 I

Erklazring om
beskzftigelse

Se detaljer
Slet x Ikke oprettet
Likviditetsstyring 20.08.17-20.06.17 Fuld pris | 7 1

Erkl=ring om
beskazligelse

» Dokumenter

Der er ingen dokumenter til dette kursus

Mulige statusser for en VEU-ansggning

Der findes 8 forskellige statusmarkeringer for en VEU-ansggning, og her kan du se,
hvad de betyder:

Ikke oprettet. Ansggningen er endnu ikke oprettet.

Ingen aktive. Ansggningen er blevet annulleret, men der er stadig mulighed for at
ansgge. Klik pa teksten Ingen aktive, hvis du vil oprette ansggningen igen.

Ikke udfyldt. Startet op, men ikke alle kraevede oplysninger er udfyldt.
Udfyldt. Alle kreevede oplysninger er udfyldt. Kan stadig redigeres
6
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Afsendt. Er signeret og sendt. Kan ikke leengere redigeres af ansgger.
Modtaget. Er hentet af a-kassen. Kan ikke laengere redigeres af ansgger.

Under behandling. Er under behandling i a-kassen, kan ikke leengere redigeres af
ansggeren.

Returneret. Er sendt tilbage til ansgger af a-kassen, saledes ansgger kan rette
fejl/oplysninger i ansggningen. Ansggningen kan redigeres af ansgger. Nar du dbner
en returneret ansggning, skifter den status til udfyldt eller ikke udfyldt. Du vil efter-
felgende kunne kende en returneret ansggning ved, at den har resultat = fejl.

Pa fanen Ansggninger kan du filtrere din sggning pa status.

Ansggning om VEU-godtggrelse og
befordringstilskud — trin for trin

Ansggningen om VEU-godtggrelse og befordringstilskud bestar af 9 Trin:

Trin 1 Hvad sgges?

Trin 2 Personlige oplysninger
Trin 3 Udbetaling

Trin 4 Uddannelse

Trin 5 Anden uddannelsesstgtte
Trin 6 Beskaeftigelse

Trin 7 Arbejdsgiver

Trin 8 Befordringstilskud

Trin 9 Resume

For at g@re ansggningsprocessen i EfterUddannelse.dk sa hurtig og enkel som mulig,
er den opbygget saledes, at man kun ser de spgrgsmal, det er relevant at besvare.
Det er derfor ikke alle de spgrgsmal, som er omtalt i denne guide, som vil blive vist i
dit ansggningsflow.

Selvom det er virksomheden der udfylder og indsender ansggningen, nar godtggrel-
sen skal udbetales til virksomheden, er det muligt at lade medarbejderen udfylde
dele af ansggningen. Indtil ansggningen er sendt, kan den redigeres af bade virk-
somhed og medarbejder. For medarbejderen kraever det login som kursist med
NemlID.

Hvis du tidligere har udfyldt en VEU-ansggning for en medarbejder, vil systemet
huske en raekke oplysninger fra sidste gang, sa ansggningen bliver nemmere for dig
at udfylde. Du skal stadig kontrollere, at oplysningerne er korrekte og huske at sig-
nere/sende ansggningen.



Du kan i VEU-ansggningen finde hjeelp til at udfylde de forskellige spgrgsmal enten i
form af en synlig hjeelpetekst eller i form af et hjelpeikon (?-tegn-ikon), som du kan
klikke pa for at laese mere.

Trin 1 Hvad s@ges?

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Anden ud-
Personlige dannelses- Be- Befor-
Hvad seges?] EEalhhE Udbetaling Uddannelse | statie skaftigelse Arbejdsgiver | dringstilskud | Resumé
Hvad seges?
Sager | om?

® VEU-godtgerelse og befordringstilskud
) Kun VEU-godtgorelse

Er kursisten i arbejde?
Oplyzni

er hentet fra tilr ingen

Se vejledning, hvis kursisten er afskediget. El
®Ja

O Nej

Arbejder kursisten som selvstaendigt erhvervsdrivende eller lsnmodtager?
Oplysni

er hentet fra tilr ingen
) Selvstaendigt erhvervsdrivende

® Lgnmodtager

Udbetaler | Ilgn under uddannelsen?
® Ja

© Nej

Har kursisten vaeret ansat mindst 14 dage forud for kursets start (12/06/2017)?
Er kursisten ansat fer 28/05/20177

®Ja

O Nej

Er kursisten ansat som elev med ret til Ien ifelge en uddannelsesaftale?
©Ja

® Mej

Er kursisten ansat med lgntilskud?
(Svar "Mej" hvis kursisten er i flexjob)
O Ja
1] Nej

I trin 1 skal du angive hvad du s@ger om og svare pa forskellige spgrgsmal, der afggr
om kursisten er berettiget til VEU-godtggrelse.

Klik pa knappen Videre nar du har svaret pa alle spgrgsmalene.

Trin 2 Personlige oplysninger

Navn og adresse vil blive udfyldt automatisk med oplysninger fra cpr-registreret.
Hvis kursisten ikke har bopael i Danmark vil du selv kunne indtaste navn og adresse-
oplysninger.
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FPersonlige
oplysninger

Kursist

CPR-nummer Oplysningen er hentet fra timekdingen
oo1110000

Fornavn

Efternavn

ej og nummer

Postnummer

Landekode

E-mail
| efteruddannelse@gmail com l Oplysningen er hentet fra timeldingen

Mobilnummer

Telefon privat

Telefon arbejde

Kan du bekrasefte, at kursisten er orienteret om at der seges VEU-godtgerelse og
befordringstilskud?

@ da

© Nej

Veelg det skattekort som kursisten ensker at bruge, nar der skal treeskkes A-skat af

kursistens VEU-godtgerelse

Resumé =

< Forrige
= Forlad ansegningen

Skal VEU-godtggrelsen udbetales til kursisten, skal det angives, hvilket skattekort,
kursisten gnsker at bruge. Klik pa pilen for at veelge.

Nar alle oplysninger er udfyldt, sa klik pa knappen -
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Trin 3 Udbetaling

Ansagning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

Udbetaling af VEU-godtgerelse

YEU-godtgerelse bliver anvist til virksomhedens NemKonto pa grundlag af CVR-/SE-nummer, medmindre en
NemKonto tilknyttet til en af virksomhedens produktionsenheder enskes anvendt.

@nsker | VEU-godtgerelsen overfort til NemKonto knyttet til et p-nummer?m=:*|

Ja
Nej

Udbetaling af befordringstilskud

Skal befordringstilskuddet udbetales til virksomheden, fordi virksomheden afholder
medarbejderens befordringsudgifter? ="

Ja

MNej

< Forri <
Forrige Resumé =
< Forlad ansegningen

Hvis der i trin 2 er svaret ”ja” til at kursisten modtager Ign under uddannelsen, bli-
ver VEU-godtggrelsen udbetalt til virksomheden. Virksomheden kan vaelge at fa
godtggrelsen overfgrt til en NemKonto knyttet til en produktionsenhed. Hvis der
bliver svaret “nej”, sa vil godtggrelsen blive udbetalt til virksomhedens Nem-konto,
der er knyttet til CVR nummeret.

Befordringstilskud udbetales normalt til kursisten, men arbejdsgiveren kan fa udbe-
talt befordringstilskuddet, hvis virksomheden afholder medarbejderens befor-
dringsudgifter. Virksomheden kan i det tilfaelde vaelge at fa overfgrt befordrings-
tilskud til en NemKonto knyttet til CVR nr. eller en produktionsenhed.

Klik pa knappen Videre for at komme til nzeste faneblad.

10



Trin 4 Uddannelsesniveau

Ansggning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

1 2 3 5 6 7 8 9
Hvad FPersonlige Anden of- Be- Befor-
SEges? oplysninger | Udbetaling BLIEGLEEEY S fentlig stette | skeeftigelse B Arbejdsgiver B dringstilskud® Resumé

Uddannelse

Hvad er hejeste niveau for kursistens uddannelse?
) Ufagleaert

@ Fagleert

- har afsluttet en erhvervsuddannelse eller uddannelse, der kan sidestilles hermed.
(f« tomrer, kontorassistent, sosu-assistent, datatekniker, etatsuddannelse)
se flere eksempler pa erhvervuddannelser: (1|

) Videregaende uddannelse
(P« sygeplejerske, ingeniar, laborant, paedagog, installater)
se flere eksempler pa videregaende uddannelser: 1]

=) Andre uddannelser pa videregaende niveau

(7« kommunom, statonom, diplomuddannelser, optometrist, kunstneriske uddannelser)
se flere eksempler pa andre uddannelser: 1|

) Anden uddannelse
(f.eks. en udenlandsk uddannelse eller en uddannelse du ikke kan finde i de ovenstaende kategorier)

Videre >

< Forrige

: Resumeé =
< Forlad ansegningen

Uddannelsesniveau som her er angivet som “faglaert” er overfgrt fra tilmeldingen til
kurset. Er der tvivl om medarbejderens uddannelsesniveau er rigtigt angivet, findes
en raekke eksempler under hver uddannelsestype klik pa teksten: Se flere eksempler
pa ... for at fa vist eksempler.

Klik pa knappen Videre for at komme til naeste faneblad.

11
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Ansegning om VEU-godtgarelse og befordringstilskud

1 2 3 4 5 6 7 8 9
vad Anden of- Be- Befor-
sgges? Udbetaling Uddannelse fentlig stette B =sk==fligelse Arbejdzgiverfl dringstizkud [ Resume

Uddannelse

Hvad er hajeste niveau for kursistens uddannelse?
() Ufaglart

) Faglarnt
- har afsluttet en erhvervsuddannelse eller uddannelse, der kan sidestilles hermed.
(fx tamrer, kontorassistent, sosu-assistent, datatekniker, etatsuddannelse)
se flere eksempler pa erhvervuddannelser; |i

@ Videregaende uddannelse

(fx sygeplejerske, ingenier, laborant, peedagog, installatar)
se flere eksempler pa videregaende uddannelser; [1

(7 Andre uddannelser pa videregaende niveau

(fx kommunom, statonom, diplomuddannelser, optometrist, kunstneriske uddannelser)
se flere eksempler pa andre uddannelser; |1

(71 Anden uddannelse
(f.eks. en udenlandsk uddannelse eller en uddannelse du ikke kan finde i de ovenstaende kategorier)

Har kursisten afsluttet uddannelsen for mindre end 5 ar siden?
®Ja
@ Nej

Har kursisten brugt uddannelsen i sit arbejde de sidste 5 ar?
@ Ja
) Mej

v Har kursisten ikke brugt sin videregaende uddannelse i de sidste 5 ar, teeller uddannelsen ikke med.
Nyuddannede med en videregaende uddannelse kan tidligst fa VEU-godtgerelse efter 5 ar, selv om han
eller hun aldrig har brugt uddannelsen. | kan godt sgge alligevel, men ma farvente et afslag.

Videre >

= Forrige

2 & =
= Forlad ans@gningen Resumeé

Er uddannelsen pa videregdende niveau skal du angive, om uddannelsen er afsluttet
for mindre end 5 ar siden. Hvis der svares “Nej” skal du svare pa, om kursisten har
brugt uddannelsen i sit arbejde i de seneste 5 ar.

Er det tilfeeldet, er kursisten berettiget til VEU-godtggrelse.

Klik pa knappen Videre for at komme til nzste faneblad.

12
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Trin 5 Anden uddannelsesstgtte
Ansegning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

Far kursisten SU/Statens Uddannelsesstotte eller SVU/Statens
VoksenUddannelsesstette i hele eller dele af uddannelsesperioden?
O Nej
(O Ja, i hele perioden

(1 dele af perioden

< Forrige

. 5 >
< Forlad ansegningen Resumé

| trin 5 skal det angives, om kursisten far anden uddannelsesstgtte i uddannelsespe-
rioden. Trin 5 skal kun besvares, hvis der er svaret “nej” til at arbejdsgiver udbetaler
Ign. Hvis der er svaret ”ja” til at arbejdsgiveren udbetaler Ign, vil trin 5 veere ”luk-
ket” (gratonet).

Far kursisten kun anden uddannelsesstgtte i dele af uddannelsesperioden, skal den
periode, der er stgttet, angives.

Hvis kursisten modtager anden uddannelsesstgtte i to adskilte perioder kan du klik-
ke pa kalenderen for at abne mulighed for at angive to perioder.

Hvis kursisten far Ign under uddannelsen, skal spgrgsmdlet ikke besvares. Oplysnin-
gen om anden uddannelsesstgtte bliver indhentet via opslag i eindkomstregisteret.

Nar du har udfyldt alle spgrgsmal klikker du pa knappen Videre

13
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Trin 6 Beskeeftigelse
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Beskzftigelse

Arbejder kursisten fuldtid svarende til 37 timer
eller deltid?

) Fuldtid svarende til 37 timer

© Deltid

Er kursisten helt vask fra sit arbejde, mens
uddannelsen foregar?
O Ja

) Nej

Ugentlig arbejdstid

D skal oplyse, hvor mange timer kursisten arbejder
om ugen. Du skal vaelge fuldiid svarende il 37 timer,
hvis kursisten arbejder pa vilkar, der svarer til fuldtid,
eller hvis virksomheden udbetaler kursisten lan for
fuld tid, selvom kursisten er deltidsansat.

Omlagt arbejdstid eller fridag med lan

Hvis kursistens arbejdstid er omlagt i
uddannelsesperioden efter aftale eller overenskomst,
eller hvis kursisten har fast en fridag med lan, fordi
denne uddanner sig pa et tidspunkt, hvor han/hun
ellers skulle have haft fri, skal disse fimer indga i
beregningen af kursistens arbejdstid i
uddannelzespericden.

\arierende arbejdstid

Huvis kursisten har varierende arbejdstid, der ger at
dennes fravaer er varierende i uddannelzespernioden,
skal du svare nej i spargsmalet "er kursisten hetlt
wzk fra sit arbejde mens uddannelsen foregar”.
Herefter udfylder du opgarelzen af det ugentlige
fravaer i perioden.

Hvor mange timer er kursisten fravasrende fra sit arbejde pga. deltagelse |

uddannelsen?
Angiv samlet antal timer l:l

eller

Hvis kursisten har varierende arbejdstider sa udfyld nedenstaende skema med

fraveerende timer pr. dag

Mandag 12-06-2017 |:|
Tirsdag 13-06-2017 I:I
Onsdag 14-06-2017 |:|

Er kursistens saedvanlige lgn i uddannelsesperioden

Satzen for VEU-godigerelse er 3.386 kroner pr. uge, hvilket svarer til 80 kr. pr. time

O sterre end eller lig med godtgarelsen

) mindre end godigarelsen

< Forrige
< Forlad ansegningen

Trin 6 drejer sig om kursistens beskaeftigelse.

Resumé =

Angiv om kursisten arbejder fuldtid eller deltid. Laes evt. hjeelpeteksten, hvis du er i
tvivl om, hvad du skal svare. Hvis arbejdstiden er omlagt i forbindelse med kursus-
deltagelsen har du mulighed for at angive fuldtid, selvom medarbejderen egentlig er

deltidsansat.

Er svaret deltid, skal den ugentlige arbejdstid angives.

VEU-godtggrelse beregnes pa baggrund af det antal timer, kursisten er fravaerende
fra sit arbejde for at deltage i uddannelse. Svares der derfor nej til, at kursisten er

14
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helt vaek fra sit arbejde mens uddannelsen foregar, skal den tid, kursisten er fravae-
rende, angives.

Det kan angives som et samlet timetal for kursusperioden eller ved at udfylde et
skema med fraveerende timer pr. kursusdag.

Det skal angives, om kursisten modtager supplerende dagpenge, hvis kursisten ar-
bejder pa deltid.

Hvis kursistens sadvanlige lgn er mindre end VEU-godtggrelsen, skal kursistens
bruttotimelgn for sidste udbetalingsperiode angives.

Er kursistens sadvanlige lgn mindre end VEU-godtggrelsen (kr. 90 pr. time), udbeta-
les forskellen til kursisten.

Klik pa knappen Videre for at komme videre til trin 7.

Trin 7 Arbejdsgiver

Virksomhed

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk Oplysningen er hentet fra CVR registret
Vermundsgade 5

2100 Kebenhavn &

CWR: 13223459

Oplys germne en kontaktperson ved virksomheden, som kan kontaktes vedr. spergsmal
om anse@gningen

Havn

Common Name

Telefon

E-mail

Virksomhedens interne reference

Intern reference

< Forrige

) . Resumé =
< Forlad ansegningen

Udfyld informationer om arbejdsgiveren.

Oplysningerne i fanebladet arbejdsgiver kan vaere nyttige at kende for a-kasse og
uddannelsessted, hvis de har spgrgsmal til ansggningen.

Hvis du udfylder feltet Intern reference kan anvendes du anvende det som sggefil-
ter senere, og hvis du udfylder det med egne initialer bliver lettere at finde dine
"egne” VEU-ansggninger.
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Klik pa knappen Videre for at komme til trin 8.

Trin 8 Befordringstilskud

Kursisten skal vaalge mellem daglig transport eller indkvartering. For nastter hvor
kursisten ikke er indkvarteret, beregnes der daglig transport mellem bopa! og
uddannelsessted.

ka Grinsiateds  plng g
X "
5400 Senderborg
Esbjerg
Beregnet afstand fra kursistens bopaelsadresse til O L
undervisningsstedet: 140 km.
org
Kursistens valg mellem daglig befordring og
indkvartering i perioden 12-06-2017 til 14-06- ol
2017 g
Daglig befordring Esgls *
Indkvartering alle nzetter
* Blanding af daglig befordring og indkvartering
Veelg mellem daglig befordring og indkvartering
Ugedag Dato Indkvartering Kursistens befordring
Mandag 12-06-2017 Draglig befordring e
Tirzdag 13-06-2017 Diaglig befordring ==
Onsdag 14-06-2017 Diaglig befordring =
< Forrige Resumeé =

< Forlad ansegningen

Trin 8 handler om ansggning om befordringstilskud.

Beregning af afstanden mellem kursistens bopael og uddannelsessted sker automa-
tisk via Google Maps (maps.google.dk). Beregningen sker i alle tilfaelde med kgrsel i
bil og efter hurtigste vej. Det er for at ggre det sa enkelt som muligt.

Kursisten kan vaelge mellem daglig befordring, indkvartering i kursusperioden eller
en kombination af befordring og indkvartering.

Veelges sidste mulighed, skal valget mellem befordring og indkvartering specificeres
naermere.

Klik pa knappen Videre for at ga til naeste faneblad.

Trin 9 Resumé

Trin 9 viser et fuldstaendigt resume af ansggningen. Er der felter som skal udfyldes
og ikke er udfyldt har ansggningen status ikke udfyldt.

De manglende oplysninger vil vaere angivet med rgdt, og det er herefter muligt at
springe ind til det pagaeldende sted i ansggningen og udfylde oplysningerne ved at

16



klikke pa blyantikonet i titlen pa fanebladet eller ved at klikke pa den rgde marke-

ring i Svar-kolonnen Skal udfyldes

Ansegningens status: Ikke udfyldt

Du mangler at besvare et eller flere spﬁrgsmél, fer anssgningen kan signeres og sendes

¥ Ansggning

Aktuel
Kursist Forngyr ~~"""""
Hold 25% fjern

Kviknummer

UNI-C testcenter base 1, Akademivej,

Uddannelsessted 2800 Kongens Lynaby

AnsagningslD 173500244 SFI: Nej

Antal Under- Timer

Fag Fra Til dage vigningsdage pr. dag FKE

45617 Etage- cg

b bryllupskager
Mormeret varighed:2 12-08-17  12-D6-17 1 1 T4
45617 Etage- og

b bryllupskager
Mormerst varighed: 2 13-06-17 13-08-17 0.5 1 37
45617 Etage- og

P bryllupskagsr

Meormerst varighed: 2 14-08-17  14-06-17 0.5 1 37
1. Hvad seges? (Redigér) *
Spargsmal
Seger | om?

Er kursisten i arbejde?

Arbejder kursisten som selvsiaandigt erhvervsdrivende eller lenmodiager?
Udbetaler | I15n under uddannelsen?

Har kursisten vaeret ansat mindst 14 dage forud for kursets start

Er kursisten ansat som elev med ret til lan ifslge en uddannelsesaftale?
Er kursisten ansat med lsntilskud?

2. Personlige oplysninger (Redigér)

Spargsmal
CPR-nummer
Fornavn

Efternavn

“ej og nummer
Postnummer

By

Landekode

Land

E-mail

Er kursisten orienteret om at der seges VEU-godigerelse og
befordringstilskud?

3. Udbetaling (Redigér) &

17

Startdato 12-05-17
KB50AMGLOSD1C GVU: Negj

Slutdato 14-06-17
EUD+ Mej

Socialfond: Nej

Indenfor  Foregarpa  Fjern-

virksomheden undervizgning Udliciteret
Ja Mej Mej Mej
Ja Mej Mej Mej
Ja Mej Mej Mej
Svar

WEU-godigsrelse og befordringstilskud
Ja

Lenmaodtager

Ja

Ja

MNej

Mej

Swar

0603735677
Fornavn 0603736677
060373867 7sen
Figllemoseve] 3

5560

Aarup

DK

NIVAR

email@email xx
Skal udfyldes
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Signér ansggning

Nar de manglende felter er udfyldt og ansggningen har faet status: Udfyldt er an-
sggningen klar til at blive signeret og sendt.

¥  @nsker du at modtage en e-mail, nar ansegningsfristen nz=rmer sig?

E-mail sendes fil:

{Der er lkke angivet nogen e-mailadresse pa ansoegningen, of der kan derfor ikke sendes nogen e-mad ang. ansagningsiris)

Jeq bekrafter under strafansvar, at de oplysninger, jag har givet | ansegningen, er rigtige. Jeg har pligt til
at give uddannelsesstedet eller a.kassen besked, hvis de oplysninger, jeg har givet, bliver &ndret, Tx hvis
kursisten bliver afskediget eller selv siger op.

Signér ansegningen
Du kan nu signere ansegningen med dit medarbejdercertifikat
Nir ansegningen ef signeret, bliver den autamatish sendt Bl den s-kasse som kursisten ar
medlem af pd Sidsle kurdusdag. Hvis kursisten g & medlem af &n a-uaide pd den sidue - -
iwrsusdeg. 53 sendes ansegningen i stedet til del situelle uddannelsessted annullér ansagningen
= Frrrina Afzlut =

Du kan signere/sende ansggningen pa sidste kursusdag eller - ved l&engerevarende
kurser — 6 dage efter 1. kursusdag.

@nsker du at modtage en e-mail, nér ansggningsfristen naermer sig? Sa skal du seet-
te flueben i feltet ud for spgrgsmalet, og derefter indtaste din e-mail adresse. Be-
meaerk dog, at en mail kan havne i et spamfilter, og at du stadig skal holde gje med
ansggningsfristen.

Marker feltet ud for teksten: Jeg bekrzefter under strafansvar, at de oplysninger, jeg
har givet i ansggningen, er rigtige. Jeg har pligt til at give uddannelsesstedet eller a-
kassen besked, hvis de oplysninger, jeg har givet, bliver aendret, fx hvis kursisten
bliver afskediget eller selv siger op.

Nar du har markeret at du bekraefter at oplysningerne i ansggningen er korrekte,
bliver knappen Signer ansggning aktiv.
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Klik pa Knappen for at signere ansggningen. Du bliver nu sendt til et nyt skaermbille-
de pa Nem-Login som ligner nedenstaende, hvor du skal klikke pa knappen Under-

skriv, for at indtaste din kode m.v. og signere/sende ansggningen.

Ansogning

STATTUS

Kursist

UDDANNELSE

Periode
eatu)

[Uddannelsessted

FRG: 45617

- Fra — ik
- Intal dage

- Timer pr. dag

15-05-14

H5J Split KRIFA X8S51AKRIFL
15-04-14 - 30-04-14

Hej

UNI-C testcenter base 2,
Vermundsgade 5, 2100 Eebenhavn

2

Etage- og bryllupskager

-~

m

| Underskriv ]f%' Cancel || Feil-Expire |

Ansggningen bliver automatisk sendt til den a-kasse, som kursisten er medlem af. Er
kursisten ikke tilknyttet en a-kasse, sendes ansggningen til VEU-systemet med ud-

dannelsesstedet som modtager.
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Kvittering

Ansegning om VEU-godtgarelse og befordringstilskud

Kvittering

Ansagningen er sendt digitalt til: Udskriv kvittering

Ansagning om VEU-godtgerelse ogleller befordringsgodtgerelze sendt til UNIC testcenter base 2, Vermundsgade 5, 2100
Kebenhavn & d. 15-05-14

Kursist:
Frigg Love

Arbejdsgiver:
13223458 Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelze Og Forsk

Uddannelse:
HSJ Split KRIFA (851AKRIFA) Fra 15-04-2014 til 30-04-2014

Fag:
Etage- og bryllupskager Fra 15-04-14 til 16-04-14

“Vinduesdekoration for bagere og konditorer Fra 22-04-14 fil 22-04-14
Graffitirengering Fra 28-04-14 til 30-04-14

=Tilbage til ansa@gningen Afslut =

Det er muligt at udskrive en kopi af kvitteringen ved at klikke pa knappen Udskriv
kvittering.

Samlet redigering af VEU-ansggninger

Hvis du har mange ansggninger, der skal udfyldes, kan du med fordel ggre det fra
fanen Ansggninger ved at udpege de ansggninger, du gnsker at redigere, og deref-
ter klikke pa knappen Masseredigér udvalgte

Vi anbefaler dog, at du venter med at bruge masseredigeringsmuligheden

til du har god rutine med at udfylde VEU-ansggninger, da der ikke fglger
sa& meget vejledning med til de enkelte spgrgsmal.
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-
Kursus |Sog pa kursustitsl eller kviknummer | Startdato ] Slutdato 1 |} Frint
CPR |Sksiv CPR-nummer |
Arbejdsadresse | Alle produktionsenheder v | Status |kke opretiet v Ansegningsfrist overskredet
Faktureringsadresse | Alle produktionsenheder | Resultat
Intern reference [ | Akasse [Veslg Akssse v
Kotk ' ‘ [ s 5]

Jag bekrseftar under sirsfansvar, st de oplysninger, jeg har givet i snsegningen, er rigige. Jeg har pligt il st
. give uddannelsesstedet elier & kassen beskad, Avis de oplysninger, jeg her givet, biiver sndret, fe nvis

kursisten bliver sfskedigst eller selv siger of

Dine oplysninger om beskssftigeiss o indts=gt vil blive fterpravat ved ssmkering med SKATS registre.

Dnsker | ikke dette, kan | snnulars i kan forsinke og dermed

udbetaling =f VEU-godigareise og befordringstilskud

Hent segeresultat som fil Der er fundet 9 ansegninger

“ Kursist Kursus Kontakt Startdato Slutdato Status Afsendt  A-kasse Frist
Likviditel
e Ikke oprettet L
20-06-17 20-06-17 % (Om 12 dage]
- Ikke oprettet
Dianmarks i. 20-06-17 20-06-17 5 (Om 12 dage)
adr: Uni-C, Danmarks
Test Smoke1 E!‘,Yladﬁltd Ikke oprettet
T dr.: Uni-C, Dsnmarks = e 20-08-17  20-08-17 5 (Om 12 dage)
it adr.: Uni-C, Danmarks . dsmarkeds.ddan
shisgsde 1
Varighed 13 dage
; 961351MG Ikke oprettet o
Danmarks . : 12-06-17  28-06-17 5 (Om 20 dage)
. Danmarks ...
Camilia Test - Bevater ke opretiet
@ Arb.adr: Unic, D J61851MOLOB0Z.d 03-07-17  21-07-17 f (Om 43 dage)
markedsu

Bredahisgsde 1

Nar du har udvalgt nogle medarbejdere og klikket pa “masseredigér udvalgte” abner
der et skema med ansggninger for de medarbejdere, som du har udvalgt til masse-

redigering.

Samlet redigering af VEU-ansegning og befordringstilskud for kursister

Kursist

¥ Hvad seges

Ansegning

Ingen s=ndringer at gemme

. Udbetal. Uddannelse Andenudd.. Beskmf.. Arbejdsgiver Befordring...

E-mail-

| arbejde Lenmodtager eller selvst=ndig nofifikation

g

Uni-C, Danmarks E
Center For

Uddannelse Og Forsk ;@
ermundspgade 5 H
2100 Kabenhaun &

Arbgjdsadresss
Uni-C, Danmarks it-
center for uddannelse
op forsik
Wermundsgade 5

Afsendt

VEL og Beforaring| v

Tastet- Vikzomhed

WVEU og Befordring
Taset - viksomhed

NEREY] Lenmodtager vl EJ Televant
Fra timeiding Fra timeiding : L

Lenmediager

Fm Himeiding Fra timeiding

| redigeringsskemaet skal du vaelge, hvordan du gnsker at felterne under en kolonne
bliver udfyldt. Du kan vaelge mellem 3 muligheder.

Feltet er tomt - betyder, at indtastningen i feltet i den gra bjaelke ikke far betydning
for allerede udfyldte ansggninger.
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Ansggningen ikke er sendt — betyder, at indtastningen, ikke far betydning for an-
sggninger, der er sendt. Det vil sige ansggninger med status Returneret, der er de
eneste tidligere afsendte ansggninger, man kan redigere.

Altid — Alt hvad der matte veere udfyldt i feltet pa forhand bliver overskrevet med
den nye veerdi.

< Fortryd
Samlet redigering af VEU-ansegning og befordringstilskud for kursister

Hvad.. 3§ Lenmodtager 3€ Person.. Udbetal.. Uddannelse $€ Andenudd.. 3£ Beskmft.. 3€ Arbejdsgiver Befordring..

. Ansat 14 dage . Len under Ansat som Ansat med
Kursist Status forud Certifikatkursus uddannelse Fuldmagt VEU elevilzrling lentilskud
Overskriv feltet hvis

[v] [v] [v] = = V] V]
Net 1 Company
040174 Ikke
Arbejdsadresse udfyldt . - -
Uni-C, Danmarks Edb-Center For | Fejl Ja [v] E| relevant Ja [v] Ej relevant Nej[v] Nej[v |
Uddannelse Og Forsk Tastet - Virksomhed Fra gl. ansegning Tastet - Virksomhed Tastet - Virksomhed
Vermundsgade 5 Vi
2100 Ksbenhavn @
Kursist Kursisten
181260~ Ikke
Arbejdsagresse udfyldt - - -
UNI-C, Danmarks EDB-center for Fejl Ja ﬂ Ejrelevant Nej ﬂ Ja ﬂ Nej ﬂ Nej ﬂ
uddannelse og forsk Tastet - Virksomhed Tastet - Virksomhed Tastet - Virksomhed Tastet - Virksomhed Tastet - Virksomhed
Olof Palmes Allé 38 Va
8200 Arhus N
Svartids Testl
260570- lkke
Arbejdsadresse - - - -
Uni-C, Danmarks Edb-Center For | Udividt Ej relevant Nej[w | Naj[w | Naj[w | Naj v |
Uddannelse Og Forsk 2 Fra gl. ansegning Fra gl. ansegning Fra gl. ansegning Fra gl. ansegning
Vermundsgade 5
2100 Ksbenhavn @

Klik pa knappen Gem for at gemme data undervejs.

Redigeringsskemaet indeholder ni faner, der indeholder samme informationer som
trin 1-8 i den individuelle ansggning.

F@r musen hen over titlerne pa fanebladene og fa vist hele spgrgsmalet, som det er
formuleret i ansggningen.

Faneblade med felter, der skal udfyldes, er markeret med et rgdt kryds.
Du far vist et brevikon, nar ansggningen er klar til signering og afsendelse.

Hvis du Klikker pa ikonet bliver du sendt videre til et resumé af den enkelte ansgg-
ning, hvorfra signering og afsendelse kan ske.

@nsker du ikke at bruge samlet indtastning via den gra bjaelke, er det ogsa muligt at
skrive direkte i de enkelte felter. Hvis du klikker pa blyantikonet ud for den enkelte
ansggning bliver du fgrt hen til den enkelte ansggning.

Udrdabstegn

4 Betyder i dette tilfaelde at En eller flere ansggninger har status udfyldt, men er
ikke afsendt endnu. Hvis du kgrere curseren henover ikonet vil du fa vist en hjelpe-
tekst.

Brevikon

Klik pa brevikonet for at signere og sende ansggningen enkeltvis.
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Blyantikon

4 Du kan ogsa vaelge at klikke pa blyantsikonet for at abne ansggningen i det indi-
viduelle flow. Rettelserne, slar igennem pa redigeringsskemaet for samlet ansgg-

ning.

< Tilbage

Samlet redigering af VEU-ansggning og befordringstilskud for kursister

==

Ingen z=ndringer at gemme

Emad... Lenmodt.. Person.. Udbetal.. Uddannelse Andenudd.. Beskssft.. Arbejdsgiver  Befordring...

Kursist Status Virksomhed Navn kontaktperson konI:llﬁi;c('errlson E-mail kontaktperson Intern reference
Overskriv feltet hvis
feltet er tomt | | | ‘ ‘

Net 1 Company
040174~
Arbejdsadresse

Uni-C, Danmarks Edb-

Center For
Uddannelse Og Forsk
Vermundsgade 5
2100 Kabenhavn &

Udfyldt
- Feil

7

Uni-C, Danmarks Edb-Center
For Uddannelse Og Forsk
Vermundsgade 5

2100 Kebenhavn &

CVR: 13223459

| Common Name

Tastet - Virksomhed

Kursist Kursisten
181260~
Arbejdsadresse
UNI-C, Danmarks
EDB-center for
uddannelse og forsk
Olof Palmes Allé 33
8200 Arhus N

Udfyldt
Fejl

e

Uni-C, Danmarks Edb-Center
For Uddannelse Og Forsk
Vermundsgade 5

2100 Kebenhavn @&

CVR: 13223459

Common Name

Taste - Virksombed

Tastet - Virksomhed

Tastet - Virksomhed

Svartids Testl

260577
Arbejdsadresse
Uni-C, Danmarks Edb-
Center For
Uddannelse Og Forsk
Vermundsgade 5
2100 Kabenhavn @

Udfyldt

s [5]

Uni-C, Danmarks Edb-Center
For Uddannelse Og Forsk
Vermundsgade 5

2100 Kebenhavn @&

CVR: 13223459

Common Name

Tastet - Virksombed

Indlzesning af oplysninger fra fil

Hvis medarbejdernes ansggningsoplysninger fx er gemt i et personalesy-
stem eller lignende, kan du spare tid ved at traekke ansggningsoplysnin-

gerne ud i en fil og indlaese dem samlet i redigeringsskemaet.

Klik pa spgrgsmalstegnet ud for knappen “Indlaes oplysninger” for at fa en
beskrivelse af, hvilken struktur filen skal overholde.

[Felt nr]

Indhold

Dataformater

blanke som altid).

@NMODTAGER" bii =
ELVETAENDIG" bliver feltet

ten n=mmar s

lemkonto for hvilken produktionsenhed

Gl FRT hiivar faltat 7 Ifantz=r"

Klik pa Indlzes oplysninger for at vaelge den fil, som skal indlaeses.
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Hent data fra PC Cuk vinduet %

Fil at ilfeje “eelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Skilletegn ¥

* gkal udfyldes ‘

Masserediger fra afholdte/kommende kurser

Hvis du ogsa har rettigheden ”Ret til at administrere VEU-kurser” kan du ogsa mas-
seredigere VEU-ansggninger fra fanerne Kommende kurser og afholdte kurser.

Det gor du ved at trykke pa knappen Sgg VEU og befordring for alle.

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk  indstiinger

Kommende kurser [[J]  Afholdte kurser [fJ  Kursister Ansegninger Signér ansegninger  Afsluttede anssgninger

Sprejtecertifikat - skov X251AMCLOZ07e

< Tilbage til afholdte kurser

¥ 2 medarbejdere tiimeldt 0 unavngivne kursister
Hent sageresultat som fil
Navn og kentaktoplysninger Fag Fra-til NavngiviRediger Anssgning Afsendt

Ivar ID7 010170-
A

Se detaler lkke opretist

Sprojtecertifikat - skov 20.06.15-10.07.15 St

o
B1 3F 270887-
A

Se detaler ke oprattat

Sprejtecertifikat - skov 20.08.15-10.07.15 Slet x

Knappen til samlet ansggning er kun aktiv, hvis det er muligt at oprette ansggning
for mindst én kursist.

Massesignér/send ansggning

Hvis du skal signere/sende flere ansggninger, kan det med fordel ske fra fanebladet
Ansggninger eller fanebladet Signér ansggninger. Marker de ansggninger, som skal
signeres.

Markér ”Jeg bekraefter under strafansvar, at de oplysninger, jeg har givet i ansgg-
ningen, er rigtige. Jeg har pligt til at give uddannelsesstedet eller a-kassen besked,
hvis de oplysninger, jeg har givet, bliver aendret, fx hvis kursisten bliver afskediget
eller selv siger op, for at bekraefte, at ansggningen er korrekt udfyldt”.

Knappen Signér udvalgte bliver nu aktiv.

Klik pa Signér udvalgte.
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Du bliver nu sendt videre til NemLog-in, hvor du skal underskrive de enkelte ansgg-
ninger digitalt.

Bemaerk du kan sende flere ansggninger afsted samlet, men skal underskrive an-
spgningerne enkeltvist.

Nar du har signeret alle ansggningerne, far du en kvitteringsside, hvor du kan se,
hvilke ansggninger, der er blevet signeret/sendt, og hvilke der evt. ikke er blevet
sendt/og hvorfor:

Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk  instiing=r

Status for fortlebende signering

< Tilbage til segning
Udsknv kvittering I
Signerede ansegninger
CPR Navn Hold Periode Status

D80T Test Smokel Etsgaxsger 25-08-2017 1l 07-08-2017  Signeret

08075 wmw..  TestSmokel Buskarse! 28-D6-2017 1l 08-03-2017  Signeret

Anssgninger der ikke kan signeres
CPR Nawvn Hold Periode Status

oo Test Smokel Suskerse! 20-06-2017 1 10-02-2017  Brugeren anskade ikke st signere og trykkede pa

Du kan udskrive kvitteringen for massesigneringen og bruge den som dokumentati-
on.
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